Publicagéo: 14/10/13
DJe: 11/10/13

PORTARIA N° 2.903/CGJ/2013

Institui as Instrucbes Padrdo de Trabalho - IPT’s de
rotinas atinentes as Varas da Fazenda Publica e
Autarquias do Estado de Minas Gerais.

O CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS
GERAIS, no uso de suas atribuicoes,

CONSIDERANDO a determinacao do Conselho Nacional de Justica -
CNJ para implantagdo de método de gerenciamento de rotinas nas unidades
judiciarias de 1° grau;

CONSIDERANDO a necessidade de dar continuidade ao Programa
“Gestdo de Primeira”, instituido no ambito da Justica de Primeira Instancia pela
Portaria n° 1.535/CGJ/2011 com a finalidade de implantacdo e manutengao de
método de gerenciamento de rotinas de trabalho nas unidades judiciarias de 1° grau
e nos servigos auxiliares da Direcéo do Foro do Estado de Minas Gerais;

CONSIDERANDO as dificuldades técnicas de implantacdo imediata
das Instrugdes Padrao de Trabalho - IPT’s em todas as areas de atuagao da Justiga
Estadual de Primeira Instancia, pela necessidade de realizacdo de diversas reunides
para elaboracao, discussao e validacéo das IPT's;

CONSIDERANDO que a instituicao de IPT's com as rotinas de trabalho
implantadas em outras varas de competéncia exclusiva tem contribuido para a
melhoria dos servigos e agilidade dos trabalhos nas secretarias;

CONSIDERANDO o disposto no art. 19, inciso |, alinea “d” e §§ 1° e 2°,
do Provimento n° 161/CGJ/2006;

CONSIDERANDO, por fim, o conteudo dos autos do Processo n°
2010/46820 - GEINF,

RESOLVE:

Art. 1°. Ficam instituidas as Instrugdes Padrao de Trabalho - IPT’s das
rotinas de Secretarias de Juizo das Varas com competéncia para feitos da Fazenda
Publica e Autarquias do Estado de Minas Gerais.

§ 1°. E obrigatério o uso das IPT’s em todo o Estado de Minas Gerais.

§ 2°. Os servidores deverao utilizar as IPT’s com a orientagdo do
Escrivao e a supervisao dos Juizes de Direito.

Art. 2°. O cumprimento e adocédo dos procedimentos constantes das
IPT’s serao fiscalizados pelas Geréncias de Fiscalizagcdo do Foro Judicial da
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Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais quando da realizagao de
inspec¢des técnicas e correigoes.

Art. 3°. As IPT’s e o Manual das Rotinas de Trabalho das Varas com
competéncia para feitos da Fazenda estdo disponiveis para consulta no Portal do
Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, na Rede TJMG, através do link »
Programas e Projetos » Programa Gestao de Primeira.

Paragrafo unico. O Manual das Rotinas de Trabalho das Varas com
competéncia Civel, elaborado pela Escola EJEF, devera ser utilizado
subsidiariamente.

Art. 4°. Esta Portaria entra em vigor no dia 4 de novembro de 2013.

Belo Horizonte, 10 de outubro de 2013.

Desembargador LUIZ AUDEBERT DELAGE FILHO
Corregedor-Geral de Justica



