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PORTARIA N° 5.347/CGJ/2018
(Alterada pelas Portarias n° 5.782/CGJ/2018, n° 6.342/CGJ/2020,
n° 6.352/CGJ/2020, n°® 6.552/CGJ/2020 e n° 6.915/CGJ/2021)

Regulamenta o cadastramento dos usuarios internos
no Sistema “Processo Judicial Eletrénico - PJe”, na
Justica de Primeira Instancia do Estado de Minas
Gerais, e torna sem efeito o Aviso da Corregedoria-
Geral de Justica n°® 37, de 20 de outubro de 2016, os
Oficios Circulares da Corregedoria-Geral de Justica
n° 94, de 15 de junho de 2015, e n° 2, de 11 de
janeiro de 2016, e a Recomendacdo da
Corregedoria-Geral _de Justica n° 5, de 24 de

fevereiro de 2011. (Redagdo dada pela Portaria n°
6.342/CGJ/2020)

O CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, no uso
das atribuicbes que lhe conferem os incisos | e XIV do art. 32 do Regimento Interno
do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, aprovado pela Resolucdo do
Tribunal Pleno n° 3, de 26 de julho de 2012,

CONSIDERANDO as regras de substituicdo de juizes de direito, previstas nos arts.
66 e 69 da Lei Complementar estadual n°® 59, de 18 de janeiro de 2001, que “contém
a organizacéo e a diviséo judiciarias do Estado de Minas Gerais”;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer regramento para as admitidas
hipéteses de cadastramento de juizes de direito no Sistema “Processo Judicial
Eletrénico - PJe”;

CONSIDERANDO a conveniéncia e a oportunidade de descentralizar o
cadastramento dos usuarios internos no Sistema PJe, de modo a facilitar e agilizar o
atendimento as demandas de acesso;

CONSIDERANDO a Resolucado da Corte Superior do Tribunal de Justica n°® 537, de
24 de maio de 2007, que “dispde sobre as férias dos Desembargadores e dos Juizes
do Poder Judiciario de Minas Gerais”;

CONSIDERANDO que o Aviso da Corregedoria-Geral de Justica n° 37, de 20 de
outubro de 2016, “avisa sobre a possibilidade de realocacdo de servidores e a
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redistribuicdo das tarefas dentro das Unidades Judiciarias da Justica de Primeira
Instancia do Estado de Minas Gerais”;

CONSIDERANDO o Oficio-Circular n°® 94/CGJ/2015, de 15 de junho de 2015, que
informa sobre o procedimento a ser realizado na configuragdo do Sistema “Processo
Judicial Eletronico - PJe”, nos casos de substituicdo de juiz de direito;

CONSIDERANDO que o Oficio Circular n°® 2/GECOR/2016, de 11 de janeiro de
2016, comunica sobre a configuracdo padréo para cadastramento de magistrados
nas Varas em que houve a implantacédo do Sistema “Processo Judicial Eletronico -
PJe”;

CONSIDERANDO a necessidade de revogar o Aviso da CGJ n° 37, de 2016, o
Oficio Circular n® 94/CGJ/2015 e o Oficio Circular n® 2/GECOR/2016;

CONSIDERANDO o que ficou consignado nos autos n° 2015/75146 - GECOR,
RESOLVE:

Art. 1° O cadastramento dos usuarios internos no Sistema “Processo Judicial
Eletronico - PJe”, na Justica de Primeira Instancia do Estado de Minas Gerais, sera
realizado nos termos desta Portaria.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto nesta Portaria, consideram-se usuérios
internos os juizes de direito, os juizes leigos, no ambito de sua atuacdo, o0s
servidores, os estagiarios e 0s assessores do Tribunal de Justica do Estado de
Minas Gerais - TJMG, bem como outros a que se reconhecer acesso as
funcionalidades internas do Sistema PJe.

Art. 2° Os usuarios internos terdo acesso as funcionalidades e aos processos
judiciais no Sistema PJe, de acordo com o perfil que lhes for atribuido pelo
administrador do Sistema e em razao do cargo ocupado.

Paragrafo unico. O conjunto de funcionalidades e de atividades, disponibilizado aos
perfis concedidos aos usuarios internos do Sistema PJe, € de responsabilidade da
Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais - CGJ.

Art. 3° O cadastro inicial dos usuarios internos no Sistema PJe serd de
responsabilidade da CGJ e sera realizado considerando a lotacdo na unidade
judiciaria e o cargo exercido.

Paragrafo unico. O juiz de direito sera cadastrado na unidade judiciaria em que atue
como titular ou que por ela responda, bem como naquela em que, eventualmente,
atue como substituto legal, nos termos da Lei Complementar estadual n® 59, de 18
de janeiro de 2001.

Art. 4° A alteragdo do cadastramento inicial do usuario interno no Sistema PJe,
guando necessaria, sera realizada: (Redacéo dada pela Portaria n° 6.552/CGJ/2020)
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| - pelo gerente de secretaria, relativamente a unidade judiciaria em que atue;
(Acrescentado pela Portaria n® 6.552/CGJ/2020)

Il - por servidor designado pelo diretor do foro, no ambito da comarca. (Acrescentado
pela Portaria n°® 6.552/CGJ/2020)

Paragrafo Unico. O gerente de secretaria e o servidor designado pelo diretor do foro
terdo acesso as funcionalidades que lhe permitam promover as alteracdes ou as
exclusbdes do Sistema PJe, responsabilizando-se pelo credenciamento do usuério
interno que passara a atuar na unidade judiciaria, de acordo com o perfil que lhe
seja correspondente, sendo obrigatéria a baixa no cadastro na hipétese da extin¢éo
do vinculo do usuario interno com o0 TIMG. (Redagéo dada pela Portaria n° 6.915/CGJ/2021)

Art. 5° Caberd ao juiz de direito indicar o servidor que ter4 acesso as tarefas do
gabinete e 0 assessor que tera acesso as tarefas do fluxo da secretaria da unidade
judiciaria, observados os critérios de conveniéncia e oportunidade, bem como o
equilibrio e a harmonia no exercicio das tarefas do gabinete e da secretaria.

8§ 1° Paragrafo—unice. Para fins do disposto no caput deste artigo, o servidor
designado para atuar nas funcbes de gabinete deverd ser graduado em Direito,
salvo se ndo houver algum com tal qualificagdo na comarca, e auxiliard minutando

atos que serdo submetidos ao juiz de direito para deliberagdo. (Renumerado pela
Portaria n° 6.352/CGJ/2020)

§ 2° O juiz de direito podera requerer o cadastramento do assessor na unidade
judiciaria em que for designado para atuar em cooperagdo ou substituicdo a juiz de
direito titular, ainda que haja servidor com funcédo de confiangca ja cadastrado na

unidade judicidria que recebera a cooperacdo ou substituicdo. (Acrescentado pela
Portaria n® 6.352/CGJ/2020)

8 3° O cadastramento do assessor em unidade judiciaria diversa da sua lotagéo
ocorrera enquanto perdurar a designacao do juiz de direito de que trata o 8§ 2° deste
artigo. (Acrescentado pela Portaria n® 6.352/CGJ/2020)
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Art. 6° O juiz de direito auxiliar, para fins de acesso aos processos da unidade
judiciaria ao qual foi designado para atuar, solicitard o credenciamento diretamente
ao escrivao, informando o ato de designacéo e o periodo de sua atuacao.

Art. 7° Em caso de férias anuais, o cadastramento dos juizes de direito no Sistema

PJe serd realizado pelo gerente de secretaria, previamente ao gozo das férias.
(Redacéo dada pela Portaria n® 6.552/CGJ/2020)

8 1° O cadastramento de que trata o caput deste artigo observara a escala
elaborada pelo Presidente do TIMG e o periodo do afastamento dos titulares, a
excecdo da Comarca de Belo Horizonte, em que o cadastramento sera realizado

sem a indicacdo da data final de atuacdo dos juizes de direito. (Redagdo dada pela
Portaria n® 6.552/CGJ/2020)

8§ 2° A escala semestral e as modificagbes nela realizadas posteriormente seréao
encaminhadas pela dire¢cdo do foro aos gerentes de secretaria, em tempo habil para

gue seja providenciada a configuracdo do Sistema PJe. (Redagio dada pela Portaria n°
6.552/CGJ/2020)

Art. 8° Na ocorréncia de cooperacdo mutua, voluntaria e permanente entre juizes de
direito na comarca, a solicitacdo de cadastramento devera ser acompanhada da
cOpia digitalizada do acordo de cooperacdo ou da comunicacdo da data de
publicacdo do ato no Diario do Judiciario eletrénico - DJe, se houver.

Art. 9° Existindo fundada urgéncia de cadastramento de juiz de direito no Sistema
PJe, em hip6teses ndo compreendidos nos arts. 3°, 6°, 7° ou 8° desta Portaria, no
caso de auséncia do gerente de secretaria ou de seu substituto, o procedimento
sera realizado: (Redacéo dada pela Portaria n° 6.552/CGJ/2020)

| - na Comarca de Belo Horizonte: pelo Servico de Apoio aos Juizes de Direito da
Comarca de Belo Horizonte - SEAJ; (Redacdo dada pela Portaria n® 6.552/CGJ/2020)
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Il - nas demais comarcas: por servidor designado pelo diretor do foro, conforme
disposto no inciso Il do art. 4° desta Portaria, ou, na impossibilidade de cadastro, por

abertura de “chamado” no Portal de Servicos de Informatica do TIMG. (Redagédo dada
pela Portaria n°® 6.552/CGJ/2020)

Paragrafo unico. Considera-se como cadastramento emergencial, para os fins do
disposto no caput deste artigo, a necessidade de atuacao de juiz de direito em face
da existéncia de pleito processual de resposta inadiavel, ausentes o julgador a quem
inicialmente atribuida a competéncia para apreciacdo da matéria, o seu substituto

legal ou juiz de direito auxiliar designado para atuar na unidade judiciaria. (Redagéo
dada pela Portaria n° 6.552/CGJ/2020)

Art. 10. Ao realizar o cadastramento previsto nos arts. 6° ao 9° desta Portaria, 0
responsavel pelo cadastro devera lancar a descricdo do fundamento daquele
registro em campo proprio do Sistema PJe. (Redacio dada pela Portaria n® 6.552/CGJ/2020)

Art. 11. A CGJ instituira formularios padronizados para o preenchimento das
solicitacdes e indicacfes de que tratam esta Portaria.

Paragrafo anico. Para fins de registro e de controle das informacdes concernentes
aos perfis e acessos disponibilizados, as solicitagdes e indicacbes serdo informadas
a CGJ, por abertura de “chamado” no Portal de Servigo de Informatica do TIMG.

Art. 12. Ficam sem efeito 0s seguintes atos: (Redagdo dada pela Portaria n°
6.342/CGJ/2020)

| - Aviso da Corregedoria-Geral de Justica n® 37, de 20 de outubro de 2016; (Redagéo
dada pela Portaria n® 6.342/CGJ/2020)

Il - Oficio Circular da Corregedoria-Geral de Justica n® 94, de 15 de junho de 2015;
(Redacéo dada pela Portaria n® 6.342/CGJ/2020)
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Il - Oficio Circular da Corregedoria-Geral de Justica n° 2, de 11 de janeiro de 2016;
(Redacao dada pela Portaria n® 6.342/CGJ/2020)

IV - Recomendacdo da Corregedoria-Geral de Justica n° 5, de 24 de fevereiro de
2011. (Acrescentado pela Portaria n° 6.342/CGJ/2020)

Art. 13. Esta Portaria entra em vigor 60 (sessenta) dias ap0s a data de sua
publicacao.

Belo Horizonte, 26 de marco de 2018.

Desembargador ANDRE LEITE PRACA
Corregedor-Geral de Justica
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