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(Consulte Avisos n°s 40/CGJ/2013, 13/CGJ/2014 e 48/CGJ/2016)

(Revogado pelo Provimento n® 355/2018)

Codifica os atos normativos da Corregedoria-Geral
de Justica do Estado de Minas Gerais.

O CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS
GERAIS, no uso das atribui¢des que Ihe sao conferidas pelo art. 16, inciso XIV,
da Resolucao n° 420, de 1° de agosto de 2003 - Regimento Interno do Tribunal

de Justica do Estado de Minas Gerais - e

CONSIDERANDO o grande volume de atos de conteudo
normativo editados pela Corregedoria-Geral de Justica ao longo dos anos, de
modo esparso;

CONSIDERANDO a necessidade de consolidar tais atos, com
vistas a racionalizar e facilitar a consulta as orientacdes neles contidas;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar matérias ainda
nao regulamentadas em atos especificos, mas que ja foram objeto de
orientagdes sem conteudo normativo ou foram sedimentadas pela praxe,

RESOLVE:

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
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Art. 1°. Fica instituido o Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral
de Justica do Estado de Minas Gerais, que consolida atos normativos
relacionados aos Servigos Judiciarios, aos Servigos Notariais e de Registros.

§ 1° A Corregedoria-Geral de Justica, sua estrutura
administrativa, os 6rgéos de jurisdicao de primeiro grau, os 6rgaos auxiliares da
Justica de Primeira Instancia e os Servigos Notariais e de Registro do Estado
orientar-se-ao, no exercicio de suas atividades, pelas normas constitucionais,
infraconstitucionais e regulamentares que as regem e pelas normas deste
Provimento.

§ 2°. A Corregedoria-Geral de Justica exerce, em todo o territorio
do Estado de Minas Gerais, a atividade correicional, que compreende
atribuicdes relacionadas as fungdes administrativas, de orientacdo, de
fiscalizagao e disciplinares, previstas no art. 23 da Lei Complementar n°® 59, de
18 de janeiro de 2001, com a redacdo da Lei Complementar n° 85, de 28 de
dezembro de 2005 e no art. 16, inciso XIV, da Resolucdo n® 420, de 1° de
agosto de 2003, da Corte Superior do Tribunal de Justiga, que dispbe sobre o
Regimento Interno do Tribunal de Justica.

PARTE | - DA CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTICA
LIVRO I - DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
TiTULO I - DO FUNCIONAMENTO

Art. 2°. A organizagdo, a estrutura e o funcionamento da
Corregedoria-Geral de Justica obedecera ao disposto na Resolucédo n® 493, de
12 de dezembro de 2005, da Corte Superior do Tribunal de Justica do Estado
de Minas Gerais, que dispde sobre a sua reestruturagdo organica, bem como
as normas constantes deste Provimento.

Art. 3°. O horario de expediente da Corregedoria-Geral de Justica
sera o mesmo fixado para a Secretaria do Tribunal de Justica.

TITULO Il - DA TRAMITACAO DE EXPEDIENTES

Art. 4°. Todos os expedientes que forem dirigidos a Corregedoria-
Geral de Justica serdao imediatamente submetidos ao registro de protocolo na
Coordenacédo de Protocolo, Triagem, Autuagdo e Atermacdo - CORPROT,
sendo registrados no sistema de controle interno, autuados e encaminhados
aos setores competentes, na forma deste Provimento.

Paragrafo unico. Os documentos lacrados em envelopes tarjados
como confidenciais, enderegcados especificamente ao Corregedor-Geral de
Justica, aos Juizes Auxiliares da Corregedoria ou a servidor da Corregedoria-
Geral de Justica, receberdo o registro de protocolo no proprio envelope e
seguirdo imediatamente para os devidos destinatarios.
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Art.  5°. Serdo encaminhados aos Juizes Auxiliares da
Corregedoria, apdés manifestagdo, sempre que possivel opinativa, das
respectivas geréncias regionais:

| - os relatérios e demais documentos relativos a inspegdes,
correi¢oes ordinarias e extraordinarias;

Il - as denuncias, reclamagdes e representagdes contra
servidores dos Foros Judiciais, dos Servigos Notariais e de Registro; e

Il - demais expedientes que demandem ciéncia e decisdo por
parte dos Juizes Auxiliares da Corregedoria.

§ 1° As denuncias, inquéritos, processos administrativos,
reclamacgdes, representacdes e sindicancias contra Juiz de Direito serdo, apos
protocolizados, encaminhados ao Juiz Auxiliar da Corregedoria pela Geréncia
de Informacgé&o Correicional e Registro Disciplinar - GEDIS.

§ 2°. Anteriormente a manifestagcdo acerca de expedientes e de
procedimentos administrativos e ao encaminhamento ao Corregedor-Geral de
Justica, os Juizes Auxiliares da Corregedoria poderdo adotar as seguintes
medidas:

| - solicitar informacgdes a parte reclamada ou denunciada, fixando
prazo de 5 (cinco) a 10 (dez) dias para resposta;

Il - determinar o exame da matéria pela Assessoria Juridica da
Corregedoria; e

lIl - ordenar outras diligéncias pertinentes com a matéria.

§ 3° Quando a matéria constante dos expedientes e
procedimentos administrativos versarem sobre simples conhecimento de fatos
da rotina judiciaria ou ndo exigirem atuacao de orientacéo, de fiscalizagdo ou
disciplinar, poderao os Juizes Auxiliares da Corregedoria deliberar o que for de
direito.

§ 4°. Havendo razdes para a instauragao de procedimento de
inspecdo ou correigdo, os Juizes Auxiliares da Corregedoria, apdés a
deliberacédo do Corregedor-Geral de Justica, deverdo encaminhar os autos a
Secretaria de Padronizagdo, Suporte ao Planejamento e a Agéo Correicional -
SEPAC, para ciéncia.

§ 5°. Havendo motivos que recomendem a revisdo de orientagcéao
ja pacificada no ambito da Corregedoria-Geral de Justica ou a abordagem de
matéria que afete a todas as regides administrativas do Estado, os Juizes
Auxiliares da Corregedoria encaminhar&o os autos a SEPAC, para inclusdo em
pauta do Comité de Planejamento da Acgao Correicional.



Art. 6°. Os expedientes que n&o se enquadrem no § 3° do art. 5°
deste Provimento, e que impliquem alteracdo das orientagdes e normas
vigentes, ou aqueles que digam respeito ao Sistema de Informatizagdo dos
Servigos das Comarcas - SISCOM deverao, apds autuados, ser encaminhados
a SEPAC, anteriormente a conclus&o aos Juizes Auxiliares da Corregedoria.

§ 1°. Recebidos os expedientes referidos no caput deste artigo, a
SEPAC neles se manifestara, juntara as informagdes que julgar pertinentes e,
se entender necessario, solicitara a manifestacao da Assessoria Juridica ou de
outro setor técnico.

§ 2°. Os assuntos que importarem mudanga de orientagéo e
norma vigente deverao ser incluidos em pauta do Comité de Planejamento da
Acéo Correicional.

Art. 7°. Os expedientes dirigidos a Assessoria Juridica deverao
ser ali distribuidos, de forma absolutamente equanime, e os assessores
juridicos disporao do prazo de 10 (dez) dias para se desincumbirem de suas
tarefas, nos termos do art. 22 da Lei n°® 14.184, de 31 de janeiro de 2002, que
dispbe sobre o processo administrativo no ambito da Administragdo Publica
Estadual.

Paragrafo unico. O prazo estabelecido no caput deste artigo
podera ser prorrogado a critério do Corregedor-Geral de Justica.

Art. 8°. Observados os procedimentos previstos nos arts. 4° a 7°
deste Provimento, tramitarao:

| - nas Geréncias de Fiscalizacdo Regional do Foro Judicial -
GEFIS, as reclamagdes, denuncias e representagdes envolvendo servidores
judiciais, assim como inspec¢des, correicdes e os expedientes que versem
sobre matéria relativa ao simples conhecimento de fatos da rotina judiciaria e
as comunicagdes de atos administrativos, observados o &mbito de competéncia
territorial de cada geréncia;

Il - na Geréncia de Fiscalizacdo dos Servicos Notariais e de
Registro - GENOT, as reclamagdes, denuncias e representagdes envolvendo
os Servigos Notariais e de Registro, assim como inspe¢des, correicdes e 0s
expedientes que versem sobre matéria relativa ao simples conhecimento de
fatos da rotina da atividade notarial e de registro;

[l - na Geréncia de Informacéao Correicional e Registro Disciplinar
- GEDIS, denuncias, inquéritos, processos administrativos, reclamacgoes,
representagbes e sindicancias envolvendo Juizes de Direito, assim como
sindicancias e processos administrativos envolvendo servidores judiciais,
notarios, registradores e seus prepostos;

IV - na Geréncia de Orientacdo dos Servicos Judiciarios
Informatizados - GESCOM, os expedientes que versem sobre os sistemas de
informatizacdo das Comarcas;
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V - na Geréncia de Padronizacido e Gestdo da Informacao -
GEINF, expedientes que impliquem alteragdo ou edi¢ao de atos normativos da
Corregedoria; e

VI - na Geréncia de Registro e Suporte a Agao Correicional -
GECOR, os expedientes ndo relacionados pelos incisos | a V deste artigo.

Paragrafo unico. As consultas, as promogdes, 0s requerimentos e
os expedientes que impliquem alteragdo das orientagdes e normas vigentes,
bem como os expedientes que n&o se enquadrem na hipotese do § 3° do art. 5°
deste Provimento, a cargo da GESCOM, GEINF e GECOR, tramitardo sob a
supervisdo da SEPAC.

Art. 9°. A SEPAC procedera ao constante monitoramento do
tramite de expedientes, visando assegurar o cumprimento das disposi¢coes
deste Provimento e a reunido de subsidios para a elaboracdo do Plano de
Acodes Correicionais.

TiTULO Il - DAS REGIOES ADMINISTRATIVAS

Art. 10. As atribuicdes da Corregedoria-Geral de Justica serao
exercidas, preferencialmente, de modo regionalizado, observando-se, para
tanto, as especificagdes do Anexo | deste Provimento.

§ 1° As atribuicdes correicionais dos Juizes Auxiliares da
Corregedoria, no ambito dos Servigos Judiciarios, serdo exercidas por
delegacdo do Corregedor-Geral de Justica, observada a regionalizagao
constante do Anexo | deste Provimento.

§ 2°. As atribui¢des dos Juizes Auxiliares da Corregedoria, no
ambito dos Servigcos Notariais e de Registro, serdo objeto de delegacao
prépria.

TiTULO IV - DO COMITE DE PLANEJAMENTO DA ACAO CORREICIONAL

Art. 11. O Comité de Planejamento da Acdo Correicional tem a
composicao e atribuicdes previstas na Resolucéo n°® 493, de 2005.

Paragrafo unico. Os expedientes em tramitagdao na Corregedoria-
Geral de Justica que impliqguem definicdo ou alteracdo de orientacbes para o
funcionamento dos Servigos Judiciarios, Notariais e de Registro, deverao
também ser submetidos a apreciacdo do Comité de Planejamento da Acao
Correicional.

Art. 12. O Comité de Planejamento da Agao Correicional reunir-
se-a, ordinariamente, no primeiro dia util da segunda semana de cada més, e
extraordinariamente, por convocacgao do Corregedor-Geral de Justica.
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Art. 13. As deliberacbes do Comité de Planejamento da Agéo
Correicional serdo tomadas por maioria dos presentes.

§ 1° As reunides do Comité de Planejamento da Acéo
Correicional somente se instalardo com a presenga do Corregedor-Geral de
Justica, que o presidira, ou, em sua falta ou impedimento, com a presenga do
Vice-Corregedor-Geral de Justicga.

§ 2°. A auséncia de Juiz Auxiliar da Corregedoria ndo impedira as
reunides do Comité, ficando, porém, adiados os assuntos correlatos a
respectiva regido ou as delegacdes especificas que Ihe houverem sido
previamente outorgadas.

Art. 13-A. As manifestagdes do Comité de Planejamento da Agéo
Correicional serédo editadas sob a forma de enunciados sempre que contiverem
carater de orientacdo sobre questbes administrativas relativas aos servigos

judiciais de 12 instdncia ou aos servigos notariais e de registro. (Art. 13-A
acrescentado pelo Provimento n® 180, de 24 de setembro de 2008)

§ 1°. Para os fins do disposto no caput deste artigo, competira ao
Comité de Planejamento da Agao Correicional indicar quais manifestagdes tém

conteudo orientador. (§ 1° acrescentado pelo Provimento n°® 180, de 24 de setembro de
2008)

§ 2°. Compete ao Secretario do Comité de Planejamento da Agao
Correicional a redagdo dos enunciados, submetendo-os a aprovacdao do

Corregedor-Geral de Justica. (§ 2° acrescentado pelo Provimento n° 180, de 24 de
setembro de 2008)

§ 3° Os enunciados, apds aprovada a sua redagao pelo
Corregedor-Geral de Justiga, receberdo numero de ordem sequencial e serao

publicados no Diario do Judiciario Eletronico - DJE. (§ 3° acrescentado pelo
Provimento n° 180, de 24 de setembro de 2008)

Art. 14. Compete ao Secretario de Padronizagdao, Suporte ao
Planejamento e a A¢ao Correicional elaborar as pautas das reuniées do Comité
de Planejamento da Acao Correicional, submetendo-as a aprovagao prévia do
Corregedor-Geral de Justica, além de secretariar as reunides, compor as atas e
demais registros das deliberagoes.

TITULO V - DO COMITE TECNICO DE PADRONIZACAO

Art. 15. O Comité Técnico de Padronizacdo tem a composicao,
funcionamento e atribuicdes previstos na Resolucado n°® 493, de 2005.

Art. 16. Os Juizes Auxiliares da Corregedoria participardo das
reunides do Comité Técnico de Padronizagdo, quando convocados pelo
Corregedor-Geral de Justica.

TiTULO VI - DA COMISSAO ESTADUAL JUDICIARIA DE ADOCAO - CEJA
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Art. 17. A Comissdo Estadual Judiciaria de Adocdo - CEJA,
criada e regulamentada em normas proprias, funciona com o suporte
operacional da Corregedoria-Geral de Justica para a realizagdo de suas
atribuicdes.

Art. 18. A CEJA, através de seu corpo técnico-administrativo,
devera organizar e manter o cadastro estadual de criangcas e adolescentes
elegiveis a adogado, com base nas informagbdes e nos dados constantes das
relagbes encaminhadas pelos Juizes de Direito das Comarcas do Estado de
Minas Gerais.

LIVRO Il - DA ATIVIDADE DE ORIENTACAO E FISCALIZACAO
TiTULO | - DA ATIVIDADE DE ORIENTACAO

Art. 19. A atividade de orientacdo da Corregedoria-Geral de
Justica é exercida:

| - pela edi¢gdo dos seguintes atos:

a) provimentos, de carater normativo, para regulamentar ou
orientar o andamento dos Servigos Judiciarios, Notariais e de Registro;

b) portarias, de carater ordinatério, para dispor sobre a pratica de
determinados atos administrativos;

c) avisos e oficios-circulares, de carater informativo;

d) instrugdes padrao de trabalho - IPT’s, destinadas a padronizar
as rotinas de trabalho nas unidades judiciarias de 1° grau e nos 6rgaos

auxiliares da Direcédo do Foro; (Alinea “d” acrescentada pelo Provimento n® 217, de 15 de
julho de 2011)

e) recomendacgdo, a fim de alertar e orientar magistrado ou

servidor em matéria afeta a competéncia da Corregedoria-Geral de Justica.
(Alinea “e” acrescentada pelo Provimento n® 234, de 23 de julho de 2012)

Il - pelo atendimento a consultas formuladas pelos Juizes de
Direito, servidores, notarios e registradores, sobre matéria de sua competéncia;

Il - por instrugbes diretas, no exercicio da atividade de
fiscalizacao; e

IV - por enunciados, de carater orientador, nos termos do art. 13-

A deste provimento. (Inciso IV acrescentado pelo Provimento n° 180, de 24 de setembro de
2008)

§ 1°. As instrugcbes padrao de trabalho - IPT’s - serdo instituidas
por Portaria da Corregedoria-Geral de Justiga, observando-se a rotina e o tipo
de servigo. (§ 1° acrescentado pelo Provimento n°® 217, de 15 de julho de 2011)
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§ 2°. O uso das Instrugbes Padrdo de Trabalho - IPT’s - nas
unidades judiciarias e nos orgaos auxiliares sera obrigatorio a partir da data

fixada na Portaria que as instituir. (§ 2° acrescentado pelo Provimento n° 217, de 15 de
julho de 2011)

Art. 20. As consultas feitas por servidor da Justica, notarios e
registradores deverao ser dirigidas ao Diretor do Foro da respectiva Comarca,
que é a autoridade competente para elucida-las.

§ 1°. Nao sendo possivel ao Diretor do Foro dirimir a questao no
ambito de sua competéncia, devera ele encaminhar a consulta a Corregedoria-
Geral de Justica.

§ 2° As duvidas suscitadas por servidor do Juizo, tabelido e
oficial de registro, em casos concretos, deverao ser decididas pelos Juizes de
Direito das varas respectivas e apropriadas, nos termos da Lei Complementar
n° 59, de 2001, alterada pela Lei Complementar n° 85, de 2005.

Art. 21. As consultas elaboradas por Advogados, associagoes,
sindicatos, quaisquer entidades representativas de classes e demais
interessados, somente serao analisadas e respondidas caso versem sobre
matéria de competéncia da Corregedoria-Geral de Justica.

TITULO Il - DA ATIVIDADE DE FISCALIZACAO

CAPITULO | - DAS CORREICOES E DO PLANO DE AGOES DE
FISCALIZACAO

Art. 22. Os procedimentos das Correicbes Ordinaria e
Extraordinaria e as atividades de inspe¢ao no ambito das Comarcas, distritos e
subdistritos judiciarios do Estado de Minas Gerais, obedecerao ao disposto
neste Provimento e desenvolver-se-d0 de acordo com Plano de Acgbes de
Fiscalizacdo, a ser elaborado semestralmente.

Paragrafo unico. Sem prejuizo das atuagdes disciplinadas no
Plano de Agbes de Fiscalizagdo, o Corregedor-Geral de Justica podera
autorizar, por provocagao de terceiros ou sempre que for necessaria, a
realizagcéo de correigdes e inspegdes que nele ndo estejam previstas.

Art. 23. O Plano de Acbes de Fiscalizagdo contemplara as
correigdes e as atividades de inspeg¢ao, no ambito das Comarcas, distritos e
subdistritos judiciarios do Estado de Minas Gerais, direcionadas para os
Servigos Judiciarios, Notariais € de Registro, nos quais a andlise das
informagdes apuradas na forma do art. 25 deste Provimento indiquem a
necessidade de fiscalizagdo da Corregedoria-Geral de Justicga.

Art. 24. Sao objetivos do Plano de Agdes de Fiscalizagao:
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| - assegurar, de modo sistematizado, o constante monitoramento
das atividades judiciaria, notarial e de registro no Estado, com vistas a sua
eficiéncia e presteza;

Il - direcionar, segundo critérios objetivos e gerais, a agéo
correicional;

Il - organizar e estruturar, de maneira condizente com um
planejamento prévio, as a¢des de apoio a fiscalizagao;

v - assegurar o acompanhamento da efetivacdo das
providéncias recomendadas, por ocasiao das correigcdes e das atividades de
inspecao; e

V - assegurar a correta utilizacdo dos sistemas informatizados de
controle e movimentagao de feitos, assim como de seus aplicativos.

Art. 25. A elaboracdo do Plano de Acdes de Fiscalizacdo sera
feita mediante estudo estatistico da SEPAC, do qual deverdo constar,
obrigatoriamente, as seguintes pecgas:

| - relatdorio estatistico de todas as Comarcas do Estado,
indicando:

a) o acervo total de feitos em tramitacéo;

b) volume de feitos em situagdo especial, assim considerados os
que estejam paralisados por motivo legal;

c) a média de feitos distribuidos nos ultimos 12 (doze) meses;
d) a média de feitos sentenciados nos ultimos 12 (doze) meses;

e) a média de audiéncias realizadas nos ultimos 12 (doze)
meses;

f) o volume de feitos paralisados ha mais de 30 (trinta) dias,
excluidos os que se encontrem paralisados por motivo legal,

g) o volume de feitos conclusos para despacho, ha mais de 30
(trinta) dias;

h) o volume de feitos conclusos para sentengas, ha mais de 30
(trinta) dias;

i) o volume de feitos em que figurem indiciado, acusado, vitima
ou réu colaboradores, vitima ou testemunha protegidas, nos termos da Lei n°

9.807, de 13 de julho de 1999, e situagdo em que se encontram; (Alinea “i” com
redagao determinada pelo Provimento n® 241, de 22 de novembro de 2012)
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j) informagdes sobre a movimentagao dos Servicos Notariais e de
Registro, nos ultimos 12 (doze) meses. (Alinea “” acrescentada pelo Provimento n°
241, de 22 de novembro de 2012)

Il - a analise conclusiva dos dados estatisticamente apurados,
preferencialmente com a estruturacao de indicadores de desempenho.

Paragrafo unico. O estudo elaborado na forma do caput deste
artigo sera apresentado ao Comité de Planejamento da Agéo Correicional, até
o ultimo dia util dos meses de junho e novembro de cada ano.

Art. 26. De posse do estudo elaborado pela SEPAC, o Comité de
Planejamento da Ac&o Correicional estabelecera o Plano de Agdes de
Fiscalizac&o, para o semestre seguinte, devendo observar:

| - no ambito dos Servigos Judiciarios de primeira instancia:

a) o desempenho de cada vara ou Comarca de vara unica,
tomado em relagdo a demanda jurisdicional,

b) o volume de feitos paralisados ha mais de 30 (trinta) dias em
cada vara ou Comarca de vara unica, tomado em relagdao ao acervo total de
feitos em tramitagéo, excluidos os feitos paralisados por motivo legal.

Il - no &mbito dos Servigos Notariais e de Registro:

a) a ordem decrescente do volume de atos praticados e
indicadores dai decorrentes;

b) as serventias ha mais tempo inspecionadas; e

c) o volume de reclamagdes e duvidas suscitadas em relagéo as
atividades de cada serventia.

CAPITULO Il - DA CORREIGCAO ORDINARIA

Art. 27. A correigao ordinaria consiste na fiscalizagao rotineira e
periddica, realizada pessoalmente pelo Juiz de Direito, no limite de sua
competéncia, sobre os servigos do foro judicial, dos Juizados Especiais Civeis
e Criminais, dos Servicos Notariais € de Registro, dos servigos da Justica de
Paz, da policia judiciaria e dos presidios da Comarca, distritos e subdistritos
judiciarios, para verificar-lhes a regularidade e para conhecer de denuncia,
reclamagcdo ou sugestdo apresentada, com observancia da legislagao
constitucional e infraconstitucional pertinente, assim como das normas
estabelecidas pela Corregedoria-Geral de Justica.
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§ 1°. A Correicdo Ordinaria Geral, que consiste na fiscalizagéo
anual obrigatéria de todos os servigos elencados no caput deste artigo, sera
determinada através de portaria do Diretor do Foro da Comarca, e devera ser
realizada no periodo de janeiro a margo do ano subsequente.

§ 2°. A Correigao Ordinaria Parcial, que consiste na fiscalizagao
facultativa de um ou alguns dos servigos elencados no caput deste artigo, sera
efetivada por portaria do Juiz de Direito competente, independentemente de
aviso previo, podendo ser realizada em qualquer ocasido, por provocagao de
terceiros ou sempre que for necessario.

§ 3° Na realizagdo da correigdo ordinaria ndo deve ocorrer a
suspensdo dos prazos processuais nem a postergacdo das audiéncias
anteriormente marcadas.

Art. 28. Incumbe ao Diretor do Foro anunciar por edital, com pelo
menos 10 (dez) dias de antecedéncia, a data, o horario e o local em que sera
realizada a audiéncia publica de instalagao dos trabalhos da correi¢ao ordinaria
geral, dele fazendo constar que recebera, na oportunidade, denuncias,
reclamacgdes ou sugestdes a respeito da execucao dos Servigos Judiciarios em
geral, dos Servigos Notariais e de Registro, dos servigos da justica de paz, da
policia judiciaria e dos presidios da Comarca.

§ 1°. O edital devera ser afixado em local préprio do edificio
forense, com ampla divulgagéo.

§ 2°. Na audiéncia inaugural, as denuncias, representagdes ou
sugestdes porventura apresentadas serdo consignadas no respectivo termo,
para as providéncias cabiveis e, ao seu término, proceder-se-a a coleta de
assinaturas dos postulantes e das autoridades presentes.

§ 3° Serao convidados para participar da audiéncia publica de
instalagdo da correigao ordinaria geral os representantes do Ministério Publico,
o Presidente da Subsecdo da Ordem dos Advogados do Brasil, as principais
autoridades dos poderes Executivo e Legislativo municipais, advogados,
demais autoridades e partes em geral.

§ 4°. Nas Comarcas com duas ou mais varas judiciais, todos os
Juizes de Direito deverao participar da audiéncia publica de instalagdo dos
trabalhos da correigao ordinaria geral.

Art. 29. A correicdo dos servicos auxiliares da Justica, dos
Servigos Notariais e de Registro e dos servigos da justica de paz sera realizada
pelo Diretor do Foro, nos termos do art. 65, inciso I, e do art. 316 da Lei
Complementar n® 59, de 2001, alterada pela Lei Complementar n°® 85, de 2005.

Art. 30. Nas Comarcas com mais de uma vara judicial compete a
cada Juiz de Direito proceder a correicdo dos autos, documentos, livros e
papéis da Secretaria do respectivo Juizo e encaminhar o relatério da inspecao
ao Diretor do Foro, improrrogavelmente, até o dia 15 de margo.
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Art. 31. Compete ao Juiz de Direito da Vara de Execugdes Penais
e Corregedor de Presidios proceder a correicdo da policia judiciaria e dos

presidios da Comarca. (Art. 31 com redagéo determinada pelo Provimento n® 254, de 7 de
agosto de 2013)

§ 1°. Nas Comarcas com mais de uma vara onde nao houver
Vara especializada de Execucgdes Penais, a correigcdo sera exercida pelo Juiz
de Direito designado pelo Corregedor-Geral de Justica, nos termos do art. 61,
inciso X e paragrafo unico da Lei Complementar n° 59, de 2001, alterada pela

Lei Complementar n° 85, de 2005. (§ 1° com redagéo determinada pelo Provimento n°
254, de 7 de agosto de 2013)

§ 2°. Na falta de Juiz de Direito designado nos termos do § 1°
deste artigo, a correicdo sera realizada pelo Juiz de Direito da unica vara de
competéncia criminal ou da vara de competéncia criminal mais antiga, quando
houver mais de uma.

Art. 32. A correigdo no ambito dos Juizados Especiais Civeis e
Criminais e em suas varas sera realizada pelo Juiz de Direito respectivo.

Paragrafo unico. A fiscalizagdo devera ser procedida nos autos,
documentos, livros e papéis, de forma simples e racional, sem suspensao das
audiéncias e dos processos em tramitacdo nos Juizados, com a adogao de
formularios simplificados, com base nos principios do art. 2° da Lei federal n°
9.099, de 26 de setembro de 1995, que dispbe sobre os Juizados Civeis e
Criminais, e com observancia, no que couber, das normas deste Provimento.

Art. 33. O Diretor do Foro iniciara os trabalhos autuando o
Processo de Correigdo Ordinaria Geral, cujas pegas constituir-se-do, pela
ordem:

| - da portaria;

Il - do edital;

lIl - do ato de designacdo de um ou mais servidores estaveis para
laborarem como auxiliares de correi¢ao;

IV - da ata da audiéncia publica de instalagdo da correicédo
ordinaria geral; e
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V - dos formularios de fiscalizacdo das Secretarias de Juizo, dos
Servigos Auxiliares da Justica e dos Servigos Notariais e de Registro da sede
da Comarca e dos Distritos.

§ 1° A fiscalizagdo da cadeia publica sera registrada em
formulario proprio, juntado aos autos da correicdo e encaminhado, por copia,
diretamente a Secretaria de Estado da Defesa Social.

§ 2°. As ocorréncias resultantes da fiscalizagcdo do Férum seréo
anotadas em formulario apropriado, que sera juntado aos autos de correigao e
remetido, por copia, diretamente a Diretoria Executiva de Administracdo Predial
- DIAPRE e a Diretoria Executiva da Gestao de Bens, Servigos e Patriménio -
DIRSEP, do Tribunal de Justica.

§ 3°. Serao também registradas nos autos da correigao:

| - as sindicancias e os processos disciplinares instaurados contra
servidor judicial, notario, registrador ou seus prepostos;

Il - as informagdes sobre as instituicbes de abrigo e atividades
desenvolvidas pelo Comissariado de Menores, com o respectivo quadro; e

lIl - a verificagdo do Livro de Registro de Compromisso, Posse e
Ocorréncias Funcionais dos Servidores da Justica.

Art. 34. Na correicdo serdo examinadas as designagdes e
nomeacodes dos servidores judiciais, os titulos dos notarios, registradores e de
seus prepostos, os autos de processo, documentos e livros, além de outros
dados julgados necessarios, langando o Juiz de Direito competente o “Visto em
Correicao” na ultima folha utilizada nos livros e feitos judiciais fiscalizados,
fazendo mencao em despacho sobre as irregularidades encontradas, para que
sejam sanadas em prazo razoavel.

Art. 35. Esgotado o prazo para o saneamento das
irregularidades, o Juiz de Direito competente comparecera ao servigo judicial
ou retornara ao Servigo Auxiliar da Justica ou Servico Notarial e de Registro
para certificar-se de que suas determinagdes foram efetivamente cumpridas,
podendo designar servidor do juizo para igual fim.

§ 1°. Tratando-se de irregularidade em Secretaria de Juizo,
cabera ao titular da Vara respectiva verificar o cumprimento das medidas
saneadoras adotadas e comunica-las diretamente ao Diretor do Foro, quando
for o caso.

§ 2°. Constatada alguma irregularidade nos titulos dos oficiais de
registro, tabelides ou de seus prepostos, o Diretor do Foro fara o registro em
formulario préprio e adotara as medidas cabiveis.



Art. 36. Finalizada a Correicdo Ordinaria Geral, o Diretor do Foro
anexara aos autos os dados e documentos apresentados pelos demais Juizes
de Direito, assim como o termo de encerramento, ficando o processo de
correigao ordinaria geral arquivado na Comarca, preferencialmente no Servigo
Auxiliar da Diregao do Foro ou, ndo o existindo, na Contadoria do Juizo.

§ 1° Serdo enviadas a Corregedoria-Geral de Justica,
impreterivelmente, até o dia 31 de margo de cada ano, as seguintes pecas do
processo de Correi¢ao Ordinaria Geral:

| - os formularios de correicdo, conforme modelos estabelecidos
anualmente pela Corregedoria-Geral de Justica; e

Il - declaragbes firmadas pelos Juizes de Direito titulares de varas
ou que por elas respondam e pelos respectivos Escrivaes, no sentido de que o
registro e movimentacao de feitos no SISCOM foram conferidos, encontrando-
se regulares e de acordo com a realidade dos feitos em tramitagdo nas varas.

§ 2°. Nas Comarcas nao informatizadas, as declaragdes referidas
no inciso Il do § 1° deste artigo serédo substituidas por uma via do mapa de
movimento forense relativo ao més de dezembro do ano anterior, devidamente
rubricada pelo Juiz de Direito titular da vara, ou que por ela responda, e pelo
respectivo Escrivao.

Art. 37. Os Juizes de Direito e Escrivaes manterao permanente
fiscalizagdo sobre a regularidade do andamento dos feitos em tramitacdo nos
respectivos juizos, inclusive no que diz respeito ao seu fidedigno registro e
movimentacao no SISCOM.

§ 1°. Aos autos do Processo de Correicao Ordinaria Geral devera
ser anexada também cépia do mapa de movimento forense relativo ao ultimo
més do periodo fiscalizado, devidamente rubricado pelo Escrivao e pelo Juiz de
Direito responsavel pela Vara ou, no caso das Comarcas informatizadas,
devera ser anexada declaragéo, firmada por ambos, no sentido de que os
registros e movimentagcdo de feitos no SISCOM foram vistos em correigéo,
encontrando-se fidedignos e em conformidade com as normas vigentes.

§ 2°. Sendo detectada incorregdo nos mapas de movimento
forense ou no registro e movimentacdo de feitos no SISCOM, o fato devera
constar do formulario de correigcdo da Secretaria de Juizo, com informacao das
providéncias adotadas para a devida correcao.

§ 3°. Devera ser destacada no formulario a que se refere o § 2°
deste artigo, a situagao dos feitos conclusos para sentengas e despachos além
do prazo legal, com as informagbes sobre as providéncias adotadas por
ocasiao da correigao, ou a justificativa por ndo terem sido regularizadas.

§ 4° Cada escrivdo lavrara certiddo de cumprimento da
Recomendacao n° 12, de 25 de junho de 2013, da Corregedoria Nacional de
Justica, cujos itens de inspecao encontram-se previstos nos formularios de
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correicdo, fazendo nela constar eventuais fatos relevantes, para fins de
documentagdo, mantendo-a em pasta prépria, a disposicdo do publico para
consultas e fiscalizagdo pela Corregedoria-Geral de Justiga. (§ 4° com redagéo
determinada pelo Provimento n°® 259, de 6 de dezembro de 2013)

CAPITULO Il - DA CORREICAO EXTRAORDINARIA

Art. 38. A correigdo extraordinaria consiste na fiscalizagao
excepcional, de forma geral ou parcial, realizada pelo Corregedor-Geral de
Justica, no ambito dos servigos do foro judicial, dos Juizados Especiais Civeis
e Criminais, dos Servicos Notariais € de Registro, dos servicos da Justica de
Paz, da policia judiciaria e dos presidios das Comarcas do Estado de Minas
Gerais, para verificar-lhes a regularidade e para conhecer de denuncia,
reclamagao ou sugestao apresentadas.

§ 1°. A correigao extraordinaria sera realizada quando prevista no
Plano de Ac¢bdes de Fiscalizagao, por provocagao de terceiros ou sempre que
for necessario.

§ 2°. O Corregedor-Geral de Justica podera delegar a Juiz
Auxiliar da Corregedoria a realizacado da correicao extraordinaria.

Art. 39. A realizacdo da correicdo extraordinaria geral sera
determinada através de portaria do Corregedor-Geral de Justica e anunciada
por edital.

§ 1°. A correigao extraordinaria parcial também sera efetivada
através de portaria, independente de aviso ou edital.

§ 2°. Os procedimentos da correigdo extraordinaria obedeceréo,
no que couber, as normas alinhadas neste Provimento para a correicdo
ordinaria.

Art. 40. Na correigao extraordinaria, o Corregedor-Geral de
Justica ou o Juiz Auxiliar da Corregedoria por ele designado poderao se fazer
preceder de técnicos da Corregedoria, que elaborardo relatério prévio
abordando os seguintes pontos:

| - no &mbito dos Servigos Judiciarios:

a) os feitos em andamento, seu registro e movimentagdo no
SISCOM;
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b) o registro dos feitos nos mapas de movimento forense;

C) a organizagdo da Secretaria de Juizo e demais Servigos
Auxiliares, assim como seu funcionamento, segundo as normas vigentes;

d) os livros do juizo;
e) os Servigos Auxiliares do Juizo;

f) a observancia do disposto na Recomendacdo n°® 12, de 25 de

junho de 2013, da Corregedoria Nacional de Justica. (Alinea “f" com redagéo
determinada pelo Provimento n°® 263, de 25 de fevereiro de 2014)

~ .
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Il - no @mbito dos Servigos Notariais e de Registro:

a) o movimento das serventias e o numero de reclamagdes
existentes;

b) as anormalidades detectadas na pratica dos atos notariais e de
registros;

c) as anormalidades detectadas na cobranga de emolumentos;

d) as instalacdes fisicas das serventias;

e) a conservagao e a guarda de livros e documentos; e

f) outros aspectos relevantes.

Art. 41. De posse do relatério prévio elaborado pela equipe de
técnicos, o Corregedor-Geral de Justica ou o Juiz Auxiliar da Corregedoria
designado procedera a correicdo extraordinaria, atentando para os aspectos
dele constantes e de outros que entender relevantes, assim como das
reclamagdes e denuncias eventualmente apresentadas.

Art. 42. Finalizado o procedimento de correicdo, sera elaborado
relatério final, apontando as irregularidades detectadas e outras dificuldades
que possam ocasionar entrave ao bom andamento dos Servigos Judiciarios,

Notariais e de Registros.

Art. 43. A vista do relatério final de correicdo extraordinaria, o
Corregedor-Geral de Justica determinara:

| - a adocao das medidas saneadoras, em prazo determinado;

Il - o encaminhamento de solucbes que visem sanar as
dificuldades da Comarca ou vara sob fiscalizagao;
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lll - as diligéncias cabiveis para a instauragado de sindicancias e
procedimentos administrativos; ou

IV - o arquivamento do procedimento.

Paragrafo unico. O procedimento de correigdo extraordinaria nao
sera arquivado, até que, findo o prazo assinado para a regularizagao das
irregularidades detectadas, a Corregedoria-Geral de Justica proceda a
fiscalizagao final na Comarca, Vara, Servigo Notarial e de Registro.

CAPITULO IV - DAS OUTRAS ACOES DE FISCALIZAGAO

Art. 44. Havendo a constatagdo de desempenho negativo dos
juizos e seus servigos auxiliares, servigo notarial, de registro ou a formalizagéo
de denuncia, reclamagdao ou representagao junto a Corregedoria-Geral de
Justica, poderado ser adotadas as seguintes modalidades de fiscalizag&o:

| - inspecado dos Servigos Judiciarios, Notariais e de Registro das
Comarcas por técnicos credenciados pela Corregedoria-Geral de Justiga; ou

Il - solicitacdo de informagdes ao juizo, aos Servigos Notariais e
de Registro, por oficio do Corregedor-Geral de Justica ou de Juiz Auxiliar da
Corregedoria.

Art. 45. A inspecdo dos Servigos Judiciarios, Notariais e de
Registro das Comarcas consiste em atividade fiscalizadora de rotina, visando
ao acompanhamento e controle dos trabalhos afetos a Secretaria de Juizo, aos
Servigos Auxiliares da Justica, aos tabelionatos e oficios registrais.

§ 1°. A inspecao sera realizada por técnicos credenciados pela
Corregedoria-Geral de Justica, através de ato do Corregedor-Geral de Justiga,
que designara, na ocasido, os servidores e o Juiz Auxiliar da Corregedoria
responsavel, o periodo da inspecao e os aspectos a serem verificados.

§ 2°. O procedimento de inspegéo por técnicos sera objeto de
autuagao propria e devera conter relatério circunstanciado, dirigido ao Juiz
Auxiliar da Corregedoria da respectiva regiao.

§ 3°. A vista do relatério elaborado pelos técnicos, o Juiz Auxiliar
da Corregedoria podera sugerir ao Corregedor-Geral de Justicga:

| - ainstauragao de correi¢ao extraordinaria;

Il - a abertura de sindicancia ou processo administrativo
disciplinar;

lIl - a simples adogao de providéncias saneadoras; ou



IV - o arquivamento dos autos, caso entenda n&o existir
irregularidade, falha a ser sanada ou qualquer dificuldade que recomende
providéncia diversa.

§ 4°. Na constatagdo de falhas ou irregularidades, o
procedimento de inspegcdo nao podera ser arquivado até que, findo o prazo
assinado para o saneamento daquelas, seja procedida nova inspegao pela
Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 46. A Corregedoria-Geral de Justica procedera ao
permanente e sistematico acompanhamento estatistico do movimento forense
dos Servigos Judiciarios, Notariais e de Registro das Comarcas do Estado de
Minas Gerais.

Art. 47. Os extratos dos processos de correigdes e os relatérios
das atividades de inspecdo poderdo, mediante expressa autorizagao do
Corregedor-Geral de Justi¢a, ser publicados no Orgéo Oficial.

LIVRO Ill - DO SISTEMA DE INFORMATIZACAO DOS SERVICOS DAS
COMARCAS - SISCOM

Art. 48. O Sistema de Informatizagao dos Servicos das Comarcas
- SISCOM abrange os processos judiciais da Justica de Primeira Instancia,
permitindo o controle processual informatizado de todo acervo cadastrado na
base de dados.

§ 1°. O processamento e o registro das informagdes seréo feitos
através da insercdo dos dados no sistema, desde a distribuicdo até a baixa do
registro do feito.

§ 2°. Todo o acompanhamento processual podera ser feito pelas
partes, advogados e quaisquer interessados através das informacdes
disponibilizadas nos terminais de consultas e pelo sitio do Tribunal de Justica
de Minas Gerais, no endereco eletronico: http://www.tjmg.gov.br.

Art. 49. O SISCOM condiciona regras e procedimentos a serem
seguidos pelas Secretarias de Juizo e Orgdos Auxiliares da Justica de Primeira
Instancia, a fim de ser assegurada a confiabilidade e a integridade das
informacdes constantes no banco de dados do Poder Judiciario, observadas as
Tabelas Processuais Unificadas de Assuntos, Classes e Movimentos, criadas
pela Resolugdo n°® 46, de 18 de dezembro de 2007, do Conselho Nacional de

Justica. (Art. 49 com redagéo determinada pelo Provimento n® 182, de 30 de setembro de
2008)



http://www.tjmg.gov.br/
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01822008.pdf
http://www.cnj.jus.br/atos-normativos?documento=167

§ 1°. Para os fins do disposto neste Provimento, consideram-se

Tabelas Processuais Unificadas: (§ 1° acrescentado pelo Provimento n°® 182, de 30 de
setembro de 2008)

| - Tabela de Assuntos Processuais - TAP, aquela que se destina

a classificagdo das matérias ou temas discutidos nos procedimentos judiciais;
(Inciso | acrescentado pelo Provimento n® 182, de 30 de setembro de 2008)

Il - Tabela de Classes Processuais - TCP, aquela que se destina

a classificacado do tipo de procedimento adotado pela parte na peticao inicial; e
(Inciso Il acrescentado pelo Provimento n® 182, de 30 de setembro de 2008)

Il - Tabela de Movimentos Processuais - TMO, aquela que se
destina ao registro padronizado dos andamentos ou atos processuais que

impulsionam o processo. (Inciso Il acrescentado pelo Provimento n° 182, de 30 de
setembro de 2008)

§ 2°. As Tabelas Processuais Unificadas sdo de observancia
obrigatoria por magistrados e servidores da Justica de Primeira Instancia, nos
termos dos parametros adotados pelo Conselho Nacional de Justica e das

orientagdes da Corregedoria-Geral de Justi¢a. (§ 2° acrescentado pelo Provimento n°
182, de 30 de setembro de 2008)

§ 3° O correto registro do processo e a sua movimentagao no
banco de dados do SISCOM, segundo as normas da Corregedoria-Geral de
Justica, € de responsabilidade do servidor judicial, sob a supervisao direta do

Juiz de Direito competente. (§ 3° acrescentado pelo Provimento n° 182, de 30 de
setembro de 2008)

§ 4°. A Corregedoria-Geral de Justi¢ca dispora, mediante portaria,
sobre qual servigo se responsabilizara pelo cadastramento dos assuntos em
cada Comarca. (§ 4° acrescentado pelo Provimento n° 182, de 30 de setembro de 2008)

§ 5° O escrivdo procedera a triagem dos processos a serem
remetidos para conclusao, sendo obrigatério o encaminhamento dos autos a
conclusao com finalidade previamente definida, diferenciando-se os casos de
autos conclusos para sentenca daqueles conclusos somente para despacho,

utilizando-se para cada caso o codigo especifico. (§ 5° acrescentado pelo Provimento
n°® 237, de 10 de setembro de 2012)

Art.  50. Compete a Corregedoria-Geral de Justiga o
planejamento, a coordenagado, a direcdo, a inspecao e a supervisao do
SISCOM.

§ 1°. A criagdo ou implementagdo de aplicativos, fungbes e
alteragdes de qualquer dos médulos do SISCOM dependera de expressa

autorizacdo da Corregedoria-Geral de Justiga. (§ 1° com redagéo determinada pelo
Provimento n° 182, de 30 de setembro de 2008)
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§ 2°. A auditoria das informagdes existentes na base de dados
podera ser feita a qualquer tempo pela Corregedoria-Geral de Justica.

§ 3°. A criagdo de assuntos, classes e movimentagdes dependera
de expressa autorizagdo da Corregedoria-Geral de Justi¢ca, ouvido o Grupo
Gestor constituido pela Portaria-Conjunta n® 110, de 19 de novembro de 2007,
do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais. (§ 3° acrescentado pelo
Provimento n° 182, de 30 de setembro de 2008)

Art. 51. O acesso aos aplicativos do SISCOM sera feito
exclusivamente através de senhas individuais, que sdo de inteira
responsabilidade do operador do sistema.

§ 1°. O Escrivao, o Distribuidor de Feitos e o Contador-Tesoureiro
sdo responsaveis pela autorizagdo ou nao da disponibilizagdo das permissoes
especificas de seu cargo a outros servidores.

§ 2°. A autorizagao sera solicitada ao Administrador do SISCOM
da respectiva Comarca.

Art. 52. Compete ao Administrador do SISCOM a atualizagao dos
registros dos usuarios no sistema, inserindo ou excluindo, conforme o caso.

Paragrafo unico. O Administrador do SISCOM é responsavel
pelos procedimentos relativos a copia de seguranga do banco de dados, de
acordo com as orientagdes técnicas repassadas pela Diretoria Executiva de
Informatica - DIRFOR.

Art. 53. Os equipamentos e programas instalados nas Comarcas,
bem como o uso dos suprimentos de informatica, restringir-se-do ao
indispensavel para o servigo, observando-se a economia, sendo proibido seu
emprego para fins pessoais e particulares sob qualquer pretexto.

Art. 54, Cabera a GESCOM e a GEINF assegurar a
compatibilidade do SISCOM com a legislagdo processual, as normas do
Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral de Justica, orientando e
fiscalizando as atividades referentes aos servigcos informatizados da Justica de

Primeira Instancia. (Art. 54 com redacéo determinada pelo Provimento n° 182, de 30 de
setembro de 2008)

PARTE Il - DOS SERVICOS JUDICIARIOS
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LIVRO | - DO FORO JUDICIAL
TiTULO | - DO EXPEDIENTE FORENSE
CAPITULO | - DO REGIME DE TRABALHO

Art. 55. O regime de trabalho na Secretaria de Juizo e Servigos
Auxiliares do Foro Judicial obedecera fielmente as normas da Portaria-
Conjunta 76, de 17 de margo de 2006, que dispde sobre jornada e horario de
trabalho, registro, apuracéo e controle de frequéncia, servigo extraordinario e
afastamento dos servidores da Secretaria do Tribunal de Justica e da Justica
de Primeiro Grau do Estado de Minas Gerais.

§ 1°. O atendimento ao publico nas Secretarias de Juizo e nos
Servigos Auxiliares da Justica de 1?2 Instancia do Estado de Minas Gerais sera
realizado de segunda a sexta-feira, no horario das 9 as 18 horas, no minimo,

ininterruptamente. (§ 1° com redagéo determinada pelo Provimento n° 216, de 22 de junho
de 2011) (Provimento n° 216 suspenso pelo Aviso n° 40/CGJ/2013)

§ 2°. O horario de atendimento ao publico devera ser organizado
em cada Comarca, mediante Portaria do Diretor do Foro, ouvidos os demais
Juizes de Direito, quando houver, devendo a Portaria ser encaminhada a

Corregedoria-Geral de Justica, para registro, até 30 de junho de 2011. (§ 2°
acrescentado pelo Provimento n° 216, de 22 de junho de 2011) (Provimento n°® 216 suspenso

pelo Aviso n° 40/CGJ/2013)

§ 20 N I s C , ; oo | .
prestadeo-de—42-as—18-horas- (§ 2° revogado pelo Provimento n® 171, de 7 de janeiro de
2008)

§ 3°. Para cumprimento do horario de atendimento ao publico,
poderao ser organizados dois turnos de trabalho, de 7h30 as 13h30 e de 12h00
as 18h00, conforme estabelecido na Portaria-Conjunta n° 76, de 17 de margo

de 2006. (§ 3° acrescentado pelo Provimento n° 216, de 22 de junho de 2011) (Provimento n°
216 suspenso pelo Aviso n° 40/CGJ/2013)

§ 4°. Os Juizes de Direito e os Diretores de Foro poderéao
adequar a jornada de trabalho dos servidores das respectivas Secretarias de
Juizo e dos Servigos Auxiliares, respeitadas as limitagbes legais, com a
finalidade de se criar uma escala de trabalho que possibilite o atendimento ao

publico, em dois turnos, e o regular andamento dos servigos internos. (§ 4°
acrescentado pelo Provimento n® 216, de 22 de junho de 2011) (Provimento n® 216 suspenso
pelo Aviso n® 40/CGJ/2013)
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CAPITULO Il - DO EXPEDIENTE FORENSE EM FERIADOS

Art. 56. Nos feriados nacionais e estaduais, serao observadas as
normas estabelecidas na Resolucdo 458, de 25 de novembro de 2004, da
Corte Superior do Tribunal de Justica, que disciplina a suspensao do
expediente forense nos feriados nacionais, estaduais e municipais.

Art. 57. O Diretor do Foro suspendera o expediente forense nos
seguintes feriados municipais:

| - nos dias santos de guarda, de acordo com a tradigao local,
declarados, em numero n&o superior a quatro, incluida a Sexta-feira Santa, por
lei municipal do Municipio-sede da Comarca; e

Il - nos dias do inicio e do término do ano do centenario de
fundagao do Municipio-sede da Comarca, fixados em lei municipal.

§ 1° O Diretor do Foro solicitara prévia autorizagdo ao
Corregedor-Geral de Justica para a suspensao do expediente nas outras datas
decretadas pela municipalidade, com, no minimo, 10 (dez) dias de
antecedéncia.

§ 2°. Por ocasido dos feriados municipais mencionados no caput
deste artigo, o Diretor do Foro expedira ato administrativo, contendo as
determinagdes que se fizerem necessarias ao atendimento das medidas de
urgéncia.

CAPITULO Ill - DO ATENDIMENTO AO PUBLICO EXTERNO E INTERNO

(Capitulo Il acrescentado pelo Provimento n°® 183, de 1° de dezembro de 2008)

Art. 57-A. O atendimento aos magistrados, representantes do
Ministério Publico, advogados e ao publico em geral devera ser realizado, no
Foro Judicial, com presteza e urbanidade, prestando-se as informacgdes
requeridas e dando-se recibo de documentos ou outros papéis que forem

entregues em razao do oficio, ressalvadas as protegidas por sigilo. (Art. 57-A
acrescentado pelo Provimento n° 183, de 1° de dezembro de 2008)

Art. 57-B. Os servidores, funcionarios e prestadores de servico
das Secretarias de Juizo e dos 6rgaos auxiliares da Justica de Primeira
Instancia, no exercicio de suas fungdes, receberao atendimento prioritario nas
Secretarias e Servigos Auxiliares, desde que devidamente identificados pelo
cracha. (Art. 57-B acrescentado pelo Provimento n°® 183, de 1° de dezembro de 2008)

Paragrafo unico. Os servidores, funcionarios e prestadores de
servico de que trata o caput deste artigo, quando do recebimento de
protocolos, documentos, objetos ou expedientes internos, deverao assinar o

formulario de recibo, apondo o nimero de matricula funcional. (Paragrafo Unico
acrescentado pelo Provimento n® 183, de 1° de dezembro de 2008)

Art. 57-C. As assinaturas apostas pelos servidores e prestadores
de servigo das secretarias de juizo e dos érgédos auxiliares da Justica de
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Primeira Instancia, no exercicio de suas funcbes, em atos processuais,
certidoes, expedientes internos, protocolos ou quaisquer outros documentos
deverdo ser identificadas com o nome legivel e o numero da matricula
funcional, vedada a simples aposi¢cdo de “p/” em carimbos com identificagao
pessoal. (Art. 57-C acrescentado pelo Provimento n® 268, de 21 de julho de 2014)

TiTULO Il - DO DIRETOR DO FORO

Art. 58. Sem prejuizo das atribuicdes previstas no art. 65 da Lei
Complementar n°® 59, de 2001, alterada pela Lei Complementar n°® 85, de 2005,
compete ao Diretor de Foro:

| - exercer com eficiéncia, legalidade e regularidade as
incumbéncias afetas ao seu mister, observando as normas e orientagdes
expedidas pelo Tribunal de Justiga ou pela Corregedoria-Geral de Justica;

Il - orientar, fiscalizar e disciplinar no ambito de sua competéncia,
a Secretaria de Juizo, os Servigos Auxiliares da Justica, os Servigos Notariais e
de Registro de sua Comarca, de modo permanente, mediante representagao
de qualquer interessado ou de oficio;

[Il - fiscalizar o uso do Selo de Fiscalizagdo, que é obrigatério em
todos os atos notariais e de registro praticados, com base nas normas legais e
regulamentares correlatas;

IV - controlar a frequéncia e cumprimento de horario de todos os
servidores da Comarca, apreciando as justificativas relativas a faltas ou
atrasos;

V - orientar e fiscalizar a ocupagao dos prédios destinados a
abrigar as dependéncias fisicas do Poder Judiciario Estadual na Comarca,
editando normas quanto ao uso de garagens e assegurando, sempre que
possivel, que a elas tenham acesso os Juizes de Direito, os membros do
Ministério Publico em exercicio na Comarca e Defensores Publicos com
atuacao nos Tribunais do Juri;

VI - manter o Livro de Registro de Compromisso, Posse e
Ocorréncias Funcionais dos Servidores da Justica; e

VII - exercer as atribuicbes que Ihe forem definidas em lei.

§ 1°. Extinta a delegagao de servigo notarial ou de registro, o
Diretor do Foro declarara, por Portaria, a vacancia da serventia, observado o
disposto no § 5° do art. 27 do Provimento n°® 260/CGJ/2013, de 18 de outubro
de 2013, e designara o substituto mais antigo como tabelido ou oficial de
registro interino para responder pelo expediente até o provimento da vaga
mediante concurso publico, bem como remetera copia do ato a Corregedoria-

Geral de Justica, no prazo de 5 (cinco) dias. (§ 1° acrescentado pelo Provimento n°
277, de 3 de outubro de 2014)
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§ 2° Publicada a portaria declaratéria de vacancia, os
interessados poderdo, no prazo de 15 (quinze) dias, apresentar impugnacao,
que sera decidida no mesmo prazo pelo Diretor do Foro, o qual remetera copia

da respectiva decisdo a Corregedoria-Geral de Justiga. (§ 2° acrescentado pelo
Provimento n°® 277, de 3 de outubro de 2014)

§ 3°. O Diretor do Foro comunicara a Corregedoria-Geral de
Justica, impreterivelmente até o dia 10 de janeiro e dia 10 de julho de cada
ano, toda e qualquer vacancia de servigo notarial ou de registro ocorrida no
semestre anterior. (§ 3° acrescentado pelo Provimento n® 277, de 3 de outubro de 2014)

§ 4°. O diretor do foro encaminhara a Corregedoria-Geral de
Justica todas as Portarias de cunho administrativo editadas na comarca de sua
atuacdo, para ciéncia da Geréncia de Fiscalizacdo do Foro Judicial
correspondente. (§ 4° acrescentado pelo Provimento n° 286, de 11 de dezembro de 2014)

Art. 59. O Diretor do Foro sera substituido, eventual ou
temporariamente, nas licengas, nos afastamentos, nas auséncias, nos
impedimentos e nas suspei¢des, por Juiz de Direito de sua Comarca ou de
Comarca substituta, observados os dispositivos da Lei de Organizacdo e
Divisao Judiciarias que cuidam da substituigdo do Juiz de Direito.

Paragrafo unico. O Corregedor-Geral de Justica podera expedir
portaria de nomeagdo para os casos de que tratam o caput deste artigo,
conforme for da conveniéncia administrativa.

TiTULO Ill - DOS COLEGIOS DE REPRESENTANTES DE MAGISTRADOS E
DE SERVIDORES DA COMARCA DE BELO HORIZONTE

Art. 60. No ambito da Direcdo do Foro da Comarca de Belo
Horizonte funcionardo Colégios de representantes de Juizes de Direito e de
Servidores.

Art. 61. O Colégio de Magistrados sera composto por um Juiz de
Direito representante de cada tipo de competéncia jurisdicional, fixada pela
Corte Superior para as varas da Comarca de Belo Horizonte, e por um Juiz de
Direito Auxiliar.

§ 1°. A escolha dos representantes sera feita por indicagdo dos
Juizes de Direito de mesma competéncia e pelos Juizes de Direito Auxiliares,
para periodo coincidente com a gestao do Corregedor-Geral de Justicga.

§ 2°. Havendo apenas uma vara de competéncia especifica, sera
o Juiz de Direito que dela for titular ou que por ela responder, convidado a
integrar o colégio.

Art. 62. O Colégio de Servidores sera composto de Escrivaes, do
Contador-Tesoureiro, do Diretor da Central de Mandados, do Diretor da Central
de Distribuicao e do Escrivao da Central de Certidoes.
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Paragrafo unico. Aplicar-se-d0 a escolha dos Escrivaes
componentes do Colégio de Servidores, as mesmas regras para a escolha dos
integrantes do Colégio de Magistrados.

Art. 63. A diregcdo e a conducgdo dos trabalhos dos Colégios de
Magistrados e de Servidores serao exercidas pelo Juiz Auxiliar da Corregedoria
designado Diretor do Foro da Comarca de Belo Horizonte, que submetera ao
Corregedor-Geral de Justica para decisao, as sugestdes e manifestagdes dos
colégios.

Art. 64. Compete aos Colégios de Magistrados e de Servidores
manifestar-se em assuntos de interesse dos Servicos Judiciarios da Comarca
de Belo Horizonte, de oficio ou mediante solicitagdo do Corregedor-Geral de
Justica ou do Juiz Auxiliar da Corregedoria designado Diretor do Foro da
Comarca de Belo Horizonte.

Art. 65. As manifestagbes dos colégios serdo apuradas por
maioria simples de votos e das reunides serao lavradas atas, que deveréo ser
arquivadas na Direcao do Foro.

Art. 66. Os Colégios de Magistrados e de Servidores reunir-se-
ao, ordinariamente, a cada bimestre, e, extraordinariamente, por convocagao
do Diretor do Foro ou a pedido dos membros de cada colégio.

TiTULO IV - DA EQUIPE DE SUPORTE A PRESTACAO JURISDICIONAL NA
COMARCA DE BELO HORIZONTE

Art. 67. Funcionara junto a Direcdo do Foro da Comarca de Belo
Horizonte equipe de servidores para apoio a prestagéo jurisdicional, lotados na
propria Diregcéo do Foro.

Art. 68. A Equipe de Suporte a Prestacao Jurisdicional tera por
atribuicdes:

| - exercer atividades de pesquisa e assessoramento a prestacao
jurisdicional, em feitos que Ihe forem encaminhados, segundo plano de trabalho
estabelecido pela Direcédo do Foro;

Il - prestar apoio ao atendimento de advogados, partes e
servidores que acorrerem a Direcdo do Foro, orientando-os e realizando
diligéncias que forem recomendaveis a solugdo das questdes suscitadas,
respeitada a competéncia dos Juizes de Direito e dos Escrivaes lotados na
Secretaria de Juizo e Servigos Auxiliares;

Il - reduzir a termo reclamagdes pertinentes ao foro judicial e
encaminha-las ao protocolo da Corregedoria-Geral de Justica;

IV - prestar, quando solicitado, apoio a Corregedoria-Geral de
Justica no desempenho da atividade correicional em todo o Estado; e



V - exercer outras atividades afins, que lhe forem determinadas
pelo Diretor do Foro.

Art. 69. A coordenagao e o gerenciamento da equipe de suporte
a prestacdo jurisdicional serdo exercidos por servidor designado pelo
Corregedor-Geral de Justica e indicado pelo Juiz Auxiliar da Corregedoria que
exerca a funcao de Diretor do Foro.

TITULO V - DOS SERVICOS AUXILIARES A DIRECAO DO FORO
CAPITULO | - DA ADMINISTRACAO DO FORUM
Secao | - Das atribuicdes do Administrador do Férum
Art. 70. Cabera ao Administrador do Forum:

| - zelar pelo bom funcionamento do Forum, cuidando de todas as
areas a eles afetas, sempre sobre a supervisao e as ordens do Diretor do Foro
da Comarca;

Il - responsabilizar-se pelos mobiliarios e bens que guarnecem o
Férum, sendo proibidas a entrada e a saida de todo e qualquer material
permanente ou a instalagdo de aparelhos eletro-eletrébnicos sem a prévia e
expressa autorizagao do Diretor do Foro, ainda que sejam de propriedade
particular;

[Il - zelar pela regularidade do inventario patrimonial do Forum,
inclusive no que tange a transferéncia e movimentacdo de moébveis e
equipamentos de uma para outra dependéncia do Férum;

IV - responsabilizar-se pelo fiel cumprimento da prestacdo de
servicos terceirizados de seguranga do Forum, objetivando dar maior
tranquilidade e seguranga aos Juizes de Direito, servidores, advogados, partes
e demais pessoas que ali exercam suas atividades ou que por ali transitem,
ficando proibido o deslocamento dos porteiros, vigilantes ou agentes de
seguranga para a exclusiva seguranga nas audiéncias;

V - fazer solicitagdo para o recebimento do material de reposi¢céo
de estoque;

VI - zelar pelas condigbes de segurangca do material e
instalacoes; e

VIl - fiscalizar o uso e a conservacdo dos bens moveis,
conferindo a carga patrimonial dos mesmos, fazendo as anotagdes devidas no
caso de transferéncia.

Paragrafo unico. Onde nao houver Administrador do Foérum,
cabera ao Diretor do Foro adotar as providéncias cabiveis para que se fagam
cumprir as disposi¢gées enumeradas neste artigo.



Secao Il - Do Almoxarifado

Art. 71. Poderao ser implantados servigos de almoxarifado nas
Comarcas, mediante portaria do Diretor do Foro, quando verificada a
necessidade dos servigos e as peculiaridades locais.

§ 1°. A implantagdo do almoxarifado devera ser precedida de
inventario completo dos materiais de expediente e permanente existentes nas
serventias judiciais e daqueles porventura estocados.

§ 2°. Para a elaboragao da portaria referida no caput deste artigo,
deverao ser observadas as orientacdes expedidas pelos setores apropriados
do Tribunal de Justica, bem como:

| - devera haver controle das atividades de recebimento, guarda e
conservacdo do material encaminhado pelo Tribunal de Justica, com o
arquivamento do formulario de carga patrimonial que o acompanha;

Il - a distribuicdo de material de expediente ou de uso
permanente solicitados devera ser feita de acordo com a disponibilidade dos
itens requisitados, anotando-se a data, o tipo e a quantidade do material, assim
como a serventia ou servigo auxiliar destinatario;

[l - o controle dos estoques minimos e maximos de material
devera ser feito nos termos do modelo fornecido pelo Tribunal de Justiga,
anotando-se a quantidade do material em estoque; e

IV - deverao ser elaborados balancetes peridodicos do movimento
de entrada e saida de material.

CAPITULO Il - DA CONTADORIA-TESOURARIA

Art. 72. A contagem, a cobranga e o pagamento das custas
judiciais e da taxa judiciaria serdo feitas na forma prevista na legislagéo
estadual e regulamentada pelo Tribunal de Justica.

Art. 73. Nas Comarcas informatizadas as guias de recolhimento
referentes as custas, emolumentos e taxas judiciarias ou de expediente quando
cabiveis, serdo emitidas através do SISCOM, observando-se as disposi¢coes
contidas neste Capitulo.

Art. 74. Abrangem as custas prévias a autuagao, processamento,
preparo e registro de decisao, atos e termos do feito, do inicio ao arquivamento
e as citagdes previstas na petigéo inicial.

§ 1°. Sera juntamente calculado o valor das taxas judiciarias
quando previstas.



§ 2°. De posse da guia de recolhimento devidamente quitada, o
interessado dirigir-se-a a Central de Distribuicdo, na Comarca de Belo
Horizonte, ou ao Contador-Tesoureiro, nas Comarcas do interior, onde se
efetivara a distribuicao.

§ 3° Os feitos com pedido de assisténcia judiciaria seréo
distribuidos independentemente da emissao de guias.

§ 4°. Caso seja indeferido o pedido pelo Juiz de Direito, a parte
sera intimada para recolher o pagamento das custas, taxas e despesas
processuais, sob pena de extingdo do feito.

Art. 75. Consideram-se custas ocasionais aquelas devidas no
decorrer do processo e néo incluidas nas custas prévias.

Paragrafo unico. Ao peticionar ao Juiz de Direito, solicitando
intimacdo de testemunhas ou partes, devera o advogado apresentar,
juntamente com a peticdo, o pagamento da verba indenizatéria do Oficial de
Justica.

Art. 76. As custas finais sdo aquelas apuradas antes do
arquivamento do feito, nelas incluidos todos os atos praticados durante o
processo e nao recolhidas previamente, bem como as custas iniciais, quando
se tratar de agdes isentas daquele recolhimento antecipado.

Art. 77. As custas finais serdo apuradas pela Contadoria-
Tesouraria, onde também serdo emitidas as respectivas guias, cabendo a
Secretaria de Juizo intimar a parte para recolhimento do valor devido apds

confirmacao de que a conta encontra-se datada do ano/exercicio em curso. (Art.
77 com redacgao determinada pelo Provimento n° 222, de 28 de novembro de 2011)

Paragrafo unico. O valor da liquidagdo do débito judicial e o valor
devido a titulo de custas finais devem ser recolhidos em guias separadas e
padronizadas.

Art. 77-A. Encontrando-se a conta de custas em desacordo com
o disposto no art. 77 deste provimento, os autos serdo remetidos a Contadoria-

Tesouraria para a devida e imediata atualizagdo. (Art. 77-A acrescentado pelo
Provimento n°® 222, de 28 de novembro de 2011)

Art. 77-B. Os autos remetidos a Contadoria-Tesouraria para
calculo de custas conterdo observagao sobre eventuais diligéncias que tenham

sido pagas antecipadamente pelas partes. (Art. 77-B acrescentado pelo Provimento n°
222, de 28 de novembro de 2011)

Art. 77-C. A Contadoria-Tesouraria procedera a elaboragao dos
calculos das custas processuais de todo o processo, inclusive dos apensos,
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explicitando o valor liquido devido pela parte e discriminando as verbas

indenizatorias devidas. (Art. 77-C acrescentado pelo Provimento n°® 222, de 28 de
novembro de 2011)

Art. 78. Para o preenchimento e o encaminhamento das certiddes
de custas finais ndo pagas a Geréncia de Controle de Receitas - GEREC, do
Tribunal de Justica, observar-se-ao as seguintes orientagdes:

| - as certidbes deverao conter o enderegco completo da parte
devedora e, se possivel, seu numero do registro no Cadastro de Pessoa Fisica
- CPF ou registro no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

Il - ndo deverdo ser encaminhadas certiddes quando a parte
responsavel pelo pagamento das custas judiciais estiver sob o palio da
assisténcia judiciaria;

" - as certiddes deverao ser emitidas no padrao ja
disponibilizado no SISCOM, tratando-se de Comarcas informatizadas;

IV - ndo deverdo ser anexados as certiddes documentos
desnecessarios, em especial copias de peticdes, oficios, demonstrativos de
custas e copias de sentencas; e

V - as certiddes deverdo ser encaminhadas de preferéncia
mensalmente, evitando o seu envio de forma individualizada.

Art. 79. A guia de recolhimento emitida devera ser paga no prazo
de 30 (trinta) dias da data da sua expedigéo.

Paragrafo unico. As guias emitidas no més de dezembro terdo
validade até o ultimo dia util do ano em curso, sendo recomendada a sua
distribuicdo dentro do mesmo exercicio.

CAPITULO Ill - DO PROTOCOLO DE PETIGCOES

Art. 80. O servigo de protocolo registrara, mecanicamente, de
forma legivel, o horario, o dia, o més, o ano € o numero de ordem do
recebimento das petigdes intermediarias e dos documentos judiciais, mantendo

rigoroso controle sobre os seus encaminhamentos. (Art. 80 com redagéo
determinada pelo Provimento n° 195, de 8 de fevereiro de 2010)

§ 1°. Excluem do registro do protocolo: (§ 1° acrescentado pelo
Provimento n°® 195, de 8 de fevereiro de 2010)

| - as peti¢des iniciais; (Inciso | acrescentado pelo Provimento n° 195, de 8
de fevereiro de 2010)

Il - os comunicados de prisdo em flagrante; (Inciso Il acrescentado
pelo Provimento n°® 195, de 8 de fevereiro de 2010)



http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01952010.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01952010.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01952010.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01952010.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02222011.pdf

[Il - os inquéritos policiais e os procedimentos investigatorios do
Ministério Publico; (Inciso Ill acrescentado pelo Provimento n°® 195, de 8 de fevereiro de
2010)

IV - as cartas precatodrias; (Inciso IV acrescentado pelo Provimento n°
195, de 8 de fevereiro de 2010)

V - o0s seguintes incidentes de execugdo penal, quando

subscritos pelo Procurador da parte: (Inciso V acrescentado pelo Provimento n® 195, de
8 de fevereiro de 2010)

a) anistia; (Alinea “a” acrescentada pelo Provimento n° 195, de 8 de
fevereiro de 2010)

b) comutacdo de pena; (Alinea “b” acrescentada pelo Provimento n° 195,
de 8 de fevereiro de 2010)

c) conversao de pena; (Alinea “c” acrescentada pelo Provimento n°® 195,
de 8 de fevereiro de 2010)

d) excesso ou desvio; (Alinea “d” acrescentada pelo Provimento n° 195,
de 8 de fevereiro de 2010)

e) indulto; (Alinea “e” acrescentada pelo Provimento n° 195, de 8 de
fevereiro de 2010)

f) superveniéncia de doenga mental; (Alinea “f" acrescentada pelo
Provimento n°® 195, de 8 de fevereiro de 2010)

g) transferéncia entre estabelecimentos penais; (Alinea “g”
acrescentada pelo Provimento n°® 195, de 8 de fevereiro de 2010)

h) unificacdo de penas. (Alinea “h” acrescentada pelo Provimento n°® 195,
de 8 de fevereiro de 2010)

VI - demais documentos que demandem prévia distribuicdo para
as Varas do Foro. (Inciso VI acrescentado pelo Provimento n° 195, de 8 de fevereiro de
2010)

§ 2°. Os requerentes que desejarem a comprovagao do protocolo
mecanizado, deverdo apresentar as petigbes em 2 (duas) vias, sendo a
primeira encaminhada a Secretaria de Juizo para juntada aos autos, e a
segunda devolvida ao interessado, com a certiddao de que a pega apresentada
como via original foi recebida para remessa a secretaria, departamento ou
orgao competente. (§ 2° acrescentado pelo Provimento n® 195, de 8 de fevereiro de 2010)

§ 3°. E proibido o cancelamento de registro de protocolo. (§ 3°
acrescentado pelo Provimento n® 195, de 8 de fevereiro de 2010)

§ 4°. As petigbes, oficios e documentos recebidos por fac-simile,
observado o disposto no art. 82 deste Provimento, serdo imediatamente

submetidos ao registro de protocolo. (§ 4° com redagéo determinada pelo Provimento n°
220, de 19 de setembro de 2011)
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Seeretaria-de-Juize. (Art. 81 revogado pelo Provimento n° 195, de 8 de fevereiro de 2010)

Art. 82. Todas as peticbes apresentadas ao Protocolo Geral
deverdo mencionar, com destaque, a vara judicial a qual se dirige, o nome das
partes e numero de processo respectivo.

Paragrafo unico. Nenhum documento sera protocolizado sem que
esteja acompanhado por petigao.

Art. 83. A Secretaria de Juizo deve manter controle das peticdes
e documentos recebidos.

Art. 84. Quando a peticao contiver erronea identificagao do Juizo
ao qual é dirigida, o Escrivao certificara no verso do documento a ocorréncia,
anotara o fato nos registros da secretaria de juizo e encaminhara

imediatamente a vara competente. (Art. 84 com redagéo determinada pelo Provimento
n°® 195, de 8 de fevereiro de 2010)

Art. 85. Através do Sistema de Protocolo Postal, regulamentado
pela Resolucdo n°® 642, de 24 de junho de 2010, as partes poderdao enviar

peticdes a qualquer juizo das Comarcas do Estado de Minas Gerais e ao
Tribunal de Justica a partir de qualquer agéncia dos Correios no Estado de
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Minas Gerais. (Art. 85 com redagéo determinada pelo Provimento n° 220, de 19 de setembro
de 2011)

CAPITULO IV - DA CENTRAL DE SERVICO SOCIAL E PSICOLOGIA

Art. 86. Funcionara na Comarca de Belo Horizonte, junto a
Direcao do Foro, a Central de Servico Social e de Psicologia.

Paragrafo unico. A Central de Servigo Social e de Psicologia tera
o concurso de Assistentes Sociais Judiciais e Psicologos Judiciais efetivos.

Art. 87. Sao atribuicdes da Central de Servico Social e de
Psicologia:

| - receber os expedientes oriundos das varas judiciais, em
especial das varas de familia, e dos servicos administrativos da Comarca de
Belo Horizonte;

Il - distribuir, entre os Assistentes Sociais Judiciais e Psicologos
Judiciais, as requisi¢des judiciais de estudos de casos técnicos;

[ll - entregar ao Assistente Social Judicial ou Psicologo Judicial,
indicado pela distribuicédo referida no inciso Il deste artigo, as requisi¢cdes e os
expedientes apropriados; e

IV - exercer atividades de apoio administrativo correlatas aos
deveres e atribuigdes funcionais dos Assistentes Sociais Judiciais e Psicologos
Judiciais.

Paragrafo unico. A distribuicdo de expedientes entre os
servidores da Central de Servigo Social e de Psicologia devera ser equitativa,
fazendo-se a devida compensacdo sempre que, por qualquer motivo, romper-
se o equilibrio.

Art. 88. Incumbe ao Assistente Social Judicial e Psicdlogo
Judicial realizar as tarefas técnicas afins a cada area especifica determinadas
pelos Juizes de Direito, além das demais atribuicdes especificadas, em lei ou
ato administrativo, para a sua area de atuacao.
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Art. 89. Na Central de Servico Social e de Psicologia as
atividades de auxilio administrativo serdo exercidas por servidor ocupante do
cargo de Oficial Judiciario, que exercer atividades de auxilio administrativo.

CAPITULO V - DO SERVICO DE ATENDIMENTO AO CIDADAO - SEAC

Art. 90. S&o atribuicbes do Servigo de Atendimento ao Cidadéo -
SEAC:

I - atendimento geral aos cidaddos que acorrerem as
dependéncias do Poder Judiciario, esclarecendo-lhes as duvidas relacionadas
aos Servigos Judiciarios, Notariais e de Registro;

Il - orientacdo ao cidadao sobre o funcionamento e estrutura do
Poder Judiciario local,

lll - encaminhamento ao Diretor do Foro de reclamagdes contra
Juizes de Direito, servidores judiciais e dos Servigos Notariais e de Registro; e

IV - elaboragao de relatério mensal ao Diretor do Foro sobre os
atendimentos prestados.

Paragrafo unico. Uma vez instituido o SEAC, que funcionara
junto a Direc&o do Foro, o Diretor do Foro devera incluir na correigao ordinaria
geral relatério especifico sobre a atuacdo deste servigo, detalhando os
atendimentos prestados.

CAPITULO VI - DO PLANTAO JUDICIARIO
(Capitulo VI com denominagao determinada pelo Provimento n°® 264, de 24 de fevereiro de
2014)

] .
BE-HABEAS-CORPUS

Art. 91. Nas comarcas do Estado de Minas Gerais, o plantdo
destinado a apreciagdao de habeas corpus e de outras medidas urgentes
obedecera aos critérios estabelecidos na Resolucédo n° 648/2010, bem como as

regulamentagdes contidas nas Portarias n° 2.481/2010 e 2.482/2010. (Art. 91
com redagéo determinada pelo Provimento n°® 264, de 24 de fevereiro de 2014)
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eriminal-e-entre-osJuizes-de Direito-Auxiliares-de-BeloHerizonte. (§ 1° revogado
pelo Provimento n°® 187, de 22 de abril de 2009)

Art. 92. Na Comarca de Belo Horizonte, as regras para a
realizacdo dos plantbes judiciarios estdao definidas em normas editadas para

essa finalidade. (Art. 92 com redagéo determinada pelo Provimento n° 264, de 24 de
fevereiro de 2014)
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93—eem—redaeae—dete=meada—peb—memeMGﬂ—187—ée22—deab%de—2%9} (Art 93 revogado
pelo Provimento n°® 264, de 24 de fevereiro de 2014)

e—da—\lweﬂ%ude— 8 2° revogado pelo Provimento n° 264, de 24 de fevere|ro de 2014)
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para—a-deliberacgo-ecabivel (§ 3° revogado pelo Provimento n° 264, de 24 de fevereiro de
2014)

Irfracional-datrfancia—e-daJduventuade: (Art. 94 revogado pelo Provimento n° 264, de 24

de fevereiro de 2014)

| o ” | o Escriva Oficial
de-Apeiodudieial; (Inciso | revogado pelo Provimento n° 264, de 24 de fevereiro de 2014)

H—aquatro-comissaries-da-infaneiae-dajuventude: (Inciso Il revogado

pelo Provimento n°® 264, de 24 de fevereiro de 2014)

" o I to_Oficial_Judiciario_d

especialidade-Oficial-dedJustica—e (Inciso Il revogado pelo Provimento n® 264, de 24 de
fevereiro de 2014)

P—-um-meterista: (Inciso IV revogado pelo Provimento n° 264, de 24 de
fevereiro de 2014)

de abril de 2009)

Art. 96. Os Diretores dos Foros de Comarca do interior em que
houver Juiz de Direito Plantonista em finais de semana e feriados deveréo
encaminhar ao Primeiro Vice-Presidente do Tribunal de Justiga a listagem
contendo os nomes dos servidores designados para atuarem no plantdo de
habeas corpus e outras medidas de natureza urgente, com os respectivos
cargos, enderecos e telefones.

Secao | - Das matérias submetidas ao plantdo judiciario
(Secgao | acrescentada pelo Provimento n°® 264, de 24 de fevereiro de 2014)

Art. 96-A. O plantdo judiciario destina-se exclusivamente ao

exame das seguintes matérias: (Art. 96-A acrescentado pelo Provimento n° 264, de 24
de fevereiro de 2014)

| - pedido de habeas corpus e mandados de seguranga em que
figurar como coatora autoridade submetida a competéncia jurisdicional do

magistrado plantonista; (Inciso | acrescentado pelo Provimento n° 264, de 24 de fevereiro
de 2014)



http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/po17242005.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/re04712005.PDF
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02642014.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02642014.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02642014.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01872009.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02642014.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02642014.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02642014.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02642014.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02642014.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02642014.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02642014.pdf

I - medida liminar em dissidio coletivo de greve; (inciso II
acrescentado pelo Provimento n°® 264, de 24 de fevereiro de 2014)

[l - comunicagcdo de prisdo em flagrante e a apreciagdo dos

pedidos de concessao de liberdade provisoria; (Inciso Il acrescentado pelo
Provimento n°® 264, de 24 de fevereiro de 2014)

IV - em caso de justificada urgéncia, a representacdo da
autoridade policial ou do Ministério Publico visando a decretagdo de prisdo

preventiva ou temporaria; (Inciso IV acrescentado pelo Provimento n° 264, de 24 de
fevereiro de 2014)

V - pedido de busca e apreensdo de pessoas, bens ou valores,

desde que objetivamente comprovada a urgéncia; e (Inciso V acrescentado pelo
Provimento n° 264, de 24 de fevereiro de 2014)

VI - medida cautelar, de natureza civel ou criminal, que nao
possa ser realizada no horario normal de expediente ou nos casos em que da

demora possa resultar risco de grave prejuizo ou de dificil reparagao. (Inciso VI
acrescentado pelo Provimento n° 264, de 24 de fevereiro de 2014)

§ 1°. Nao serao submetidos ao plantao judiciario: (§ 1° acrescentado
pelo Provimento n°® 264, de 24 de fevereiro de 2014)

| - reiteragcao de pedido ja apreciado no 6rgao judicial de origem
ou em plantdo anterior; (Inciso | acrescentado pelo Provimento n® 264, de 24 de fevereiro
de 2014)

I - pedido de reconsideracdo ou de reexame; e (Inciso I
acrescentado pelo Provimento n°® 264, de 24 de fevereiro de 2014)

Il - apreciacdo de solicitacdo de prorrogacao de autorizagéo
judicial para escuta telefonica. (Inciso Il acrescentado pelo Provimento n® 264, de 24 de
fevereiro de 2014)

§ 2°. As medidas de comprovada urgéncia que tenham por objeto
o depdsito de importancia em dinheiro ou valores s6 poderdo ser ordenadas
por escrito pela autoridade judiciaria competente e sé serdo executadas ou
efetivadas durante o expediente bancario normal, por intermédio de servidor
credenciado do juizo ou de outra autoridade por expressa e justificada

delegacdo do juiz de direito. (§ 2° acrescentado pelo Provimento n® 264, de 24 de
fevereiro de 2014)

§ 3° Durante o plantdo nao serdo apreciados pedidos de
levantamento de importancia em dinheiro ou valores nem a liberagdo de bens
apreendidos. (§ 3° acrescentado pelo Provimento n® 264, de 24 de fevereiro de 2014)

Art. 96-B. O juiz de direito plantonista avaliara a urgéncia que
merega atendimento, mesmo nos casos nao arrolados como matérias

suscetiveis de apreciacdo no plantdo. (Art. 96-B acrescentado pelo Provimento n°® 264,
de 24 de fevereiro de 2014)
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§ 1°. Consideram-se medidas de carater urgente as que, sob
pena de dano irreparavel ou de dificil reparagao, tiverem de ser apreciadas,
inadiavelmente, fora do horario de expediente forense, ainda quando

requeridas mediante carta precatoria. (§ 1° acrescentado pelo Provimento n® 264, de 24
de fevereiro de 2014)

§ 2°. As medidas judiciais de que tratam este artigo somente
serdo apreciadas se instruidas com declaragado subscrita pelo advogado ou
interessado de que igual pedido ndo foi formulado nem decidido no juizo

competente de origem ou em outro plantdo. (§ 2° acrescentado pelo Provimento n°
264, de 24 de fevereiro de 2014)

§ 3° As peticbes ou documentos judiciais que nao estejam
vinculados ao objetivo do plantdo deverdo ser reapresentados a Geréncia de
Distribuicdo e Autuacdo de Feitos - GEDAF ou ao setor de Protocolo de

Peticbes e Documentos Judiciais - PROPEJ no primeiro dia util subsequente. (§
3° acrescentado pelo Provimento n°® 264, de 24 de fevereiro de 2014)

§ 4°. Os pedidos, requerimentos, comunicag¢des, autos,
processos e quaisquer papeis recebidos ou processados durante o periodo de
plantdo serdo recebidos mediante protocolo que consigne a data e a hora da
entrada e o nome do recebedor, e serdo impreterivelmente encaminhados a
distribuicdo ou ao juizo competente no inicio do expediente do primeiro dia util
imediato ao do encerramento do plantdo, acompanhados das decisdes

proferidas pelo magistrado plantonista. (§ 4° acrescentado pelo Provimento n® 284, de 3
de dezembro de 2014)

CAPITULO VII - DA CENTRAL DE INQUERITOS POLICIAIS

Art. 97. A Central de Inquéritos Policiais, prevista no art. 17 da Lei
Complementar n° 85, de 2005, tera estrutura e competéncia determinadas pela

Corte Superior do Tribunal de Justica.
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legistacgo-aplicavel-a-espéeie. (Art. 100 revogado pelo Provimento n° 202, de 23 de junho

de 2010)

Ferorelatério-de-suas—atividades. (Art. 101 revogado pelo Provimento n® 202, de 23 de
junho de 2010)

Sef-observadas-as-disposigées previstas—neste-eapitulo. (Art. 102 revogado pelo

Provimento n° 202, de 23 de junho de 2010)

CAPITULO IX - DA CENTRAL DE PERICIAS

Art. 103. Na Comarca de Belo Horizonte, as solicitagdes de
pericia médica, em processos cuja parte requerente esteja sob o palio da
justica gratuita, deverao ser encaminhadas a Central de Pericias.
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Paragrafo unico. As pericias serdo realizadas em conformidade
com o convénio celebrado entre o Tribunal de Justica do Estado de Minas
Gerais e institui¢cdes atinentes a area de saude.

Art. 104. A Central de Pericias tera as seguintes atribuigdes:

| - receber e processar as requisicoes de pericias médicas
remetidas pela Secretaria de Juizo a Dire¢cdo do Foro de Belo Horizonte,
observados os termos do convénio e a disposig¢ao legal atinente ao segredo de
justica;

Il - providenciar a distribuicdo das requisicdes entre os meédicos e
expedir comunicagao ao Juizo requisitante noticiando nome e qualificagdo do
perito a ser nomeado, assim como data e horario para realizagao do ato;

[l - comunicar ao perito sua nomeacgao e entregar-lhe os autos
processuais ou expediente oriundos da respectiva Secretaria de Juizo;

IV - receber o laudo pericial e encaminha-lo ao Juizo requisitante,
com a possivel brevidade; e

V - exercer atividades de apoio administrativo correlatas as
atribuicées da Central de Pericias.

CAPITULO X - DA CENTRAL DE MANDADOS

Art. 105. As atribuigbes da Central de Mandados, instituida na
Comarca de Belo Horizonte, serdo cumpridas, nas Comarcas do interior, pela
Contadoria-Tesouraria ou por servidores designados pela Dire¢gao do Foro.

Art. 106. Sao atribuicdes das Centrais de Mandados:

| - receber os mandados, assinando o protocolo da Secretaria de
Juizo;

I - entregar aos Oficiais de Justica, mediante carga, os
mandados distribuidos;

Il - receber os mandados devolvidos pelos Oficiais de Justica,
entregando-os a respectiva Secretaria de Juizo até a data designada para os
atos processuais a que se refiram, observando os prazos especificados para o
cumprimento dos respectivos mandados;

IV - fiscalizar o cumprimento dos mandados pelos Oficiais de
Justica, comunicando, imediatamente, a Direcdo do Foro, qualquer
irregularidade no desempenho funcional dos mesmos, para as providéncias
cabiveis;

V - designar outro Oficial de Justica para o cumprimento de
mandados quando o primeiro para o qual houver ocorrido a distribuicao estiver



impossibilitado de cumpri-lo, obedecida a conveniéncia do servico e a
necessaria urgéncia; e

VI - verificar, antes de devolver os mandados a Secretaria de
Juizo, se foram devidamente cumpridos nos termos da determinacéo judicial,
restituindo-os, em caso contrario, aos Oficiais de Justica para cumprimento no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

Paragrafo unico. S&o atribuicbes do servidor responsavel pela
Central de Mandados:

| - acompanhar as atividades da Central de Mandados, em
sintonia com a Direcdo do Foro, sugerindo alternativas para melhoria dos
Servicos;

Il - dirigir os servigos a cargo dos Oficiais de Justica e demais
servidores afetos a Central de Mandados, inclusive:

a) supervisionar a organizagao da escala de férias;

b)  sugerir instauracdo de expediente administrativo para
averiguar incapacidade fisica ou moral de servidor; e

c) sugerir ao Diretor do Foro a suspensdo da marcagao do
periodo de férias de servidor que se encontrar, injustificadamente, em atraso
ou com acumulo de servigo, até sua regularizagao.

Art. 107. Os Oficiais de Justica serdo designados para servirem
nas diversas regides, conforme escala elaborada pela Central de Mandados,
submetendo-se disciplinarmente a Dire¢cao do Foro.

§ 1°. A escala de lotagdo a que se refere o caput deste artigo
podera sofrer alteragbes mediante prévia divulgacdo das vagas existentes por
regido, para conhecimento de possiveis interessados, através de edital a ser
afixado na Central de Mandados, observados os seguintes critérios:

| - a publicacdo do edital do processo classificatorio para o
preenchimento das vagas por regiao sera feita sempre no més de agosto, apos
levantamento daquelas existentes em 30 de junho do ano de sua realizagéo;

Il - o levantamento do numero de vagas existentes por regido,
que constara do edital do processo classificatério, sera feito anualmente pela
Central de Mandados;

[l - a vaga preenchida pelo Oficial de Justica designado pelo
superior imediato até o dia 31 de dezembro constara do levantamento anual a
que se refere o inciso |l;



IV - ao servidor que se afastar, temporariamente, por motivo de
licenga de qualquer natureza, cessao ou requisi¢do por outro Orgao, fica
assegurada a vaga por ele preenchida mediante processo classificatorio; e

V - a seu critério, o Diretor do Foro podera alterar, para mais ou
para menos, o numero de vagas por regiao, de acordo com a necessidade do
servi¢o, devidamente comprovada pela Central de Mandados.

§ 2°. Sao condi¢des gerais para concorrer ao preenchimento das
vagas por regiao:

| - nao ter sofrido punicdo de natureza penal ou disciplinar
prevista em regulamento, nos 2 (dois) anos anteriores a data da publicagao do
edital do processo classificatério;

Il - ter obtido média de 70% (setenta por cento) do total de pontos
nas 2 (duas) ultimas avaliagdes de desempenho; e

[Il - ter cumprido o intersticio minimo de 2 (dois) anos na regiao
para a qual tenha participado do ultimo processo classificatério.

§ 3°. Atendidos os requisitos do § 2°, sera obedecida a seguinte
ordem de preferéncia:

| - maior tempo de lotagdo na Central de Mandados;
Il - maior tempo de servigo no cargo;

[Il - residir na regi&o em que existir a vaga; e

IV - desempate em favor do servidor mais idoso.

§ 4°. A juizo do Diretor do Foro, podera haver permuta entre
regides, mediante requerimento dos Oficiais de Justica interessados, instruido
com a manifestacdo do responsavel pela Central de Mandados em que
estiverem lotados, observada a conveniéncia do servico.

Art. 108. Nos casos de férias dos Oficiais de Justica, as Centrais
de Mandados deveréo retirar os nomes dos servidores em férias do Sistema de
Distribuicdo de Mandados com antecedéncia de 10 (dez) dias da data do inicio

das férias, voltando a inclui-los 3 (trés) dias antes do seu término. (Art. 108 com
redacéo determinada pelo Provimento n® 257, de 11 de outubro de 2013)

§ 1°. A Central de Mandados devera empreender esforgos para
que, na ocasido da elaboragdo da escala de férias dos Oficiais de Justica,


http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02572013.pdf

nenhuma regido da Comarca fique sem Oficial de Justica em atividade. (§ 1°
com redagéo determinada pelo Provimento n°® 257, de 11 de outubro de 2013)

§ 2°. Se, em virtude da grande demanda de férias num
determinado periodo, a observancia do procedimento disposto no caput
ocasionar a falta de Oficial de Justica em atividade em alguma regidao da
Comarca, a Central de Mandados devera retirar os Oficiais de Justica do
Sistema de Distribuigdo com antecedéncia de apenas 5 (cinco) dias corridos da
data do inicio das férias. (§ 2° com redagao determinada pelo Provimento n® 257, de 11 de

outubro de 2013)

§ 3°. A contagem dos prazos previstos no caput deste artigo sera

retroativa e em dias uteis e obedecera ao seguinte: (§ 3° acrescentado pelo
Provimento n°® 257, de 11 de outubro de 2013)

| - o termo inicial da contagem dos 10 (dez) dias sera o primeiro

dia util anterior ao inicio das férias; (Inciso | acrescentado pelo Provimento n°® 257, de 11
de outubro de 2013)

Il - o termo inicial da contagem dos 3 (trés) dias sera o primeiro

dia util anterior ao fim das férias; (Inciso Il acrescentado pelo Provimento n® 257, de 11
de outubro de 2013)

[Il - quando o ultimo dia do prazo recair em data em que nao haja
expediente forense, o termo final do prazo retroagira ao primeiro dia util

imediatamente anterior. (Inciso Il acrescentado pelo Provimento n° 257, de 11 de outubro
de 2013)

§ 4°. Em outras hipéteses de afastamento, voluntario ou
involuntario, superior a 7 (sete) dias, as Centrais de Mandados deverao retirar
o nome do Oficial de Justica do Sistema de Distribuicdo de Mandados no
primeiro dia de auséncia, voltando a inclui-lo no primeiro dia util subsequente

ao ultimo dia de auséncia. (§ 4° acrescentado pelo Provimento n°® 257, de 11 de outubro
de 2013)

§ 5° Os Oficiais de Justica, em substituicbes eventuais ou em
substituicbes de férias, deverdo cumprir todos os mandados que Ihes forem

entregues no periodo da substituicdo. (§ 5° acrescentado pelo Provimento n® 257, de 11
de outubro de 2013)

TiTULO VI - DOS SERVIDORES DA JUSTICA

(Titulo VI acrescentado pelo Provimento n°® 175, de 25 de margo de 2008)
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CAPITULO | - DA LOTAGAO E MOVIMENTAGAO INTERNA

(Capitulo | acrescentado pelo Provimento n® 175, de 25 de margo de 2008)

Art. 108-A. A lotagcdo e a movimentacao interna de servidor do
quadro de pessoal da Justica de 12 Instancia, na Comarca de Belo Horizonte,

obedecera ao disposto neste Titulo. (Art. 108-A acrescentado pelo Provimento n° 175,
de 25 de margo de 2008)

§ 1°. Compete a Diregédo do Foro - DIRFO, por meio da Geréncia
de Apoio Administrativo - GEAPA, orientar, registrar, controlar e acompanhar a
lotacdo e a movimentacao de servidores do quadro de pessoal da Justica de 12

Instancia, na Comarca de Belo Horizonte. (§ 1° acrescentado pelo Provimento n® 198,
de 15 de abril de 2010)

§ 2° A lotacdo inicial e a movimentagdo do servidor serao
efetuadas pela DIRFO/GEAPA, apés entrevista, sendo efetivada observando-
se, nesta ordem: (§ 2° acrescentado pelo Provimento n°® 198, de 15 de abril de 2010)

| - o cargo para o qual o servidor foi aprovado no concurso
publico; e (Inciso | acrescentado pelo Provimento n° 198, de 15 de abril de 2010)

I - o perfil do servidor e o perfil desejavel pela unidade

organizacional a que for destinado. (Inciso Il acrescentado pelo Provimento n° 198, de
15 de abril de 2010)

§ 3° A prerrogativa de lotagdo ou de movimentacido é

fundamentada pelas necessidades do servigo e interesse da Instituicdo. (§ 3°
acrescentado pelo Provimento n® 198, de 15 de abril de 2010)

Art. 108-B. Para os fins do disposto neste Titulo, considera-se
unidade organizacional toda secretaria de juizo e servigos auxiliares em que
possa ser lotado ou para onde possa ser movimentado servidor do quadro de

pessoal da Justica de 12 Instancia. (Art. 108-B com redagdo determinada pelo
Provimento n° 198, de 15 de abril de 2010)

§ 1°. Nao se aplica o disposto neste Titulo a lotacédo e a
movimentagéo de servidor ocupante de cargo em comissao, previsto no Anexo
Il da Resolucdo n°® 405, de 28 de novembro de 2002, ainda que titular de cargo

efetivo do quadro de pessoal do Tribunal de Justiga. (§ 1° com redagéo determinada
pelo Provimento n® 198, de 15 de abril de 2010)
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§ 2°. A mudanga de setor de trabalho do servidor dentro das
unidades organizacionais dos Juizados Especiais n&do caracteriza

movimentacao interna de pessoal. (§ 2° com redagéo determinada pelo Provimento n°
198, de 15 de abril de 2010)

Art. 108-C. A lotagdo e movimentagcdo de servidor poderao

ocorrer: (Art. 108-C com redagao determinada pelo Provimento n® 198, de 15 de abril de
2010)

| - a critério da DIRFO, observada a conveniéncia administrativa;
(Inciso | com redagéo determinada pelo Provimento n® 198, de 15 de abril de 2010)

Il - por iniciativa da GEAPA, para suprir necessidade de pessoal,

com perfil especifico, em area definida como prioridade de lotacao; (Inciso Il com
redacéo determinada pelo Provimento n® 198, de 15 de abril de 2010)

lll - por iniciativa do gestor de unidade organizacional no qual o

servidor se encontra lotado; (Inciso Il com redagdo determinada pelo Provimento n° 198,
de 15 de abril de 2010)

IV - por permuta entre servidores interessados na movimentagéo,

com anuéncia dos gestores das unidades organizacionais envolvidas; ou (Inciso
IV com redacgao determinada pelo Provimento n® 198, de 15 de abril de 2010)

V - por solicitacdo do servidor. (Inciso V com redagéo determinada pelo
Provimento n° 198, de 15 de abril de 2010)

/ | I I H | i :I . \/ |EE o PFB”'FFIEHtG HO 175’
de-25-de-marco-de-2008)
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§ 1°. A solicitacdo de alteragao de lotagdo, nos casos previstos
nos incisos lll, IV e V deste artigo, sera protocolizada na Corregedoria-Geral de

Justica, por meio de requerimento préprio, devidamente justificada. (§ 1° com
redacéo determinada pelo Provimento n° 198, de 15 de abril de 2010)

§ 2°. A movimentacao interna de pessoal somente sera efetivada
apos a determinacgao da DIRFO. (§ 2° com redacéo determinada pelo Provimento n° 198,

de 15 de abril de 2010)

§-20_ . o | | | 4 efetivad
ape's a deteFFHiHaeée da D'IFeg—‘.ée de FGFG. (§ 20 aerasecentadeo BE|6 Provimento-n2 175,
de25-de-marco-de2008)

§ 3°. Nos casos previstos nos incisos lll e V deste artigo, além de
formulario proprio, poderdo ser solicitadas pela DIRFO/GEAPA cépias das
avaliacbes de desempenho, atualizadas até a data do pedido de alteracdo de
lotagdo. (§ 3° acrescentado pelo Provimento n® 198, de 15 de abril de 2010)

§ 4°. Até que se efetive a alteracdo de sua lotagdo, o servidor
continuara desenvolvendo suas atividades na unidade organizacional na qual
se encontrar lotado. (§ 4° acrescentado pelo Provimento n® 198, de 15 de abril de 2010)

§ 5° Sera considerado nulo o ato de apresentagdo que se

efetivar em desacordo com o disposto neste artigo. (§ 5° acrescentado pelo
Provimento n° 198, de 15 de abril de 2010)

Art. 108-D. A movimentacdo de servidores sera efetivada

observadas as seguintes condigdes: (Art. 108-D com redagdo determinada pelo
Provimento n° 198, de 15 de abril de 2010)

| - existéncia de vaga na unidade organizacional de destino;
(Inciso | com redagéo determinada pelo Provimento n°® 198, de 15 de abril de 2010)

| existéneiad idade—_de—destino: e
pelo-Provimente-n>175,-de25-de-marce-de2008)

Il - correlagcdo entre as atribuicbes do cargo do servidor e as

atividades da unidade organizacional de destino; (Inciso Il com redagéo determinada
pelo Provimento n°® 198, de 15 de abril de 2010)
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" - formalizacdo do pleito pelo dirigente da unidade

organizacional interessada, quando for o caso; (Inciso Ill com redagéo determinada
pelo Provimento n® 198, de 15 de abril de 2010)

IV - anuéncias das unidades organizacionais de origem e de

destino do servidor, no caso do inciso IV do art. 108-C deste Provimento; e
(Inciso IV com redagéo determinada pelo Provimento n® 198, de 15 de abril de 2010)

V - analise dos motivos contidos na solicitagdo de alteragcédo de
lotagdo do servidor, bem como de seu histérico funcional e da sua avaliagao de

desempenho atualizada, quando for solicitada pela DIRFO/GEAPA. (Inciso V
acrescentado pelo Provimento n° 198, de 15 de abril de 2010)

§ 1°. O servidor podera ser lotado para exercer outras fungdes
em unidade organizacional na qual ndo haja previsdo para seu cargo, desde
que em carater excepcional e exclusivamente para atender a situagdes

emergenciais e transitorias, segundo a conveniéncia administrativa. (Paragrafo
unico transformado em § 1°, com redagao determinada pelo Provimento n° 198, de 15 de abril
de 2010)

§ 2°. Apods a analise de que trata o inciso V do caput deste artigo,

a DIRFO/GEAPA podera propor: (§ 2° acrescentado pelo Provimento n° 198, de 15 de
abril de 2010)

| - avaliagdo médico-psicologica, realizada pela Geréncia de
Saude do Trabalho - GERSAT; (Inciso | acrescentado pelo Provimento n° 198, de 15 de
abril de 2010)

Il - participacdo em curso de capacitagao, de desenvolvimento de
equipes ou de desenvolvimento gerencial, realizados ou encaminhados pela

Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes - EJEF; ou (Inciso I
acrescentado pelo Provimento n® 198, de 15 de abril de 2010)

lIl - orientagcdo gerencial, realizada ou supervisionada pela EJEF.
(Inciso Il acrescentado pelo Provimento n® 198, de 15 de abril de 2010)
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Art. 108-E. O servidor efetivo dispensado de fungao
comissionada ou exonerado de cargo em comiss&o, caso ndo permanega na
mesma unidade organizacional, apresentar-se-a a GEAPA a partir da data de

dispensa ou exoneragéao, para ser lotado em outra unidade organizacional. (Art.
108-E com redacgéo determinada pelo Provimento n°® 198, de 15 de abril de 2010)

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo, no que diz
respeito a apresentacao do servidor a GEAPA, aplica-se no retorno da Licenca
para Tratar de Interesses Particulares - LIP, da Licenga para acompanhar
cbnjuge, da Licenca para exercer mandato eletivo ou em sindicato e de

cessdes a outros 6rgaos ou entidades. (Paragrafo Unico acrescentado pelo Provimento
n°® 198, de 15 de abril de 2010)

mMmanta (] de

Provimento n® 198, de 15 de abril de 2010)
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Art. 108-G. Cabera a GEAPA comunicar a lotacdo e a
movimentagao as unidades organizacionais e aos envolvidos, inclusive quanto
a necessidade, a oportunidade e aos prazos para sua efetivagcdo e duracao,

quando se tratar de substituicdo temporaria. (Art. 108-G com redagéo determinada
pelo Provimento n® 198, de 15 de abril de 2010)

Art. 108-H. Em caso de lotagdo ou de movimentacédo, compete a
GEAPA apresentar o servidor a unidade organizacional em que passara a

exercer suas funcdes. (Art. 108-H com redagéo determinada pelo Provimento n° 198, de
15 de abril de 2010)
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Art.  108-I. Constitui falta injustificada ao servico o

descumprimento do disposto no art. 108-E e no § 4° do art. 108-C. (Art. 108-1 com
redagéo determinada pelo Provimento n° 198, de 15 de abril de 2010)

Art. 108-J. O servidor recém lotado devera permanecer na nova

unidade organizacional por um periodo de, no minimo: (Art. 108-J com redagéo
determinada pelo Provimento n° 198, de 15 de abril de 2010)

| - 2 (dois) anos, de efetivo exercicio, quando se tratar de servidor
em estagio probatorio; e (Inciso | acrescentado pelo Provimento n® 198, de 15 de abril de

2010)

Il - 1 (um) ano, de efetivo exercicio, nos demais casos. (Inciso Il
acrescentado pelo Provimento n® 198, de 15 de abril de 2010)

§ 1°. Nos casos de permuta ou remogao, aplica-se o prazo
previsto no inciso | do caput deste artigo para servidor estavel ou em estagio
probatorio. (§ 1° acrescentado pelo Provimento n° 198, de 15 de abril de 2010)

§ 2°. O disposto neste artigo ndo se aplica ao servidor que for

exercer fungdo comissionada ou cargo em comissao. (§ 2° acrescentado pelo
Provimento n° 198, de 15 de abril de 2010)

Art. 108-K. A solicitagao de alteracdo de lotagdo, a pedido do
servidor, tera validade de 6 (seis) meses, contada a partir da data de assinatura

do gestor da unidade organizacional de origem. (Art. 108-K acrescentado pelo
Provimento n° 198, de 15 de abril de 2010)

§ 1°. Caso ocorra mudanga de gestor da unidade organizacional
de origem, durante o periodo de vigéncia do pedido de alteragdo de lotagao do

servidor, este devera submeter o pedido ao novo gestor para apreciagao. (§ 1°
acrescentado pelo Provimento n° 198, de 15 de abril de 2010)

§ 2°. Expirado o prazo de que trata o caput deste artigo, o

requerimento sera arquivado pela GEAPA. (§ 2° acrescentado pelo Provimento n® 198,
de 15 de abril de 2010)

15 de abril de 2010)


http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01752008.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01752008.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01752008.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01982010.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01982010.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01982010.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01982010.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01982010.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01982010.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01982010.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01982010.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01982010.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01982010.pdf

Art. 108-M. A Diregdo do Foro compete expedir os atos
referentes a lotacdo e a movimentacdo de servidores, bem como resolver os

cas0s OMiss0s e excepcionais. (Art. 108-M acrescentado pelo Provimento n® 175, de 25
de margo de 2008)

LIVRO Il - DOS PROCEDIMENTOS
TiTULO | - DA DISTRIBUICAO E REGISTRO DE FEITOS
CAPITULO | - DA DISTRIBUIGAO DE FEITOS

Art. 109. Para efeito de controle e registro, todos os feitos,
inclusive os de vara unica ou privativa, serdo distribuidos e cadastrados no
SISCOM.

§ 1° A distribuicdo de feitos atendera aos critérios de
proporcionalidade, igualdade e aleatoriedade.

§ 2°. Ressalvadas as excegdes expressamente previstas em lei
ou ato regulamentar da Corte Superior do Tribunal de Justica, os feitos
ajuizados serao distribuidos igualmente entre os Juizos, obedecido o critério de
compensagao.

§ 3° Para fins de compensagdo na distribuicdo, o SISCOM
adotara parametro que permita a distribuicdo equanime de classes de agodes
entre as varas, garantindo a preservagao do principio do juizo natural.

§ 4°. A compensacgao ocorrera quando houver sido realizada a
distribuigcao, redistribuicdo ou exclusdo de um feito.

§ 5° Os feitos distribuidos e anteriores ao SISCOM, quando
cadastrados no banco de dados, ndo serdo considerados para fins de
compensagao.

§ 6°. Observado o disposto na Lei federal n°® 11.419, de 19 de
dezembro de 2006, que dispde sobre a informatizagdo do processo judicial,
serao dispensados o registro, a distribuicdo e o cadastramento no SISCOM, de
acbes judiciais por meio de autos total ou parcialmente digitais, cujas

informacgdes e tramite constarao de sistema eletrénico de processamento. (§ 6°
acrescentado pelo Provimento n® 176, de 7 de maio de 2008)

Art. 110. E proibido ao Servico Auxiliar de Distribuicdo reter
quaisquer documentos destinados a distribuicdo, que deve ser feita em ato
continuo e em ordem rigorosamente sucessiva, a propor¢gdo que |lhe forem
apresentados.

Art. 111. Na distribuicao e registro de feitos, o Servigo Auxiliar de
Distribuicdo observard a natureza, a competéncia, a classe e o assunto,
conforme classificagado estabelecida pelo Conselho Nacional de Justica nas

Tabelas Processuais Unificadas. (Art. 111 com redacdo determinada pelo Provimento n°
182, de 30 de setembro de 2008)
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§ 1°. Em se tratando de Comarca ndo informatizada ou em caso
de eventuais falhas técnicas no SISCOM, observado, no que couber, o
procedimento descrito no art. 124 deste Provimento, o Diretor do Foro devera
organizar a distribuicdo manual, observando-se a natureza da agédo e sua
ordem de entrada na distribui¢ao.

§ 2°. A reclamacgédo quanto a irregularidade da distribuigdo devera
ser dirigida, por escrito, ao Diretor do Foro que, em 48 (quarenta e oito) horas
decidira, formalmente, sobre a reclamacgéo.

§ 3° Decidindo ou ndo o Diretor do Foro sobre a reclamagéao,
podera o interessado dirigir-se a Corregedoria-Geral de Justi¢ca, no prazo de 15
(quinze) dias, apos a data em que interpds a sua reclamagao ao Diretor do
Foro.

§ 4°. A distribuicdo é de ordem publica, estando sob constante
correigao do Diretor do Foro e da Corregedoria-Geral de Justica.

§ 5°. No caso de auséncia de procedimento proprio na tabela de
classes, o Servigo Auxiliar de Distribuicdo fara o registro provisério da peticao
avulsa genérica na classe “PETICAO”, encaminhando-a ao juizo competente,
que decidira sobre o enquadramento na tabela de classes ou, se persistir a
duvida, submetera a questdo a apreciagcao da Corregedoria-Geral de Justiga,

com a indicagdo do fundamento legal do procedimento. (§ 5° com redagéo
determinada pelo Provimento n° 193, de 18 de janeiro de 2010)
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§ 6°. O registro de que trata o § 5° deste artigo sera anotado pelo
Servigo Auxiliar de Distribuicdo e controlado para adequacéo posterior, apés
deliberagao final. (§ 6° acrescentado pelo Provimento n® 182, de 30 de setembro de 2008)

Art. 112. O Juiz de Direito deve se abster de despachar medidas
de natureza urgente antes da regular distribuicdo, salvo se estiver designado
para conhecer de habeas corpus e medidas urgentes, em carater de plantao.

Paragrafo unico. Os despachos exarados no plantdo realizado
fora do expediente forense ndo geram a prevencao do Juiz de Direito e as
acbes serao distribuidas por sorteio, obedecendo-se ao principio do juizo
natural, tdo logo seja iniciado o expediente forense.

Art. 113. O Servigo Auxiliar de Distribuicdo devera manter
arquivado o livro Protocolo de Feitos Distribuidos - Livro Tombo, tendo a sua
disposi¢ao o livro Tombo Eletrénico, cujos registros contém as distribui¢cdes dos
feitos civeis e criminais.

Secao | - Da distribuicdo das acgdes civeis

Art. 114. Das petigbes iniciais, sem prejuizo de demais requisitos
legais, deverao constar:

| - nome completo das partes, proibido o uso de abreviagdes;
(Inciso | com redagao determinada pelo Provimento n° 200, de 27 de maio de 2010)

Il - estado civil e filiagdo; (Inciso Il com redagdo determinada pelo
Provimento n° 200, de 27 de maio de 2010)

" to-civi:

[l - nacionalidade; (Inciso Il com redagéo determinada pelo Provimento n°
200, de 27 de maio de 2010)

H——prefissée;

IV - profiss&o; (Inciso IV com redagéo determinada pelo Provimento n° 200,

de 27 de maio de 2010)

V - numero do documento de identidade e 6rgao expedidor; (Inciso
V com redagao determinada pelo Provimento n°® 200, de 27 de maio de 2010)
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N omicili denciad | to—réu- tond
Codiao-deEnd Postal—CEP:

VI - numero de inscrigdo do CPF ou CNPJ; (Inciso VI acrescentado
pelo Provimento n° 200, de 27 de maio de 2010)

VII - domicilio e residéncia, contendo o Cdédigo de Endereco
Postal - CEP. (Inciso VIl acrescentado pelo Provimento n® 200, de 27 de maio de 2010)

§ 1°. A petigao inicial devera ser acompanhada do instrumento de
mandato, salvo se o requerente postular em causa propria, se a procuragao
estiver juntada aos autos principais ou nos casos do art. 37 do Cddigo de
Processo Civil.

§ 2°. Sendo apresentada peticédo inicial omissa quanto a algum
dos requisitos de qualificagcdo das partes, preceder-se-a regularmente a

distribuicdo, lavrando-se certiddo que especifique a omissao. (§ 2° com redagéo
determinada pelo Provimento n° 200, de 27 de maio de 2010)

§ 3°. Depois de recebidos em secretaria e estando devidamente
autuados, os autos serdo promovidos ao magistrado contendo a informacao

quanto a falta de qualificagdo das partes. (§ 3° acrescentado pelo Provimento n° 200,
de 27 de maio de 2010)

§ 4°. Cabera ao magistrado determinar ao autor o atendimento
ao caput deste artigo, fixando prazo para tanto, ou, na hipotese de omissao
quanto a qualificagdo do réu, determinar que sejam observadas as disposi¢coes

contidas no § 1° do art. 168 deste provimento. (§ 4° acrescentado pelo Provimento n°
200, de 27 de maio de 2010)

Art. 115. A peticdo inicial devera ser acompanhada do
comprovante de recolhimento de custas e taxa judiciaria, salvo se houver
pedido explicito de assisténcia judiciaria ou de recolhimento posterior,
conforme o caso.

Paragrafo unico. Verificando o juizo deprecado tratar-se de carta
precatdéria sem o devido recolhimento de custas e taxa judiciaria, devera
proceder a intimacao da parte, via procurador, mediante publicacido no Diario
do Judiciario para que, no prazo de 5 (cinco) dias, proceda ao seu respectivo

recolhimento, sob pena de devolugdo ao juizo deprecante. (Paragrafo unico com
redacéo determinada pelo Provimento n® 213, de 12 de abril de 2011)
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Art. 116. O réu, em sua contestagao ou resposta, ou aquele que
intervier no processo na condicdo de terceiro, qualificar-se-a na forma

estabelecida no art. 114 deste Provimento. (Art. 116 com redagdo determinada pelo
Provimento n° 200, de 27 de maio de 2010)

Art. 116-A. As peticdes iniciais civeis e criminais serao
apresentadas ao Servigo Auxiliar de Distribuicdo devidamente ordenadas e
grampeadas, com apenas a primeira pagina solta, para que no verso desta seja

impresso o resultado do sorteio da distribuigdo. (Art. 116-A acrescentado pelo
Provimento n° 168, de 24 de agosto de 2007)

§ 1°. O resultado do sorteio também podera ser impresso na 22
(segunda) via da petigcao inicial, que servira de comprovante de entrega, se
esta for apresentada pela parte no ato da distribuicdo, também com a primeira
pagina solta. (§ 1° acrescentado pelo Provimento n° 168, de 24 de agosto de 2007)

§ 2°. Os expedientes civeis e criminais oriundos dos 6rgaos
Policiais, do Ministério Publico ou outros 6rgaos publicos, que forem
apresentados para distribuicdo ja autuados, também deverdo estar com a 12
(primeira) pagina solta, na qual serd impresso o resultado do sorteio da
distribuigado. (§ 2° acrescentado pelo Provimento n° 168, de 24 de agosto de 2007)

§ 4°. Nao sendo possivel imprimir o resultado da distribuicdo no
verso da primeira pagina, conforme estabelecido no caput deste artigo, o
resultado devera ser impresso em espacgo reservado para despacho no
anverso da mesma. (§ 4° acrescentado pelo Provimento n° 218, de 13 de setembro de

2011)

§ 5° O procedimento previsto no caput deste artigo ndo € de
observancia obrigatéria nas Comarcas que possuam apenas um Juizo, nas
quais o resultado do sorteio da distribuicdo podera ser impresso em papel
avulso. (§ 5° acrescentado pelo Provimento n® 236, de 27 de agosto de 2012)

Art. 117. Tao logo efetivada a distribuicdo e realizado o

cadastramento das partes, a peticdo sera encaminhada a vara respectiva. (Art.
117 com redacao determinada pelo Provimento n° 168, de 24 de agosto de 2007)
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§ 1°. No caso de medida de natureza urgente, o Servico Auxiliar
de Distribuicao verificara se ja houve outra que a antecedeu com as mesmas
partes, objeto e causa de pedir.

§ 2°. Ocorrendo a hipétese do § 1° deste artigo, devera ser
comunicado o juizo ao qual coube a distribuicdo, que inicial idéntica ja foi
distribuida para outra vara.

§ 3° No caso de distribuicdo de faléncias, verificar-se-a a
existéncia de outra agdo semelhante em nome da parte requerida e, em caso
positivo, providenciar-se-a a distribuicdo do feito por dependéncia.

Art. 117-A. A certiddo comprobatoéria do ajuizamento dos feitos
executivos de que trata o art. 828 da Lei n° 13.105, de 16 de margo de 2015,
que institui o Cddigo de Processo Civil, sera fornecida ao interessado mediante

requerimento e independentemente do pagamento de quaisquer taxas. (Art. 117-
A com redacédo determinada pelo Provimento n® 319, de 29 de fevereiro de 2016)

Paragrafo unico. Observar-se-a o mesmo procedimento para o
caso de expedicdo de certiddo sobre processo em fase de cumprimento de

sentenga. (Paragrafo unico acrescentado pelo Provimento n° 319, de 29 de fevereiro de
2016)

janeiro-de2007) (§ 1° revogado pelo Provimento n° 319, de 29 de fevereiro de 2016)

Provimento n® 319, de 29 de fevereiro de 2016)
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de-2009) (§ 4° revogado pelo Provimento n°® 319, de 29 de fevereiro de 2016)

Secao Il - Da distribuigcdo das ag¢des criminais

Art. 118. Na distribuigdo das ag¢des criminais, aplicar-se-a, no que
couber, os procedimentos descritos nos arts. 114 a 117-A, no art. 124 e nos
arts. 133 a 136, deste Provimento. (Art. 118 com redagédo determinada pelo Provimento
n°® 168, de 24 de agosto de 2007).

Art. 119. O Servigo Auxiliar de Distribuicdo, na distribuicdo de
acao criminal, verificara se algum juizo, ainda que anterior ao oferecimento da
denuncia ou queixa, ja antecedeu a outro na pratica de algum ato processual
ou de medida a ele relativa, caso em que a este sera distribuido.

Art. 120. As denuncias e queixas apresentadas nas acgodes
penais, publicas ou privadas, deverao conter os requisitos de que tratam o art.
114 deste Provimento e, no caso de auséncia daquelas informacdes, obedecer-

se-a ao procedimento descrito no art. 168 deste Provimento. (Art. 120 com redagéo
determinada pelo Provimento n° 200, de 27 de maio de 2010)

Art. 121. A comunicacao de prisdo em flagrante sera distribuida
por sorteio.

Paragrafo unico. A Secretaria de Juizo comandara no SISCOM a
movimentacao relativa a decisao prolatada pelo Juiz de Direito na comunicagao
de prisdo em flagrante, devendo o registro do procedimento ficar ativo no

sistema informatizado até o recebimento do inquérito policial. (Paragrafo Gnico com
redacéo determinada pelo Provimento n°® 182, de 30 de setembro de 2008)
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Art. 122. O registro e distribuicdo do inquérito policial seguirdo
rigorosamente os seguintes procedimentos:

| - os instrumentos do crime, bem como os objetos que
interessarem as partes e que sao integrantes do inquérito policial serao
conferidos minuciosamente;

Il - as partes - indiciado e vitima - a serem incluidas no SISCOM,
serao aquelas apontadas no relatério elaborado pela autoridade policial; e

lll - estando o inquérito policial desacompanhado do relatorio de
que trata 0 § 1° do art. 10 do Cddigo de Processo Penal, serdo cadastrados os
nomes indicados quando da autuag¢ao do inquérito.

Secao Il - Da distribuicdo por dependéncia

Art. 123. As peticbes embasadas no art. 253 do Cdodigo de
Processo Civil, em que se postula distribuicdo por dependéncia, seréo
distribuidas diretamente ao juizo da causa anterior.

§ 1°. Para que a distribuicao seja feita por dependéncia, deve
constar expressamente o pedido na petigao inicial e a indicacdo do numero do

processo principal e da vara a qual ela se dirige. (Paragrafo unico transformado em §
1° pelo Provimento n°® 167, de 2 de julho de 2007)

§ 2° A distribuicdo por dependéncia sera automatica ao juizo
prevento, em se tratando de acdo de competéncia de familia, caso ndo haja a
indicagdo de que trata o § 1° deste artigo, cabendo ao Juiz de Direito que
receber a peti¢cao inicial determinar, se for o caso, a redistribuicdo por sorteio
daquela peti¢do. (§ 2° acrescentado pelo Provimento n® 167, de 2 de julho de 2007)

Secao IV - Da distribuigdo manual por emergéncia

Art. 124. O Servigo Auxiliar de Distribuicdo fica autorizado a
receber peticdes iniciais, cartas precatérias ou expedientes criminais em casos
de eventuais falhas técnicas do SISCOM, mantendo, para tanto, livro com
Termo de Abertura e Encerramento, destinado ao registro da distribuicdo
manual.

§ 1°. Existindo medidas de natureza urgente, o documento sera
recebido, devendo a acgédo ser registrada em livro proprio, com imediato
encaminhamento a vara indicada pela distribuicio manual, conforme
procedimento descrito no art. 111 deste Provimento, entregando-se ao
procurador a respectiva cépia, devidamente carimbada, constando o seu
recebimento, numero do registro do processo e a vara.

§ 2°. N&o havendo medidas de natureza urgente, o documento
sera recebido, entregando-se ao procurador a respectiva copia contendo o
numero do registro do processo, devidamente carimbada, confirmando o
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recebimento e esclarecendo que o documento sera distribuido tdo logo seja
restabelecido o funcionamento do SISCOM.

§ 3° Quando for restabelecido o funcionamento, o registro
manual sera incluido no SISCOM.

§ 4°. O Livro de Distribuigho Manual por Emergéncia
permanecera sob a guarda do responsavel pelo Servico Auxiliar de
Distribuicado, proibida sua disponibilidade para consulta de pessoas estranhas
ao setor.

Secgao V - Dos casos especiais
Art. 125. As acgdes de inventario e testamento, a teor do

paragrafo unico do art. 1.127 do Cdédigo de Processo Civil, serdo distribuidas
por sorteio.

Art. 126. As agdes de execucgoes fiscais ajuizadas pelo Estado de
Minas Gerais serdo distribuidas por dependéncia, independentemente de
despacho, aos Juizos que houverem recebido execugao anterior, entre as
mesmas partes.

Paragrafo unico. Para o procedimento descrito no caput deste
artigo, devera o Procurador do Estado mencionar o numero do registro do
processo executivo precedente.

Art. 127. As excegdes de incompeténcia, de impedimento e de
suspeigdao, bem como a impugnagao ao valor da causa e a remogao de
inventariante, serdo distribuidos como incidentes processuais a vara
competente, ndo havendo previsao legal para o recolhimento de custas
prévias.

§ 1° O incidente de falsidade, arguido em preliminar a
contestagcao, sera protocolizado e juntado aos autos da agao principal, nos
termos do art. 390 do Cdédigo de Processo Civil.

§ 2°. Se o incidente de falsidade for arguido apos o encerramento
da instrucéo, consoante o art. 393 do Cédigo de Processo Civil, sera distribuido
por dependéncia a acao principal e autuado em apenso.

§ 3° N&o havera a distribuicdo da excecgéo de pré-executividade,
processando-se nos autos da agao principal.

Art. 128. O pedido de alvara judicial que envolver matéria de
cunho sucessorio, sem que haja dependentes habilitados perante a
Previdéncia Social ou na forma da legislagao especifica dos servidores civis e
militares, devera ser distribuido ao Juizo do inventario ou do arrolamento.

Paragrafo unico. Para fins de registro e pesquisa no SISCOM, no
polo ativo, devera ser cadastrado o requerente do pedido de alvara judicial e,
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no polo passivo, sera cadastrada a expressdo “ESPOLIO DE” antes do nome
do de cujus.

Art. 129. A conversao da unido estavel sera distribuida aos
Juizes de Direito competente para as causas civeis e, onde houver, ao Juiz de
Direito da vara especializada de Familia.

Art. 130. Fica proibida a distribuicdo da reconvengao, que sera
processada nos préprios autos da acdo em que for interposta e devera ser
comandada através de movimentagao especifica pela Secretaria de Juizo, com
nova inclusao das partes nos polos ativo e passivo da relagdo processual,

preservando-se, contudo, os demais registros anteriores. (Art. 130 com redagéo
determinada pelo Provimento n° 182, de 30 de setembro de 2008)

préprio-do-SISGOM. (Paragrafo dnico revogado pelo Provimento n° 182, de 30 de setembro

de 2008)

Art. 130-A. As peti¢gdes que contenham pedido de revogagao de
prisdo, preventiva ou temporaria, ndo serao objeto de distribuigcdo, devendo ser
protocolizadas e, apos, encaminhadas ao juizo que decretou a prisdo, onde

serao juntadas aos autos respectivos. (Art. 130-A acrescentado pelo Provimento n° 188,
de 19 de junho de 2009)

Art. 131. A carta precatoria reencaminhada pelo juizo deprecante
devera ser reativada e processada no juizo para a qual houve a primeira
distribuicdo, caso tenha sido efetiva a baixa automatica, ndo sendo submetida
a nova distribuigao.

Paragrafo unico. Realizado o recolhimento prévio nos autos da
carta precatoria quando da distribuicdo, ndo havera novo preparo no caso da
reativacdo, sendo devido apenas o recolhimento da verba indenizatéria as
diligéncias requeridas no juizo deprecante.
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—Art—131-A—acreseentado—pelo
Provimento-n®289,-de-23-defevereiro-de20145) (Art. 131-A revogado pelo Provimento n°® 338,
de 12 de dezembro de 2016)

Art. 132. Distribuida a carta precatéria, informar-se-a ao juizo
deprecante sobre a vara a qual foi encaminhada e o numero que o referido
instrumento tomou na Comarca deprecada.

Paragrafo unico. A informagdo sobre o destino de carta
precatoria, solicitada a distribuicdo pelo Juizo deprecante, sera encaminhada,
mediante protocolo, a Secretaria de Juizo em que estiver sendo processada a
carta.

—de-23-de-abril-de-2007)(Suspenso-liminar CNJ—
GConsulte-Aviso-n®43/6GJd/2043)-(Paragrafo Unico revogado pelo Provimento n° 263, de 25 de

fevereiro de 2014)

Art. 132-B. Nos termos da Resolucao n° 546, de 3 de outubro de
2007, que dispde sobre o ajuizamento de ag¢des perante as Varas Regionais do
Barreiro, as acdes relacionadas a matéria de familia, referidas no inciso Il do
artigo 2° da Resolucéo n°® 461, de 28 de fevereiro de 2005, com os acréscimos
da Resolucdo n° 503, de 12 de maio de 2006, ja distribuidas as Varas de
Familia instaladas no Forum Lafayette, n&o serdo redistribuidas,

permanecendo em tramitagdo nas varas em que se encontram. (Art. 132-B
acrescentado pelo Provimento n® 170, de 8 de novembro de 2007)

§ 1°. Em se tratando de distribuicdo por dependéncia, as agdes
de que trata o caput deste artigo serdo distribuidas para a Vara de Familia
instalada no Foérum Lafayette onde estiver tramitando a agéo principal,

observado o disposto no § 2° do art. 123 deste Provimento. (§ 1° acrescentado pelo
Provimento n°® 170, de 8 de novembro de 2007)

§ 2°. Encontrando-se a agao principal ja arquivada junto a Vara
de Familia instalada no Férum Lafayette, a distribuicdo ocorrera a uma das
Varas Distritais do Barreiro, devendo o Juiz de Direito a quem coube esta
distribuicdo, requisitar a Vara de Familia o desarquivamento da agéo principal,

com a consequente remessa dos autos aquele juizo. (§ 2° acrescentado pelo
Provimento n° 170, de 8 de novembro de 2007)
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Art. 132-C. A habilitagdo para o casamento, cujo procedimento
ocorrer por meio de autos total ou parcialmente digitais, sera distribuida
automaticamente por ato do Oficial do Registro Civil das Pessoas Naturais,

através de sistema eletrénico. (Art. 132-C acrescentado pelo Provimento n° 176, de 7 de
maio de 2008)

CAPITULO Il - DO CADASTRAMENTO

Art. 133. Téo logo sejam distribuidas as iniciais, o Servigo Auxiliar
de Distribuicdo procedera ao cadastramento dos nomes e prenomes completos
das partes, observados os registros constantes dos documentos elencados no
art. 114 deste Provimento.

§ 1°. Na Comarca de Belo Horizonte, cabera a Central Unica de
Cadastramento - CUCA, subordinada diretamente ao Servico de Apoio a
Distribuicdo de Feitos, realizar a tarefa prevista no caput deste artigo,

observado o disposto nos §§ 6° e 7° do art. 191 deste Provimento. (§ 1° com
redacéo determinada pelo Provimento n°® 183, de 1° de dezembro de 2008)

§ 2°. Sera obrigatoria a inclusao nos registros de cadastramento
dos numeros de inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil, com a indicagao
das respectivas Sec¢des nas quais se encontrem inscritos os advogados
subscritores de qualquer peca que importe em manifestacdo nos autos de
processo, ou, tratando-se de Defensor Publico, sera obrigatéria a inclusao do
numero referente a matricula na Defensoria Publica - MADEP.

§ 3° As medidas de natureza urgente terdo prioridade no
cadastramento.

§ 4°. Tratando-se de autos digitais, o proponente podera realizar
o cadastramento das partes e demais registros do processo eletrénico,

previamente a distribuicdo. (§ 4° acrescentado pelo Provimento n® 176, de 7 de maio de
2008)

Art. 134. E obrigatéria a conferéncia das informagées incluidas no
SISCOM, fazendo-se, imediatamente, o acerto daquelas que apresentarem
erros de digitacao.

Paragrafo unico. Ficam o Servigco Auxiliar de Distribuicdo e o
Escrivao responsaveis pela conferéncia das informacdes incluidas no SISCOM,

observado o disposto nos §§ 6° e 7° do art. 191 deste Provimento. (Paragrafo
unico com redagao determinada pelo Provimento n° 183, de 1° de dezembro de 2008)



http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01832008.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01762008.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01832008.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01762008.pdf

Art. 135. Quando do cadastramento de partes, o Servico Auxiliar
de Distribuicao ficara atento a existéncia de outros feitos das mesmas partes ja
inseridos no SISCOM.

Paragrafo unico. Constatando tratar-se da mesma pessoa, o
Servigo Auxiliar de Distribuicdo procedera a sua associagdo com a parte ja
registrada no SISCOM, selecionando-a e complementando as informacdes
porventura inexistentes, procedendo-se, entéo, a unificagdo das pessoas.

Art. 136. O distribuidor de feitos, o contador-tesoureiro e o
escrivao devem, por oficio, zelar pela confiabilidade e pela integridade da base
de dados para efeito de pesquisas sobre andamento processual, de emissao

de relatorios gerenciais e de expedigdo de certiddes. (Art. 136 com redagéo
determinada pelo Provimento n°® 307, de 30 de setembro de 2015)

Secao | - Do cadastramento do assunto
(Secao | acrescentada pelo Provimento n® 182, de 30 de setembro de 2008)

Art. 136-A. A todo processo judicial distribuido a partir da
implantagédo das Tabelas Processuais Unificadas, sera atribuido o(s) assunto(s)

objeto da demanda, através de registro no SISCOM. (Art. 136-A acrescentado pelo
Provimento n° 182, de 30 de setembro de 2008)

Paragrafo unico. O sistema informatizado nao permitira a
movimentacao do processo apds a primeira conclusao ao Juiz de Direito, caso
nao tenham sido registradas as matérias ou temas discutidos no procedimento

judicial, através da Tabela de Assuntos Processuais. (Paragrafo tnico acrescentado
pelo Provimento n°® 182, de 30 de setembro de 2008)

Art. 136-B. O registro do assunto no banco de dados do SISCOM
se fara na forma do art. 49 deste Provimento e sob a constante orientagao e

supervisado do Juiz de Direito competente. (Art. 136-B acrescentado pelo Provimento n°
182, de 30 de setembro de 2008)

§ 1°. Havendo dificuldade na identificacdo do assunto principal,
fica autorizado o registro provisério nas subcategorias de matérias
correspondentes ao respectivo ramo do direito, conforme a estrutura da Tabela
de Assuntos Processuais, devendo ser encaminhada a informagéo para analise

da Corregedoria-Geral de Justica. (§ 1° acrescentado pelo Provimento n° 182, de 30 de
setembro de 2008)

§ 2° Constatada pela Corregedoria-Geral de Justica a
inexisténcia de assunto na tabela, sera encaminhada sugestdo de
aperfeicoamento ao Grupo Gestor das Tabelas Processuais Unificadas
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instituido pela Portaria-Conjunta n® 110, de 19 de dezembro de 2007. (§ 2°
acrescentado pelo Provimento n® 182, de 30 de setembro de 2008)

§ 3° O processo cujo assunto foi registrado provisoriamente sera
objeto de anotagdo obrigatdria pelo responsavel pelo cadastramento do

assunto, para fins de adequa-lo posteriormente. (§ 3° acrescentado pelo Provimento
n°® 182, de 30 de setembro de 2008)

Art. 136-C. Nos processos civeis, o assunto principal da
demanda devera ser identificado no SISCOM, apés a analise do pedido com as

suas especificagdes, bem como os fatos e seus fundamentos juridicos. (Art. 136-
C acrescentado pelo Provimento n°® 182, de 30 de setembro de 2008)

Paragrafo unico. O registro dos assuntos relativos aos pedidos
alternativos, complementares ou cumulativos sera realizado na sequéncia de

apresentacao da peticao inicial. (Paragrafo unico acrescentado pelo Provimento n® 182,
de 30 de setembro de 2008)

Art. 136-D. Nos feitos criminais, sera cadastrado como assunto
principal, o crime de maior potencial ofensivo e, havendo outras condutas,
deverado os demais crimes ser cadastrados na ordem em que forem narrados

os fatos pelo representante do Ministério Publico. (Art. 136-D acrescentado pelo
Provimento n° 182, de 30 de setembro de 2008)

Paragrafo unico. Quando do recebimento da denuncia, a
Secretaria de Juizo incluird no SISCOM a associagao do tipo penal a parte
denunciada, promovendo a alteracdo do registro da classe processual e
procedendo a conferéncia do assunto cadastrado na fase de inquérito,

promovendo os ajustes a tipificagdo constante da denuncia. (Paragrafo unico
acrescentado pelo Provimento n® 182, de 30 de setembro de 2008)

CAPITULO Il - DA REDISTRIBUICAO DE FEITOS
Art. 137. A redistribuicdo de feitos dar-se-a quando:

| - o Juiz de Direito se declarar incompetente e ndo indicar o juizo
para o qual declina;

Il - em decorréncia de novo pedido deva ser reativado um feito
findo e, para esta nova situagao, seja incompetente o Juizo originario;

Il - ndo houver sido, originariamente, observada a relagcéo de
dependéncia por prevencgao, continéncia ou conexao com o feito ja ajuizado;

IV - devam os autos ser remetidos a outra vara para instrugao de
outro processo, por requisicdo, sem retorno ao juizo originario; ou

V - houver erro na distribuicdo, desde que n&o observada a
competéncia da vara.
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§ 1°. Constatada uma das situagdes contidas nos incisos |, II, llI
ou IV do caput deste artigo e apds despacho do Juiz de Direito, o Escrivao
encaminhara os autos ao Servico Auxiliar de Distribuicdo que, ao recebé-los,
procedera a redistribuicdo do feito, encaminhando-o a vara competente.

§ 2°. Se o feito ndo estiver registrado no SISCOM, sera
providenciado o seu cadastramento na vara de origem e, logo apoés, proceder-
se-a a devida redistribuicdo, com o seu encaminhamento a vara competente.

Art. 138. E proibida a redistribuicdo de feito quando o Juiz de
Direito se declarar impedido ou suspeito, remetendo-se os autos ao substituto
legal, com a devida movimentagéao do feito no SISCOM.

TiTULO Il - DA EXPEDIGAO E CUMPRIMENTO DOS MANDADOS

Art. 139. Nas Comarcas informatizadas, os mandados e alvaras
de soltura serdo emitidos e distribuidos pelo SISCOM.

Art. 140. O servidor responsavel pela expedicdo de mandados
devera observar, inicialmente, o despacho judicial ou ordem do Escrivao,
indicando o modelo de mandado adequado ao ato a ser praticado e atentando

para que nao seja expedido um mesmo mandado em duplicidade. (Art. 140 com
redagdo determinada pelo Provimento n°® 222, de 28 de novembro de 2011)

§ 1°. Observado o despacho judicial e 0 modelo de mandado
correto, o servidor verificara se consta dos autos dados informantes sobre:

| - comprovante de recolhimento prévio da verba indenizatéria
adequada para o caso em questéo;

Il - se trata-se de nao recolhimento prévio legalmente permitidos;
lIl - se o feito estd amparado pela assisténcia judiciaria;
IV - se é caso de “diligéncia do juizo”; ou

V - se trata-se de casos amparados pela celebragcdo de
convénios com o Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais.

§ 2°. Nao havendo o recolhimento de que trata o incido | do § 1°
deste artigo e néo verificando-se as ocorréncias de que tratam os incisos Il a V,
a parte devera ser intimada a providenciar o devido pagamento.

§ 3°. Para os casos dos incisos lll e IV, devera constar dos autos
despacho judicial expresso autorizando o procedimento.
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§ 4°. Antes da expedicdo de mandado de prisdo criminal ou civil,
o servidor responsavel devera verificar nos autos se ha documento em que
constem os dados de qualificagcdo do réu, em especial a filiagdo e o numero da
Carteira de Identidade ou de qualquer outro documento valido como prova de

identidade no territério nacional, providenciando sua inser¢céo no SISCOM. (§ 4°
acrescentado pelo Provimento n® 191, de 20 de agosto de 2009)

§ 5°. Nao havera novo recolhimento de verba indenizatoria no
caso de desentranhamento de mandados, observado o disposto no art. 171
deste Provimento. (§ 5° acrescentado pelo Provimento n° 245, de 7 de margo de 2013)

Art. 140-A. Para a expedicdo de mais de um mandado para
cumprimento de diligéncia no mesmo endere¢co e na mesma data, o servidor
devera observar o procedimento para vinculagdo do documento no sistema
informatizado, mesmo que o feito tramite sob o beneficio da Justica Gratuita,

para que haja o cumprimento da diligéncia pelo mesmo Oficial de Justica. (Art.
140-A acrescentado pelo Provimento n° 185, de 5 de fevereiro de 2009)

§ 1°. Para cada pessoa a ser citada ou intimada, havera a
emissdo de um mandado respectivo ao ato a ser praticado, observando-se o

disposto no art. 143 deste Provimento. (§ 1° acrescentado pelo Provimento n°® 185, de 5
de fevereiro de 2009)

§ 2°. Fica proibida a emissao de mandado unico contendo o rol

de pessoas a serem citadas ou intimadas. (§ 2° acrescentado pelo Provimento n° 185,
de 5 de fevereiro de 2009)

Art. 141. Os mandados serdo expedidos em 2 (duas) vias. (Art.
141 com redagéo determinada pelo Provimento n°® 262, de 7 de janeiro de 2014)

Paragrafo unico. Os mandados de prisdo serdo expedidos em 3
(trés) vias e os alvaras de soltura, os mandados que envolvam atos continuos
de citagdo, penhora e avaliagdo, bem como os mandados de notificacido
seguida de despejo serao expedidos em 4 (quatro) vias, ressalvadas as regras
especiais em contrario. (Paragrafo unico acrescentado pelo Provimento n° 262, de 7 de

janeiro de 2014)

Art. 142. Como requisito especifico, devera constar do mandado,
de forma expressa ou equivalente, quando for o caso:

| - o valor da execucéo ou do débito;

Il - o conteudo do despacho judicial transcrito no mandado, em
anexo ou feito por remiss&o a petigao inicial,

Il - a mencgdo ao representante legal, nas agdes envolvendo
pessoas juridicas; e
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IV - a assinatura do Escrivao e a mengao de que o faz por ordem
do Juiz de Direito, exceto os mandados de priséo.

§ 1°. Os Mandados de Penhora conterdo o valor atualizado da

execucao ou do débito. (§ 1° acrescentado pelo Provimento n° 222, de 28 de novembro de
2011)

§ 2°. O Mandado de Busca e Apreensao e o Mandado de
Notificagdo seguido de Despejo conterdo os telefones de contato da parte

interessada no cumprimento da ordem judicial, quando for o caso. (§ 2° com
redagéo determinada pelo Provimento n® 262, de 7 de janeiro de 2014)

Art. 143. As copias necessarias ao cumprimento dos mandados
deverao ser anexadas, tantas quantas forem os interessados, especialmente:

| - a copia da peticdo inicial aos mandados de citacéo civel;

Il - a cdpia da denuncia aos mandados de citagao criminal,

[l - a copia da Certiddo de Divida Ativa - CDA, nos mandados
expedidos pela Varas de Execucgao Fiscal, nos termos do § 1°, art. 6° da Lei

federal n° 6.830, de 22 de setembro de 1980, que dispde sobre a cobranga
judicial da divida ativa da Fazenda Publica;

IV - a cdpia da carta precatdria no caso das Varas de Precatdrias,
bem como a documentagdo completa em relacdo ao solicitado pelo
deprecante, caso contrario, devolvé-las para que sejam complementadas; e

V - a copia dos autos de penhora ou arresto realizados, quando
for o caso de substituicao, reforco, ampliacdo ou modificacdo dos atos de
constrigcao.

Art. 144. A indicacdo do Oficial de Justica sera feita pelo SISCOM
em sorteio aleatdrio e equitativo e, em caso de eventuais falhas técnicas, a
distribuicdo manual de mandados urgentes devera obedecer o critério de
proporcionalidade, observado, ainda, o disposto no § 3° do art. 153 deste
Provimento.

Art. 145. Para efeito de distribuicdo e cumprimento de mandados,
o territério de cada Comarca podera dividido em tantas regides, devidamente
identificadas, quantas forem necessarias para se atender as exigéncias dos
servigos forenses.

Art. 146. Os mandados de prisao civil, originados das decisdes
de inadimplemento voluntario e inescusavel da pensdo alimenticia, serdo
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cumpridos pelos Oficiais de Justica. (Art. 146 com redagdo determinada pelo
Provimento n°® 209, de 27 de janeiro de 2011)

Art. 147. Os mandados extraidos de processos onde as partes
estdo sob o palio da justiga gratuita deverao ser cumpridos regularmente pelos
Oficiais de Justiga, ndo podendo ser alegada a auséncia de depodsito do valor
indenizatério de condugao, por falta de amparo legal.

Art. 148. Os mandados devolvidos pelos Oficiais de Justiga
deveréo ser registrados no SISCOM com a devida informacéo.

Art. 149. No caso de extravio do mandado, o Oficial de Justica
devera, imediatamente, levar o fato ao conhecimento da Central de Mandados,
que requerera, mediante controle padronizado na mesma central, a emissao da
segunda via diretamente a respectiva Secretaria de Juizo, com justificagdo do
pleito.

Art. 150. Na Central de Mandados e nas Secretarias de Juizo
havera sistema de controle de entrega e devolugao de mandados, bem como
de oficios requisitorios, autos de fianga, liberdade provisoria, prisdo domiciliar e
alvaras de soltura mencionados no art. 155 deste Provimento.

§ 1°. O servidor responsavel pela Central de Mandados emitira
mensalmente relatorio gerencial que trata da operosidade dos Oficiais de

Justica, dando ciéncia de quaisquer irregularidades a Direcdo do Foro. (§ 1°
acrescentado pelo Provimento n°® 228, de 3 de abril de 2012)

§ 2°. O servidor responsavel pela Central de Mandados devera
desconsiderar do relatério gerencial, para fins de cobranca de mandados e
operosidade, os periodos em que o Oficial de Justica estiver afastado, se

inferiores a 7 (sete) dias. (Paragrafo Unico transformado em § 2° pelo Provimento n° 228,
de 3 de abril de 2012)

Art. 151. Os Oficiais de Justica deverdo cumprir os mandados
que |Ihes forem entregues exclusivamente nas regides onde estejam lotados,
constituindo falta funcional grave o desrespeito a esta determinagao, que sera
comunicado a Dire¢cao do Foro, para as providéncias cabiveis.

Paragrafo unico. A regra prevista no caput deste artigo néo se
aplica aos mandados extraidos de processos de execucao, relativos a citagao,
penhora, avaliagdo e registro, que devem ser cumpridos integralmente pelo
Oficial de Justica ao qual foram distribuidos.

Art. 152. Sao consideradas urgentes, devendo ser cumpridas no
mesmo dia em que for determinada a sua expedicao, as intimacdes ou citagdes
para os seguintes atos:
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| - medidas cautelares e antecipacao de tutela;
Il - audiéncia de réu preso;

[Il - audiéncia, desde que a determinagao judicial para expedigao
do mandado ocorra dentro do prazo de 5 (cinco) dias anteriores a data da
audiéncia, cuja contagem sera retroativa, em dias corridos, incluido o da
realizacao do ato;

IV - liminar em Mandado de Seguranga; e
V - habeas corpus.

Paragrafo unico. Casos especiais e circunstancias néo
abrangidos pelos incisos | a V do caput deste artigo serdo apreciados e
decididos, fundamentadamente, pelo Juiz de Direito, constando do mandado a
urgéncia do seu cumprimento.

Art. 153. Os mandados de urgéncia serdao expedidos para os atos
de que tratam os incisos | a V do art. 152 deste Provimento, podendo ser
recusado o seu processamento se estiverem em desconformidade com as
normas que estabelecem aqueles critérios.

§ 1°. Os mandados urgentes serao distribuidos aos Oficiais de
Justica de plantdo para essa finalidade e, em caso de necessidade, também a
qualquer outro Oficial de Justica, a critério do servidor responsavel pela Central
de Mandados.

§ 2°. Os Oficiais de Justica de plantdo exclusivamente para
cumprimento de mandados de urgéncia permanecerdao no Forum, devendo
retornar logo apdés o cumprimento dos mandados.

§ 3°. Em caso de eventuais falhas técnicas do SISCOM que
impecam a confeccdo do mandado urgente, com o consentimento expresso do
Diretor do Foro, poder-se-ao ser utilizados outros meios para confeccdo do
mandado, caso em que, sanado o problema e cumprido o mandado, devera a
Secretaria de Juizo expedi-lo pelo SISCOM, visando o seu registro.

Art. 154. Nos mandados de avaliagao, o critério a ser adotado
para fins de distribuigdo sera o da localizagao dos bens a avaliar.

Art. 155. O cumprimento dos mandados de citagéo, de intimacgao
e de prisdo de réus que ja se encontrem presos, nas Comarcas de Belo
Horizonte, Betim, Contagem ou Santa Luzia, far-se-a, preferencialmente,
através do Oficial de Justica, devendo a emissdo, distribuicdo e
desincumbéncia dos respectivos mandados obedecerem as normas contidas

neste Provimento e ao seguinte: (Art. 155 com redagéo determinada pelo Provimento n°
239, de 28 de setembro de 2012)


http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02392012.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02392012.pdf

| - havendo concordancia dos Juizes de Direito das Comarcas
contiguas aquelas mencionadas no caput deste artigo, os mandados poderao
ser cumpridos nas Delegacias de Policia e Penitenciarias localizadas nessas
Comarcas, devendo o Oficial de Justiga providenciar o despacho autorizativo -
"cumpra-se" - no proprio mandado, valendo neste caso o despacho do referido

Juizo como dispensa da expedi¢cdo de carta precatéria; (Inciso | com redagéo
determinada pelo Provimento n°® 239, de 28 de setembro de 2012)

Il - os mandados de citacdo, de intimacédo e de prisdo de réus
que ja se encontrem presos em Delegacias de Policia, nas Comarcas a que se
refere o caput deste artigo e comarcas contiguas, deverao ser cumpridos pelos
Oficiais de Justiga e devolvidos no prazo maximo de 3 (trés) dias, contados do

recebimento; (Inciso Il com redagéo determinada pelo Provimento n° 239, de 28 de setembro
de 2012)

. e rdieneias—desighados; (Inciso Ill revogado pelo Provimento n° 244,

de 1° de marco de 2013)

IV - os mandados de citacdo, de intimagao e de prisdo do réus
que ja se encontrem presos em Penitenciarias, observado o disposto no inciso |
deste artigo, serdao cumpridos por Oficiais de Justica, previamente designados
pela Central de Mandados e devolvidos no prazo maximo de 3 (trés) dias,
contados do recebimento;

V - os autos de fianga, liberdade provisoéria e de prisao domiciliar
poderao ser levados para assinatura dos réus nos estabelecimentos prisionais,
através dos Oficiais de Justica, a critério do Juizo competente, devendo ser
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encaminhados pelos Escrivaes a Central de Mandados mediante comunicagao
interna;

VI - apds a assinatura, pelo réu preso, dos autos referidos no
inciso V deste artigo, o Oficial de Justica devera diligenciar no sentido de fazer
cumprir o respectivo alvara de soltura; e

VIl - os atos descritos nos incisos V e VI deste artigo deverao ser
cumpridos e devolvidos no mesmo dia a Central de Mandados, que se
encarregara de encaminha-los, imediatamente, a respectiva Secretaria de
Juizo.

Art. 156. Na hipotese de cumprimento de mandado de prisdo
civil, penhora ou outras medidas correlatas, o Oficial de Justica somente
deixara de efetivar a prisdo ou a constrigao legal por determinagao expressa do

Juiz de Direito. (Art. 156 com redagéo determinada pelo Provimento n°® 191, de 20 de agosto
de 2009)

§ 1°. Durante o cumprimento de mandado de prisdo civil,
havendo alegagcdo do devedor de que a prestagdo alimenticia ja foi paga,
somente o Juiz de Direito podera suspender o cumprimento da ordem de
prisdo, nos termos do art. 733, § 3° do Codigo de Processo Civil. (§ 1°

acrescentado pelo Provimento n® 191, de 20 de agosto de 2009)

§ 2°. Ocorrendo a hipotese prevista no § 1° deste artigo, devera o
Oficial de Justica cumprir a ordem de prisao e certificar a Secretaria de Juizo

sobre o alegado, promovendo, ainda, a urgente devolugdo do mandado. (§ 2°
acrescentado pelo Provimento n® 191, de 20 de agosto de 2009)

Art. 157. Cabera ao Oficial de Justiga verificar, dentro de 24 (vinte
e quatro) horas do recebimento do mandado:

| - se esta dentro dos limites de sua regido de atuagéo;
Il - se contém os documentos que devam acompanha-lo;

Il - se expedido em conformidade com o art. 165 deste
Provimento;

IV - se contém os requisitos apresentados nos incisos | a IV do
art. 142 deste Provimento; e

V - se consta o prazo para defesa e se foi expedido nos termos
do art. 225 e do art. 285 do Codigo de Processo Civil.

Paragrafo unico. Na ocorréncia de desconformidade aos incisos |
a V do caput deste artigo, o Oficial de Justica devolvera o mandado a Central,
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mencionando o ocorrido, dentro do mesmo prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
sob pena de ser responsabilizado disciplinarmente.

Art. 158. Nos processos de execugdao em que os devedores
residirem em enderecgos diversos, sera respeitada, para fins de distribuicdo de
mandados, a regido correspondente ao enderego de cada devedor.

§ 1°. Efetivada a citagdo, o mandado devera permanecer em
poder do Oficial de Justica durante o prazo legal.

§ 2°. Decorrido o prazo referido no § 1° deste artigo, o Oficial de
Justica verificara, na Secretaria de Juizo, se houve o pagamento ou
oferecimento de bens a penhora, caso em que 0 mandado sera imediatamente
devolvido.

§ 3° Na hipotese de nao terem os devedores quitado a divida ou
oferecido bens a penhora, o Oficial de Justica prosseguira no cumprimento do
mandado, procedendo a penhora de bens, a respectiva intimacao das partes,
avaliagao e registro, quando for o caso.

Art. 159. O cumprimento de mandado por mais de um Oficial de
Justica, excetuando-se as disposi¢des legais, se dara por determinacéo do Juiz

de Direito, em despacho fundamentado. (Art. 159 com redagéo determinada pelo
Provimento n°® 206, de 28 de setembro de 2010)

§ 1° O responsavel pela Central de Mandados designara,

previamente a realizagdo da diligéncia, o segundo Oficial de Justica. (§ 1°
acrescentado pelo Provimento n° 203, de 13 de julho de 2010)

§ 2°. Cabera a parte responsavel recolher a verba indenizatoria
de transporte devida ao Oficial de Justica companheiro. (§ 2° acrescentado pelo
Provimento n° 203, de 13 de julho de 2010)

Art. 160. A entrega de mandados pela Secretaria de Juizo a
Central de Mandados devera ocorrer até as 16 horas do dia util subsequente
ao da emissao dos mesmos, com excecado das medidas urgentes, cuja entrega

deve ser imediata. (Art. 160 com redagéo determinada pelo Provimento n® 250, de 7 de
junho de 2013)
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Art. 161. Os Oficiais de Justica deverdo comparecer diariamente
a Central de Mandados, no horario compreendido entre 8 e 16 horas, para
recebimento e devolugdo de mandados, quando, entdo, providenciarao o
registro de seu ponto diario.

Paragrafo unico. Os mandados deverdo ser cumpridos e
devolvidos a Central de Mandados no prazo maximo de 20 (vinte) dias,

contados do seu recebimento pelo Oficial de Justiga. (Paragrafo Gnico com redagéo
determinada pelo Provimento n°® 211, de 4 de margo de 2011)

Art. 162. Os mandados de intimacao de partes, testemunhas e
auxiliares da Justica deverao ser cumpridos e devolvidos até 5 (cinco) dias
antes da audiéncia.

§ 1°. Em casos excepcionais, para evitar o cancelamento da
audiéncia, a intimagdo podera ser entregue até a data de sua realizagao,
hipétese em que o Oficial de Justica devera comunicar tal circunstancia a
Central de Mandados, a fim de que o processamento do mandado e a sua

entrega a respectiva Secretaria de Juizo ocorra em carater de urgéncia. (§ 1°
com redacgao determinada pelo Provimento n° 165, de 27 de margo de 2007)

§ 2°. Nos casos de feitos de procedimento sumario, os mandados
deverdo ser cumpridos e devolvidos a Central de Mandados até 15 (quinze)

dias antes da audiéncia. (§ 2° com redagéo determinada pelo Provimento n° 165, de 27 de
margo de 2007)

Art. 163. Quando do cumprimento de mandados, os Oficiais de
Justica deverdo entregar cépia do mandado expedido, colhendo assinatura e
exarando a respectiva certidao.

Paragrafo unico. Os Oficiais de Justica deverao identificar-se com
a carteira funcional quando se apresentarem as partes no momento do
cumprimento dos mandados.
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Art. 164. A devolugao de mandados cumpridos pelos Oficiais de
Justica devera ocorrer até as 16 horas, ressalvados os casos de medidas
urgentes.

Art. 165. Os mandados ndo deverado ser expedidos ou entregues
aos Oficiais de Justica com antecedéncia superior a 90 (noventa) dias da data
fixada para a pratica dos atos processuais, exceto no caso de mandados
extraidos de cartas precatodrias ou de alimentos provisionais.

Art. 166. E proibido fornecer as partes e seus respectivos
advogados os nomes dos Oficiais de Justiga incumbidos do cumprimento de
mandados.

§ 1°. A regra disposta no caput deste artigo ndo se aplica aos
casos de despejo compulsorio, busca e apreensao, reintegragcédo e imissédo de
posse, remogao de bens e atos nos quais as partes e advogados deverao
providenciar 0s meios necessarios para viabilizar o respectivo cumprimento.

§ 2° As providéncias relativas ao fornecimento dos meios
necessarios ao cumprimento dos mandados expedidos referem-se as
condicbes materiais e ndo de carater monetario, sendo estas de exclusiva
iniciativa da parte.

§ 3°. Nenhuma informacéo relativa a nome do Oficial de Justica
sera langada nos autos ou contracapas do processo.

Art. 167. O Oficial de Justi¢ca, ao dar cumprimento aos mandados,
nao encontrando a pessoa fisica ou juridica, e, neste ultimo caso, nao
encontrando o seu representante legal, devera buscar informagdes na
vizinhanga e certificar o ocorrido, identificando a pessoa que tenha prestado
ditas informacgdes.

Paragrafo unico. Verificando a Central de Mandados, ao receber
o mandado do Oficial de Justiga, que nao foi cumprido o disposto no caput
deste artigo, restitui-lo-a ao Oficial de Justica para que complemente a
diligéncia, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 168. O servidor responsavel pela solicitagdo dos mandados
devera proceder com a devida atengdo, verificando a existéncia de
identificacdo das partes devidamente cadastradas no SISCOM, evitando-se,
ainda, a indicacao errbnea dos enderecos.

§ 1°. Em caso de inexisténcia de dados de identificagao da parte,
o mandado sera expedido contendo a determinagdo de que os Oficiais de
Justica, no momento de se proceder a citagcdo da parte ou cumprir a diligéncia
correspondente, devera fazer constar de sua certiddo os dados relativos a
qualificacédo de tais pessoas, mencionando-se o numero do registro do CPF, o
numero da Carteira de ldentidade ou qualquer outro documento valido como
prova de identidade no territorio nacional.



§ 2°. Em caso de reiteradas incidéncias de erros quanto a
indicagdo correta dos enderecgos, constatadas pela Central de Mandados, o
Escrivao devera ser cientificado das ocorréncias e receber a devida orientagéo.

§ 3° A redistribuicdo dos mandados a regido correta ficara a
cargo da Central de Mandados, apés ter sido o mandado devolvido pelo Oficial
de Justica.

§ 4°. Na hipdtese de ser necessaria a indicagdo, para
cumprimento do mandado, de endereco que nao conste do sistema
informatizado, a Secretaria de Juizo devera comunicar o fato, incontinenti, ao
setor responsavel pela manutengdo do banco de dados de logradouros para

que este proceda a inclusdo do referido endereco. (§ 4° acrescentado pelo
Provimento n°® 187, de 22 de abril de 2009)

§ 5° Na hipdtese prevista no § 4° deste artigo, caso o setor
responsavel pelo banco de dados de logradouros constate nao haver registros
do endere¢o na comarca, comunicara o fato a Secretaria de Juizo, e autorizara
a esta que informe o enderecgo utilizando-se do recurso “enderego temporario”

disponivel no SISCOM. (§ 5° acrescentado pelo Provimento n° 187, de 22 de abril de
2009)

§ 6° Fica proibido a Secretaria de Juizo utilizar o recurso

‘enderego temporario” sem a autorizagdo prevista no § 5° deste artigo. (§ 6°
acrescentado pelo Provimento n°® 187, de 22 de abril de 2009)

Art. 169. O Escrivao, ao receber despacho judicial que altere a
situacdo processual refletindo no cumprimento de mandados ja entregues a
Central de Mandados, enviara, imediatamente, oficio a Central, solicitando o
recolhimento do mandado.

Art. 170. E proibida a Central de Mandados a insercao, alteracéo
de dados ou informacdes constantes dos mandados, bem como a extragao e
entrega de copia aos interessados.

Paragrafo unico. Aplica-se a disposi¢ao do caput deste artigo aos
Oficiais de Justica e demais servidores.

Art. 171. A verba recolhida para reembolso das despesas de
locomocado do oficial de justica ser-lhe-a creditada apds a devolugcédo do
mandado devidamente cumprido.

§ 1°. O mandado sera considerado cumprido quando a diligéncia
tenha sido terminativa, assim considerada aquela para a qual o oficial de justica

ja tenha se deslocado, pelo menos, 3 (trés) vezes, sem éxito. (§ 1° com redagéo
determinada pelo Provimento n° 344, de 31 de julho de 2017)
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§ 2°. Devolvido o mandado com certiddo na qual conste 3 (trés)
deslocamentos com resultado negativo e, havendo necessidade da realizagao
de mais diligéncias determinadas pela autoridade judicial, devera ser expedido
novo mandado, de forma a propiciar o pagamento relativo a verba indenizatéria

decorrente dessas outras locomogdes. (§ 2° com redagéo determinada pelo Provimento
n° 344, de 31 de julho de 2017)

§ 3°. N&o se aplica a regra do § 2° deste artigo as citagbées com
hora certa, previstas no art. 253 da Lei n° 13.105, de 16 de margo de 2015 -
Cdédigo de Processo Civil, bem como nos demais casos vedados por lei e

outras situagdes excepcionais previstas na legislacdo processual. (§ 3° com
redacéo determinada pelo Provimento n® 344, de 31 de julho de 2017)

§ 4°. Nos casos de solicitacdo de novo prazo, de
desentranhamento e de outras medidas necessarias a continuidade do
cumprimento do mandado, este retornara ao mesmo oficial de justica que
solicitou tais medidas, por ordem judicial expressa, sem a necessidade de novo
recolhimento de verba indenizatoria. (§ 4° acrescentado pelo Provimento n° 344, de 31

de julho de 2017)

§ 5° O desentranhamento do mandado ocorrera quando houver
necessidade de ser realizada diligéncia, com as mesmas informagdes do
mandado expedido anteriormente para aquele fim, sem qualquer retificacao,
aditamento ou acréscimo, em virtude de nao ter sido cumprida, na sua

integralidade, a diligéncia. (§ 5° acrescentado pelo Provimento n°® 344, de 31 de julho de
2017)

Art. 172. E dever do Oficial de Justica envidar o maximo de
empenho para efetuar a diligéncia e firmar a certiddo correspondente da forma
mais completa e esclarecedora.
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§ 1°. Nos casos de diligéncia citatoria ou de intimacéo infrutiferas,
devera o Oficial prestar esclarecimentos pormenorizados na certiddo que
lavrar.

§ 2°. O Oficial de Justica podera, quando necessario, requisitar
forga policial para cumprimento dos mandados.

Art. 173. As certiddes citatoria ou de intimacdo devem ser
firmadas da forma mais completa possivel, observados os requisitos legais e os
atos administrativos pertinentes.

§ 1°. Na certidao positiva, o Oficial de Justica devera:

| - mencionar o endereco, o horario e a data da realizagao da
diligéncia;

Il - qualificar o citado ou intimado, nominando-o, e, se for pessoa
juridica, mencionando a sua razao social e nominando o0 seu representante
legal;

Il - fazer constar das suas certiddes os dados relativos a
qualificacdo das pessoas que figurem no polo passivo, cujas identificagdes nao
constam registradas nos autos do processo, mencionando numero do registro
do CPF, o numero da Carteira de ldentidade ou qualquer outro documento
valido como prova de identidade no territério nacional;

IV - fazer referéncia da leitura do mandado e da documentacéao
que o integra;

V - comprovar a entrega da contrafé, com sua aceitagdo ou
recusa;

VI - mencionar a obtengao da nota de ciéncia e, se analfabeto o
réu, demonstrar que o ato foi assistido por uma ou mais testemunhas e que a
assinatura no mandado foi langada a seu rogo, com resumo do ocorrido;

VIl - evitar entrelinhas, emendas, espacos em branco e rasuras,
sem a devida ressalva;

VIIl - juntar, nos atos praticados através de procurador, copia da
procuragcdo ou mencao dos dados identificadores se passada por instrumento
publico, exceto no processo penal, onde os atos sao personalissimos; e

IX - assinar a certiddo, fazendo constar em letra de forma, a
maquina ou por carimbo, o nome e a fungéo do signatario.

§ 2°. Na certiddo negativa, o Oficial de Justica devera constar,
além dos requisitos alinhados nos incisos |, VII, e IX do § 1° desde artigo:

| - ndo ter sido o réu localizado;



Il - os meios empregados para a localizagao do réu; e

[l - o numero de diligéncias negativas realizadas, com suas datas
e horarios, bem como 0 nome e a qualificacdo de pessoa que possa confirmar
as circunstancias do fato que impossibilitou o cumprimento do mandado,
inclusive o local onde o réu possa ser encontrado, se for o caso.

Art. 174. Nos inventarios, arrolamentos e execugdes judiciais, a
avaliacdo dos bens podera ser realizada pelo Oficial de Justica ou pelo
Avaliador Judicial, onde houver, nos termos dos arts. 680 e 1.003 do Cddigo de
Processo Civil.

Art. 174-A. No caso de mandado envolvendo atos continuos de
citacdo, penhora e avaliacdo e o de mandado de notificacdo e despejo,
cumprida a diligéncia de citacdo ou notificagdo, uma das vias do mandado
devera ser juntada aos autos, uma entregue como contra-fé e as demais

permanecerao em poder do Oficial de Justica, conforme o caso. (Art. 174-A
acrescentado pelo Provimento n°® 262, de 7 de janeiro de 2014)

§ 1°. Decorrido o prazo para pagamento ou desocupagado do
imével e verificado pelo Oficial de Justica que ndo houve obediéncia a ordem
judicial, sera retomada a diligéncia e, de posse das duas segundas vias do

mandado, o oficial concluira a ordem judicial. (§ 1° acrescentado pelo Provimento n°
262, de 7 de janeiro de 2014)

§ 2°. Em se tratando do mandado de notificacdo e despejo, a
parte interessada entrard em contato com o Oficial de Justica e uma vez
verificado que o imdével foi desocupado voluntariamente, o oficial concluira o
mandado imitindo o autor na posse ou entregando-lhe as chaves, conforme

dispuser a ordem judicial. (§ 2° acrescentado pelo Provimento n° 262, de 7 de janeiro de
2014)

TiTULO Ill - DAS CERTIDOES JUDICIAIS

(Titulo Il com denominagéo determinada pelo Provimento n® 267, de 19 de maio de 2014)

] ~ .
PROGCESSOS

Art. 175. Na expedicao das certiddes judiciais civeis e criminais
serao observadas as disposi¢cdes da legislacdo processual, os procedimentos

da lei de custas e as disciplinas dos atos normativos de regéncia. (Art. 175 com
redacéo determinada pelo Provimento n® 267, de 19 de maio de 2014)

Paragrafo Gnico. E proibida a expedicédo de certiddo plurinominal.
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Art. 176. A certidao judicial se destina a identificar os termos
circunstanciados, os inquéritos ou 0s processos em que a pessoa a respeito da

qual é expedida figura no polo passivo da relagao processual originaria. (Art. 176
com redacgéo determinada pelo Provimento n° 267, de 19 de maio de 2014)

§ 1°. As certiddes judiciais de que trata este Titulo serdo emitidas

por meio do sistema informatizado. (§ 1° com redacéo determinada pelo Provimento n°
307, de 30 de setembro de 2015)

§ 2°. Na Comarca de Belo Horizonte compete a Central de
Certidoes receber os requerimentos, pesquisar e expedir os documentos
referidos no caput deste artigo.

§ 3°. Nas demais comarcas, compete a secretaria de juizo, no
ambito de sua competéncia, receber os requerimentos de certiddes sobre a
existéncia e o andamento de processos civeis e criminais, pesquisar e fornecer

os referidos documentos. (§ 3° com redacgéo determinada pelo Provimento n° 307, de 30
de setembro de 2015)

§ 4°. Em comarcas com mais de uma vara de natureza criminal,
os pedidos de certiddo sobre a existéncia e o andamento de processos
criminais serdo recebidos, mediante rodizio, pela secretaria de juizo indicada
pelo juiz de direito diretor do foro, ficando também responsavel pela sua
expedicdo. (§ 4° com redagéo determinada pelo Provimento n° 307, de 30 de setembro de

2015)

§ 5°. Em Comarcas com mais de uma Vara de natureza Civel
para efeito de recebimento e expedicdo de certiddes sobre a existéncia e o
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andamento de processos civeis, podera o Diretor do Foro adotar a sistematica
disciplinada no § 4° deste artigo.

§ 6° Faculta-se ao Diretor do Foro designar um ou mais
servidores para a execugdo das tarefas de que tratam os §§ 4° e 5° deste

artigo, sem prejuizo das fungdes ordinarias que lhes sao afetas. (§ 6°
acrescentado pelo Provimento n°® 167, de 2 de julho de 2007)

Art. 177. Nas Comarcas informatizadas em que ainda nao tenha
sido efetuado o cadastramento completo do acervo dos feitos civeis ativos e
criminais baixados, cabera ao Escrivado designado por ato do Diretor do Foro
receber os requerimentos de certiddes, pesquisar no SISCOM e consultar as
anotacbes manuais constante de ficharios e livros do Contador-Tesoureiro,
para certificar-se de que n&o ha processos sem registros.

§ 1°. Havendo agado proposta contra o requerente e ndo estando
0 processo registrado no SISCOM, devera ser providenciado o0 seu
cadastramento, comandada a ultima movimentagdo processual e, somente
apos, expedida a certidao.

§ 2°. No caso de haver registros no fichario do Contador-
Tesoureiro e ndo sendo localizado o processo para efeito de cadastramento,
devera o Escrivdo da vara a que pertence o processo expedir certiddo do que
constar nos assentamentos manuais, tanto do Contador-Tesoureiro, quanto da
sua Secretaria de Juizo.

Art. 178. Em nenhuma hipotese poderdo ser acrescentadas nas
certidoes expedidas pelo SISCOM quaisquer informacdes através de carimbo,
por escrita manual, datilografica ou por qualquer outro meio.

Art. 179. Os interessados, salvo nas hipoteses legais, deveréo
apresentar, no ato do requerimento da certiddo judicial, um dos documentos

enumerados neste artigo: (Art. 179 com redagéo determinada pelo Provimento n° 307, de
30 de setembro de 2015)
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| - pessoa natural: Carteira de Identidade, CPF, Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social ou qualquer outro documento valido como prova
de identidade no territério nacional; ou

Il - pessoa juridica: Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ.

§ 1°. As certidbes serdo identificadas numericamente com o

mesmo numero do respectivo pedido. (§ 1° com redagéo determinada pelo Provimento-
Conjunto n° 12, de 2 de margo de 2010)

{§—2%aerescentado—pelo

E i iseiol | i .
Provimenton®167,-de2-dejuthe-de-2007. (§ 2° revogado pelo Provimento-Conjunto n® 12, de 2

de margo de 2010)

§ 3° No caso de solicitagao de certiddo por pessoa fisica que
possua firma individual com o mesmo nome, ou solicitagdo por firma cujo nome
€ o mesmo da pessoa fisica, constatado que se trata da mesma pessoa,
deverao constar na certiddo, quando ocorrer a sua expedi¢cao, todas as agdes
que porventura existam contra ambas.

§ 4°. Nas hipoteses de pessoas ainda nado cadastradas no
SISCOM, ou cadastradas de forma incompleta, e quando ocorrer justificacao
plausivel, podera ser exigida do requerente a apresentacdo de mais de um dos
documentos alinhados nos incisos | e Il do caput deste artigo.

Art. 180. Da certiddo judicial constara a relagdo dos feitos
distribuidos em tramitagdo contra a pessoa a respeito da qual foi solicitada,
contendo 0s numeros, suas classes e 0s juizos da tramitagéo originaria, e cujos

registros figurem no sistema informatizado até a data de sua expedi¢do. (Art.
180 com redagédo determinada pelo Provimento n® 307, de 30 de setembro de 2015)
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Paragrafo Gnico. E permitida a emissdo de certiddo especifica
sobre determinada espécie de acdo, hipotese em que na certiddo sera
consignada de forma destacada a adverténcia: “A PRESENTE CERTIDAO
NAO EXCLUI A POSSIBILIDADE DE EXISTENCIA DE OUTRAS ACOES DE
NATUREZA DIVERSA DAQUELAS AQUI MENCIONADAS.”. (Paragrafo unico com

redagéo determinada pelo Provimento n°® 307, de 30 de setembro de 2015)

Art. 181. A certiddo judicial, civel ou criminal, sera negativa
guando nao houver feito em tramitagcdo contra a pessoa a respeito da qual foi
solicitada ou quando, estando suficientemente identificada a pessoa, nos
termos do § 4° do art. 179, houver registro de processo referente a homénimo e
a individualizagdo dos processos nao puder ser feita através dos dados do

sistema informatizado, caso em que devera constar essa observagao. (Art. 181
com redagéo determinada pelo Provimento n° 267, de 19 de maio de 2014)

§ 1°. Sera também negativa a certiddo: (§ 1° acrescentado pelo
Provimento n° 267, de 19 de maio de 2014)

| - quando nela constar a distribuicdo do termo circunstanciado,
inquérito ou processo em tramitacdo, e ndo houver sentenga condenatoria

transitada em julgado; (Inciso | acrescentado pelo Provimento n° 267, de 19 de maio de
2014)

Il - em caso de gozo do beneficio de sursis, ou a pena ja tiver

sido extinta ou cumprida. (Inciso Il acrescentado pelo Provimento n°® 267, de 19 de maio
de 2014)

§ 2°. A certiddo negativa deve relacionar os procedimentos ou
processos em andamento, a teor do que dispde o § 1° do art. 8° da Resolucdo
n° 121/2010, do CNJ. (§ 2° acrescentado pelo Provimento n°® 267, de 19 de maio de 2014)

§ 3° Da certiddao negativa constara a informacao de que néao
houve decisdo definitiva em relagdo aos procedimentos e processos em

andamento elencados na certiddo. (§ 3° acrescentado pelo Provimento n°® 267, de 19 de
maio de 2014)

§ 4°. Nao constarao da certiddo negativa as transagdes penais,
em virtude no disposto no § 6° do art. 76 da Lei federal n® 9.099, de 26 de
setembro de 1995. (§ 4° acrescentado pelo Provimento n° 267, de 19 de maio de 2014)
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§ 5° O requerente podera, em caso de distribuicdo de termo
circunstanciado, de inquérito policial ou de processo em andamento sem
sentenga condenatoria transitada em julgado, solicitar a inclusdo na certidao
negativa, de resumo de sentenga absolutéria ou que tenha determinado o
arquivamento, caso em que o requerimento devera ser dirigido a secretaria de

juizo em que tenha tramitado o feito. (§ 5° acrescentado pelo Provimento n° 267, de 19
de maio de 2014)

Art. 182. Da certiddo criminal ndo constardo as referéncias
adiante enumeradas, salvo nas hipoteses de atendimento a requerimento
pessoal do interessado, de requisicdo de juiz de direito e de outros casos

expressos em lei: (Art. 182 com redagéo determinada pelo Provimento n® 307, de 30 de
setembro de 2015)

| - a condenacéo cuja pena foi condicionalmente suspensa,;

Il - a condenacgéo cuja pena foi cumprida ou extinta; e

reabilitacde. (Inciso Il revogado pelo Provimento n° 340, de 7 de junho de 2017)

Art. 183. Para instrucdo de processos civeis, criminais, pedidos
de fianca e outros casos expressos em lei, o Escrivdo, apds consultar o
SISCOM, certificara nos proprios autos sobre os antecedentes do acusado e a
fase da tramitacdo do processo.

§ 1°. E da competéncia do Escrivdo, e ndo da Central de
Certidoes, expedir a certiddo de antecedentes criminais, quando da instrugao
de processos a seu cargo.

§ 2°. E dever do Escrivdo, quando solicitado pela Central de
Certidoes, incluir, de imediato, os dados de sentenca e demais informacoes
sobre o sentenciado.

Art. 184. As certiddes referentes as agdes civeis e criminais
deverao estar disponiveis aos interessados, aos seus procuradores ou as
pessoas que apresentarem o respectivo comprovante, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, salvo motivo justificado, conforme inciso VIl do art. 273
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da Lei Complementar estadual n°® 59, de 2001. (Art. 184 com redagéo determinada
pelo Provimento n°® 307, de 30 de setembro de 2015)

§ 1°. Os pedidos de antecipagado de entrega de certiddes, desde
que fundamentados, serdo apreciados pelo Diretor do Foro.

§ 2°. Os documentos ndo procurados no prazo de 30 (trinta) dias
serao inutilizados.

Art. 185. A expedicdo de certiddo para fins eleitorais sera

gratuita, nos termos da Constituicdo Federal. (Art. 185 com redagéo determinada pelo
Provimento n° 307, de 30 de setembro de 2015)

Art. 185-A. A certiddo comprobatéria do ajuizamento dos feitos
executivos de que trata o art. 828 da Lei n° 13.105, de 16 de margo de 2015,
que institui o Codigo de Processo Civil, bem como a de cumprimento de
sentenca, serdo obtidas nos termos do art. 117-A deste Provimento, mediante

pesquisa no SISCOM, realizada pelo numero do registro do processo. (Art. 185-A
com redagéo determinada pelo Provimento n°® 319, de 29 de fevereiro de 2016)

TITULO IV - DAS INFORMACOES SOBRE O ANDAMENTO DE PROCESSOS

Art. 186. Cumprida ou extinta a pena, as informacgdes
processuais registradas no SISCOM permanecerdo armazenadas, sendo
proibidas referéncias acerca de tais registros.

Paragrafo unico. As informagdes processuais referidas no caput
deste artigo poderao ser fornecidas a propria parte ou ao seu procurador €, em
casos excepcionais, mediante autorizacao do Diretor do Foro.

Art. 187. As informagdes sobre processos que dizem respeito a
segredo de justica, somente serdo fornecidas se o interessado se identificar
como parte ou advogado no processo.
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§ 1°. A informagdo sobre a tramitagcdo de processo dessa
natureza, disponibilizada pelo SISCOM, com a preservagao da identificagéo
das partes, ndo ofende o sigilo legal.

§ 2° A divulgacdo de informacdo sobre andamento dos
processos pela internet somente sera realizada com preservagdo do sigilo
quanto a identificagao das partes.

§ 3°. As informacgdes relativas aos feitos de que tratam os §§ 4° e
6° do art. 76 da Lei federal n°® 9.099, de 1995, o art. 93 do Cdadigo Penal, o art.
163 e o art. 202 da Lei federal n° 7.210, de 11 de julho de 1984, que instituiu a
Lei de Execucédo Penal, além de outros impedimentos legais, ndo serao
disponibilizadas para consultas através da internet.

§ 4°. As informagdes de que trata o caput deste artigo serdo
impressas com as iniciais dos nomes das partes.

Art. 188. Por conveniéncia administrativa, podera ser limitada a
emissao de informagdes processuais, quando as solicitagdes ultrapassarem o
limite de 20 (vinte), por solicitante, proibido o recebimento de pedido de
informagdes para entrega futura.

Art. 189. As consultas formuladas pelo numero de inscricdo na
Ordem dos Advogados do Brasil s6 serdao fornecidas mediante a identificagao
do advogado consulente.

Paragrafo unico. Somente serdo fornecidas consultas relativas as
movimentagdes realizadas nos ultimos 30 (trinta) dias, nos processos em que
os numeros de inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil dos procuradores
das partes estejam devidamente cadastrados no SISCOM.

Art. 190. E proibido as Secretarias de Juizo e aos Servicos
Auxiliares da Dire¢ao do Foro o fornecimento de informacgdes processuais e
custas por telefone.

Paragrafo unico. As partes, seus advogados ou terceiros
interessados serdo atendidos no balcdo da Secretaria de Juizo somente
quando portarem informativo processual que noticie a tramitagdo de processos,

datado do mesmo dia do atendimento. (Paragrafo anico com redagéo determinada pelo
Provimento n°® 195, de 8 de fevereiro de 2010)

TiTULO V - DO RECEBIMENTO DOS NOVOS FEITOS
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Art. 191. Compete ao Escrivdao diligenciar para que os
expedientes distribuidos a Secretaria de Juizo, sejam buscados no Servigo
Auxiliar de Distribuicao, diariamente, entre 8 horas e 13 horas e 30 minutos.

§ 1°. A Secretaria de Juizo procedera a conferéncia obrigatoria
das informagdes cadastradas, confrontando os dados constantes dos
processos e das peticdes iniciais com os constantes dos relatérios de
cadastramento do SISCOM, especialmente, nome, tipo de partes, classe e
numero do processo.

§ 2° O expediente que, por engano, tenha sido destinado ou
distribuido a Secretaria de Juizo, sera devolvido ao Servigo Auxiliar de
Distribuicdo, procedendo-se, conforme o caso, a anotagdo no Protocolo de
Feitos Distribuidos.

§ 3°. Serdao movimentados nos sistemas informatizados, com
prioridade, os casos de medidas de natureza urgente, os que importem em
perecimento de direito e aqueles que envolvam pessoas protegidas pelos

programas de que trata a Lei n® 9.807/1999. (§ 3° com redagéo determinada pelo
Provimento n°® 241, de 22 de novembro de 2012)

§ 4°. Serdo encaminhados ao Servigo Auxiliar de Distribuicéo,
para inclusdo no SISCOM, os feitos que devam ser autuados em apenso,
fazendo-se constar neles o niumero do processo principal.

§ 5°. As folhas do Protocolo de Feitos Distribuidos encaminhadas
a Secretaria de Juizo deverédo ser arquivadas.

§ 6°. Competira ao Escrivdo langar no SISCOM os dados
pessoais das partes porventura nao cadastrados, aqueles inseridos nas
respostas das partes litigantes ou em qualquer peticdo que importe em
intervengao de terceiros, bem como corrigir os dados que porventura tenham

sido inseridos incorretamente no sistema informatizado. (§ 6° com redagao
determinada pelo Provimento n°® 183, de 1° de dezembro de 2008)

§ 7°. O procedimento de que trata o § 6° deste artigo ndo sera
realizado quando for necessaria a inclusao ou alteracdo do nome das partes,
bem como quando o registro da parte estiver associado a outro processo e
devidamente unificado no banco de dados, devendo os autos ser remetidos ao

Servigo Auxiliar de Distribuicao, para as providéncias cabiveis. (§ 7° acrescentado
pelo Provimento n® 183, de 1° de dezembro de 2008)

TITULO VI - DA MANUTENCAO DOS DADOS NO SISCOM
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Art. 192. O SISCOM sera atualizado diariamente e todos os atos
processuais havidos serdo incluidos no mesmo dia de sua realizagao,
observando-se os codigos e procedimentos corretos em cada caso.

§ 1°. Constitui infracdo disciplinar de natureza grave a falta de
inclusao de informagao no SISCOM.

§ 2°. O servidor que inserir dados falsos, alterar ou excluir
informagdes nao autorizadas, responde civil, penal e administrativamente.

§ 3°. Sera observado o fiel cumprimento da Resolucdo n° 290, de
5 de dezembro de 1995, da Corte Superior do Tribunal de Justica, que
disciplina a movimentagao de autos de processos na Secretaria de Juizo das
Comarcas do Estado de Minas Gerais.

Art. 193. Compete ao Escrivao:

| - providenciar a inclusdo dos numeros de inscricdo na Ordem
dos Advogados do Brasil dos advogados ou dos numeros da MADEP do
Defensor Publico, tdo logo o réu ou interveniente se faga representar no
processo;

Il - providenciar perante o Servigo Auxiliar de Distribuicdo para
que sejam incluidos no SISCOM os nomes daqueles que, por assisténcia,
substituicdo, oposicdo, nomeagdo, denunciagdo ou chamamento, vierem a
intervir no processo, bem como nos casos de reconvengdo, segundo suas

novas situagdes; e (Inciso Il com redagéo determinada pelo Provimento n°® 183, de 1° de
dezembro de 2008)

Il - incluir no SISCOM os dados pessoais das partes colhidos
nos termos do § 6° do art. 191 deste Provimento, bem como corrigir os dados

que porventura tenham sido inseridos incorretamente no sistema informatizado.
(Inciso Il acrescentado pelo Provimento n° 183, de 1° de dezembro de 2008)

Art. 194. O servidor responsavel pela juntada do mandado aos
autos procedera a leitura da certiddo do Oficial de Justica e, constatando que a
parte foi devidamente identificada, notificara o Escrivao para que este tome as

providéncias previstas no inciso Ill do art. 193 deste Provimento. (Art. 194 com
redagéo determinada pelo Provimento n° 183, de 1° de dezembro de 2008)
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Art. 195. Nos feitos criminais, tdo logo sejam proferidas as
sentengas, as informagbes relativas a elas deverado, obrigatoriamente, ser
incluidas no SISCOM, para efeito de expedi¢cao de certiddo de antecedentes

criminais e da guia de recolhimento. (Art. 195 com redagdo determinada pelo
Provimento n° 254, de 7 de agosto de 2013)

Art. 196. E dever do Escrivdo incluir corretamente no SISCOM a
matricula do Juiz de Direito que despachar, sentenciar ou realizar audiéncia,
seja ele titular, substituto ou cooperador.

Paragrafo unico. Cabera ao Juiz de Direito, apds prolagado e
assinatura de despacho, decisdo ou sentenga, apor carimbo ou utilizar
qualquer outro meio que propicie a sua identificacdo, para fins da correta
inclusdo da sua operosidade no SISCOM, nos termos da Resolucéo n°® 495, de
17 de janeiro de 2006, da Corte Superior do Tribunal de Justiga, que dispde
sobre o provimento de cargos de magistrado de carreira.

TiTULO VII - DA MOVIMENTAGCAO DE PROCESSOS

Art. 197. Havendo peticbes protocolizadas e dirigidas ao
processo, a Secretaria de Juizo devera proceder a imediata juntada do
documento aos autos, ainda que estejam eles conclusos ao Juiz de Direito.

§ 1°. Apresentada peticdo subscrita pelos procuradores das
partes com proposta de divisdo do prazo legal, ou daquele fixado no despacho
judicial, o Escrivao procedera a juntada independentemente de protocolo prévio
e despacho, nos termos do § 4° do artigo 162 do CPC, e concedera a vista dos

autos mediante carga, na forma acordada naquele documento. (§ 1° acrescentado
pelo Provimento n°® 195, de 8 de fevereiro de 2010)

§ 2° A peticdo de que trata o § 1° deste artigo devera ser
apresentada a Secretaria de Juizo contendo a concordancia de todas as partes
incumbidas da manifestagdo no processo, por seus procuradores, € a precisa

indicacado da forma de divisao do prazo. (§ 2° acrescentado pelo Provimento n® 195, de
8 de fevereiro de 2010)

§ 3°. A Corregedoria-Geral de Justica e a Ordem dos Advogados
do Brasil, Se¢ao Minas Gerais, poderao adotar modelo padronizado da peticao

de que tratam os §§ 1° e 2° deste artigo, mediante ato conjunto. (§ 3°
acrescentado pelo Provimento n® 195, de 8 de fevereiro de 2010)
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Art. 198. Em caso de desaparecimento dos autos e havendo
autos suplementares, o processo prosseguira nestes autos, a teor do art. 1.063
do Cédigo de Processo Civil.

§ 1°. Procedido o cadastramento da acdo de Restauragao de
Autos, ndo havendo autos suplementares, o registro do processo cujos autos
foram extraviados ou perdidos ficara ativo no sistema informatizado enquanto
tramitar a acdo de restauracdo, permanecendo na movimentagao que indique

que a restauragdo encontra-se em processamento. (§ 1° com redagdo determinada
pelo Provimento n® 173, de 10 de janeiro de 2008)

§ 2°. Julgada a restauragao, os autos respectivos valerao pelos
originais e o processo retomara seu curso normal, diligenciando a secretaria de

juizo para que seja procedida a baixa do registro dos autos originais. (§ 2° com
redagao determinada pelo Provimento n® 173, de 10 de janeiro de 2008)

§ 3° O Escrivao devera providenciar para que se proceda a
alteracao da classe dos autos do processo restaurado, observado o registro da

classe original, com a devida anotagdo no registro de distribuicdo. (§ 3°
acrescentado pelo Provimento n® 173, de 10 de janeiro de 2008)

Art. 199. Cabe a Corregedoria-Geral de Justica a definicdo, no
SISCOM, das movimentagdes processuais que permitem que o feito conste em
situacao especial.

Paragrafo unico. A utilizagdo das movimentagbes especiais se
dara em casos especificos, seja por determinagao legal ou judicial, observados
os codigos existentes no SISCOM, que deverdo estar adequados quanto
aquelas determinacgdes.

Art. 200. O Escrivao devera fazer a conclusao de autos no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas e executar os atos processuais no prazo de 48
(quarenta e oito) horas.

Art. 201. Os autos de processo nao poderdo permanecer
paralisados por mais de 30 (trinta) dias aguardando o cumprimento de
diligéncias, devendo o Escrivdo encaminha-los, independentemente da
quantidade, mediante carga, ao Juiz de Direito ou Promotor de Justi¢ca, datando
os termos de conclusao ou vista.

Paragrafo unico. A recusa de recebimento dos autos por parte do
Juiz de Direito ou Promotor de Justica devera ser certificada e comunicada a
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Corregedoria-Geral de Justica ou a Corregedoria do Ministério Publico para as
providéncias cabiveis.

Art. 202. E proibida a renovacéo de movimentac&o processual ou
a utilizagdo de movimentagao especial, dando andamento ao feito no SISCOM,
com o intuito de dissimular a existéncia de processos paralisados além do
prazo legal.

Art. 203. O Escrivao nao podera fornecer certidao de que o “JUIZ
DE DIREITO NAO POSSUI AUTOS EM SEU PODER, ALEM DOS PRAZOS
LEGAIS”, ou quaisquer outras certiddes de conteudo similar, quando o Juiz de
Direito devolver os processos a Secretaria sem despacho ou com despacho
para conclusao posterior.

Art. 204. Nos casos de processos que tramitam em segredo de
justica, a consulta aos autos sera restrita as partes, a seus procuradores e ao

Orgao do Ministério Publico. (Art. 204 com redaco determinada pelo Provimento n® 261,
de 16 de dezembro de 2013)

Art. 205. O Escrivao devera fazer a devida comunicagao ao Juiz
de Direito, sempre que forem ultrapassados os prazos legais para a devolugao
dos autos a Secretaria de Juizo.

Art. 206. E proibida a pratica de atos de autenticacdo de copias
reprograficas de documentos avulsos pelo Escrivdo, limitando sua atuacgao
apenas a portar por fé, mediante lavratura da certiddo, a conformidade com os
originais das coépias reprograficas de documentos extraidos de livros,
processos e papéis sob sua guarda, ou a eles destinados.

TITULO VIII - DOS RELATORIOS GERENCIAIS

Art. 207. E de responsabilidade do Escrivdo a emissdo dos
relatérios diarios e mensais, com informacodes relativas as situacdes existentes
no SISCOM.

§ 1°. A emissédo do Mapa de Movimento Forense ficara a cargo
da proépria Secretaria de Juizo, cabendo ao Escrivdo executar os comandos de
impressao do referido mapa, mensalmente, bem como dos demais relatérios
gerenciais.

§ 2°. Apds a emissao dos relatérios gerenciais, serdo eles
entregues ao Juiz de Direito para analise e tomada de providéncias que visem
alcancar a indispensavel qualidade, presteza e eficiéncia na prestacao
jurisdicional.
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§ 3°. Havendo feitos paralisados ha mais de 30 (trinta) dias com
carga ao Promotor de Justica, o Escrivao emitira o relatério contendo os feitos
nesta situagédo, em duas vias, sendo uma entregue, por oficio, ao Promotor de
Justica, e a outra encaminhada, também por oficio, ao Corregedor-Geral do
Ministério Publico, para ciéncia e providéncias cabiveis.

§ 4°. Existindo feitos paralisados ha mais de 30 (trinta) dias com
remessa a Delegacia de Policia, o Escrivao emitira o relatério contendo os
feitos nesta situagdo, em duas vias, sendo encaminhados, por oficio a
Delegacia de Policia local ou de origem do inquérito e a Corregedoria-Geral de
Policia, para ciéncia e providéncias cabiveis.

Art. 208. O Escrivao devera emitir, periodicamente, relatério dos
autos que se encontrar com prazo legal e de protocolo vencidos, adotando a
providéncia cabivel em cada situacéo.

§ 1°. Havendo autos que se encontrem fora da Secretaria de
Juizo além do prazo legal, o Escrivao devera intimar o Procurador que os
retirou e que ainda os detenha em seu poder para que os restitua.

§ 2°. Restando infrutifera a providéncia de que trata o § 1° deste
artigo, o Escrivao devera levar o fato ao conhecimento do Juiz de Direito, para
a adocao das providéncias necessarias.

Art. 209. A afericdo da operosidade dos Juizes de Direito sera
elaborada e disponibilizada conforme dispée a Resolucdo n® 495, de 2006,
observado o disposto no art. 196 deste Provimento.

TITULO IX - DAS INTIMACOES

CAPITULO | - DAS INTIMAGCOES NO DIARIO DO JUDICIARIO ELETRONICO

(Capitulo | com denominagao determinada pelo Provimento n® 187, de 22 de abril de 2009)

CARHULO1-DASPUBLICACOES NAS-COMARCASINFORMAHZADAS
Art. 210. Compete ao Escrivao diligenciar para que seja
encaminhada a publicagdo no Diario do Judiciario, a pauta de expedientes da
secretaria do juizo, contendo, preferencialmente, as sumulas de decisdes e
despachos recorriveis, as ordens de abertura de vista as partes, os prazos para

preparo de feitos e de recursos e quaisquer outros atos cuja publicagdo for

determinada pelo Juiz de Direito. (Art. 210 com redagéo determinada pelo Provimento n°
187, de 22 de abril de 2009)

§ 1°. As decisGes e sentengas poderao ser publicadas somente
em sua parte dispositiva, com supressao do relatério, da fundamentagao, da
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data, do nome do prolator e das demais expressdes dispensaveis. (§ 1° com
redacéo determinada pelo Provimento n°® 187, de 22 de abril de 2009)

§ 2°. Seréo observados rigorosamente os codigos existentes no
SISCOM, para a publicagao dos atos judiciais.

Art. 210-A. Os Advogados e as partes serao intimados através de
publicacdo no Diario do Judiciario, observado as disposi¢des contidas no caput
do art. 210 deste Provimento. (Art. 210-A acrescentado pelo Provimento n® 187, de 22 de
abril de 2009)

§ 1°. As intimag¢des do Ministério Publico, da Fazenda Publica e

da Defensoria Publica serdo efetuadas pessoalmente. (§ 1° acrescentado pelo
Provimento n°® 187, de 22 de abril de 2009)

§ 2°. A intimagao pelo Diario do Judiciario ndo exclui as demais
formas de intimacgao. (§ 2° acrescentado pelo Provimento n° 187, de 22 de abril de 2009)

§ 3° As citagbes e intimagbes de Orgdos integrantes da
Advocacia Publica serao feitas conforme os termos de cooperacgéo técnica ou

convénios que regulamentem a remessa fisica de autos, quando houver. (§ 3°
acrescentado pelo Provimento n° 339, de 14 de dezembro de 2016)

Art. 211. Para dar cumprimento ao disposto no art. 210 deste
Provimento, incumbe ao Escrivao verificar se o niumero de inscricdo na Ordem
dos Advogados do Brasil do Advogado foi incluido no SISCOM e, em caso
negativo, proceder a sua incluséo.

§ 1°. Do expediente forense destinado a publicacdo no Diario do
Judiciario basta constar o nome de apenas um dos procuradores de cada parte
a ser intimada.

§ 2°. Havendo mais de uma pessoa em cada um dos polos da
relagdo processual, ativo ou passivo, sera mencionado apenas 0 nome da
primeira, acrescido da expressao "E OUTROS".

Art. 212. O Escrivao certificara nos autos que o expediente foi

preparado e encaminhado a publicagdo. (Art. 212 com redagdo determinada pelo
Provimento n°® 187, de 22 de abril de 2009)

§ 1°. Somente sera certificado nos autos que a intimagéo se
efetivou, apdés a conferéncia no Diario do Judiciario sobre regularidade da
publicacdo. (§ 1° com redagéo determinada pelo Provimento n® 187, de 22 de abril de 2009)
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§ 2°. Sera considerado intimado o Advogado que, comparecendo
a Secretaria de Juizo antes da efetiva publicagdo do expediente no Diario do
Judiciario, tiver ciéncia do ato a ser realizado e obtiver vista dos autos no
balcdo ou mediante carga.

§ 3° Ocorrendo a hipotese prevista no § 2° deste artigo, o
Escrivao certificara nos autos a ocorréncia da intimacdo, iniciando-se
imediatamente o fluxo do prazo correspondente, conforme dispde o art. 238 do
Cddigo de Processo Civil.

Art. 213. O SISCOM emitira relatério noticiando a suspenséo ou o
cancelamento do registro de inscrigdo de Advogado na Ordem dos Advogados
do Brasil, devendo tal fato ser levado, imediatamente, ao conhecimento do Juiz
de Direito.

Art. 214. Tratando-se de agdes que tramitem em segredo de
justica, deverdao constar das intimagdes veiculadas no Diario do Judiciario
apenas a denominacao do Juizo e da Vara, o numero e a classe do processo,
as iniciais dos nomes das partes, o despacho ou decisdo prolatados e os

nomes completos dos Procuradores. (Art. 214 com redagdo determinada pelo
Provimento n°® 187, de 22 de abril de 2009)

Art. 215. Quando o objeto da intimacdo for o pagamento ou o
depdsito de quantia certa, o seu valor devera constar expressamente da
publicagao.

Art. 216. Feita a publicacdo, o Escrivdo devera conferi-la,
certificando nos autos a data da disponibilizagdo e a da publicagcédo do

expediente. (Art. 216 com redag&o determinada pelo Provimento n® 224, de 14 de dezembro
de 2011)
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Art. 217. As intimagdes dos Advogados, feitas através de carta
registrada ou mandado judicial, deverao conter, de forma precisa, o conteudo
do despacho.

aFio. (Paragrafo Unico revogado pelo

Provimento n°® 187, de 22 de abril de 2009)

At 248 A bleaes - 5o in odos 5

eH . (Art. 218 revogado pelo

Provimento n° 187, de 22 de abril de 2009)

CAPITULO Il - DAS CITACOES POR EDITAL
Art. 219. Da citacdo por edital constara:

| - o extrato ou resumo da peticao inicial, contendo o substrato da
acao em relacao a qual devera a parte ré tomar conhecimento para defender-
se, salvo requerimento expresso da parte interessada;

Il - os nomes das partes;
Il - a natureza da acéo;

IV - o dispositivo legal em que se fundamenta o pedido, evitando-
se a descricao de fatos; e

V - os demais requisitos essenciais exigidos em lei.

Art. 220. Nos processos que correrem em segredo de justica
serao mencionados os nomes das partes, a natureza da acédo e o dispositivo
legal em que se fundamenta o pedido, evitando-se a descricdo de fatos,
mantidos os demais requisitos essenciais exigidos em lei.

Paragrafo unico. Em se tratando de parte menor de idade,
somente as iniciais do seu nome serdao publicadas, mantendo-se o0 nome

completo do(s) representante(s) legal(is). (Paragrafo unico acrescentado pelo
Provimento n° 249, de 7 de junho de 2013)
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= . (Art. 223 revogado pelo
Provimento n° 187, de 22 de abril de 2009)

Art. 224. Salvo determinacgéo judicial em contrario, € obrigagcéo

das partes a juntada aos autos da comprovagao da publicacdo de editais. (Art.
224 com redagdo determinada pelo Provimento n°® 174, de 17 de margo de 2008)

Paragrafo unico. Havendo a determinacdo de que trata o caput
deste artigo, cabera a Secretaria de Juizo fazer o acompanhamento da
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publicacdo do edital no Diario do Judiciario. (Paragrafo dnico com redacgéo
determinada pelo Provimento n® 174, de 17 de margo de 2008)

TiTULO X - DA RETIRADA DE AUTOS

CAPITULO | - DA CARGA PARA PROCURADORES

Art. 225. Devera ser registrada no SISCOM a retirada e
devolucdo de autos, mediante assinatura no protocolo de carga emitido
eletronicamente, facultado ao servidor da justiga solicitar ao Advogado a
exibicado da carteira profissional.

§ 1°. Todos os protocolos deverao permanecer arquivados em
pasta propria.

§ 2°. Ao receber os autos em devolugdo, o servidor devera
proceder a baixa no respectivo protocolo, na presenga do interessado e, em
seguida, a baixa eletrbénica.

§ 3°. O Escrivao de qualquer Secretaria de Juizo procedera
imediatamente a juntada, em via original ou cépia autenticada, de procuragao
ou substabelecimento apresentado por Advogado ou estagiario,

independentemente de protocolo. (§ 3° acrescentado pelo Provimento n® 238, de 19 de
setembro de 2012)

CAPITULO Il - DA CARGA PARA A ADVOCACIA-GERAL DO ESTADO

Art. 226. Por ato do Advogado-Geral do Estado, serdo
credenciados servidores para retirarem autos de processos de interesse da
Advocacia-Geral do Estado junto a Secretaria de Juizo, mediante identificacao
e assinatura no livro de carga.

Paragrafo unico. Os estagiarios contratados pela Advocacia-
Geral poderéo retirar os autos mediante autorizagédo do Advogado-Geral.

Art. 227. O ato de credenciamento sera arquivado na Secretaria
de Juizo e eventuais alteragbes serdo imediatamente comunicadas pela
Advocacia-Geral.

CAPITULO Il - DA EXTRACAO DE COPIAS DE PECAS PROCESSUAIS

Art. 228. Aos advogados € permitido examinar autos de
processos findos ou em andamento, mesmo sem procuragdao, quando nao
estejam sujeitos a sigilo, assegurada a obtencdo de copias, podendo tomar
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apontamentos. (Art. 228 com redagdo determinada pelo Provimento n® 232, de 9 de julho de
2012)

de 8 de fevereiro de 2010)

§ 3° A obtencdo de copias por advogados que nao tenham

procuracao nos autos sera permitida: (§ 3° com redagéo determinada pelo Provimento
n°® 232, de 9 de julho de 2012)

| - fazendo uso de escéaner, maquina fotografica ou outro

equipamento de reprografia particular portatil, na prépria Secretaria de Juizo;
(Inciso | acrescentado pelo Provimento n® 232, de 9 de julho de 2012)

I - por meio dos departamentos proprios da Ordem dos

Advogados do Brasil, onde houver convénio para tal fim; (Inciso Il acrescentado
pelo Provimento n°® 232, de 9 de julho de 2012)



http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01952010.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01952010.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01952010.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02322012.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02322012.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02322012.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02322012.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01952010.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01952010.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02322012.pdf

lll - diretamente na Secretaria de Juizo, que devera providencia-
las junto ao Setor de Reprografia, desde que apresentado o correspondente
comprovante de pagamento, expedido pela Central de Guias ou Contador-
Tesoureiro; (Inciso Ill acrescentado pelo Provimento n° 232, de 9 de julho de 2012)

IV - fazendo-se acompanhar por um servidor da Secretaria de

Juizo até o servigo de reprografia mais préximo. (Inciso IV acrescentado pelo
Provimento n°® 232, de 9 de julho de 2012)

§ 4°. Nao serao disponibilizados para a extragdo de copias os
processos que estejam conclusos para despacho ou julgamento ou os que
estejam incluidos na pauta de publicagéo, ficando disponiveis somente aqueles

que se encontram sob a guarda do Escrivdo na Secretaria de Juizo. (§ 4° com
redagéo determinada pelo Provimento n° 195, de 8 de fevereiro de 2010)

2010)

§ 7°. Na fluéncia de prazo processual para uma das partes,
somente ao seu Advogado ou Estagiario sera permitida a retirada dos autos,
nao se aplicando o caput deste artigo ao Advogado ou Estagiario da parte
contraria.

ebsewande—se—a—vedagae—q&aﬂ%e—ae—segfede—de—jﬂsﬂea (§ 8° revogado peIo

Provimento n°® 195, de 8 de fevereiro de 2010)

§ 9° A retirada de autos pelos estagiarios, para extragdo de
copias, s6 podera ser efetivada mediante procuragdo ou substabelecimento
nos autos, observando-se os prazos da lei ou aqueles fixados pelo Juizo,
mediante assinatura em livro proprio de carga, ou através de langamento
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eletrdbnico em sistema informatizado. (§ 9° acrescentado pelo Provimento n° 232, de 9
de julho de 2012)

Art. 229. Para a retirada de processos, cujos prazos de fluéncia
sejam comuns, serdo observados os termos do § 2° do art. 40, do Cddigo de
Processo Civil.

§ 1°. Ocorrendo a hipotese de que trata o caput deste artigo, o
Advogado ou Estagiario poderao obter as cépias de que necessitam, fazendo
uso de escaner, maquina fotografica ou outro equipamento de reprografia

particular portatil, na prépria Secretaria de Juizo. (§ 1° com redagéo determinada pelo
Provimento n° 195, de 8 de fevereiro de 2010)

§ 2°. Quando se tratar de processo que tramite em segredo de
justica, aplica-se o disposto no § 1° deste artigo somente ao proprio Advogado
ou Estagiario que tenha procuragéo ou substabelecimento nos autos.

Art. 230. As partes é facultada a obtencdo de copias de pecgas de
seus respectivos processos diretamente na Secretaria de Juizo, devendo esta
providencia-las junto ao Setor de Reprografia, apos constatacédo de inexisténcia
de prazo comum ou para uma das partes, observando-se as vedacgdes contidas
no § 4° do art. 228 deste Provimento, e desde que apresentado o
correspondente comprovante de pagamento, expedido pela Central de Guias

ou Contador-Tesoureiro. (Art. 230 com redacéo determinada pelo Provimento n°® 195, de 8
de fevereiro de 2010)

Art. 231. E proibida a retirada de copias reprograficas em favor
de Advogados, Estagiarios ou partes, pela Secretaria de Juizo, utilizando-se
das copiadoras instaladas tanto nos gabinetes dos Juizes de Direito quanto nas
dependéncias das proprias Secretarias.

Paragrafo unico. Fica facultado ao Advogado ou Estagiario,
independente de procuracdo ou substabelecimento nos autos, utilizar
equipamento de reprografia particular para obter cépia de pegas processuais,
salvo naqueles processos que tramitam em segredo de justica e observadas as

vedacdes contidas no § 4° do art. 228. (Paragrafo unico acrescentado pelo Provimento
n° 195, de 8 de fevereiro de 2010)
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Art. 232. O advogado ou estagiario devidamente constituido, ou o
preposto, previamente cadastrado na secretaria de juizo, autorizado por escrito
pelo advogado, sob a fé de seu grau, pode retirar os autos, para os fins deste
Capitulo, no horario do expediente forense, desde que sejam devolvidos
impreterivelmente até as 18 horas do mesmo dia, sob pena de busca e

apreensao. (Art. 232 com redagéo determinada pelo Provimento n° 253, de 22 de agosto de
2013)

Paragrafo unico. Independentemente das providéncias previstas
no caput deste artigo, a OAB sera imediatamente comunicada.

Art. 233-A. No curso de prazo recursal comum as partes, a
Secretaria disponibilizard ao advogado, para a obtencédo de fotocopia, a copia

da sentenca destinada ao Livro de Registros de Sentencas. (Art. 233-A
acrescentado pelo Provimento n° 195, de 8 de fevereiro de 2010)

§ 1°. Caso nao se mostre possivel a providéncia prevista no
caput deste artigo, por se encontrar a copia em poder do advogado da parte
contraria, a Secretaria extraira nova copia da sentenca, disponibilizando-a ao
advogado. (§ 1° acrescentado pelo Provimento n® 195, de 8 de fevereiro de 2010)

§ 2°. A disponibilizacdo da copia da sentenga sera objeto de
registro proprio. (§ 2° acrescentado pelo Provimento n® 195, de 8 de fevereiro de 2010)



http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02512013.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02512013.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01952010.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01952010.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01952010.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01952010.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02532013.pdf

§ 3°. A codpia da sentenca devera ser devolvida pelo advogado a
Secretaria na mesma data do recebimento, salvo quando a carga for concedida
apo6s as 17 horas, ocasidao em que a restituicado devera ocorrer até as 14 horas
do dia seguinte. (§ 3° acrescentado pelo Provimento n° 195, de 8 de fevereiro de 2010)

§ 4°. O descumprimento dos prazos previstos no § 3° deste
artigo, além das providéncias legais, ensejara a imediata comunicagdo a OAB/

MG, para as sangodes disciplinares cabiveis. (§ 4° acrescentados pelo Provimento n°
195, de 8 de fevereiro de 2010)

§ 5° Nos processos em que figurarem 5 (cinco) partes ou mais,
representadas por procuradores diversos, a Secretaria entregara, mediante
recibo, copia da sentenga ao Departamento de Apoio ao Advogado, onde
houver, ou a outro orgao indicado pela OAB/MG, para que seja a pega
disponibilizada aos advogados para a obtengdo de fotocopias, salvo se se

tratar de processo protegido por sigilo legal. (§ 5° acrescentado pelo Provimento n°
195, de 8 de fevereiro de 2010)

Art. 234. E proibida a retencdo da carteira de identidade
profissional do Advogado ou Estagiario pela Secretaria de Juizo.

Art. 235. O Diretor do Foro podera firmar parceria com o
Presidente da respectiva Subsecao da OAB/MG, mediante ato normativo
conjunto, adequando os procedimentos de que tratam os arts. 228 a 232 a

realidade de cada comarca. (Art. 235 com redagdo determinada pelo Provimento n° 195,
de 8 de fevereiro de 2010)

o O ”l't .2|35. ’, pHcam SFe oS p'el e,eel_u-nentes dispostos-feste-eapituio

Paragrafo unico. Na Comarca de Belo Horizonte, a providéncia
de que trata o caput deste artigo se dara mediante ato conjunto do Corregedor-
Geral de Justica e do Presidente da Ordem dos Advogados do Brasil, Segéo

Minas Gerais. (Paragrafo unico acrescentado pelo Provimento n® 195, de 8 de fevereiro de
2010)

CAPITULO IV - DA RETIRADA DE AUTOS POR PERITOS
(Capitulo IV acrescentado pelo Provimento n° 186, de 26 de margo de 2009)

Art. 235-A. O Perito podera, sob sua responsabilidade, autorizar
preposto, através de documento assinado, a proceder a retirada e a devolucéo,
na Secretaria de Juizo competente, dos autos do processo em que foi
nomeado, observados os prazos da lei ou aqueles fixados pelo Juizo

nomeante, firmando o respectivo protocolo de carga. (Art. 235-A com redagéo
determinada pelo Provimento n°® 219, de 13 de setembro de 2011)
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Provimento-n®186,-de-26-de-marco-de-2009)

Paragrafo unico. Recebidos os autos, o servidor procedera, na
presenca do perito ou de seu preposto, a baixa no protocolo e, em seguida, a

baixa eletronica. (Paragrafo unico acrescentado pelo Provimento n® 186, de 26 de margo de
2009)

TiTULO XI - DA BAIXA E REATIVAGAO DE REGISTROS NO SISCOM

Art. 236. A baixa de registro de processos ou de partes no
SISCOM, quando efetivada, devera ser certificada nos autos e alterara o status
do registro de ativo para baixado.

Paragrafo unico. Havera a diminuicdo do acervo de processos na
vara quando a baixa for referente a processos, ndo sendo computada para fins
de compensagao na distribuicao de feitos.

Art. 237. Em situagcbes excepcionais, podera ocorrer 0
cancelamento de registros no SISCOM, gerando a exclusdo das informacdes
relativas a processo e a parte para efeito de consulta e acompanhamento
processuais.

Paragrafo unico. O SISCOM armazenara as informagdes
necessarias a analise do registro excluido, para fins de auditoria por parte da
Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 238. A baixa e o cancelamento de registros seréo realizados
observando-se os cddigos do SISCOM.

Paragrafo unico. A baixa sera realizada pela Secretaria de Juizo
e o0 cancelamento de registros sera realizado pelo Servigco Auxiliar de
Distribuicao.

Art. 239. A baixa do registro de processos de natureza civel
ocorrera quando for declarada por sentenca a sua extincdo, nos termos da
legislagao processual.

Art. 240. Nos processos de natureza criminal proceder-se-a a
baixa do registro:

| - do réu, quando absolvido, impronunciado ou tenha sido
decretada a extingao da punibilidade;

I - do processo, quando o Juiz de Direito declarar sua
incompeténcia para o julgamento do feito; e

lIl - do indiciado em inquérito policial, quando a denuncia nao for
oferecida ou, oferecida, for rejeitada pelo Juiz de Direito.
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§ 1°. E proibida a baixa do registro do réu ou do processo, em
caso de sentenga condenatdria, enquanto ndo houver a informacgao do Juizo
competente para fiscalizar o cumprimento da pena, de que houve a extingao de
sua punibilidade.

§ 2°. A comunicagao de prisdao em flagrante somente tera o seu
registro baixado no SISCOM, apds o recebimento do inquérito policial.

Art. 240-A. Na hipotese de o Juiz de Direito declinar competéncia
em relagdo a um unico indiciado ou réu, seja do Juizado Especial Criminal para
a Justica Comum ou da Justica Comum para o Juizado Especial Criminal, sera
procedida a remessa das pegas dos autos necessarias a regular distribuicao e
registro no SISCOM do novo procedimento criminal a ser instaurado

relativamente aquela parte. (Art. 240-A acrescentado pelo Provimento n° 185, de 5 de
fevereiro de 2009)

Paragrafo unico. Apods a inclusdo e cadastramento da parte no
banco de dados, o Servigco Auxiliar de Distribuicdo procedera a exclusao do
registro anteriormente existente, ou comunicara ao responsavel para que o

faca, observado o disposto no inciso | do art. 137 deste Provimento. (Paragrafo
unico acrescentado pelo Provimento n® 185, de 5 de fevereiro de 2009)

Art. 241. Em se tratando de autos apensos, transitada em julgado
a decisdo, o Juiz de Direito determinara a baixa de seu registro com posterior
arquivamento.

Paragrafo unico. Determinada a baixa, o Escrivao trasladara
copia da decisdo transitada em julgado para os autos principais e certificara,
apos a juntada:

| - na contracapa dos autos principais que 0 apenso, cujo numero
identificara na certidao, transitou em julgado e encontra-se em arquivo, tendo
sido juntada aos autos principais a copia da decisdo que determinou a baixa e
o arquivamento; e

Il - na contracapa do processo apenso, que 0 processo € parte
constante dos autos da agao principal, cujo numero identificara na prépria
certidao.

Art. 242. A reativagdo do registro do processo e de parte no
SISCOM sera realizada mediante autorizacao judicial e certificada nos préprios
autos.

Paragrafo unico. Se nao houver a determinagdo de que trata o
caput deste artigo, o Juiz de Direito devera ser cientificado da irregularidade
constatada.

TITULO XIl - DO ARQUIVAMENTO E DESARQUIVAMENTO DOS AUTOS

Art. 243. O Arquivo Geral de Processos € responsavel pela
guarda, arquivamento, desarquivamento, rearquivamento e conservacao de
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todo acervo de processos e documentos, oriundos das Secretarias de Juizo,
dos Juizados Especiais e dos Servigos Auxiliares a Diregao do Foro.

Paragrafo unico. Apods a devida baixa do registro do processo, os
feitos deverdo ser arquivados em macgos, com a devida informagao no
SISCOM, e remetidos ao Arquivo Geral de Processos.

Art. 244. Ao receber da Segunda Instancia os documentos
originais gerados no processamento do agravo de instrumento, incluidos o
acordao ou a decisao monocratica, as guias de recolhimento de custas e outras
despesas e a certiddo de transito em julgado, a secretaria de juizo os juntara

aos autos da acao originaria, certificando e publicando tal fato. (Art. 244 com
redagdo determinada pelo Provimento n° 275, de 17 de setembro de 2014)

Paragrafo unico. Quanto aos autos de agravo de instrumento
recebidos pela secretaria de juizo antes da vigéncia da Resolucdo do Tribunal
Pleno n° 3, de 26 de julho de 2012, o escrivao trasladara os originais gerados
no processamento do agravo para os autos da agao originaria, descartara as
copias que restarem e certificara tais fatos, observados os critérios de

responsabilidade social e de preservacdo ambiental. (Paragrafo unico acrescentado
pelo Provimento n°® 293, de 24 de margo de 2015)

(§ 1° revoga
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i - ; janei (§ 2° revogado pelo Provimento n° 275, de
17 de setembro de 2014)

Art. 245. Cabera a Secretaria de Juizo, ao receber pedidos de
desarquivamento, providenciar o seu encaminhamento ao setor responsavel
que, no prazo maximo de 3 (trés) dias, enviara o processo a Secretaria.

Art. 246. Nas hipoteses de desarquivamentos urgentes, os autos
estardo a disposicdo da Secretaria de Juizo no primeiro dia util apés o
recebimento do pedido pelo setor responsavel.

Art. 247. Nas Comarcas em que o procedimento de arquivamento
e desarquivamento de processos for terceirizado, devera ser observado o
procedimento préprio.

Art. 248. Na Comarca de Belo Horizonte, os feitos que tiveram
curso nas extintas 112 e 142 Varas Criminais serao desarquivados pela Central
de Certiddes.

TITULO XIlI - DA EXPEDIGAO DO ALVARA DE SOLTURA

. - .
CAPHUILO—DBAEXPEDIGAO DO ALVARADE SOLTURANA

(Capitulo | revogado pelo Provimento n® 295, de 10 de abril de 2015)

Art. 249. Para a expedi¢ao e o cumprimento do alvara de soltura,
a secretaria de juizo consultara o Banco Estadual de Mandados de Priséo -
BEMP e o Banco Nacional de Mandados de Prisdao - BNMP para verificar a
existéncia de mandados de prisdo porventura existentes e ainda pendentes de

cumprimento. (Art. 249 com redag&o determinada pelo Provimento n° 295, de 10 de abril de
2015)

§ 1°. O cumprimento do previsto no caput deste artigo n&o exclui
a necessidade de consulta, por parte da Policia Civil ou da Unidade Prisional,
aos arquivos de informagdes (SETARIN/POLINTER), acerca da existéncia, ou
nao, de eventuais impedimentos, até que seja disponibilizado, pela autoridade
administrativa (Policia Civil), para o Poder Judiciario, o acesso as Informacdes
de Seguranca Publica - ISP do Sistema Integrado de Defesa Social - SIDS. (§ 1°

acrescentado pelo Provimento n° 296, de 22 de abril de 2015)

§ 2°. O cumprimento do alvara de soltura é ato que envolve o
juizo prolator da decisdo e a autoridade administrativa responsavel pela

custddia, ressalvados os seguintes casos: (Paragrafo Unico transformado em § 2°, com
redacéo determinada pelo Provimento n® 296, de 22 de abril de 2015)
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| - delegagdo do Tribunal de Justica ao juizo de primeiro grau

para o cumprimento de decisdo determinando a soltura; e (Inciso | acrescentado
pelo Provimento n°® 295, de 10 de abril de 2015)

Il - cumprimento de alvara de soltura de preso custodiado em

outro Estado da federagao. (Inciso Il acrescentado pelo Provimento n° 295, de 10 de abril
de 2015)

Art. 250. O alvara devera conter:
| - a qualificagdo completa do beneficiado;

Il - a natureza da priséo, se flagrante, preventiva ou em virtude de
sentencga condenatoria;

lll - a penaimposta, na hipotese de condenacao;

IV - a natureza da infragao;

V - aclausula “SE POR AL NAO ESTIVER PRESO’;
VI - o nome da vitima; e

VIl - o horario de expedicdo do mandado.

Art. 251. Extraidas as informacdes do BEMP e do BNMP acerca
da existéncia, ou ndo, de mandados de prisdo em aberto, a secretaria expedira
o alvara de soltura, constando os eventuais mandados encontrados e a
situacdo dos mesmos, cabendo ao oficial de justica de plantdo, em

cumprimento a ordem judicial, observar o disposto no § 3° deste artigo. (Art. 251
com redagéo determinada pelo Provimento n® 295, de 10 de abril de 2015)

§ 1°. Os alvaras, nas hipoteses de concessdo de liberdade
provisoria, fianga e prisdo domiciliar, somente se haverdo por efetivamente
cumpridos apds a assinatura do respectivo auto pelo réu preso.
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§ 2°. O Oficial de Justica devera buscar o apoio dos Delegados
de Policia e Diretores de Penitenciarias para viabilizar o cumprimento das
diligéncias, de forma agil, em local apropriado e seguro, devendo o réu estar
devidamente escoltado.

§ 3° O oficial de justica devera certificar: (§ 3° acrescentado pelo
Provimento n° 295, de 10 de abril de 2015)

| - a data, o local e o horario do cumprimento do alvara de soltura;
(Inciso | acrescentado pelo Provimento n°® 295, de 10 de abril de 2015)

Il - o nome da unidade prisional e do respectivo diretor; (Inciso Il
acrescentado pelo Provimento n° 295, de 10 de abril de 2015)

[l - se o alvara resultou ou ndo na soltura do preso; e (Inciso IlI
acrescentado pelo Provimento n° 295, de 10 de abril de 2015)

IV - as razdes que eventualmente justificaram a manutencéo da
prisao. (Inciso IV acrescentado pelo Provimento n°® 295, de 10 de abril de 2015)

§ 4°. Ainda que haja motivos que justifiquem a manutengao da
prisdo, em face da existéncia de mandados de prisdo em aberto, o alvara
devera ser expedido e apresentado pelo oficial de justica diretamente a
autoridade administrativa responsavel pela custédia, para baixa nos registros

competentes em relagdo ao processo ou ao inquérito a que se refere o alvara.
(§ 4° acrescentado pelo Provimento n® 295, de 10 de abril de 2015)

Art. 252. Fica assegurado ao Advogado ou familiares do preso
acompanhar o Oficial de Justica no cumprimento da ordem.

Art. 253. No caso de revogagdo de prisdo decretada
anteriormente, o respectivo Juizo podera expedir contramandado de prisao,
que devera ser encaminhado ao SETARIN/POLINTER, para inclusdo no
Sistema de Informacgdes Prisionais - INFOPRI.

Paragrafo unico. O contramandado de prisdo valera como salvo-
conduto para todos os efeitos legais.

Art. 254. Na Comarca de Belo Horizonte, os alvaras deverao ser
entregues na Central de Mandados do Férum Lafayette até as 17 horas e 30
minutos.

§ 1°. Os alvaras expedidos apo6s o horario previsto no caput deste
artigo serdao encaminhados no dia imediato para o devido cumprimento,
ressalvando-se os casos urgentes, que deverao ser enviados ao Juiz de Direito
de plantdo, cabendo a esse analisar a urgéncia para cumprimento em qualquer
horario.

§ 2°. No caso previsto na hipotese do § 1° deste artigo, a
emissao do alvara a Secretaria de Plantdo devera ser feita em 4 (quatro) vias,
as quais deverao ser encaminhadas através de oficio.


http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02952015.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02952015.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02952015.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02952015.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02952015.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02952015.pdf

Art. 255. A Secretaria de Plantdo enviara os alvaras para o
SETARIN/POLINTER, através de fax, indicando o telefone de resposta da
Secretaria.

. .
COMARCAS
(Capitulo 1l revogado pelo Provimento n°® 295, de 10 de abril de 2015)

Art. 256. Os alvaras de soltura serdo expedidos com
comunicagao a autoridade policial da respectiva Comarca e, no que couber,
serdo aplicados os procedimentos descritos nos arts. 249 a 255 deste
Provimento.

TiTULO XIV - DO REGISTRO E DESTINAGCAO DE ARMAS E BENS
APREENDIDOS

Art. 257. O recebimento, guarda e destinagdo de armas,
muni¢des, bens, valores, substancias entorpecentes e instrumentos de crime
apreendidos em inquéritos policiais e em processos ou procedimentos criminais

€ regulamentada no Provimento-Conjunto n® 24, de 2012. (Art. 257 com redag&o
determinada pelo Provimento n° 243, de 12 de dezembro de 2012)

TITULO XV - DAS AUDIENCIAS

Art. 258. O Juiz de Direito devera marcar as audiéncias,
organizando-as pessoalmente.

Paragrafo unico. Em se tratando de processos criminais, o Juiz
de Direito devera considerar as seguintes prioridades:

| - processos de réus presos;

Il - feitos referentes a crimes cuja punibilidade seja de pequeno
lapso prescricional;

lIl - os feitos relativos a crimes graves, apenados com reclusao,
preferindo-se os de réus reincidentes ou de maus antecedentes; e

IV - feitos em que figurem indiciado, acusado, vitima ou réu
colaboradores, vitima ou testemunha protegidas, nos termos da Lei n°
9.807/1999. (Inciso IV acrescentado pelo Provimento n° 241, de 22 de novembro de 2012)

Art. 259. A pauta das audiéncias a serem realizadas no dia
devera ser afixada a porta da respectiva Secretaria de Juizo.
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Art. 260. Os pregbes das audiéncias deverao ser realizados pelos
ocupantes dos cargos de Oficial de Apoio Judicial lotados na respectiva
Secretaria de Juizo.

Art. 261. As requisi¢gdes judiciais para comparecimento de
policiais militares as audiéncias deverao ser encaminhadas com 10 (dez) dias
de antecedéncia da data designada para a apresentagdo em Juizo, sempre
que nao houver prejuizo a prestagao jurisdicional, no intuito de possibilitar que
a Corporacgao Militar adote as providéncias cabiveis para o atendimento pleno
dessas requisigoes.

Art. 262. Os policiais civis residentes em Comarca diversa
daquela que sedia a instru¢ao processual penal deverao testemunhar conforme
o disposto na legislagdo pertinente, devendo o Juiz de Direito expedir carta
precatdria a ser cumprida na Comarca de sua lotagao.

Art. 263. Devera ser dada preferéncia aos policiais civis ou
militares, sobre outras testemunhas e vitimas do processo, quando de suas
oitivas em audiéncia.

TITULO XV-A - DOS ATOS ORDINATORIOS
(Titulo XV-A acrescentado pelo Provimento n° 246, de 6 de margo de 2013)

Art. 263-A. Os servidores das Secretarias de Juizo deverdo, sob
a responsabilidade do escrivao e supervisdao do Juiz de Direito, praticar os
seguintes atos ordinatorios, sem prejuizo de outros que devam praticar

independentemente de despacho judicial: (Art. 263-A acrescentado pelo Provimento n°
246, de 6 de margo de 2013)

| - em face da petigdo inicial, intimar o autor para: (Inciso |
acrescentado pelo Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)

a) fornecer tantas copias da peticdo inicial quantas necessarias

para a citacdo dos réus; (Alinea “a” acrescentada pelo Provimento n° 246, de 6 de margo
de 2013)

b) subscrever a peticdo inicial quando apdcrifa; (Alinea “b”
acrescentada pelo Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)

c) efetuar o preparo do processo quando a inicial nao vier
acompanhada do comprovante do recolhimento das custas e da verba

indenizatéria do oficial de justica, acaso devida; (Alinea “c’ acrescentada pelo
Provimento n° 246, de 6 de margo de 2013)

d) apresentar o instrumento do mandato conferido ao advogado,
ressalvada a hipdtese de protesto expresso pela juntada da procuragdo em 15
(quinze) dias; (Alinea “d” acrescentada pelo Provimento n® 246, de 6 de margo de 2013)

e) indicar o valor da causa e outros requisitos objetivos e formais

da peticao inicial, em caso de omissao; (Alinea “e” acrescentada pelo Provimento n°
246, de 6 de margo de 2013)
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f) esclarecer divergéncia entre a qualificagcdo constante na

peticdo inicial e os documentos que a instruem. (Alinea “f’ acrescentada pelo
Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)

Il - em face da resposta do réu: (Inciso Il acrescentado pelo Provimento
n°® 246, de 6 de marco de 2013)

a) no processo de conhecimento, apresentada a contestagéo e
se nesta forem arguidas preliminares ou juntados documentos, abrir vista aos
interessados para se manifestarem no prazo de 10 (dez) dias no primeiro caso

e cinco no segundo caso; (Alinea “a” acrescentada pelo Provimento n° 246, de 6 de margo
de 2013)

b) havendo reconvengado, enviar o feito ao distribuidor para
proceder a respectiva anotacao (art. 253, paragrafo unico, do CPC) e intimar o

réu reconvinte para o pagamento das custas prévias; (Alinea “b” acrescentada pelo
Provimento n° 246, de 6 de margo de 2013)

c) intimar o autor reconvindo para contestar, ressalvada a

hipétese de pedido liminar; (Alinea “c” acrescentada pelo Provimento n® 246, de 6 de
margo de 2013)

d) apresentada contestacdo a reconvengao, intimar o réu

reconvinte para manifestagéo. (Alinea “d” acrescentada pelo Provimento n° 246, de 6 de
margo de 2013)

[l - em face da prova: (Inciso Ill acrescentado pelo Provimento n° 246, de
6 de margo de 2013)

a) juntado documento por uma parte, intimar a parte contraria

para manifestagdo no prazo de cinco dias; (Alinea “a” acrescentada pelo Provimento n°
246, de 6 de margo de 2013)

b) recebidas as respostas de oficios relativos as diligéncias

determinadas pelo Juiz de Direito, intimar as partes para manifestagao; (Alinea
“b” acrescentada pelo Provimento n° 246, de 6 de marco de 2013)

c) apresentada proposta de honorarios periciais, intimar as partes

para manifestacdo e o requerente para depdsito; (Alinea “c’ acrescentada pelo
Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)

d) requerida pela parte a redu¢ado dos honorarios propostos pelo

perito, intima-lo para manifestagao; (Alinea “d” acrescentada pelo Provimento n° 246, de
6 de margo de 2013)

e) vencido o prazo para apresentagao do laudo, intimar o perito

para apresenta-lo ou manifestar-se. (Alinea “e” acrescentada pelo Provimento n° 246,
de 6 de margo de 2013)

IV - em face da citagdo e da intimac&o: (Inciso IV acrescentado pelo
Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)
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a) certificada a negativa da diligéncia citatéria e intimatéria,
intimar a parte interessada para manifestacdo; (Alinea “a” acrescentada pelo
Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)

b) se a parte interessada informar dados novos que permitam a
realizacado da diligéncia frustrada, providenciar nova diligéncia, desde que haja
tempo habil para a renovagao do ato e que n&o seja o caso do disposto no § 2°
do art. 172 do CPC; (Alinea “b” acrescentada pelo Provimento n°® 246, de 6 de margo de
2013)

c) expedir edital requerido pela parte e publicar com prazo de 20
(vinte) dias, na forma mais objetiva e sintética possivel, contendo os requisitos
obrigatoérios; (Alinea “c” acrescentada pelo Provimento n® 246, de 6 de margo de 2013)

d) intimar a parte interessada para o recolhimento da verba

indenizatéria do oficial de justica, acaso devida. (Alinea “d” acrescentada pelo
Provimento n° 246, de 6 de margo de 2013)

V - relativamente a vista fora de secretaria e carga dos autos:
(Inciso V acrescentado pelo Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)

a) conceder vista, caso requerida, mediante carga dos autos ao
advogado habilitado com procuragdo pelo prazo que lhe competir falar nos
autos ou pelo prazo de cinco dias, desde que nao se trate de prazo comum ou

haja outro prazo em curso; (Alinea “a” acrescentada pelo Provimento n° 246, de 6 de
margo de 2013)

b) conceder vista ao Ministério Publico e ao perito pelo prazo
legal ou judicial; (Alinea “b” acrescentada pelo Provimento n® 246, de 6 de margo de 2013)

c) intimar quem estiver com carga dos autos apds o prazo para

devolugdo em 24 (vinte e quatro) horas. (Alinea “c” acrescentada pelo Provimento n°
246, de 6 de margo de 2013)

VI - relativamente as cartas precatorias: (Inciso VI acrescentado pelo
Provimento n° 246, de 6 de margo de 2013)

a) expedida a carta precatéria, intimar a parte interessada para
retird-la em cinco dias e comprovar sua distribuicdo no prazo de 30 (trinta) dias;

(Alinea “a” acrescentada pelo Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)

b) transcorrido o prazo fixado, intimar o interessado para

providenciar sua devolugdo em cinco dias; (Alinea “b” acrescentada pelo Provimento
n°® 246, de 6 de marco de 2013)

c) retornando a carta precatéria sem cumprimento, total ou

parcial, intimar o interessado para manifestacdo. (Alinea “c’ acrescentada pelo
Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)

VII - nos procedimentos especiais de jurisdi¢do voluntaria: (Inciso
VIl acrescentado pelo Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)
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a) apos registrado e autuado o pedido, abrir vista ao Ministério
Publico; (Alinea “a” acrescentada pelo Provimento n® 246, de 6 de margo de 2013)

b) quando o Ministério Publico requerer diligéncia no sentido de
que uma das partes preste informacdes, intimar a parte para se manifestar ou

cumprir a diligéncia no prazo de cinco dias; (Alinea “b” acrescentada pelo Provimento
n°® 246, de 6 de marco de 2013)

c) atendida a diligéncia referida na alinea “b” deste artigo, renovar
a vista ao Ministério Publico, ou, ndo atendida, encaminhar os autos a
conclusdo; (Alinea “c” acrescentada pelo Provimento n° 246, de 6 de margo de 2013)

d) havendo renuncia das partes quanto ao prazo recursal sem
discordancia do Ministério Publico, dar imediato cumprimento a decisao,
aplicando-se este procedimento também nos casos de decisdes proferidas nos

inventarios e arrolamentos. (Alinea “d” acrescentada pelo Provimento n° 246, de 6 de
margo de 2013)

VIl - em face dos inventarios: (Inciso VIl acrescentado pelo Provimento
n°® 246, de 6 de marco de 2013)

a) depois de autuada e registrada a peti¢ao inicial, apdés nomeado
o inventariante e determinado o prosseguimento, dar andamento ao feito de
forma a serem os autos conclusos apenas para homologagdo dos calculos,

depois de preparados; (Alinea “a” acrescentada pelo Provimento n° 246, de 6 de margo de
2013)

b) apdés a homologagao do calculo, dar sequéncia normal, de

forma que os autos voltem conclusos para julgamento final; (Alinea “b”
acrescentada pelo Provimento n® 246, de 6 de margo de 2013)

c) havendo incidentes ou matéria relevante, fazer conclusao.
(Alinea “c” acrescentada pelo Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)

IX - em face do arrolamento sumario, estando em termos o
pedido e apds a regular verificagdo por parte da Secretaria de Juizo quanto ao
cumprimento do paragrafo unico do art. 1.035 do CPC, remeter o feito ao

Contador-Tesoureiro, fazendo conclusdo apdés o preparo para julgamento;
(Inciso IX acrescentado pelo Provimento n® 246, de 6 de margo de 2013)

X - em face dos recursos: (Inciso X acrescentado pelo Provimento n°
246, de 6 de margo de 2013)

a) interposto agravo retido, intimar o agravado para manifestacao

no prazo de 10 (dez) dias; (Alinea “a” acrescentada pelo Provimento n° 246, de 6 de
marco de 2013)

b) retornando os autos da Segunda Instancia, intimar as partes

para requerer o que de direito; (Alinea “b” acrescentada pelo Provimento n° 246, de 6 de
margo de 2013)



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L5869.htm
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02462013.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02462013.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02462013.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02462013.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02462013.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02462013.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02462013.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02462013.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02462013.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02462013.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02462013.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02462013.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02462013.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02462013.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02462013.pdf

Cc) se as partes, intimadas, ndo requererem a execugao do

julgado, arquivar os autos. (Alinea “c” acrescentada pelo Provimento n° 246, de 6 de
margo de 2013)

Xl - em face da execugédo ou cumprimento de sentencga: (Inciso XI
acrescentado pelo Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)

a) intimar o exequente para emendar a inicial apresentando:
(Alinea “a@” acrescentada pelo Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)

a.1) na execugdo por quantia certa contra devedor solvente, o

demonstrativo do débito atualizado até a data da propositura da acao; (Subalinea
“a.1” acrescentada pelo Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)

a.2) havendo requerimento para o cumprimento da sentenca,

planilha discriminada e atualizada do débito; (Subalinea “a.2” acrescentada pelo
Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)

a.3) o titulo executivo extrajudicial que fundamenta a execucgéo.
(Subalinea “a.3” acrescentada pelo Provimento n° 246, de 6 de margo de 2013)

b) nao encontrado o devedor para a citagdo, com ou sem a
realizacao do arresto, intimar o exequente para manifestacdo, no prazo de 10
(dez) dias; (Alinea “b” acrescentada pelo Provimento n° 246, de 6 de margo de 2013)

c) se o exequente indicar outro enderego para citagdo do
executado, expedir novo mandado de citacdo e penhora para cumprimento

pelo oficial de justica, mediante prévio pagamento de nova verba indenizatdria;
(Alinea “c” acrescentada pelo Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)

d) citado o devedor mas nao localizados bens penhoraveis,

intimar o exequente para manifestagcéo; (Alinea “d” acrescentada pelo Provimento n°
246, de 6 de margo de 2013)

e) realizado o depdsito da importédncia com objetivo de remir a
execucao, a qualquer tempo apds a citagcdo e antes da arrematagdo ou
adjudicacdo dos bens eventualmente penhorados, intimar o exequente para
manifestacao; (Alinea “e” acrescentada pelo Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)

f) tendo o executado indicado bem a penhora desacompanhado
de prova de propriedade do bem e, quando for o caso, da certiddo negativa de

onus, intimar o executado para fazé-lo; (Alinea “f’ acrescentada pelo Provimento n°
246, de 6 de margo de 2013)

g) regularizada a indicagdo do bem a penhora, intimar o

exequente para manifestacao; (Alinea “g” acrescentada pelo Provimento n° 246, de 6 de
marco de 2013)

h) realizada a penhora, intimar o executado para, querendo,

oferecer embargos no prazo de 15 (quinze) dias; (Alinea “h” acrescentada pelo
Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)
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i) certificado o decurso de prazo sem embargos ou impugnag¢ao
ao cumprimento da sentencga, intimar o exequente para manifestar se tem
interesse na adjudicac&o ou alienagao por iniciativa propria do bem penhorado

ou no levantamento do dinheiro; (Alinea “i” acrescentada pelo Provimento n° 246, de 6
de margo de 2013)

i) recaindo a penhora sobre bens imdéveis e havendo

requerimento do exequente, expedir certiddo de inteiro teor do ato de penhora;
(Alinea “j” acrescentada pelo Provimento n° 246, de 6 de mar¢o de 2013)

k) intimar o cénjuge do executado para manifestagéo no prazo de

15 (quinze) dias sobre a penhora de bens imdveis; (Alinea “k” acrescentada pelo
Provimento n° 246, de 6 de margo de 2013)

l) realizada a avaliagdo, intimar as partes para manifestagao;
acrescentada pelo Provimento n® 246, de 6 de margo de 2013)

(Alinea

m) na&o havendo arrematagdo na pragal/leildo por auséncia de

licitantes, intimar o exequente para manifestacdo; (Alinea “m” acrescentada pelo
Provimento n° 246, de 6 de margo de 2013)

n) se o valor dos bens arrematados ou adjudicados for
insuficiente para a quitacdo da divida, intimar o exequente para manifestacao;

(Alinea “n” acrescentada pelo Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)

0) apresentada impugnagdo aos embargos pelo embargado,
havendo preliminares e/ou juntada de documentos, intimar o embargante para
manifestacio. (Alinea “0” acrescentada pelo Provimento n® 246, de 6 de margo de 2013)

XIl - em face dos procedimentos criminais: (Inciso XIl acrescentado
pelo Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)

a) intimar o réu para recolher as custas judiciais; (Alinea “a”
acrescentada pelo Provimento n° 246, de 6 de margo de 2013)

b) abrir vista ao interessado para manifestagdo sobre testemunha

arrolada por ele e nao localizada; (Alinea “b” acrescentada pelo Provimento n° 246, de 6
de margo de 2013)

c) intimar o Instituto de Criminalistica para apresentar o laudo;
(Alinea “c” acrescentada pelo Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)

d) abrir vista ao Ministério Publico e ao defensor quando o

procedimento assim o exigir. (Alinea “d” acrescentada pelo Provimento n° 246, de 6 de
margo de 2013)

Xl - em face da renuncia ao mandato judicial: (Inciso XillI
acrescentado pelo Provimento n° 246, de 6 de margo de 2013)

a) nao havendo comprovagao de que o mandante foi cientificado
da renuncia ao mandato judicial, intimar o advogado para apresenta-la; (Alinea

a” acrescentada pelo Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)
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b) havendo comprovagao de que o mandante foi cientificado da

renuncia, intima-lo para regularizar a representagéo. (Alinea “b” acrescentada pelo
Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)

Art. 263-B. Sao também atos ordinatérios que devem ser

praticados pelos servidores: (Art. 263-B acrescentado pelo Provimento n° 246, de 6 de
margo de 2013)

| - intimar a parte para promover seu andamento em cinco dias,
uma vez concedida a suspensao de processo e decorrido o prazo fixado pelo
Juiz de Direito; (Inciso | acrescentado pelo Provimento n° 246, de 6 de margo de 2013)

Il - intimar a parte para recolher verbas relativas a diligéncias,
custas judiciais, inclusive as remanescentes, e fornecer copias da petigao

inicial ou de outros documentos para instruir ato processual; (Inciso Il acrescentado
pelo Provimento n° 246, de 6 de margo de 2013)

[Il - intimar o autor para promover os atos e diligéncias que lhe
competirem sob pena de extingdo do processo, se a causa estiver abandonada

por mais de 30 (trinta) dias; (Inciso Il acrescentado pelo Provimento n°® 246, de 6 de
margo de 2013)

IV - verificar a tempestividade das informag¢des recebidas da
autoridade coatora, nos mandados de seguranga, e, em caso positivo, juntar

aos autos e abrir vista ao Ministério Publico; (Inciso IV acrescentado pelo Provimento
n°® 246, de 6 de margo de 2013)

V - certificar o decurso de prazo para manifestagdes das partes e

o transito em julgado de sentencgas; (Inciso V acrescentado pelo Provimento n° 246, de
6 de margo de 2013)

VI - intimar as partes e testemunhas arroladas para a audiéncia,

quando houver requerimento tempestivo; (Inciso VI acrescentado pelo Provimento n°
246, de 6 de margo de 2013)

VIl - intimar a parte contraria para apresentagcdao de

contrarrazdes, apdés o recebimento da apelagéo; (Inciso VIl acrescentado pelo
Provimento n° 246, de 6 de margo de 2013)

VIIl - juntar as peticbes e documentos protocolizados tao logo
recebidos na secretaria de juizo, ainda que os autos se encontrem conclusos

ao Juiz de Direito, e dar ciéncia ou vista ao interessado, quando necessario;
(Inciso VIII acrescentado pelo Provimento n°® 246, de 6 de margo de 2013)

IX - fazer conclusdo dos autos no caso de petigdes juntadas

cujos requerimentos contenham obscuridades ou questdes de alta indagagao;
(Inciso IX acrescentado pelo Provimento n° 246, de 6 de margo de 2013)

X - fazer conclusido dos autos, nos casos de alvaras e estando o
feito devidamente preparado para a decisdao, se concordes as partes e o
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Promotor de Justiga; (Inciso X acrescentado pelo Provimento n° 246, de 6 de margo de
2013)

XI - guardar os originais dos titulos de crédito circulaveis no cofre
da secretaria de juizo, onde houver, certificando e mantendo cépia nos autos,
independentemente de despacho, salvo determinacdo diversa do Juiz de
Direito. (Inciso Xl acrescentado pelo Provimento n° 246, de 6 de margo de 2013)

Art. 263-C. Além dos atos ordinatérios expressamente elencados
nos artigos 236-A e 263-B, os servidores das Secretarias de Juizo deverdo,
ainda, praticar quaisquer atos cuja pratica independa de despacho judicial no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contadas a partir da data em que

houverem concluido a pratica do ato processual anterior. (Art. 263-C acrescentado
pelo Provimento n° 246, de 6 de margo de 2013)

Art. 263-D. Os atos ordinatorios praticados poderao ser revistos
pelo Juiz de Direito de oficio ou por provocagao da parte interessada ou do

Ministério Publico. (Art. 263-D acrescentado pelo Provimento n® 246, de 6 de margo de
2013)

TITULO XVI - DAS PROVIDENCIAS RELATIVAS AOS FEITOS DE
NATUREZA CIVEL

Art. 265. O Escrivao assinara, sempre mencionando que o faz
por ordem do Juiz de Direito, os seguintes expedientes:

| - os mandados, exceto os de prisao;

Il - os expedientes de simples comunicagao de datas, de outros
despachos ou de solicitacdo de informacdes; e

Il - os demais oficios, excetuados os dirigidos as autoridades
judiciarias, policiais, aos integrantes do Poder Legislativo e Executivo, seus
Secretarios ou detentores de cargos assemelhados, aos integrantes do
Ministério Publico, Reitores, Diretores de Faculdades, Bispos e seus
superiores, Comandantes de Unidades Militares das For¢cas Armadas e outros
destinatarios precedentes na ordem protocolar.
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. (Art. 267 revogado pelo

preparo-parajulgamento. (Art. 270 revogado pelo Provimento n® 246, de 6 de margo de
2013)
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2013)

Art. 276. Se o devedor pretender ilidir a execugao, observar-se-a:

| - se o pedido pode ser formulado na Secretaria de Juizo pelo
préprio devedor, sem advogado, inclusive oralmente, o Escrivao certificara a
ocorréncia nos autos, colhendo o ciente do postulante;
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Il - quando houver nomeacéo de bem a penhora, pelo devedor, e
se acorde o credor, satisfeitas as exigéncias legais, sera ela reduzida a termo
e, em seguida, intimar-se-a o devedor, ou seu procurador, para assinatura em
48 (quarenta e oito) horas.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo estabelecido no inciso Il deste
artigo, devera o Escrivdo desentranhar o mandado, enviando-o a Central de
Mandados, para que a penhora seja concretizada.

TITULO XVII - DAS PROVIDENCIAS RELATIVAS AOS FEITOS DE
NATUREZA CRIMINAL

Art. 277. Os inquéritos policiais e demais pecas de informacao
civil e militar remetidos a Justica, apos regular distribuicdo, deverao ser
encaminhados para registro a respectiva Secretaria de Juizo, juntamente com
os instrumentos e objetos que os acompanham, sendo eles recebidos pelo
Escrivdo mediante certidao.

Paragrafo unico. Na Comarca de Belo Horizonte, os inquéritos e
demais pecgas de informacao civil e militar, apds registro de distribuigao,
deverdo ser encaminhados a Central de Inquéritos Policiais.

Art. 278. Os processos de réus presos e os feitos que envolvam
pessoas atendidas por programas de protecdo, nos termos da Lei n°

9.807/1999, terao prioridade na tramitagdo. (Art. 278 com redagéo determinada pelo
Provimento n°® 241, de 22 de novembro de 2012)

Publiee. (Art. 279 revogado pelo Provimento n° 225, de 29 de fevereiro de 2

OTatd v, Ci C aara a0 —Ud e ot

dire#to. (Art. 280 revogado pelo Provimento n°® 225, de 29 de fevereiro de 2012)

Art. 281. A resposta ao requisitério do Tribunal de Justica para
instrucdo de pedidos de habeas corpus sera redigida pelo préprio Juiz de
Direito, que esclarecera a data e o motivo da prisdo, a fase do processo e
explicara o possivel atraso na instrucdo, declarando quem € o responsavel por
ele.
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Art. 282. Os Juizes de Direito deverao evitar, por todos os meios
legais, o adiamento de audiéncias, somente deferindo pedidos nesse sentido
quando for impossivel a sua realizagao.

Paragrafo unico. Quando deferido o adiamento da audiéncia, o
Juiz de Direito marcara, desde logo, dia e hora para o seu prosseguimento,
intimando-se as partes e testemunhas, do que se lavrara termo nos autos.

Art. 283. Se a inquiricdo de testemunhas for realizada através de
carta precatoria, o Juiz de Direito devera marcar prazo para o0 seu
cumprimento.

Art. 284. Quando nao for localizada a testemunha arrolada pela
acusacao e se o Promotor de Justica requisitar sua localizagao por intermédio
da policia, o Juiz de Direito marcara prazo para a diligéncia se realizar e, findo
este, o Escrivao fara conclusdo dos autos para que se dé prosseguimento a
acao penal.

Art. 285. Prolatada a sentenca, as partes deverdo ser
imediatamente intimadas.

Paragrafo unico. Quanto ao réu, expedir-se-a mandado de
intimacdo ou de prisdo e, se o Oficial de Justiga certificar que nao foi
localizado, o Juiz de Direito fara com que se expega o competente edital.

Art. 286. Nas Comarcas onde nao houver Defensor Publico, os
Juizes de Direito nomearao Defensores Dativos, com justa distribuicdo entre os
Advogados militantes na Comarca.

Art. 287. Na hipdtese de réu preso, os Juizes de Direito das varas
criminais deverdo evitar que os inquéritos policiais voltem as delegacias de
origem para diligéncias.

Paragrafo unico. Caso as diligéncias sejam realmente
necessarias, serao requisitadas mediante oficio, prosseguindo-se o feito.

Art. 287-A. O oficio requisitério para comparecimento de réu

preso em juizo devera ser dirigido ao estabelecimento prisional. (Art. 287-A com
redacdo determinada pelo Provimento n® 272, de 9 de julho de 2014)

Art. 288. As requisicbes para o transporte e escolta de réus
presos, para fins de comparecimento em juizo, devem ser encaminhadas com
prazos razoaveis, observado o minimo de 3 (trés) dias, usando meio de
comunicagao apropriado a urgéncia de cada caso.
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Art. 289. Cumprida ou extinta a pena, ou absolvido o réu, os
Juizes de Direito determinarao o envio da Comunicacédo de Decisao Judicial -
CDJ, independente de peticdo do interessado, ao Instituto de Identificagéo,
para que se proceda a devida anotagdo e observe o sigilo dos antecedentes
criminais, devendo constar expressamente no corpo das referidas
comunicagoes a determinagcdo de devolugdo dos mandados de prisdo nao
cumpridos, com a consequente baixa no SIP - Sistema de Informacdes
Policiais, pelo SETARIN ou pelo 6rgao da Policia Civil que venha a ter essa

atribuigdo. (Art. 289 com redagéo determinada pelo Provimento n° 226, de 9 de margo de
2012)

Paragrafo unico. Os autos dos processos criminais findos nao
poderdo ser arquivados enquanto nao realizada a baixa no SIP dos mandados
nao cumpridos. (Paragrafo Gnico acrescentado pelo Provimento n® 226, de 9 de margo de

2012)

TiTULO XVIII - DOS SISTEMAS CONVENIADOS

(Titulo XVIIl com denominagao determinada pelo Provimento n® 192, de 9 de novembro de
2009)

. ~ ~
FEDERAL

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

(Capitulo | acrescentado pelo Provimento n® 192, de 9 de novembro de 2009)

Art. 289-A. Consideram-se Sistemas Conveniados para o
disposto neste Provimento os sistemas relacionados neste artigo, e aqueles
que vierem a ser utilizados na Justica de 12 Instancia do Estado de Minas
Gerais, apos celebracdo ou adesao do Tribunal de Justica a convénio firmado

com unidade gestora do sistema: (Art. 289-A acrescentado pelo Provimento n° 192, de 9 de
novembro de 2009)

| - RENAJUD - sistema que interliga o Poder Judiciario e o
Departamento Nacional de Transito - DENATRAN, possibilitando consultas e o
envio de ordens judiciais eletrbnicas de restricdo e de retirada de restricdo de
veiculos automotores na Base indice Nacional (BIN) do Registro Nacional de

Veiculos Automotores - RENAVAM através da internet; (Inciso | acrescentado pelo
Provimento n°® 192, de 9 de novembro de 2009)

II - INFOSEG - sistema que tem por objetivo a integracdo das
informacgdes de Segurancga Publica, Justica e Fiscalizacao, tais como dados de
inquéritos, processos, de armas de fogo, de veiculos, de condutores, de
mandados de prisdo, dentre outros, entre todas as Unidades da Federagao e

Orgéos Federais, através de consulta via internet; (Inciso Il acrescentado pelo
Provimento n® 192, de 9 de novembro de 2009)
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[l - BACENJUD - sistema de relacionamento entre o Poder
Judiciario e as instituigdes financeiras do Sistema Financeiro Nacional,
intermediado pelo Banco Central, que possibilita a autoridade judiciaria
encaminhar requisicdes eletrénicas de informagdes e ordens de bloqueio,

desbloqueio e transferéncia de valores bloqueados, através da internet; (Inciso Il
acrescentado pelo Provimento n® 192, de 9 de novembro de 2009)

IV - INFOJUD - sistema que permite o encaminhamento de
requisicao eletrénica a Receita Federal do Brasil, através da internet, para o
fornecimento de informacdes cadastrais e econdmico-fiscais das bases de

dados daquele 6rg&o; (Inciso IV acrescentado pelo Provimento n° 192, de 9 de novembro
de 2009)

V - SIP - Sistema de Informacdes Policiais - sistema que contém
o armazenamento de todos os dados de individuos com registros policiais e 0s
individuos identificados criminalmente com sentencas de condenacgao
transitadas em julgado, possibilitando a emissdo da Folha de Antecedentes
Criminais; (Inciso V acrescentado pelo Provimento n® 192, de 9 de novembro de 2009)

VI - INFOPEN - sistema de cadastro e acesso a informacdes
sobre os estabelecimentos penais e a populacido penitenciaria sob custddia da
SUAPI - Subsecretaria de Administracdo Prisional/Superintendéncia de

Articulacdo Institucional e Gestao de Vagas do Estado de Minas Gerais; (Inciso
VI acrescentado pelo Provimento n° 192, de 9 de novembro de 2009)

VIl - CCS-BACEN - sistema de informacdes de natureza
cadastral que tem por objeto os relacionamentos que s&o mantidos pelas
instituicdes participantes com os seus correntistas e/ou clientes e com os
representantes legais e/ou convencionais dos mesmos correntistas e/ou

clientes, e os bens, direitos e valores que concretizam tais relacionamentos.
(Inciso VII acrescentado pelo Provimento n°® 208, de 27 de janeiro de 2011)

VIll - CNIB - Central Nacional de Indisponibilidade de Bens —
Sistema instituido por meio do Provimento da Corregedoria Nacional de Justica
n° 39, de 25 de julho de 2014, de uso obrigatério para a comunicagado de
ordens de indisponibilidade que atinjam patriménio imobiliario indistinto, assim
como direitos sobre imodveis indistintos, bem como seus respectivos
levantamentos, ficando vedada a expedigao de oficios ou mandados em papel,
salvo para o fim especifico de indisponibilidade relativa a imovel certo e
determinado. (Inciso VIl acrescentado pelo Provimento n° 315, de 1° de fevereiro de 2016)

IX - CRI-MG - Central Eletrbnica de Registro de Imdveis do
Estado de Minas, criada por meio do Provimento da CGJ n°® 317, de 29 de
fevereiro de 2016, para operacionalizacdo do Sistema de Registro Eletronico
de Imédveis - SREI, regulamentado por meio do Provimento da Corregedoria
Nacional de Justica n° 47, de 19 de junho de 2015, de uso obrigatério para
consulta e requisigéo eletronicas, de informagdes e de certiddes registrais, bem
como para a formalizagcdo e o trafego de mandados judiciais a serem
cumpridos nos oficios de registro de imoveis, ficando vedada a expedi¢céo de
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oficios e mandados em papel ou a utilizagdo do Malote Digital para essas
finalidades. (Inciso IX acrescentado pelo Provimento n° 317, de 29 de fevereiro de 2016)

Art. 289-B. Poderao utilizar os Sistemas Conveniados os Juizes
de Direito e os servidores per estes indicados, respeitadas, quanto a estes, as

limitacbes de acessos impostas pelos sistemas ou convénios. (Art. 289-B
acrescentado pelo Provimento n® 192, de 9 de novembro de 2009)

acrescentado—pelo— i ;
Provimento n° 324, de 10 de maio de 2016)

Art. 289-C. Sao deveres do usuario de Sistemas Conveniados:
(Art. 289-C acrescentado pelo Provimento n® 192, de 9 de novembro de 2009)

| - guardar sigilo do seu codigo de acesso e sua senha, sendo

estes intransferiveis; (Inciso | acrescentado pelo Provimento n® 192, de 9 de novembro de
2009)

Il - utilizar os sistemas de que trata este capitulo, e as
informagdes obtidas através destes, somente nas atividades que Ihe compete
exercer, ndo podendo transferi-las a terceiros, ou revelar fato ou informagéao de
qualquer natureza, salvo em decorréncia de decisdo competente na esfera

legal ou judicial, ou emanada de autoridade superior; (Inciso Il acrescentado pelo
Provimento n® 192, de 9 de novembro de 2009)

[Il - zelar pelo sigilo dos dados que esteja visualizando em tela ou

em impressos, ou ainda, que forem gravados em meios eletrénicos; e (Inciso IlI
acrescentado pelo Provimento n° 192, de 9 de novembro de 2009)

IV - comunicar a Corregedoria-Geral de Justica, através de
formulario disponibilizado no portal do Tribunal de Justica na internet,

quaisquer alteracbes em seus dados cadastrais ou funcionais. (Inciso IV
acrescentado pelo Provimento n® 192, de 9 de novembro de 2009)

§ 1° O usuario sera responsavel, em todas as instancias
devidas, pelas consequéncias decorrentes das suas agdes ou omissdes que
possam colocar em risco ou comprometer o sigilo das transagdes que realizar
nos sistemas para os quais esteja habilitado, inclusive quanto ao sigilo de sua
senha pessoal. (§ 1° acrescentado pelo Provimento n° 192, de 9 de novembro de 2009)

§ 2°. O descredenciamento de servidor ou assessor de quaisquer
dos sistemas conveniados podera ser requerido, a qualquer momento, pelo
Juiz de Direito, ou pelo servidor, em nome proprio, através de solicitagao
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encaminhada por formulario disponibilizado no portal do Tribunal de Justi¢ca na
internet. (§ 2° acrescentado pelo Provimento n°® 192, de 9 de novembro de 2009)

§ 3°. Na hipétese de mudanga de lotagdo, exoneragao, ou outro
motivo que impecga o servidor cadastrado de operar quaisquer dos sistemas
conveniados, o Juiz de Direito devera solicitar o descredenciamento, na forma

descrita no § 2° deste artigo. (§ 3° acrescentado pelo Provimento n° 192, de 9 de
novembro de 2009)

CAPITULO Il - DO INFOJUD

(Capitulo 1l com denominagao determinada pelo Provimento n°® 259, de 6 de dezembro de

2013)

Art. 290. Os juizes de direito deverdo utilizar unicamente o
Sistema INFOJUD para a obtencdo de informagdes cadastrais e copias de
declaragdes de imposto de renda em posse da Secretaria da Receita Federal
do Brasil, quando necessarias para a instru¢ao de processos judiciais, sendo

vedada a solicitagdo por meio fisico. (Art. 290 com redagédo determinada pelo
Provimento n° 259, de 6 de dezembro de 2013)

§ 1°. O juiz de direito que ainda ndo possuir certificado digital

devera providencia-lo com a Diretoria Executiva de Informatica - DIRFOR. (§ 1°
acrescentado pelo Provimento n° 259, de 6 de dezembro de 2013)

§ 2°. O magistrado podera cadastrar no Sistema INFOJUD
servidor que possua certificado digital para, conforme autorizagdo do perfil,
“solicitar informacgdes” a Secretaria da Receita Federal do Brasil ou “solicitar e

receber informacgdes”. (§ 2° acrescentado pelo Provimento n° 259, de 6 de dezembro de
2013)

Art. 290-A. As secretarias de juizo manterao em pasta prépria e
em arquivo reservado, as informacdes que contiverem dados econdmico-
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financeiros das partes, obtidas na forma do caput do art. 290 deste Provimento,
cientificando o interessado do seu conteudo e certificando no processo a
ocorréncia, salvo se, por determinacéo do juizo, for recomendada sua juntada
aos autos, circunstancia em que o feito passara a tramitar em segredo de

justica. (Art. 290-A com redagéo determinada pelo Provimento n° 259, de 6 de dezembro de
2013)

§ 1°. Fica vedada a extracao de cépias dos documentos de que
trata o caput deste artigo. (§ 1° acrescentado pelo Provimento n® 192, de 9 de novembro

de 2009)

§ 2°. Os documentos que informem apenas o enderego do

contribuinte poderdo ser juntados aos autos pelo escrivdo. (§ 2° com redagéo
determinada pelo Provimento n® 259, de 6 de dezembro de 2013)

§2°—Os—decumentos—informando—apenas—endereco—de
i orA . I I B .
Provimenton®192--de-9-de-novembro-de-2009)

Art. 290-B. Apds a ciéncia da parte interessada, os documentos
que contenham informagdes econdmico-financeiras poderdo ser entregues ao
préprio contribuinte ou destruidos por fragmentacdo ou processo equivalente
mediante expressa autorizagao judicial, independentemente do transito em

julgado dos respectivos processos, certificando-se tudo nos autos. (Art. 290-B
com redagéo determinada pelo Provimento n°® 248, de 9 de maio de 2013)

CAPITULO Il - DO BACENJUD

(Titulo XIX alterado para Capitulo 1ll com denominag¢édo determinada pelo Provimento n® 192,

de 9 de novembro de 2009)
FTFULO XIX—DO-SISTEMA-BAGENJUD

Art. 291. Os procedimentos acerca das solicitagcbes ao Banco
Central do Brasil de informagdes sobre a existéncia de contas correntes e
aplicagdes financeiras, as requisi¢des judiciais para bloqueio, desbloqueio e
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transferéncia de valores existentes em contas correntes, de investimento e de
poupancga, depdsitos a prazo, aplicagbes financeiras e outros ativos passiveis
das mesmas finalidades, de pessoas fisicas ou juridicas, bem como outras
ordens judiciais, a autoridade supervisora do sistema bancario, sera feito
preferencialmente por meio eletrénico, em conformidade com o Sistema

BACENJUD. (Art. 291 com redagao determinada pelo Provimento n° 192, de 9 de novembro
de 2009)

BAGENJHD—@%—aemseeMade—p%memeMeﬂ%a—dHQ—dejanew&de—Z@G% (8 3°

revogado pelo Provimento n® 192, de 9 de novembro de 2009)
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Art. 291-A. Apés efetivada a requisi¢ao judicial para bloqueio, os
autos deverdo permanecer no gabinete do magistrado até o processamento da
ordem perante as instituicdes financeiras por intermédio do Banco Central do
Brasil. (Art. 291-A acrescentado pelo Provimento n°® 185, de 5 de fevereiro de 2009)

§ 1°. O magistrado devera acompanhar periodicamente o
andamento das respostas das institui¢cdes financeiras, para evitar a retencao de

quantia excedente a da divida. (§ 1° acrescentado pelo Provimento n° 185, de 5 de
fevereiro de 2009)

§ 2°. Se o requerente ndo fizer a indicagdo da instituicdo
financeira ou agéncia em que o devedor possuir ativos financeiros e constatada
aquela existéncia em mais de uma instituicdo, o magistrado procedera ao
bloqueio até o limite do valor indicado na execug¢do, com os acréscimos legais,

e desbloqueara, imediatamente, os valores excedentes. (§ 2° acrescentado pelo
Provimento n° 185, de 5 de fevereiro de 2009)

§ 3°. De posse das respostas das instituigdes financeiras, o
magistrado emitira ordem judicial de transferéncia dos valores para conta
judicial, em estabelecimento oficial de crédito, informando se mantém ou

desbloqueia o saldo remanescente, se houver. (§ 3° acrescentado pelo Provimento n°
185, de 5 de fevereiro de 2009)

Art. 291-B. Considera-se efetuada a penhora quando confirmado
o bloqueio de dinheiro em depdsito ou aplicacdo financeira em nome do
executado, valendo como termo dela o protocolo emitido pelo sistema
Bacenjud. (Art. 291-B acrescentado pelo Provimento n° 185, de 5 de fevereiro de 2009)

Paragrafo unico. O recebido do protocolamento sera juntado aos

autos, procedendo-se, em seguida, a intimagao do executado. (Paragrafo unico
acrescentado pelo Provimento n° 185, de 5 de fevereiro de 2009)

TITULO XX - DAS CARTAS

Art. 292. As cartas de ordem, precatdria e rogatoria tém carater
itinerante, devendo os Juizes de Direito determinar o seu encaminhamento ao
Juizo competente, quando a eles remetidas equivocadamente ou quando, por
qualquer motivo, o ato haja de ser executado em outra Comarca.

Art. 293. O Juizo Deprecado, ao proceder a devolugédo dos autos
ao Juizo Deprecante, constatando a existéncia de depdsitos de valores, deve
oficiar @ agéncia bancaria da sua Comarca determinando que o numerario seja
colocado a disposicao do Juizo Deprecante, devendo o Escrivao certificar o ato
praticado.

Art. 294, Os Juizes de Direito, antes de ordenarem o
cumprimento de cartas precatorias que tenham por objeto a alteracdo de dados
constantes de documentos de propriedade de imdveis ou veiculos, deverao
comunicar-se com o Juizo Deprecante, solicitando a confirmagao da
autenticidade da carta precatoria expedida.
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Art. 295. As cartas precatorias criminais expedidas deverao ser
instruidas com todos os documentos disponiveis nos autos, desde que uteis
para a pratica dos atos processuais deprecados.

Paragrafo unico. Determinada a expedigédo da carta precatoria, o
Escrivao providenciara as coOpias necessarias, independentemente de
despacho.

Art. 295-A. Caso, por motivo de urgéncia, tenha sido
encaminhadas as cartas precatorias de que tratam os arts. 295 e 298 deste
Provimento, por fac-simile, a Secretaria de Juizo responsavel pelo
encaminhamento devera enviar o original da carta precatéria diretamente a
secretaria da vara a qual foi distribuida a referida carta, informando, em oficio
anexo, que cobpia desta fora previamente encaminhada por fac-simile,

indicando a data do encaminhamento. (Art. 295-A acrescentado pelo Provimento n°
185, de 5 de fevereiro de 2009)

Paragrafo unico. Constatado que houve duplicidade de
distribuicdo de carta precatoria por nao ter sido observada a norma prevista no

caput deste artigo, sera dada ciéncia do fato a Corregedoria-Geral de Justica.
(Paragrafo unico acrescentado pelo Provimento n® 185, de 5 de fevereiro de 2009)

Art. 296. Os serventuarios devem se abster de utilizar, nas cartas
precatorias, carimbos com as expressfes “GRATUIDADE DE JUSTICA”,
“ASSISTENCIA JUDICIARIA” e “DILIGENCIA DO JUiZO”, devendo tais
expressoes constar do texto digitado ou datilografado das respectivas cartas.

Art. 297. Deve ser anexada a carta precatéria a copia do
despacho que deferiu a assisténcia judiciaria.

Paragrafo unico. Em caso de duvida quanto ao deferimento da
gratuidade de justica, o Juizo Deprecado deve solicitar as partes o
comprovante de tal beneficio ou o0 pagamento da verba indenizatéria ou, ainda,
oficiar ao Juizo Deprecante solicitando informacdes, para evitar a devolugao da
carta precatéria e o consequente atraso no seu cumprimento.

Art. 298. As cartas precatorias expedidas a pedido das partes
que gozam dos beneficios da assisténcia judiciaria, na forma da Lei federal n°

1.060, de 5 de fevereiro de 1950, devem ser instruidas com as fotocépias das
pecas obrigatérias e encaminhadas pela Secretaria de Juizo, para

cumprimento. (Art. 298 com redagdo determinada pelo Provimento n° 171, de 7 de janeiro
de 2008)

Art. 299. As cartas precatorias devolvidas a sua origem sem
cumprimento e reencaminhadas ao Juizo Deprecado, processar-se-a0 na
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Secretaria de Juizo para a qual houve a primeira distribuicdo, observada a
disposi¢ao contida no art. 131 deste Provimento.

TiTULO XXI - DAS PERICIAS JUDICIAIS
CAPITULO | - DAS PERICIAS EM GERAL

Art. 300. Nas Comarcas do interior, as solicitacbes de indicacao
de médico para promover pericias médico-judiciais, ou para efetuar exames
especificos em partes em agdes que tramitam na Justiga de Primeira Instancia,
amparadas pela Justica Gratuita, deverao ser encaminhadas a unidade local do
Sistema Unico de Saude - SUS.

Art. 301. A Secretaria de Juizo, havendo despacho judicial para a
realizagdo de pericia médica, apos o0 agendamento da data do exame, devera
expedir mandado de intimagao pessoal ao periciando, ao seu responsavel
legal, em casos de tutela e curatela, ou ao responsavel pela sua guarda, em
caso de réu preso.

Art. 302. Onde nédo existir Central de Pericias, a nomeacao de
perito judicial, bem assim a de assistente técnico, quando o fato depender de
conhecimento técnico ou cientifico, devera recair em profissional habilitado,
escolhido entre aqueles portadores de diploma de curso superior, regularmente
inscrito no 6rgao de classe correspondente.

§ 1°. Nas hipoteses de pericias médico-legais ou naquelas que
tiverem por objeto a constatacdo da autenticidade ou falsidade de documentos,
a nomeacgao do perito judicial devera recair, de preferéncia, em técnicos de
estabelecimentos oficiais especializados.

§ 2°. Nas Comarcas onde nao houver profissional habilitado para
a realizagao de pericias técnicas ou cientificas, apds a consulta ao 6rgao da
classe e certificada tal circunstancia nos autos, a indicagdo e nomeacao
passara a ser de livre escolha do Juiz de Direito.

§ 3° A Secretaria de Juizo devera possuir um livro préprio, de
folhas soltas, para coletar nomes de peritos das diversas profissbes e
especialidades, de tradutores e intérpretes, atualizados pelos nomes,
anualmente, com os dados constantes do Anexo lll deste Provimento.

§ 4°. Os peritos deverdo apresentar certiddes, renovadas
anualmente, comprovando seu credenciamento e situagédo junto ao 6rgao da
classe a que pertencerem, bem como as especializagdes a que estédo
legalmente habilitados.

§ 5° Por ocasido da apresentacédo do laudo, planta, avaliagao,
parecer ou outro trabalho de engenharia, arquitetura ou agronomia, juntamente
com o servigo realizado, a Anotacédo de Responsabilidade Técnica - ART
devera ser exigida do profissional em se tratando de engenheiros, arquitetos e



agrénomos, sujeitos a Lei federal n°® 6.496, de 7 de dezembro de 1977 e a Lei
federal n°® 5.194, de 24 de dezembro de 1966.

§ 6°. Quando da fixacdo dos honorarios do perito judicial, os
Juizes de Direito deverdo levar em conta o trabalho a ser realizado, o valor do
interesse em litigio e a capacidade econémica das partes, fixando honorarios
ou remuneracgao compativel, determinando o depdsito prévio em favor do perito
e deferindo o levantamento da importancia somente apds a resposta dos
esclarecimentos solicitados pelas partes.

Art. 303. Os peritos somente serdo convocados a prestar
declaragdbes em juizo para responderem a quesitos suplementares,
previamente apresentados por escrito, evitando-se sua convocagao como
testemunha.

CAPITULO Il - DAS PERICIAS EM FEITOS SOB O PALIO DA ASSISTENCIA
JUDICIARIA

Art. 304. As pericias técnicas judiciais, nos processos em que
concedida assisténcia judiciaria a parte considerada necessitada, poderao ser
realizadas por instituicdes de ensino superior que tenham celebrado convénio
de cooperagao com Tribunal de Justica para tal finalidade.

§ 1°. Os convénios se destinam a cooperagdo técnica, nao
gerando qualquer tipo de 6nus, pagamento ou remuneragdo entre as partes
conveniadas.

§ 2° Os convénios terdao a duragdo de um ano, podendo ser
renovados por igual periodo, desde que haja interesse das partes conveniadas.

Art. 305. Os autos do processo serdo encaminhados a uma das
instituicdes conveniadas, para realizagao da pericia.

Paragrafo unico. O encaminhamento devera ser precedido de
contato do Juizo com uma das instituicbes conveniadas, escolhida
preferencialmente entre as que se localizam na mesma regidao da Comarca.

Art. 306. O controle da remessa e do recolhimento dos processos
judiciais ficara a cargo do Juizo onde tramita o processo.

TITULO XXII - DOS LIVROS

Art. 307. Sao livros obrigatérios da Secretaria de Juizo:

+HRegistro-deFeitos—Livro—Tombe; (Inciso | revogado pelo Provimento

n® 225, de 29 de fevereiro de 2012)
Il - Registro de Ata de Audiéncias;

[ll - Registro de Sentengas;
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IV - Registro de Termo de Tutela e Curatela;

V - Protocolo de Carga e Devolugéo de Autos;

VI - Registro das portarias do Juizo;

VII - Registro de Casais Aptos a Adogao;

VIII - Registro de Criangas Elegiveis a Adogao;

IX - Registro de Fiancas;

X—Rel-dos-Gulpades; (Inciso X revogado pelo Provimento n° 224, de 14 de

dezembro de 2011)

XI - Alistamento e Sorteio de Jurados;
XIl - Atas das Sessodes do Juri;

XIII - Registro de Suspensao de Pena e Livramento Condicional;

XIV - Registro de Armas e Bens Apreendidos.

Paragrafo unico. S&o livros obrigatérios nas Secretarias dos
Juizados Especiais aqueles previstos nos incisos V, VI, X, XIll e XIV deste
artigo. (Paragrafo unico acrescentado pelo Provimento n® 181, de 25 de setembro de 2008)

Art. 308. Sao livros obrigatérios da Contadoria-Tesouraria, nas
Comarcas do interior, e da Central de Distribuicdo, na Comarca de Belo
Horizonte:

| - Registro de Feitos - Livro Tombo;

Il - Protocolo de Devolugao de Autos; e

[Il - Livro de Distribuigao Manual por Emergéncia.

Paragrafo unico. E livro obrigatdrio no setor de distribuicdo dos

Juizados Especiais aquele previsto no inciso Ill deste artigo. (Paragrafo dnico
acrescentado pelo Provimento n°® 181, de 25 de setembro de 2008)

Art. 309. Os Servigos Auxiliares da Dire¢ao do Foro manterdo
arquivados os livros de protocolo de devolugao de autos a Secretaria de Juizo.

Art. 310. Os livros deverdao conter o termo de abertura e
encerramento, com a identificacdo e rubrica do responsavel e a numeracéo das
respectivas folhas, com inicio no numero 2 (dois) e término no numero 200
(duzentos).
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TITULO XXIII - DA EXECUGCAO PENAL

Art. 311. Nas sentengas com imposicdo de penas privativas de
liberdade devera haver, obrigatoriamente, a indicagcdo do regime em que sera
iniciado o seu cumprimento.

Art. 312. O juizo da condenagdo, com a presteza possivel,
devera prestar as informacdes complementares porventura solicitadas pelo
juizo da execugao, apos a expedi¢cao da guia de recolhimento.

Art. 313. Os Juizes de Direito, competentes para a execugao
penal, caso suscitem conflitos negativos de competéncia, deverao assegurar o
andamento do feito, de modo a evitar prejuizos aos sentenciados que fagam
jus a quaisquer beneficios legais.

Art. 314. As autoridades envolvidas diretamente com a execucéao
penal poderdo comunicar a Corregedoria-Geral de Justiga possiveis agdes ou
omissdes que prejudiguem ou venham a prejudicar o cumprimento da
execugao penal.

Art. 315. A expedicdo da guia de recolhimento para a execugao é
incumbéncia do juizo da condenagao apos o transito em julgado da sentencga
condenatdria ou acdérdao, se o réu estiver ou vier a ser preso, devendo a
mesma ser encaminhada ao Juizo competente para fiscalizar o cumprimento
da pena.

Art. 316. Para a extragdo da guia de recolhimento, o Escrivao
deve cuidar para que os dados de qualificagdo do sentenciado, bem como os
dados da sentenga condenatdria, estejam informados corretamente no

SISCOM. (Art. 316 com redagdo determinada pelo Provimento n® 254, de 7 de agosto de
2013)

Paragrafo unico. Nas Comarcas nao informatizadas, a expedi¢ao
da guia devera ser efetuada conforme modelo constante no Anexo IV deste
Provimento.

Art. 317. A guia de recolhimento sera individual e acompanhada
da copia da denuncia, da sentenca, dos antecedentes criminais do réu e,
quando for o caso, cdpia do acdérddao e da audiéncia admonitdéria ou de

adverténcia. (Art. 317 com redagdo determinada pelo Provimento n°® 254, de 7 de agosto de
2013)
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Art. 318. Extraida a guia de recolhimento, sera formalizado o
processado, devendo o processo original ser encaminhado ao arquivo, nele
permanecendo ativo até o cumprimento da pena, com a movimentacdo que
identifique a sua situagao especial. (Art. 318 com redagéo determinada pelo Provimento
n°® 254, de 7 de agosto de 2013)

Art. 319. As requisigbes de vagas no Sistema Penitenciario
Estadual deverao ser encaminhadas, através da solicitagdo de vaga, a
Superintendéncia de Articulacdo Institucional e Gestdo de Vagas, 6rgdo gestor

do sistema, subordinado a Secretaria de Estado de Defesa Social. (Art. 319 com
redagéo determinada pelo Provimento n® 254, de 7 de agosto de 2013)

desdeProvimento. (Art. 320 revogado pelo Provimento n° 182, de 30 de setembro de 2008)

Art. 321. As requisicbes de recambiamento de presos deverao
ser dirigidas diretamente a POLINTER.

Paragrafo unico. As requisicbes devem estar acompanhadas da
liberagdo do preso, obtida junto ao juizo da execugdo da Comarca na qual o
detento acusado ou o condenado encontra-se recolhido.

Art. 322. E atribuigdo do Escrivdo do feito a liquidacdo de pena
imposta ao sentenciado, mediante a elaboragao do calculo respectivo.

Art. 322-A. Os Juizes de Direito das Varas de Execucdes Penais,
onde houver, ou das Varas com competéncia para execugdo de penas
privativas de liberdade emitirdo, sob pena de responsabilidade, atestado de
pena a cumprir e determinardo a respectiva entrega ao apenado que se

encontrar sob a sua jurisdigdo. (Art. 322-A com redagéo determinada pelo Provimento n°
254, de 7 de agosto de 2013)
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Paragrafo unico. O atestado de pena a cumprir constitui direito do
preso privado de liberdade, independente da execugao penal estar tramitando

em carater provisério ou definitivo. (Paragrafo Unico acrescentado pelo Provimento n°
177, de 20 de maio de 2008)

Art. 322-B. O atestado de pena a cumprir devera ser entregue ao

apenado pessoalmente e mediante recibo: (Art. 322-B acrescentado pelo Provimento
n® 177, de 20 de maio de 2008)

| - no prazo de sessenta dias, a contar da data do inicio da

execucao da pena privativa de liberdade; (Inciso | acrescentado pelo Provimento n°
177, de 20 de maio de 2008)

Il - no prazo de sessenta dias, a contar da data do reinicio do

cumprimento da pena privativa de liberdade; e (Inciso Il acrescentado pelo
Provimento n® 177, de 20 de maio de 2008)

Il - até o ultimo dia util do més de marco de cada ano, para o

apenado que ja esteja cumprindo pena privativa de liberdade. (Inciso llI
acrescentado pelo Provimento n° 177, de 20 de maio de 2008)

Art. 322-C. O atestado de pena a cumprir contera: (Art. 322-C
acrescentado pelo Provimento n® 177, de 20 de maio de 2008)

| - o montante da pena privativa de liberdade, a data do inicio do

cumprimento e a data estimada para o término do integral cumprimento; e
(Inciso | acrescentado pelo Provimento n® 177, de 20 de maio de 2008)

Il - o regime prisional atual, com data estimada para obtencao de
progressao e livramento condicional. (Inciso Il acrescentado pelo Provimento n® 177, de
20 de maio de 2008)

Paragrafo unico. O atestado de pena podera conter outras
informacdes relevantes, conforme a situagdo do apenado, considerando-se o

carater individualizado da pena e a sua execugao. (Paragrafo unico acrescentado
pelo Provimento n® 177, de 20 de maio de 2008)

Art. 322-D. O atestado de cumprimento de pena constitui-se em
documento de carater informativo, podendo ser corrigido pelo Juiz de Direito,
de oficio ou por provocacao da parte interessada ou do Ministério Publico, em
caso de incorregao material ou formal. (Art. 322-D acrescentado pelo Provimento n°
177, de 20 de maio de 2008)

Art. 323. Até que seja disponibilizado o aplicativo do SISCOM
que contém o moédulo de execugao penal, o controle da pena sera processado
manualmente, devendo as condenagbes do mesmo individuo serem
examinadas em conjunto.
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TITULO XXIV - DA INFANCIA E DA JUVENTUDE

CAPITULO | - DAS DISPOSIGCOES GERAIS

(Capitulo | acrescentado pelo Provimento n° 283, de 19 de novembro de 2014)

Art. 324. A Vara da Infancia e da Juventude tem as suas
atribuicdes definidas na legislagdo especial sobre menores e na Lei de
Organizacéao e Diviséo Judiciarias.

Art. 325. A expedigao de portarias pelo Juiz da Vara da Infancia e
da Juventude deve obedecer aos termos do art. 149 da Lei federal n® 8.069, de
1990. (Art. 325 com redagédo determinada pelo Provimento n°® 167, de 2 de julho de 2007)

Paragrafo unico. A portaria devera ser encaminhada a

Corregedoria-Geral de Justica para andlise e parecer. (Paragrafo unico
acrescentado pelo Provimento n°® 167, de 2 de julho de 2007)

CAPITULO Il - DOS PROCEDIMENTOS PARA EXECUCAO DAS MEDIDAS
SOCIOEDUCATIVAS

(Capitulo 1l acrescentado pelo Provimento n° 283, de 19 de novembro de 2014)

Art. 325-A. Os adolescentes em conflito com a lei estdo sujeitos
as disposicdoes estabelecidas pela Resolucdo do CNJ n° 165, de 16 de
novembro de 2012, que dispde sobre normas gerais para o atendimento ao
adolescente no ambito da internacao proviséria e do cumprimento das medidas

socioeducativas. (Art. 325-A acrescentado pelo Provimento n° 283, de 19 de novembro de
2014)

Art. 326. A execucdo da medida socioeducativa sera processada
em autos apartados, formados pela guia de execugdo, ainda que o juizo da

execucao seja o0 mesmo do processo de conhecimento. (Art. 326 com redag&o
determinada pelo Provimento n°® 283, de 19 de novembro de 2014)

Paragrafo unico. A guia de execugado sera instruida com os
seguintes documentos, além de outros considerados pertinentes pela

autoridade judicial: (Paragrafo unico com redagéo determinada pelo Provimento n°® 283, de
19 de novembro de 2014)
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| - documentos de carater pessoal do adolescente existentes no

processo de conhecimento, especialmente os que comprovem sua idade; (Inciso
| acrescentado pelo Provimento n°® 283, de 19 de novembro de 2014)

Il - copia da representacédo e/ou pedido de internacéo provisoria;
(Inciso Il acrescentado pelo Provimento n°® 283, de 19 de novembro de 2014)

[l - coépia da certiddo de antecedentes; (Inciso Il acrescentado pelo
Provimento n° 283, de 19 de novembro de 2014)

IV - copia da decisdo que tenha determinado a internagao
proviséria ou da sentengca ou acérddo que tenha decretado a medida de

semiliberdade ou internagao. (Inciso IV acrescentado pelo Provimento n° 283, de 19 de
novembro de 2014)

Art. 327. Para os fins deste Provimento, define-se que: (Art. 327
com redagéo determinada pelo Provimento n® 283, de 19 de novembro de 2014)

| - guia de internagdo proviséria € aquela que se refere ao

decreto de internagdo cautelar (art. 183 da Lei n® 8.069, de 1990); (Inciso |
acrescentado pelo Provimento n°® 283, de 19 de novembro de 2014)

I - guia de execugdo provisoria de medida socioeducativa
internacao/semiliberdade € a que se refere a internagdo ou semiliberdade
decorrente da aplicacdo da medida socioeducativa decretada por sentenca nao

transitada em julgado; (Inciso Il acrescentado pelo Provimento n° 283, de 19 de novembro
de 2014)

[l - guia de execugao proviséria de medida socioeducativa em
meio aberto € a que se refere a aplicacdo de prestagdo de servico a

comunidade ou de liberdade assistida por sentenga nao transitada em julgado;
(Inciso Il acrescentado pelo Provimento n® 283, de 19 de novembro de 2014)

IV - qguia de execugdo definitiva de medida socioeducativa de
internacdo ou semiliberdade se refere a privacao de liberdade decorrente de

sentenga ou de acodrddo transitados em julgado; (Inciso IV acrescentado pelo
Provimento n° 283, de 19 de novembro de 2014)

V - guia de execucado definitiva de medida socioeducativa em
meio aberto € a que se refere a aplicacdo de prestacdo de servico a
comunidade ou de liberdade assistida por sentenga ou acérdao transitado em
julgado; (Inciso V acrescentado pelo Provimento n° 283, de 19 de novembro de 2014)

VI - guia de execugao de internagao sancao se refere ao decreto

de internacao previsto no art. 122, inciso lll, da Lei n°® 8.069, de 1990; (Inciso VI
acrescentado pelo Provimento n® 283, de 19 de novembro de 2014)

VII - guia unificadora é aquela expedida pelo juiz da execugéo
com finalidade de unificar duas ou mais guias de execugcdo em face do mesmo
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adolescente (art. 45 da Lei n® 12.594, de 18 de janeiro de 2012). (Inciso VIl
acrescentado pelo Provimento n°® 283, de 19 de novembro de 2014)

1674—de2-de-julho-de 2007 (§ 2° revogado pelo Provimento n°® 283, de 19 de novembro de
2014)

Art. 328. Nenhum adolescente ingressara ou permanecera em
unidade de internagcdo ou semiliberdade sem ordem escrita da autoridade
judiciaria competente. (Art. 328 com redagédo determinada pelo Provimento n® 283, de 19

de novembro de 2014)

§ 1°. O ingresso do adolescente em unidade de internacao e
semiliberdade, ou servico de execugcao de medida socioeducativa em meio
aberto (prestagcado de servico a comunidade ou liberdade assistida), somente
ocorrera mediante a apresentacdo de guia de execucdo, devidamente

instruida, expedida pelo juiz do processo de conhecimento. (§ 1° acrescentado pelo
Provimento n° 283, de 19 de novembro de 2014)

§ 2°. Proferida a decisdo que aplicar medida socioeducativa de
internacao/semiliberdade ou internacado-sancgao, o juiz de direito determinara a
expedicdo da guia de execugdo proviséria/definitiva, remetendo, no prazo de
24 (vinte e quatro) horas, copia integral a Subsecretaria de Estado de
Atendimento as Medidas Socioeducativas - SUASE, da Secretaria de Estado
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de Defesa Social - SEDS, para a liberagcdo da vaga. (§ 2° acrescentado pelo
Provimento n°® 283, de 19 de novembro de 2014)

§ 3°. E vedado o processamento da execugdo por carta
precatoria. (§ 3° acrescentado pelo Provimento n° 283, de 19 de novembro de 2014)

§ 4°. Em caso de transferéncia do adolescente ou de modificagéo
do programa para outra comarca ou Estado da Federagdo, deverédo ser
remetidos os autos da execugédo ao novo juizo responsavel, no prazo de 72

(setenta e duas) horas. (§ 4° acrescentado pelo Provimento n° 283, de 19 de novembro de
2014)
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Art. 329. A guia de execugdo sera expedida em duas vias,
seguindo-se o modelo unico instituido pela Resolucao n® 165, de 2012, do

CNJ, devendo a segunda via ser encaminhada ao juiz de direito da vara da
infancia e juventude da comarca responsavel pela internagéo, que é o juizo
com competéncia executoéria, o qual determinara sua autuagado, iniciando o

procedimento para o cumprimento da medida socioeducativa do adolescente.
(Art. 329 com redacgédo determinada pelo Provimento n° 283, de 19 de novembro de 2014)

Paragrafo unico. Em caso de transferéncia do adolescente ou de
modificagdo do programa para outra comarca ou estado da federagao, os autos
da execucgao deverao ser remetidos ao novo juizo responsavel pela execugao

no prazo de 72 (setenta e duas) horas. (Paragrafo unico acrescentado pelo Provimento
n°® 283, de 19 de novembro de 2014)

Art. 330. O acompanhamento da execugdo das medidas
socioeducativas e seus incidentes cabera ao juizo do local onde esteja sediada

a unidade ou servico de cumprimento. (Art. 330 com redagdo determinada pelo
Provimento n° 283, de 19 de novembro de 2014)

§ 1°. O juizo do processo de conhecimento informara ao juizo da
execugao, em 24 (vinte e quatro) horas, toda e qualquer decisdo que interfira
na privacado de liberdade do adolescente ou altere o cumprimento da medida

aplicada provisoria ou definitivamente. (§ 1° acrescentado pelo Provimento n° 283, de
19 de novembro de 2014)

§ 2°. O juizo do processo de conhecimento ou do local onde
residam os genitores ou responsaveis pelo adolescente prestara ao juizo da
execugao todo o auxilio necessario ao seu processo de reintegracao familiar e
social. (§ 2° acrescentado pelo Provimento n° 283, de 19 de novembro de 2014)

§ 3° Apos a liberagao do adolescente, o acompanhamento da
execucao de medida em meio aberto eventualmente aplicada em substituicao a
medida privativa de liberdade ficara, preferencialmente, a cargo do juizo do
local do domicilio dos pais ou responsaveis, ao qual serdo encaminhados os

autos da execugao da medida. (§ 3° acrescentado pelo Provimento n° 283, de 19 de
novembro de 2014)
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CAPITULO Il - DA COMPETENCIA DA CEJA E DO ABRIGAMENTO DOS
ADOLESCENTES INSTITUCIONALIZADOS

(Capitulo 1l acrescentado pelo Provimento n°® 283, de 19 de novembro de 2014)

Art. 331. Os Juizes de Direito competentes para apreciar
questodes relativas a Infancia e Juventude deverdo, mensalmente, encaminhar
a CEJA, relacdo atualizada das criancas e dos adolescentes
institucionalizados.

§ 1°. Arelagéo sera elaborada sob a responsabilidade do Juiz de
Direito da Comarca ou da Vara, independentemente de sua condigdo de
substituto ou titular, que a firmara, e devera conter os seguintes dados
obrigatérios, sem prejuizo de outros que entender cabiveis e necessarios:

| - nome e data de nascimento da crianca ou do adolescente,
preferencialmente com a certiddo, ou copia, do registro de nascimento;

Il - relato sobre a identidade da crianca ou do adolescente,
contemplando a sua disponibilidade para adogédo, o meio social, o historico
meédico, pessoal e familiar, assim como quaisquer peculiaridades de origem
cultural, étnica ou religiosa;

[l - nome dos pais;

IV - identificacdo da instituicdo onde a crianca ou adolescente
esta abrigado, inclusive com endereco completo, telefone e nome dos
responsaveis;

V - tempo e o motivo do abrigo;

VI - existéncia de eventual processo envolvendo a crianga ou
adolescente e, em caso positivo, a respectiva fase;

VIl - informacé&o sobre a destituicdo do poder familiar; e

VIII - numero de instituicbes existentes no ambito da Comarca,
inclusive com enderego completo, telefone e nome dos responsaveis.

§ 2°. A relagdo de que trata o § 1° deste artigo devera ser
atualizada trimestralmente, também sob a responsabilidade do Juiz de Direito
competente e encaminhada a CEJA.

Art. 332. Para fins de ordenamento das atribuigdes a cargo da
CEJA, os Juizes de Direito deverao providenciar em sua Comarca o cadastro
de pretendentes a adogéo, nacionais e estrangeiros, e de criangas passiveis de
adogao segundo a lei, remetendo-os a CEJA com a maior brevidade possivel.
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Art. 333. Quando o pedido de adogéo for assinado apenas por
procurador, ao promover a oitiva do casal adotante, no curso do processo,
tomar-se-lhes-a por termo a ratificagado daquele pedido.

CAPITULO IV - DO CREDENCIAMENTO DE COMISSARIOS VOLUNTARIOS

(Capitulo 1V acrescentado pelo Provimento n° 283, de 19 de novembro de 2014)

Art. 334. O credenciamento de voluntarios para prestagcao de
servigos a que alude o art. 194, caput in fine, da Lei federal n° 8.069, de 1990,
nao gerara vinculo empregaticio, nem obrigacdo de natureza trabalhista,
previdenciaria ou afim, e sera efetuado pelo Juiz de Direito da Infancia e
Juventude, ou por aquele que esteja respondendo por tal jurisdigcéo.

§ 1°. O servigo prestado pelo Comissario Voluntario de Menores
devera, tdo somente, ser exercido nos limites da jurisdigdo do Juiz de Direito
que o ordenar.

§ 2°. O candidato a Comissario Voluntario de Menores devera ter
instrucdo de nivel secundario, preferencialmente, ou prova do exercicio do
cargo ha mais de dois anos.

§ 3°. A identificacdo dos Comissarios Voluntarios de Menores de
todas as Comarcas do Estado de Minas Gerais sera realizada através de
credencial, conforme modelo aprovado pela Corregedoria-Geral de Justiga.

Art. 335. O expediente de credenciamento sera autuado na
Secretaria de Juizo da Vara da Infancia e da Juventude e devidamente
instruido com a documentagdo seguinte, a ser preenchida e fornecida pelo
interessado:

| - questionario, em modelo padronizado, a ser respondido e
assinado pelo candidato;

Il - copia reprografica da cédula de identidade e do numero do
registro do CPF do candidato e prova de estar com situagdo regular em relagéo
as obrigacoes eleitorais e, se do sexo masculino, com o servigo militar;

Il - folha de antecedentes e certiddes de distribuicao civel e
criminal dos locais onde haja residido nos ultimos 5 (cinco) anos; e

IV - compromisso firmado pelo interessado.
Art. 336. O Juiz de Direito, comprovando a satisfacdo das
exigéncias contidas no art. 335 deste Provimento e apds entrevista pessoal

com o interessado, devera proferir despacho justificando o credenciamento.

§ 1°. Os voluntarios somente estarao aptos a desempenhar suas
fungdes apds o recebimento das credenciais.
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§ 2°. As credenciais terdo validade por prazo indeterminado,
admitindo-se a expedigao de outra via somente nas hipoteses de perda ou
roubo, apos efetuada a ocorréncia policial.

§ 3°. N&o podera ser credenciado como Comissario Voluntario de
Menores quem seja proprietario ou exerga atividades em locais ou
estabelecimentos sujeitos a fiscalizagdo da Vara de Infancia e da Juventude.

Art. 337. O credenciamento do Comissario Voluntario de Menores
devera ser comunicado a Corregedoria-Geral de Justica, com coépia da portaria
de designacédo, para as anotagdes cabiveis e o fornecimento dos formularios
padronizados para o credenciamento e identificagcdo do Comissario.

Art. 338. Salvo as restri¢gdes legais, ao Comissario Voluntario de
Menores, no exercicio de suas fung¢des, € assegurado o livre ingresso nos
locais onde se fagca necessaria a prestacao de assisténcia a crianga e ao
adolescente.

Paragrafo unico. E proibido ao Comissario Voluntario de Menores
receber para si ou para outrem ingressos, convites, entradas ou assemelhados
para festividades, espetaculos, bailes, exibicdes esportivas, cinematograficas,
teatrais, circenses, dentre outros, seja em nome do juizo ou em decorréncia
das fungdes que exerce.

Art. 339. O numero de Comissarios Voluntarios de Menores sera
fixado ou alterado considerando a populagdo da Comarca, podendo ser
credenciado 1 (um) Comissario Voluntario de Menores para cada 5.000 (cinco

mil) habitantes em cada um dos Municipios que a compuserem. (Art. 339 com
redacéo determinada pelo Provimento n® 271, de 4 de julho de 2014)

§ 1°. O arredondamento do numero de Comissarios Voluntarios
de Menores sera realizado para cima quando ultrapassada a metade de 5.000
(cinco mil) habitantes. (§ 1° acrescentado pelo Provimento n° 271, de 4 de julho de 2014)
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§ 2°. Independentemente do numero de habitantes, em todos os

Municipios havera, pelo menos, 1 (um) Comissario Voluntario de Menores. (§ 2°
acrescentado pelo Provimento n° 271, de 4 de julho de 2014)

§ 3°. Para efeito deste artigo, computar-se-a o numero da
populagdo constante do ultimo censo geral do Instituto Brasileiro de Geografia
e Estatistica - IBGE. (§ 3° acrescentado pelo Provimento n° 271, de 4 de julho de 2014)

Art. 340. Os Coordenadores de Comissariados, onde houver, ou
o Escrivao da Secretaria de Juizo, por ocasido da Correigdo Ordinaria Geral,
deverao apresentar ao Juiz de Direito da Infancia e da Juventude, ou ao Juiz
de Direito que esteja respondendo por essa jurisdigéo, relatério das atividades
desenvolvidas pelos Comissarios Voluntarios de Menores credenciados,
enviando copia a Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 341. A pedido do interessado, por conveniéncia do Juizo, ou
por conduta desabonadora, o Juiz de Direito podera a qualquer tempo
descredenciar o Comissario Voluntario de Menores, quando também devera
ser devolvida e inutilizada a respectiva credencial, comunicado o fato
imediatamente a Corregedoria-Geral de Justica.

Paragrafo unico. Sempre que houver noticia de irregularidade
praticada por Comissario Voluntario de Menores no exercicio da fungao, devera
o Juiz de Direito adotar as providéncias disciplinares cabiveis.

TITULO XXV - DA TRAMITACAO PRIORITARIA DE FEITOS DE INTERESSE
DO IDOSO

Art. 342. Devera ser assegurada a tramitagcao prioritaria dos
processos e procedimentos judiciais, inclusive na execugdo dos atos e
diligéncias correlatas, em que figure como parte ou interveniente pessoa com
idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos.

Paragrafo unico. Deverao ser adotadas, também, medidas para
assegurar as pessoas com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos
atendimento prioritario nos balcdes da Secretaria de Juizo e dos Servigos
Auxiliares da Justica.

Art. 343. O interessado na obtengdo da prioridade mencionada
no caput do art. 342 deste Provimento devera requerer sua concessédo a
autoridade judiciaria competente para decidir o feito, juntando prova de sua
idade.

§ 1°. O Juiz de Direito, verificando a existéncia de fundamentos
para o pedido formulado na forma do caput deste artigo, determinara a
Secretaria de Juizo ou Servigco Auxiliar da Justica as providéncias a serem
cumpridas para o implemento desse beneficio.

§ 2°. O Escrivao devera anotar e destacar a prioridade de que
trata o art. 342, em local visivel, nos autos do processo.
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Art. 344. A concessao da prioridade nao cessara com a morte do
beneficiado, estendendo-se em favor do cénjuge supérstite, companheiro ou
companheira, com uniao estavel, maior de 60 (sessenta) anos.

TITULO XXVI - DA ALIENACAO POR INICIATIVA PARTICULAR
(Titulo XXVI acrescentado pelo Provimento n® 179, de 30 de julho de 2008)

Art. 344-A. Na execugao de obrigacdo por quantia certa,
esgotada a possibilidade de se adjudicar o bem penhorado, podera o
magistrado, a requerimento do credor e ouvido o executado, determinar se
proceda a alienagcdo por iniciativa particular, a ser realizada pelo proprio
exequente ou por intermédio de corretor ou leiloeiro credenciado perante o

juizo da execugao. (Art. 344-A acrescentado pelo Provimento n° 179, de 30 de julho de
2008)

Art. 344-B. Serao considerados habilitados a se cadastrar para
intermediar a alienagao por iniciativa particular os corretores e leiloeiros com
inscrigao regularizada em seus respectivos 6rgédos de classe ha mais de cinco

anos e que promoverem seu credenciamento perante o juizo da execugao. (Art.
344-B acrescentado pelo Provimento n® 179, de 30 de julho de 2008)

§ 1°. A secretaria da respectiva vara se incumbira de manter e

organizar os cadastros de corretores e leiloeiros que se habilitarem. (§ 1°
acrescentado pelo Provimento n° 179, de 30 de julho de 2008)

§ 2°. E admissivel a nomeacdo de corretor ou leiloeiro com
experiéncia inferior ao limite estabelecido, se inexistirem nos cadastros

profissionais disponiveis com tal experiéncia. (§ 2° acrescentado pelo Provimento n°
179, de 30 de julho de 2008)

§ 3° Admite-se a indicagdo de mais de um corretor para a
execucao do ato, sendo devida a comissao aquele que efetivamente obtiver

éxito na intermediacao da alienagao. (§ 3° acrescentado pelo Provimento n° 179, de 30
de julho de 2008)

§ 4°. O corretor sera necessariamente o profissional envolvido

com o0 objeto a ser alienado. (§ 4° acrescentado pelo Provimento n° 179, de 30 de julho
de 2008)

§ 5° O detalhamento sobre o credenciamento dos corretores de

que trata o § 3°, art. 685-C, do CPC, sera efetivado através de edital publico. (§
5° acrescentado pelo Provimento n° 179, de 30 de julho de 2008)

§ 6°. Aplica-se a matéria, no que couber, os artigos 722 a 729 do
Caodigo Civil. (§ 6° acrescentado pelo Provimento n® 179, de 30 de julho de 2008)

Art. 344-C. Deferido o pedido do exequente, devera o magistrado
estabelecer o prazo para a concretizacdo do ato, a forma de publicidade a ser
dada, o pre¢co minimo para a venda, as condicdes de pagamento, as garantias

e a comissao de corretagem, se for o caso. (Art. 344-C acrescentado pelo Provimento
n°® 179, de 30 de julho de 2008)
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Art. 344-D. Ao fixar o prazo para a alienagcdo, devera o
magistrado levar em consideragéo as peculiaridades do objeto penhorado, bem
como a sua localizagdo, sendo admissivel, em qualquer hipdtese, a sua
prorrogacao. (Art. 344-D acrescentado pelo Provimento n® 179, de 30 de julho de 2008)

Art. 344-E. Podera o magistrado determinar que a publicidade
minima a ser dada ao ato expropriatorio se faga tanto através dos meios
tradicionais quanto através de midia eletronica, observando-se, sempre, a
natureza e o valor do bem a ser alienado, a fim de se dar o mais amplo

conhecimento da alienagdo ao seu mercado especifico. (Art. 344-E acrescentado
pelo Provimento n°® 179, de 30 de julho de 2008)

Art. 344-F. O pregco minimo para a realizagao da alienagdo nao
podera ser inferior ao da avaliagdo, realizada por oficial de justica ou perito,

exceto se quanto a questdo acordarem o exequente e o executado. (Art. 344-F
acrescentado pelo Provimento n°® 179, de 30 de julho de 2008)

Art. 344-G. As condicbes de pagamento serao estabelecidas pelo
magistrado de forma a facilitar a alienagdo do bem penhorado, nada
impedindo, contudo, sejam outras apresentadas, que serdo analisadas e

decididas, ouvidos os interessados. (Art. 344-G acrescentado pelo Provimento n°® 179,
de 30 de julho de 2008)

Art. 344-H. O magistrado fixara, previamente, as garantias
minimas para a alienagdo, ndo gerando o descumprimento, contudo, a sua

nulidade, desde que inexistente o prejuizo e o desvio de finalidade. (Art. 344-H
acrescentado pelo Provimento n°® 179, de 30 de julho de 2008)

Art. 344-1. A comissao de corretagem sera fixada seguindo-se os
parametros de remuneragdo legalmente estabelecidos ou de acordo com os
usos locais e a natureza do negdcio, e sera paga pelo adquirente, no momento
da formalizagao do ato. (Art. 344-| acrescentado pelo Provimento n° 179, de 30 de julho de
2008)

Art. 344-J. Apresentada uma proposta concreta de aquisicao do
bem, deverao ser indicadas garantias idoneas de cumprimento do pacto, antes

de sua homologagao. (Art. 344-J acrescentado pelo Provimento n°® 179, de 30 de julho de
2008)

Art. 344-L. O juiz fixara, segundo seu prudente arbitrio, na

hipétese antecedente, prazo razoavel as partes para a conclusdo do negécio.
(Art. 344-L acrescentado pelo Provimento n® 179, de 30 de julho de 2008)

Art. 344-M. Concretizado o ato, o termo de alienagdo sera
assinado pelo juiz, exequente, adquirente e o executado, se este se fizer
presente, dando-se por perfeita e acabada a expropriacdo, expedindo-se, a
seqguir, carta de alienagdo, com os mesmos requisitos do artigo 703, incisos |, |l

e lll, do Cdédigo de Processo Civil. (Art. 344-M acrescentado pelo Provimento n® 179, de
30 de julho de 2008)
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Art.  344-N. Na hipotese de pagamento parcelado, o
inadimplemento de uma parcela ensejara o imediato cumprimento de sentenga,
nos termos do artigo 475-J e seguintes do Cddigo de Processo Civil, com
execugao das garantias, se houver, valendo a homologagdo do termo de

alienagédo como titulo executivo. (Art. 344-N acrescentado pelo Provimento n° 179, de 30
de julho de 2008)

Art. 344-O. Podera o executado diligenciar, a qualquer momento,

na busca de compradores para o bem. (Art. 344-O acrescentado pelo Provimento n°
179, de 30 de julho de 2008)

Art. 344-P. Nao ha impedimento a que o devedor aliene por sua
conta o bem penhorado, desde que quite, integralmente, o débito excutido, com

todos os seus acréscimos. (Art. 344-P acrescentado pelo Provimento n° 179, de 30 de
julho de 2008)

Art. 344-Q. Em qualquer hipotese, podera o exequente ou
corretor ser nomeado depositario do bem penhorado, a fim de facilitar a sua
alienacao. (Art. 344-Q acrescentado pelo Provimento n° 179, de 30 de julho de 2008)

Art. 344-R. Ressalva-se da alienacgao particular os bens que nao

se submetem as formas de expropriagdo comuns. (Art. 344-R acrescentado pelo
Provimento n° 179, de 30 de julho de 2008)

Art. 344-S. De todos os atos devera ser ouvido, previamente, o

executado, respeitando-se o contraditério. (Art. 344-S acrescentado pelo Provimento
n°® 179, de 30 de julho de 2008)

Art. 344-T. Serdo obrigatoriamente intimados, também, os
demais credores com penhora averbada ou com garantia real, bem como o

senhorio direto da coisa. (Art. 344-T acrescentado pelo Provimento n° 179, de 30 de julho
de 2008)

PARTE ESPECIAL - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
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de abril de 2009)
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para—o-Arquivo-Geral-doForum. (Art 346 revogado pelo Prowmento n® 187, de 22 de
abril de 2009)

2009)

(Art 350 revogado pelo Provimento n°® 187 de 22 de abril de 2009)

| da-publicacio-dos-atosjudiciais. (Art. 351 revogado pelo Provimento n°® 187, de 22

de abril de 2009)
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comunicando—talfato—a—Corregedoria-Geral-de—Justica. (Art. 352 revogado pelo

Art. 354. A partir da vigéncia deste Provimento, todos os atos de
conteudo normativo editados pela Corregedoria-Geral de Justica deverao a ele
se reportar, alterando-o, acrescendo-o ou revogando-lhe as disposi¢des cuja
vigéncia deva ser interrompida, de modo a preservar, nele consolidadas, todas
as orientagbes normativas para a boa realizagdo dos servigos e melhor
execucao das atividades judiciarias, notariais e de registros, na forma do art.
16, inciso XIV, da Resolucao n°® 420, de 2003.

Paragrafo unico. A Secretaria de Padronizagdo, Suporte ao
Planejamento e a Agédo Correicional - SEPAC e a Geréncia de Padronizagéo e
Gestao da Informacgéo - GEINF, deverao zelar pela integridade do conteudo e
da sistematizagdo deste Provimento, através das seguintes providéncias:

([ assegurando que a edicdo de atos normativos da
Corregedoria-Geral de Justica se faca sempre na forma do art. 19, inciso |,
deste Provimento;

Il - propondo a sua atualizacdo e reedicdo, sempre que
necessario;

lll - registrando em arquivos devidamente organizados todos os
atos de conteudo normativo editados pela Corregedoria-Geral de Justica;

IV - acompanhar, com o auxilio das Geréncias de Fiscalizagao
dos Foros Judiciais - GEFIS e da Geréncia de Fiscalizagcdo dos Servicos
Notariais e de Registros - GENOT, as inovagdes legislativas que impliquem
alteragdes nos Servigos Judiciarios, Notariais e de Registros; e

V - propor ou adotar outras medidas que se fagam necessarias
para o bom e fiel cumprimento do disposto no caput deste artigo.

Art. 355. As normas da Corregedoria-Geral de Justica atinentes
aos Servigos Notariais e de Registro, inclusive o processamento administrativo-

disciplinar, serdo consolidadas em ato apartado. (Art. 355 com redagdo determinada
pelo Provimento n°® 252, de 29 de julho de 2013)



http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/re00651985.PDF
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr02522013.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01872009.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/cpr01872009.pdf
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/re04202003.PDF

Art. 356. A teor das disposi¢cdes contidas neste Provimento, ficam
revogados o0s seguintes atos de conteudo normativo editados pela
Corregedoria-Geral de Justiga:

| - Portaria n® 139/2005, Portaria n° 126/2004, Portaria n°
68/2004, Portaria n® 170/2003, Portaria n® 119/2003, Portaria n® 273/2002,
Portaria n°® 219/2002, Portaria n°® 178/2002, Portaria n® 137/2002, Portaria n°
133/2002, Portaria n® 92/2002, Portaria n°® 15/2002, Portaria n° 298/2001,
Portaria n°® 142/2001, Portaria n® 128/2001, Portaria n° 15/2001, Portaria n°
186/1999, Portaria n°® 20/1999, Portaria n°® 2/1996, Portaria n® 76/1994, Portaria
n°® 43/1994, Portaria n® 22/1993, Portaria n° 2/1991, Portaria n° 70/1990,
Portaria n® 32/1990, Portaria n°® 36/1984;

Il - Oficio-Circular n°® 23/2006, Oficio-Circular n°® 6/2006, Oficio-
Circular n° 49/2005, Oficio-Circular n° 24/2005, Oficio-Circular n° 4/2005,
Oficio-Circular n°® 82/2004, Oficio-Circular n® 43/2004, Oficio-Circular n° 7/2004,
Oficio-Circular n° 86/2003, Oficio-Circular n® 85/2003, Oficio-Circular n°
65/2003, Oficio-Circular n° 60/2003, Oficio-Circular n°® 46/2003, Oficio-Circular
n° 27/2003, Oficio-Circular n® 13/2003, Oficio-Circular n® 1/2003, Oficio-Circular
n° 106/2002, Oficio-Circular n°® 93/2002, Oficio-Circular n°® 75/2002, Oficio-
Circular n° 74/2002, Oficio-Circular n® 52/2002, Oficio-Circular n°® 50/2002,
Oficio-Circular n°® 49/2002, Oficio-Circular n° 39/2002, Oficio-Circular n°
28/2002, Oficio-Circular n°® 19/2002, Oficio-Circular n® 18/2002, Oficio-Circular
n° 11/2002, Oficio-Circular n° 9/2002, Oficio-Circular n® 6/2002, Oficio-Circular
n° 2/2002, Oficio-Circular n° 1/2002, Oficio-Circular n°® 119/2001, Oficio-Circular
n°® 118/2001, Oficio-Circular n® 101/2001, Oficio-Circular n® 100/2001, Oficio-
Circular n° 87/2001, Oficio-Circular n® 79/2001, Oficio-Circular n°® 76/2001,
Oficio-Circular n°® 54/2001, Oficio-Circular n° 51/2001, Oficio-Circular n°
49/2001, Oficio-Circular n°® 6/2001, Oficio-Circular n® 22/2000, Oficio-Circular n°
98/1999, Oficio-Circular n° 93/1999, Oficio-Circular n® 68/1999, Oficio-Circular
n® 67/1999, Oficio-Circular n° 29/1999, Oficio-Circular n° 14/1999, Oficio-
Circular n® 7/1999, Oficio-Circular n® 13/1997, Oficio-Circular n° 11/1996,
Oficio-Circular n°® 12/1995, Oficio-Circular n°® 7/1995, Oficio-Circular n°® 1/1995,
Oficio-Circular n® 8/1994, Oficio-Circular n°® 21/1992, Oficio-Circular n°® 9/1992,
Oficio-Circular n°® 6/1992, Oficio-Circular n°® 39/1991, Oficio-Circular n® 34/1991,
Oficio-Circular n°® 26/1991, Oficio-Circular n® 14/1991, Oficio-Circular n° 7/1988,
Oficio-Circular n°® 23/1985;

" - Provimento n°® 157/2006, Provimento n° 132/2005,
Provimento n® 131/2005, Provimento n°® 118/2004, Provimento n° 116/2004,
Provimento n® 104/2003, Provimento n° 91/2003, Provimento n°® 80/2002,
Provimento n°® 78/2002, Provimento n° 73/2002, Provimento n° 68/2002,
Provimento n°® 65/2002, Provimento n° 58/2001, Provimento n° 56/2001,
Provimento n°® 54/2001, Provimento n° 49/2001, Provimento n° 40/1999,
Provimento n°® 38/1999, Provimento n° 36/1999, Provimento n°® 33/1998,
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Provimento n°® 32/1998, Provimento n° 31/1998, Provimento n° 26/1997,
Provimento n°® 4/1996;

IV - Instrucdo n® 257/1996, Instrucdo n® 256/1996, Instrucdo n°
253/1996, Instrucdo n°® 252/1996, Instrucdo n® 248/1995, Instrucéo n°® 245/1995,
Instrucdo n°® 240/1995, Instrucdo n°® 237/1995, Instrucdo n°® 236/1995, Instrucao
n°® 233/1995, Instrucdo n° 229/1995, Instrucdo n° 223/1994, Instrucdo n°
219/1994, Instrucao n°® 214/1993, Instrucao n°® 212/1993, Instrucédo n° 208/1993,
Instrucdo n® 201/1992, Instrucdo n°® 194/1991, Instrucdo n® 193/1991, Instrucédo
n° 186/1990, Instrucdo n°® 173/1988, Instrucdo n° 165/1987, Instrucdo n°
163/1987, Instrucao n® 149/1985, Instrucao n® 148/1985, Instrucdo n°® 147/1985,
Instrucdo n°® 143/1985, Instrucdo n°® 142/1985, Instrucdo n® 120/1983, Instrucao
n° 72/1980, Instrucdo n°® 62/1980; e

V - Aviso n°® 29/2006, Aviso n°® 22/2006, Aviso n°® 21/2006, Aviso
n° 19/2006, Aviso n°® 18/2006, Aviso n° 16/2006, Aviso n® 68/2005, Aviso n°
37/2005, Aviso n° 35/2005, Aviso n° 7/2005, Aviso n°® 53/2004, Aviso n°
47/2004, Aviso n° 44/2004, Aviso n° 30/2004, Aviso n°® 44/2003, Aviso n°
37/2003, Aviso n° 24/2003, Aviso n° 22/2003, Aviso n° 32/2002, Aviso n°
19/2002, Aviso n° 14/2002, Aviso n° 13/2002, Aviso n° 10/2002, Aviso n°
9/2002, Aviso n° 8/2002, Aviso n° 5/2002, Aviso n° 46/2001, Aviso n° 33/2001,
Aviso n°® 12/2000, Aviso n° 7/2000, Aviso n°® 23/1999, Aviso n° 20/1999, Aviso
n° 19/1999, Aviso n°® 16/1999, Aviso n® 13/1999, Aviso n°® 8/1999, Aviso n°
1/1999, Aviso n°® 35/1998, Aviso n°® 16/1998, Aviso n°® 2/1998, Aviso n° 3/1997,
Aviso n°® 22/1996, Aviso n°® 4/1996, Aviso n°® 13/1992, Aviso n° 8/1992, Aviso n°
21/1990.

Art. 357. Este Provimento entra em vigor na data de sua
publicagao.

Belo Horizonte, 1° de setembro de 2006.

Desembargador RONEY OLIVEIRA
Corregedor-Geral de Justica
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ANEXO |
(de que trata o Provimento n® 161/CGJ/2006)
(Anexo com redacéo determinada pelo Provimento n° 196, de 2 de margo de
2010)

REGIAO 1

1. Belo Horizonte

REGIAO 2

2 Barao de Cocais
3 Belo Vale

4. Betim

5. Bonfim

6 Brumadinho

7 Caeté

8 Congonhas

9. Conselheiro Lafaiete
10. Contagem

11.  Divindpolis

12. Esmeraldas

13. Ibirité
14. Igarapé
15. Itabira
16. Itabirito
17. Itaguara
18. Itauna

19. Jaboticatubas
20. Jodo Monlevade
21. Lagoa Santa

22. Mariana

23. Mateus Leme
24. Matozinhos

25. Nova Lima

26. Nova Serrana
27. Ouro Branco
28. Ouro Preto

29. Parade Minas
30. Paraopeba

31.  Pedro Leopoldo
32. Rio Piracicaba
33. Ribeirdo das Neves
34. Sabara

35. Santa Barbara
36. Santa Luzia

37. Sete Lagoas

38. Vespasiano
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REGIAO 3

39. Abre Campo

40. Acucena

41. Além Paraiba

42.  Alto Rio Doce

43. Barbacena

44. Barroso

45. Bicas

46. Carandai

47. Carangola

48. Caratinga

49. Cataguases

50. Coronel Fabriciano
51. Divino

52. Entre Rios de Minas
53. Ervalia

54. Espera Feliz

55.  Eugendpolis

56. Guarani

57.  Inhapim

58. Ipanema
59. Ipatinga

60. Jequeri

61. Juiz de Fora
62. Lajinha

63. Leopoldina

64. Lima Duarte

65. Manhuacgu

66. Manhumirim

67. Mar de Espanha
68. Matias Barbosa

69. Mercés
70. Mesquita
71.  Miradouro
72. Mirai

73. Muriaé
74.  Mutum
75. Palma

76. Piranga

77. Pirapetinga

78. Ponte Nova
79. Prados

80. Raul Soares
81. Resende Costa
82. Rio Casca

83. Rio Novo

84. Rio Pomba



85.

Rio Preto

86. Santos Dumont

87. Sao Jodo Nepomuceno
88. Séao Joao Del Rey
89. Senador Firmino
90. Tarumirim

91. Teixeiras

92. Timbéteo

93. Tombos

94. Uba

95. Vigcosa

96. Visconde do Rio Branco
REGIAO 4

97. Aiuruoca

98. Alfenas

99.  Alpindpolis

100. Andradas

101. Andrelandia

102. Arcos

103. Areado

104. Baependi

105. Bambui

106. Boa Esperanca
107. Bom Sucesso

108. Borda da Mata

109. Botelhos

110. Brasopolis

111. Bueno Brandao
112. Cabo Verde

113. Cachoeira de Minas
114. Caldas

115. Camanducaia

116. Cambui

117. Cambuquira

118. Campanha

119. Campestre

120. Campo Belo

121. Campos Gerais
122. Candeias

123. Carmo da Mata
124. Carmo de Minas
125. Carmo do Cajuru
126. Carmo do Rio Claro
127. Carmopolis de Minas
128. Cassia

129. Caxambu

130. Claudio



131. Conceicédo do Rio Verde
132. Cristina

133. Cruzilia

134. El6i Mendes

135. Extrema

136. Formiga

137. Guapé

138. Guaranésia

139. Guaxupé

140. Ibiraci
141. Itajuba
142. Itamogi

143. Itamonte
144. Itanhandu
145. Itapecerica
146. ltumirim

147. Jacui
148. Jacutinga
149. Lambairi
150. Lavras

151. Machado

152. Monte Santo de Minas
153. Monte Sido

154. Monte Belo

155. Muzambinho

156. Natércia

157. Nepomuceno

158. Nova Resende

159. Oliveira

160. Ouro Fino

161. Paraguacgu

162. Paraisopolis

163. Passa Tempo

164. Passa Quatro

165. Passos

166. Pedralva

167. Perddes

168. Piumhi

169. Poco Fundo

170. Pocos de Caldas

171. Pouso Alegre

172. Pratapolis

173. Santa Rita de Caldas
174. Santa Rita do Sapucai
175. Santo Antdnio do Monte
176. Sao Lourenco

177. Sao Roque de Minas
178. Sao Gongalo do Sapucai
179. S&o Sebastiao do Paraiso
180. Silviandpolis



181.

Trés Pontas

182. Trés Coracgoes

183. Varginha

REGIAO 5

184. Abaeté

185. Araguari

186. Araxa

187. Arinos

188. Bom Despacho

189. Bonfinépolis de Minas
190. Buritis

191. Campina Verde

192. Campos Altos

193. Canapolis

194. Capindpolis

195. Carmo do Paranaiba
196. Conceicao das Alagoas
197. Conquista

198. Coromandel

199. Dores do Indaia

200. Estrela do Sul

201. Frutal

202. Ibia

203. Iguatama

204. Itapajipe

205. ltuiutaba

206. lturama

207. Joao Pinheiro

208. Lagoa da Prata

209. Luz

210. Martinho Campos
211. Monte Alegre de Minas
212. Monte Carmelo

213. Morada Nova de Minas
214. Nova Ponte

215. Paracatu

216. Patos de Minas

217. Patrocinio

218. Perdizes

219. Pitangui

220. Pompéu

221. Prata

222. Presidente Olegario
223. Rio Paranaiba

224. Sacramento

225. Santa Vitoria

226.

Sao0 Gotardo



227. Tiros

228. Trés Marias
229. Tupaciguara
230. Uberaba
231. Uberlandia
232. Unai

233. Vazante

REGIAO 6

234. Aguas Formosas
235. Aimorés

236. Almenara

237. Alvindpolis

238. Aracguai

239. Bocaiuva

240. Brasilia de Minas
241. Buenopolis

242. Capelinha

243. Carlos Chagas
244. Conceig¢ao do Mato Dentro
245. Conselheiro Pena
246. Coracao de Jesus
247. Corinto

248. Curvelo

249. Diamantina

250. Espinosa

251. Ferros
252. Francisco Sa
253. Galiléia

254. Governador Valadares
255. Gréao Mogol
256. Guanhaes
257. Itamarandiba
258. Iltambacuri
259. Iltanhomi

260. Jacinto

261. Janauba

262. Januaria
263. Jequitinhonha
264. Malacacheta

265. Manga
266. Mantena
267. Medina

268. Minas Novas
269. Montalvania
270. Monte Azul
271. Montes Claros
272. Nanuque



273. Nova Era

274. Novo Cruzeiro

275. Pecganha

276. Pedra Azul

277. Pirapora

278. Porterinha

279. Resplendor

280. Rio Pardo de Minas
281. Rio Vermelho

282. Sabindpolis

283. Salinas

284. Santa Maria do Suacui
285. Sao Francisco

286. Sao Joado Evangelista
287. Sé&o Domingos do Prata
288. Sao Jodo da Ponte
289. Sao Joao do Paraiso
290. Sao Romao

291. Serro

292. Taiobeiras

293. Teofilo Otoni

294. Turmalina

295. Varzea da Palma
296. Virginopolis
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ANEXO lI
(de que trata o Provimento n® 161/CGJ/2006)

Secretaria da a8 Vara
Oficio n°®

Data:

Processo n°

Autor:

Réu:

Nome/Razao Social CPF/CNPJ

Com relagéo ao(s) contribuinte(s) acima, solicitamos o fornecimento de:

) Ultima declaracéo de Imposto de Renda.

) Declaragéo de Imposto de Renda dos ultimos anos (até 5 anos).
) N° de CPF/CNPJ.

) Endereco.

) Nome dos Sécios.

) Outros:



ANEXO Il
(de que trata o Provimento n® 161/CGJ/2006)

Funcéo:

Qualificagao:

Nome:

Especialidade:

Sigla e n° da entidade profissional:
R.G:

CIC/CPF:

Nacionalidade:

Naturalidade:

Data de Nascimento: / /

Endereco Residencial:
Bairro:

Cidade:

Telefone:

Atividade funcional:
Qualificagao:
Orgao/Setor:
Endereco Comercial:
Bairro:

Cidade:

Telefone:

Outras Observacdes:



ANEXO IV

(de que trata o Provimento n® 161/CGJ/2006)

O Dir.

Vara

, de

, MM. Juiz de Direito da
da Comarca de

(entrancia), do Estado

de Minas Gerais, faz saber ao

, através

desta guia de recolhimento, que o réu

foi condenado conforme adiante explicitado, para os devidos fins de direito.

DADOS PESSOAIS DO APENADO
Nome e alcunha:
Filiagao:
Naturalidade:

Data de Nascimento:
Estado Civil:

RG:

Profisséo:

Local de trabalho:
Grau de instrugao:
Sinais caracteristicos:

Outros:

DADOS DO PROCESSO CRIMINAL
Numero do processo:

Capitulagao:

Pena:

Regime prisional:

Vitima:

Local(is) do crime(s):

Data(s) do(s) crime(s):

Data do recebimento da denuncia:
Data da sentenca:

Data do acordao:

Data do transito em julgado:



DADOS PARA EXECUCAO DA PENA IMPOSTA

Prisdo(6es) motivo(s):

Soltura(s) motivo(s):

Incidentes/modificagbes da execugdo - natureza (progressdo, regressao,

unificagado, remigcao, comutacgao, etc.) - e data(s) da(s) ocorréncia(s):

CALCULOS DE LIQUIDACAO

Total de pena(s) imposta(s)/anos, meses e dias:
Detragao/cumprimento até Saldo da(s) pena(s):
Provavel progressao de regime:

< 1/6 da(s) pena(s):>

Provavel livramento condicional:

< / / da(s) pena(s): >

Provavel cumprimento da(s) pena(s):

DOCUMENTOS E PECAS DO PROCESSO QUE ACOMPANHAM A GUIA
() copia de denuncia () cdpia do acordao

() cépia da sentenga () cépia da audiéncia admonitéria

() antecedentes criminais ( ) atestado de conduta carceraria

() atestado médico () outros

Local/MG, de de
(a) (a)
(nome) (nome)
Juiz de Direito Escrivao
Ciente:
(nome)

Promotor de Justica
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