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PROVIMENTO N° 369/2019
(Alterado pelos Provimentos n° 377/2020, n° 386/2021, n° 388/2021, n° 397/2021 e
n° 408/2023)

Dispbe sobre a estrutura, as atribuicbes e o
funcionamento dos servigos auxiliares do diretor do
foro da Comarca de Belo Horizonte.

O CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS e
DIRETOR DO FORO DA COMARCA DE BELO HORIZONTE, no uso das
atribuicées que Ihe conferem os incisos I, lll e XIV do art. 32 do Regimento Interno
do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, aprovado pela Resolucdo do
Tribunal Pleno n° 3, de 26 de julho de 2012,

CONSIDERANDO a Lei Complementar estadual n® 59, de 18 de janeiro de 2001,
que “contém a organizacao e a divisao judiciarias do Estado de Minas Gerais”;

CONSIDERANDO a Resolucédo da Corte Superior do Tribunal de Justica n° 663, de
2 de agosto de 2011, que “dispde sobre a estrutura e o funcionamento do Centro de
Apoio Jurisdicional da Comarca de Belo Horizonte, CAJ”;

CONSIDERANDO a Resolucio do Orgio Especial do Tribunal de Justica n® 821, de
15 de junho de 2016, que “dispde sobre a reestruturagdo da Corregedoria-Geral de
Justica, altera o Anexo V da Resolucao da Corte Superior n°® 533, de 16 de marco de
2007, que dispde sobre a lotagcdo dos cargos de provimento em comissdo da
Secretaria do Tribunal de Justica e d& outras providéncias, e revoga a Resolucédo da
Corte Superior n°® 493, de 12 de dezembro de 2005, que reestrutura a Corregedoria-
Geral de Justiga”;

CONSIDERANDO o Provimento n® 355, de 18 de abril de 2018, que “institui o
Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais -
CGJ, que regulamenta os procedimentos e complementa os atos legislativos e
normativos referentes aos servicos judiciarios da Primeira Instancia do Estado de
Minas Gerais”;

CONSIDERANDO que, nos termos do art. 453 do Provimento n°® 355, de 2018, “as
normas relativas apenas a Comarca de Belo Horizonte antes tratadas no Provimento
da Corregedoria-Geral de Justica n° 161, de 1° de setembro de 2006, serdo
regulamentadas em atos normativos proprios”;

CONSIDERANDO a Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n°® 1.135, de 24 de
maio de 2010, que “dispbe sobre a estrutura e o funcionamento dos servigos
auxiliares do Foro da Comarca de Belo Horizonte e revoga a Portaria n® 157, de 20
de outubro de 19997

CONSIDERANDO a necessidade de revisar a Portaria da CGJ n° 1.135, de 2010,
para adequar a estrutura de apoio, as atribuigdes, o funcionamento e a nomenclatura
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dos servicos auxiliares do diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte as normas
vigentes;

CONSIDERANDO o que ficou consignado no processo do Sistema Eletronico de
Informacgdes - SEI n° 0090049-51.2018.8.13.0024,

PROVE:

Art. 1° A estrutura, as atribuicbes e o funcionamento dos servicos auxiliares do
diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte serdo regulamentados por este
Provimento.

Paragrafo dnico. As atribuicbes dos servicos auxiliares do diretor do foro da
Comarca de Belo Horizonte descritas neste Provimento nao excluem outras
definidas em lei ou em atos regulamentares.

Art. 2° Os dispositivos previstos neste Provimento serdo aplicados, naquilo que
couber, ao Sistema dos Juizados Especiais da Comarca de Belo Horizonte.

Paragrafo Unico. Cabera ao juiz coordenador dos Juizados Especiais da Comarca de
Belo Horizonte organizar e fiscalizar as atividades dos servicos auxiliares vinculados
aquela Justica especializada, podendo solicitar o apoio do juiz diretor do foro e dos
servicos auxiliares do diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte previstos neste
Provimento, sempre que necessario.

LIVRO |

DA ESTRUTURA, DAS ATRIBUICOES E DO FUNCIONAMENTO DOS SERVICOS
AUXILIARES DO FORO DA COMARCA DE BELO HORIZONTE

Art. 3° Os servicos auxiliares do diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte
possuem a seguinte estrutura, descrita no organograma previsto no Anexo Unico
deste Provimento:

| - Orgéos Colegiados:

a) Colégio de Magistrados;

b) Colégio de Servidores;

c) Comité de Avaliacdo de Cooperacao Jurisdicional,

Il - Orgéos de Assessoramento e de Assisténcia:

a) Coordenacao Especial da Direcdo do Foro - CEDIRFO;

b) Assessoria Juridica da Dire¢éo do Foro - ASDIRFO;

c) Centro de Apoio Jurisdicional da Comarca de Belo Horizonte - CAJ;



d) Central de Organizacéo e Suporte as Atividades Jurisdicionais - COSAJ;
e) Servico de Apoio aos Juizes de Direito da Comarca de Belo Horizonte - SEAJ;

f) Assessoria de Comunicacao Institucional da Primeira Instancia da Comarca de
Belo Horizonte - ASCOM-FOR;

Il - Orgéos de Apoio Técnico-Administrativo:

a) Geréncia de Controle de Bens e Servigos - GECOBES:
1. Coordenacéo de Servigos Gerais - COSEGE:

1.1. Superviséo de Servigcos Gerais - SUSER,;

1.2. Servigo de Patrimonio - SERPAT,

1.3. Servigo de Almoxarifado - SERAL,;

1.4. Servico de Telefonia - SETEL;

1.5. Servico de Reprografia - SEREP;

1.6. Servicgo de Logistica de Documentos - SERDOC,;

2. Coordenacéo de Armas e Bens Apreendidos - COARB,;
IV - Orgéos de Suporte a Prestacdo Jurisdicional:

a) Geréncia de Distribuicdo, Autuacao de Feitos, Devolucéo de Autos e Protocolo de
Peticdes - GEDIPRO:

1. Servico de Distribuicdo de Processos Judiciais - SERDIS;

2. Servico de Autuacao de Feitos - SERAUT,

3. Servico de Devolucao de Autos - SERDAUT,

4. Servigo de Protocolo de Petigdes e Documentos Judiciais - SERPROT,
b) Geréncia de Cumprimento de Mandados - GEMAN:

1. Central de Plant&o Judicial - CEPLAN;

2. Central de Logradouros - CELOG;

c) Contadoria e Tesouraria - CONTES;

d) Central de Arquivo Forense - CEARFO;



e) Central de Servico Social e Psicologia - CESOP;

f) Central de Pericias Médicas Judiciais - CEMED;

g) Coordenacédo de Suporte ao Jurisdicionado - COJUS:

1. Servi¢co Suplementar de Emissao de Certiddes - SECERT;

2. Servico Suplementar de Emissao de Guias - SEEGUI,

3. Servico de Informacdes - SINF;

h) Secretaria de Apoio Jurisdicional da Comarca de Belo Horizonte - SEAJUR.

Art. 4° A Geréncia de Apoio a Direcdo do Foro - GEAPA, érgéo de apoio a Direcéo
do Foro da Comarca de Belo Horizonte, que compde a estrutura organizacional da
Secretaria da Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais - CGJ,
prestard suporte técnico-operacional ao juiz diretor do foro da Comarca de Belo
Horizonte, nas acdes de orientacdo, lotacdo e movimentacdo de servidores do
guadro de pessoal da Justica de Primeira Instancia da Comarca de Belo Horizonte,

nos termos dos arts. 51 e 52 da Resolucdo do Orgio Especial do Tribunal de Justica
n® 821, de 15 de junho de 2016, que dispde sobre a reestruturacao da CGJ.

Paragrafo unico. A Coordenacédo de Apoio a Dire¢do do Foro da Capital - CODIRFO,
orgado de apoio a Direcdo do Foro da Comarca de Belo Horizonte diretamente
subordinado a GEAPA, atuara nas atividades de gerenciamento e de processamento
de expedientes relativos aos direitos e deveres dos servidores do quadro de pessoal
da Justica de Primeira Instancia da Comarca de Belo Horizonte, especialmente,
aqueles atinentes a frequéncia, nos termos dos arts. 53 e 54 da Resolucéo do Orgéo
Especial do TIMG n° 821, de 2016.

TITULO |
DOS ORGAOS COLEGIADOS
CAPITULO |
DO COLEGIO DE MAGISTRADOS

Art. 5° O Colégio de Magistrados, 6rgdo consultivo da Direcdo do Foro da Comarca
de Belo Horizonte, tem como objetivo e atribuicdes auxiliar o juiz diretor do foro nas
deliberagbes de assuntos atinentes a prestagéo jurisdicional no @mbito da Comarca
de Belo Horizonte, bem como no estabelecimento de metas, de projetos, de
programas e de agfes a serem implementadas no ambito da Capital, visando ao
aumento da produtividade e ao aprimoramento da prestacéo jurisdicional.

Art. 6° O Colégio de Magistrados sera composto por um juiz de direito representante
de cada tipo de competéncia jurisdicional fixada pelo Orgdo Especial do TIMG para
as unidades judiciarias da Comarca de Belo Horizonte e por um juiz de direito
auxiliar.
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8§ 1° A escolha dos representantes do Colégio de Magistrados sera feita por
indicacdo dos juizes de direito de mesma competéncia e dos juizes de direito
auxiliares, para periodo coincidente com a gestao do Corregedor-Geral de Justica.

8§ 2° Havendo apenas uma unidade judiciaria de competéncia especifica, sera
convidado a integrar o Colégio de Magistrados o juiz de direito que dela for titular ou
que por ela responder.

Art. 7° A direcdo e a conducdo dos trabalhos do Colégio de Magistrados serdo
realizadas pelo juiz diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte que, quando
necessario, submetera as manifestacdes e as sugestdes debatidas no Colégio para
deliberacdo do Corregedor-Geral de Justica.

Art. 8° O Colégio de Magistrados atuara de oficio ou mediante solicitacdo do
Corregedor-Geral de Justica ou do juiz diretor do foro da Comarca de Belo
Horizonte.

Art. 9° O Colégio de Magistrados reunir-se-a, ordinariamente, a cada semestre, e,
extraordinariamente, a qualquer tempo, por convocacao do juiz diretor do foro da
Comarca de Belo Horizonte ou a pedido de, no minimo, 1/3 de seus membros.

Art. 10. As manifestacbes do Colégio de Magistrados serdo apuradas por maioria
simples de votos e das reunides serdo lavradas atas, que deverao ser arquivadas na
Direcao do Foro da Comarca de Belo Horizonte.

Art. 11. A qualquer tempo, para tratar de assuntos que dizem respeito a uma
competéncia judicial especifica, podera o juiz diretor do foro da Comarca de Belo
Horizonte deixar de convocar o Colégio de Magistrados e convocar 0s juizes de
direito lotados nas unidades judiciarias interessadas.

Paragrafo Unico. No caso estabelecido no caput deste artigo, as manifestacées
serdo tomadas por maioria simples de votos e delas serdo lavradas atas, que
deveréo ser arquivadas na Dire¢céo do Foro da Comarca de Belo Horizonte.

CAPITULO Il
DO COLEGIO DE SERVIDORES

Art. 12. O Colégio de Servidores, 6rgdo consultivo da Direcdo do Foro da Comarca
de Belo Horizonte, tem como objetivos e atribuicées auxiliar o juiz diretor do foro na
resolucdo de questdes atinentes ao funcionamento dos servigos judiciarios e dos
servicos auxiliares do diretor do foro, bem como no estabelecimento de metas, de
projetos, de programas e de a¢Oes a serem implementadas, visando ao aumento da
produtividade e ao aprimoramento dos servi¢os prestados.

Art. 13. O Colégio de Servidores sera composto por gerentes das unidades
judiciarias representantes de cada tipo de competéncia jurisdicional e pelos gestores
dos servicos auxiliares do diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte descritos no
art. 3° deste Provimento.



Paragrafo unico. A escolha dos gerentes de unidades judiciarias representantes do
Colégio de Servidores sera feita por indicacédo dos gerentes de mesma competéncia,
para periodo coincidente com a gestéo do Corregedor-Geral de Justica.

Art. 14. A direcdo e a conducdo dos trabalhos do Colégio de Servidores serdo
realizadas pelo juiz diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte, que, quando
necessario, submetera as manifestacdes e as sugestdes debatidas no Colégio para
deliberacdo do Corregedor-Geral de Justica.

Art. 15. O Colégio de Servidores atuard de oficio ou mediante solicitacdo do
Corregedor-Geral de Justica ou do juiz diretor do foro da Comarca de Belo
Horizonte.

Art. 16. O Colégio de Servidores reunir-se-a, ordinariamente, a cada semestre, e,
extraordinariamente, a qualquer tempo, por convocacao do juiz diretor do foro da
Comarca de Belo Horizonte ou a pedido de, no minimo, 1/3 de seus membros.

Art. 17. As manifestacbes do Colégio de Servidores serdo apuradas por maioria
simples de votos e das reunides serdo lavradas atas, que deverao ser arquivadas na
Direcao do Foro da Comarca de Belo Horizonte.

Art. 18. A qualquer tempo, para tratar de assuntos que dizem respeito a uma
competéncia judicial especifica, podera o juiz diretor do foro da Comarca de Belo
Horizonte deixar de convocar o Colégio de Servidores e convocar 0s gerentes
lotados nas unidades judiciarias interessadas.

Paragrafo unico. No caso estabelecido no caput deste artigo, as manifestacées
serdo tomadas por maioria simples de votos e delas serdo lavradas atas, que
deveréo ser arquivadas na Dire¢céo do Foro da Comarca de Belo Horizonte.

CAPITULO Il
DO COMITE DE AVALIACAO DE COOPERACAO JURISDICIONAL

Art. 19. O Comité de Avaliacdo de Cooperacédo Jurisdicional, para os fins do disposto
no § 2° do art. 73 da Lei Complementar estadual n°® 59, de 18 de janeiro de 2001,
que “contém a organizacgao e a divisao judiciarias do Estado de Minas Gerais”, tem
como objetivo analisar o acervo processual das unidades judiciarias da Comarca de
Belo Horizonte, apontando as necessidades e a forma de cooperacdo a ser adotada,
tendo em vista:

| - 0 nUmero de processos conclusos para despacho e para sentenca;
Il - as datas das respectivas conclusdes para despacho e para sentenca;
lll - a data da audiéncia mais distante designada na unidade judiciaria;

IV - a média de audiéncias realizadas.
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Art. 20. Integram o Comité de Avaliacdo de Cooperacéo Jurisdicional:

| - o Corregedor-Geral de Justica, que o presidira;

Il - um Juiz Auxiliar da Corregedoria, designado pelo Corregedor-Geral de Justica,
Il - os membros do Colégio de Magistrados;

IV - 0 juiz coordenador do Sistema dos Juizados Especiais da Comarca de Belo
Horizonte.

§ 1° Além dos representantes mencionados no caput deste artigo, poderdo ser
indicados suplentes de cada competéncia jurisdicional.

§ 2° O juiz diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte indicara servidor para
secretariar os trabalhos do Comité de Avaliagdo de Cooperagéao Jurisdicional.

8§ 3° O Corregedor-Geral de Justica podera delegar ao juiz diretor do foro da
Comarca de Belo Horizonte a presidéncia do Comité de Avaliacdo de Cooperacgao
Jurisdicional.

Art. 21. O Comité de Avaliagdo de Cooperacao Jurisdicional reunir-se-&:

| - ordinariamente, por convocacdo do Corregedor-Geral de Justica ou do juiz diretor
do foro da Comarca de Belo Horizonte;

Il - extraordinariamente, a pedido de qualquer um de seus integrantes, sempre que a
relevancia e a urgéncia do assunto a ser tratado assim o exigirem.

8 1° Do contetudo de cada reunido sera lavrada a respectiva ata, colhendo-se a
assinatura de todos que a ela compareceram.

8 2° No inicio de cada reunido, a ata relativa a sessdo anterior serd lida, a fim de que
sejam verificadas e deliberadas as pendéncias existentes, passando-se, a seguir, a
serem debatidos 0s assuntos previamente agendados para a pauta daquele dia.

§ 3° As sugestdes de pedido de cooperacao a serem debatidas em reunido deverao
ser apresentadas ao juiz diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte, formalmente,
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias da data de sua realizacao, ressalvada a
urgéncia mencionada no inciso Il do caput deste artigo.

8 4° Para as deliberacbes da pauta de reunido do Comité de Avaliagdo de
Cooperacdo Jurisdicional sera obrigatoria a presenca de pelo menos 2/3 (dois
tercos) dos seus integrantes.

8 5° Na impossibilidade do comparecimento, o integrante do Comité de Avaliacdo de
Cooperacéo Jurisdicional podera ser representado por seu suplente, de modo a nao
prejudicar os trabalhos agendados.



8 6° As propostas apresentadas ao Comité de Avaliagdo de Cooperagao Jurisdicional
deveréo ser aprovadas pela maioria simples dos votos dos presentes.

§ 7° As atas das reunides serdo arquivadas em pasta propria pela Diregdo do Foro
da Comarca de Belo Horizonte, ficando a disposicdo para consultas e para a
obtencdo de copias reprograficas, assim como os atos de designacdes do
Presidente do TIMG, a medida que forem disponibilizados.

§ 8° O Comité de Cooperagdo e Avaliagdo Jurisdicional funcionara, ainda, em
conformidade com as normas previstas na Resolucdo da Corte Superior do Tribunal
de Justica n°® 663, de 2 de agosto de 2011, que “dispde sobre a estrutura e o
funcionamento do Centro de Apoio Jurisdicional da Comarca de Belo Horizonte,
CAJ".

Art. 22. As propostas de cooperacdo aprovadas pelo Comité conterdo a indicacédo da
unidade judiciaria, o periodo de cooperacdo de cada juiz de direito, bem como a
identificacdo dos numeros dos processos a serem remetidos ao CAJ, nos termos do
art. 6° da Resolucéo n°® 663, de 2011.

8§ 1° A cooperacdo prevista neste artigo podera ser prorrogada somente apos
deliberacdo do Comité.

§ 2° Para fins do disposto no 8 1° do art. 6° da Resolucdo n® 663, de 2011, as
propostas de cooperacao deverdo ser encaminhadas a Geréncia da Magistratura -
GERMAG, em até 5 (cinco) dias Uteis apos reunido do Comité, para expedicdo dos
atos de designacéo a serem submetidos ao Presidente do Tribunal de Justica.

§ 3° O juiz de direito auxiliar devera prolatar, no minimo, 2,5 (duas virgula cinco)
sentencas por dia util de cooperacéo, devendo proceder a devolu¢do dos processos
recebidos até o primeiro dia util do més subsequente.

8 4° Os processos sentenciados em decorréncia do principio da identidade fisica
serdo contabilizados para fins de apuracdo de produtividade dos juizes de direito
auxiliares, podendo ser deduzidos do numero de processos a serem remetidos para
cooperacdo no més subsequente ou utilizados para abono na razdo de 2,5
sentencas proferidas por dia de trabalho.

§ 5° O Comité devera acompanhar, através de relatorios estatisticos e gerenciais da
unidade judiciaria, a efetividade e a eficacia das atividades de cooperacdo e
comunicar a Corregedoria- Geral de Justica eventual insuficiéncia na produtividade
de juiz titular e de juiz de direito auxiliar, para as providéncias cabiveis.

8§ 6° O Comité atenderd, prioritariamente, aos pedidos de cooperacdo de juiz titular
gue atenda a média mensal de produtividade dos juizes de direito de mesma
especialidade.

§ 7° Para os fins do disposto no § 6° deste artigo, o Comité analisara relatorios
estatisticos e gerenciais.
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Art. 23. O juiz de direito auxiliar a disposicéo da CGJ devera observar o disposto nos
88 5% e 6° do art. 7° da Resolucédo n° 663, de 2011.

Art. 24. Nas reunides do Comité, cabera a Direcdo do Foro da Comarca de Belo
Horizonte prestar as seguintes informacoes:

| - a relacdo dos juizes de direito auxiliares a disposicdo da CGJ que foram
designados para substituicdo, relativamente ao més anterior e o periodo de duragéo
de cada uma delas;

Il - as substituicbes decorrentes de auséncias eventuais de juiz titular, quando
houver, ocorridas no més da designacao;

[l - a listagem dos processos devolvidos a COSAJ pelo juiz de direito auxiliar
convocado para as substituicdes previstas nos incisos | e Il do caput deste artigo ou
em virtude de vinculagéo;

IV - a relacdo dos processos redistribuidos, caso houver disponibilidade de juiz de
direito auxiliar;

V - outras que se fizerem necessérias ou forem solicitadas.

Paragrafo unico. Caso nao seja possivel a redistribuicdo mencionada no inciso IV
deste artigo, a relacdo dos processos deverd ser incluida, prioritariamente, na
préoxima pauta de reunido do Comité para deliberacao.

Art. 25. Para fins do disposto neste Provimento, as substituicdes relativas as férias
regulamentares, definidas pela Resolucédo da Corte Superior do Tribunal de Justica
n® 537, de 24 de maio de 2007, que “dispde sobre as férias dos Desembargadores e
dos Juizes do Poder Judiciario de Minas Gerais”, ndo dardo ensejo a cooperagao.

Art. 26. A cooperagdo acordada entre os juizes de direito titulares devera ser
comunicada a CGJ 10 (dez) dias antes do seu inicio, para validacdo perante o
Presidente do Tribunal de Justica.
TiTuLo 1l
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO E DE ASSISTENCIA
CAPITULO |
DA COORDENACAO ESPECIAL DA DIRECAO DO FORO - CEDIRFO
Art. 27. A Coordenagdo Especial da Direcdo do Foro - CEDIRFO, 6rgédo de
assessoramento e de assisténcia da Direcdo do Foro da Comarca de Belo
Horizonte, tem como objetivos e atribuicdes:
| - auxiliar o juiz diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte na gestdo dos

servicos auxiliares e dos servigos judiciais, apresentando sugestdes com vistas ao
aprimoramento dos trabalhos;
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Il - viabilizar, planejar e organizar reunides convocadas e de interesse do juiz diretor
do foro da Comarca de Belo Horizonte, dos servigos auxiliares do diretor do foro e
dos Orgdos Colegiados que lhe s&o afetos, bem como outras reunides convocadas
e/ou determinadas pelo juiz diretor do foro;

Il - dar suporte as atividades exercidas no ambito dos servigos auxiliares do diretor
do foro da Comarca de Belo Horizonte, assegurando que os trabalhos sejam
desenvolvidos em compatibilidade com as politicas e diretrizes do TIMG;

IV - controlar, organizar e preparar o expediente interno do gabinete da Direcédo do
Foro da Comarca de Belo Horizonte e dar-lhe encaminhamento;

V - redigir promogBes e supervisionar a tramitagdo de expedientes fisicos e
eletrbnicos no ambito da Direcdo do Foro da Comarca de Belo Horizonte, da
CEDIRFO e da ASDIRFO;

VI - coadjuvar nos trabalhos da correi¢do ordinaria geral anual da Comarca de Belo
Horizonte, auxiliando na organizacdo e execucao da audiéncia publica de abertura
dos trabalhos;

VIl - prestar apoio ao atendimento de magistrados, advogados e demais
interessados que acorrerem a Direcdo do Foro da Comarca de Belo Horizonte;

VIIl - encaminhar ao juiz diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte,
trimestralmente, relatérios estatisticos das principais atividades exercidas no ambito
da ASDIRFO e da CEDIRFO no periodo;

IX - executar outras atividades afins.
CAPITULO Il
DA ASSESSORIA JURIDICA DA DIRECAO DO FORO - ASDIRFO

Art. 28. A Assessoria Juridica da Direcdo do Foro - ASDIRFO, o6rgao de
assessoramento e de assisténcia da Direcdo do Foro da Comarca de Belo
Horizonte, tem como objetivos e atribui¢des:

| - elaborar minutas de despachos, de pareceres, de atos normativos, de oficios, de
relatorios e de outros atos referentes aos expedientes administrativos que tramitem

no ambito da Direcéo do Foro da Comarca de Belo Horizonte;

Il - prestar apoio a CEDIRFO no atendimento a magistrados, servidores, advogados
e partes em geral que acorrerem a Dire¢éo do Foro da Comarca de Belo Horizonte;

[l - impulsionar a movimentacdo de expedientes administrativos, fisicos e
eletrbnicos, realizando as diligéncias e os atos ordinatdrios necessarios a sua
regular tramitacéo;



IV - cooperar nos trabalhos da correicdo ordinaria geral da Comarca de Belo
Horizonte;

V - encaminhar a CEDIRFO, trimestralmente, relatérios estatisticos das principais
atividades do setor no periodo;

VI - executar outras atividades afins.
CAPITULO Il

DO CENTRO DE APOIO JURISDICIONAL DA COMARCA DE BELO HORIZONTE -
CAJ

Art. 29. O Centro de Apoio Jurisdicional da Comarca de Belo Horizonte - CAJ, 6rgédo
de assessoramento e de assisténcia da Direcdo do Foro da Comarca de Belo
Horizonte, tem como objetivo prestar cooperacgdo jurisdicional as unidades judiciarias
da Comarca de Belo Horizonte.

Art. 30. O CAJ sera composto por:

| - juizes de direito auxiliares;

Il - equipe de suporte organizacional-administrativa;

[l - equipe de suporte a prestacao jurisdicional.

8 1° O juiz de direito auxiliar eleito para integrar o Colégio de Magistrados atuara
perante o CAJ como representante dos juizes de direito auxiliares da Comarca de
Belo Horizonte.

§ 2° O juiz diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte podera delegar ao juiz de
direito auxiliar integrante do Colégio de Magistrados atribui¢cdes inerentes a gestédo
do CAJ.

Art. 31. Sao atribuicbes dos juizes de direito auxiliares lotados no CAJ:

| - substituir e cooperar nas unidades judiciarias em que houver necessidade;

Il - executar outras atividades afins.

Art. 32. A equipe de suporte organizacional-administrativa do CAJ tem como
atribuicoes:

| - atuar na supervisdo dos servigos administrativos e dos trabalhos realizados pelos
estagiarios;

Il - exercer o controle das atividades de recebimento, de guarda e de expedicdo de
documentos encaminhados aos juizes de direito auxiliares;

Il - executar outras atividades afins.



Art. 33. A equipe de suporte a prestacgéo jurisdicional do CAJ tem como atribui¢cdes:

| - colaborar com os juizes de direito auxiliares na elaboracdo de minutas de
relatorios, despachos, decisdes e sentencas;

Il - realizar pesquisas doutrinarias e jurisprudenciais;

Il - atuar na supervisdo dos servicos administrativos e dos trabalhos realizados
pelos estagiérios;

IV - executar outras atividades afins.

Paragrafo Unico. A equipe de suporte a prestacdo jurisdicional atuara sob a
supervisdo do juiz de direito auxiliar representante dos juizes de direito auxiliares e
desempenhara suas atribuicbes em conformidade com as diretrizes estabelecidas
pela Direcao do Foro da Comarca de Belo Horizonte.

Secao |

Da Cooperacao Jurisdicional Prestada pelos Juizes de Direito Auxiliares
Integrantes do CAJ

Art. 34. As atividades de cooperagdo na prolacdo de sentencas serédo realizadas
pelos juizes de direito auxiliares, em conformidade com as deliberacbes do Comité
de Avaliagdo e Cooperacéo Jurisdicional, da Dire¢do do Foro da Comarca de Belo
Horizonte e da CGJ, com suporte do CAJ, da COSAJ e do SEAJ.

Art. 35. As atividades de cooperacao observardo os seguintes critérios:

| - para os fins do alcance da produtividade estabelecida pela CGJ para os juizes de
direito auxiliares, serdo contabilizadas as sentencas proferidas a titulo de
cooperacao e aquelas proferidas em regime de designacdo quando da substituicéo
de juiz de direito titular;

Il - o juiz de direito que for designado para cooperacdo na prolacdo de sentencas,
que porventura proferir despacho nos autos, tera sua designacéo prorrogada para o
mesmo processo, a fim de posterior prolagdo de sentenca;

Il - para os fins previstos no inciso |l deste artigo, 0os processos fisicos deverdo estar
movimentados conclusos para despacho, decisdo ou julgamento no sistema
informatizado, na matricula do respectivo juiz de direito e com o carimbo de
concluséo, datado e assinado;

IV - a cooperacdo na prolacdo de sentenca encerra-se com a apreciacdo de
embargos de declaracao, se porventura interpostos;

V - as unidades judiciarias poderdo encaminhar processos aos juizes de direito
auxiliares somente quando estes estiverem em exercicio de suas atividades
judicantes;



VI - a cooperacao para prolagdo de sentencas também podera ser realizada com
apoio da equipe de suporte a prestacdo jurisdicional, conforme planejamento
aprovado pelo juiz coordenador do CAJ e pelo juiz diretor do Foro da Comarca de
Belo Horizonte;

VIl - os processos fisicos a serem enviados ao CAJ, para fins de prolacdo de
sentenca, deverdo estar em bom estado de conservacdo, podendo, se houver
necessidade, ser solicitada a restauracao a unidade judiciaria de origem.

Art. 36. A juntada de peticbes e/ou de documentos protocolizados, bem como a
concessao de vista de processos judiciais que estejam em poder do CAJ ou da
COSAJ, devem ser solicitadas, diretamente, a unidade judiciaria respectiva.

8 1° Nos casos previstos no caput deste artigo, a unidade judiciaria podera requisitar,
pelos meios eletrdnicos institucionais préprios, a devolucdo antecipada dos autos
judiciais.

8§ 2° Em se tratando de questbes de natureza urgente, podera o juiz de direito
auxiliar ser imediatamente comunicado.

CAPITULO IV

DA CENTRAL DE ORGANIZACAO E SUPORTE AS ATIVIDADES JURISDICIONAIS
- COSAJ

Art. 37. A Central de Organizacédo e Suporte as Atividades Jurisdicionais - COSAJ,
orgdo de assessoramento e de assisténcia da Direcdo do Foro da Comarca de Belo
Horizonte tem como obijetivos e atribuicdes:

| - proceder a andlise dos processos judiciais destinados ao CAJ, gerenciando o
recebimento e a devolucéo dos autos as unidades judiciarias respectivas;

Il - publicar as sentencas e as decisbes da competéncia civel, no sistema
informatizado, bem como no Sistema de Publicacdo de Sentencas, Decisdes e
Despachos, quando as partes estiverem com representantes legais devidamente
cadastrados;

[l - encaminhar ao juiz de direito auxiliar designado para cooperar na prolacdo de
sentencas o quantitativo de processos correspondentes a meta estabelecida pela
CGJ;

IV - colaborar na gestdo de programas e/ou projetos relacionados as atividades
exercidas por juizes de direito auxiliares integrantes do CAJ;

V - fornecer certiddo aos juizes de direito auxiliares, vinculados a Direcdo do Foro da
Comarca de Belo Horizonte, atestando a regularidade de suas atividades judicantes;



VI - coordenar o encaminhamento de processos, apos determinacéo do juiz diretor
do foro da Comarca de Belo Horizonte, ao Curso de Formacao Inicial de Juizes de
Direito Substitutos da Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes - EJEF;

VII - colaborar na organizacdo das reunides do Comité de Avaliacdo de Cooperacéo
Jurisdicional;

VIIl - responder a oficios e prestar informagdes em expedientes administrativos
fisicos e eletronicos relacionados as atividades exercidas por juizes de direito
auxiliares;

IX - encaminhar ao juiz diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte,
trimestralmente, relatdrios estatisticos das principais atividades do setor no periodo;

X - elaborar, mediante determinacdao do juiz diretor do foro da Comarca de Belo
Horizonte, relatorio referente a operosidade dos juizes de direito auxiliares
cooperadores fazendo dele constar o nUmero de sentencas prolatadas;

Xl - exercer outras atividades afins.

CAPITULO V

DO SERVICO DE APOIO AOS JUIZES DE DIREITO DA COMARCA DE BELO
HORIZONTE - SEAJ

Art. 38. O Servigco de Apoio aos Juizes de Direito da Comarca de Belo Horizonte -
SEAJ, 6rgdo de assessoramento e de assisténcia da Dire¢cdo do Foro da Comarca
de Belo Horizonte, tem como objetivo e atribui¢des:

| - colaborar na elaboracdo da escala mensal de designacfes de juizes de direitos
auxiliares da Comarca de Belo Horizonte, para fins de cooperar, de substituir ou de
responder pelas unidades judiciarias da Comarca de Belo Horizonte;

I - comunicar, até o ultimo dia do més, a escala de designacdo do més
subsequente:

a) aos juizes de direito auxiliares;
b) a GERMAG, para fins de publicacao;

Il - atuar como interlocutor entre os juizes de direito titulares e auxiliares e a
GERMAG;

IV - colaborar na elaboragdo das escalas anuais de férias, de plantdo judiciario de
finais de semana e feriado e de plantdo do recesso forense e nelas realizar
alteracdes, sempre que necessario;

V - comunicar a GERMAG as escalas e as alteracbes mencionadas no inciso IV
deste artigo, para fins de publicacdo no Diario do Judiciario eletrénico - DJe;



VI - efetuar o controle diario das férias e/ou afastamentos dos juizes de direito
auxiliares da Comarca de Belo Horizonte, para fins de distribuicdo de processos;

VII - informar os nomes e os telefones dos juizes de direito que fardo o plantdo
semanal da Justica Comum, da Vara Civel e Infracional da Infancia e da Juventude e
do Sistema dos Juizados Especiais da Comarca de Belo Horizonte:

a) aos gerentes e servidores da CEPLAN, para fins de conhecimento;

b) & GERMAG, para eventuais atualizacfes na publicacdo anterior que se fizerem
necessarias;

VIII - alimentar o banco de dados dos formularios eletrénicos do sistema de plantéo,
na Rede TIMG, para fins de compensacao dos juizes de direito da Comarca de Belo
Horizonte;

IX - cadastrar, resolver demandas de urgéncia e/ou tomar as providéncias
necessarias para assegurar e/ou regularizar o cadastramento de juizes de direito da
Comarca de Belo Horizonte no Sistema Processo Judicial Eletrénico - PJe e em
outros sistemas e plataformas utilizadas, fazendo as interlocu¢des que se fizerem
necessarias com 0s setores responsaveis;

X - manifestar, sempre que solicitado pelo juiz diretor do foro da Comarca de Belo
Horizonte, em expedientes e em procedimentos fisicos e eletrénicos, especialmente,
naqueles que disserem respeito aos juizes de direito auxiliares;

Xl - fomentar, sempre que necessario, a comunicacao entre advogado e unidades
judiciarias, atuando na mediac&o de eventuais conflitos, para evitar o perecimento de
direitos, bem como a formalizacdo de reclamacfes administrativas;

XIl - comunicar ao juiz diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte, para as
providéncias cabiveis, os casos em que o juiz de direito auxiliar ndo alcancar as
metas de produtividade estabelecidas;

XIlI - elaborar, mensalmente, quadro demonstrativo das atividades dos juizes de
direito auxiliares da Comarca de Belo Horizonte nas unidades judiciarias;

XIV - prestar apoio na organizacdo das reunides do Comité de Avaliacdo de
Cooperacédo Jurisdicional, informando sobre a disponibilidade de juizes de direito
auxiliares que poderao substituir/cooperar no més subsequente;

XV - encaminhar ao juiz diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte,
trimestralmente, relatorios estatisticos das principais atividades do setor no periodo;

XVI - executar outras atividades afins.
CAPITULO VI

DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL DA PRIMEIRA INSTANCIA
DA COMARCA DE BELO HORIZONTE - ASCOM-FOR



Art. 39. A Assessoria de Comunicacdo Institucional da Primeira Instancia da
Comarca de Belo Horizonte - ASCOM-FOR, 6rgdo de assessoramento e de
assisténcia da Dire¢éo do Foro da Comarca de Belo Horizonte, tem como objetivos e
atribuicoes:

| - atuar nas areas de imprensa, de comunicacao visual, de cerimonial e de relacdes
publicas, conforme as demandas do juiz diretor do foro da Comarca de Belo
Horizonte, assegurando o cumprimento das estratégias e das politicas de
comunicacdo do TIMG, quanto a Justica de Primeira Instancia,;

Il - subsidiar a definicAo de estratégias e de politicas de comunicacdo interna e
externa da Direcdo do Foro da Comarca de Belo Horizonte e propor alteracdes,
quando necessérias;

[l - planejar e executar as atividades de comunicacdo da Justica de Primeira
Instancia da Comarca de Belo Horizonte, apds aprovadas pela Direcdo do Foro da
Comarca de Belo Horizonte;

IV - desenvolver acbes permanentes e eventuais de comunicagao, para informar e
integrar os publicos internos e externos;

V - auxiliar e coordenar a fiscalizacdo da comunicacdo de outras instituicbes dentro
dos prédios ou, por outros meios, para o publico interno e externo da Justica de
Primeira Instancia;

VI - buscar adesao para a gestéo e politicas da Direcdo do Foro da Comarca de Belo
Horizonte e dar visibilidade para realizacdes, projetos, servicos, atividades e
decisfes da Justica de Primeira Instancia da Comarca de Belo Horizonte;

VII - dar suporte, sempre que necessario, as acdes de comunicacdo da CGJ;

VIII - assessorar 0s juizes de direito da Comarca de Belo Horizonte nas demandas
de imprensa relacionadas aos processos sob sua responsabilidade e a outros temas
juridicos, quando houver interesse institucional ou quando for solicitado, além de
colaborar na promocdo de atividades de relacionamento entre juizes de direito e
meios de comunicacao;

IX - produzir e enviar informacdes e notas oficiais, diariamente, para a midia
impressa, eletrbnica, radiofénica e televisiva;

X - receber e orientar os profissionais de imprensa e coordenar o fornecimento e a
divulgacdo de informagdes e de noticias relativas a Justica de Primeira Instéancia da
Comarca de Belo Horizonte;

Xl - manter banco de dados atualizados para atendimento a imprensa e elaborar
informacgdes sobre demandas especificas, visando a distribuicdo aos profissionais da
comunicacao;



XIl - fiscalizar e manter a atualizacdo e a padronizacdo da comunicacao visual dos
ambientes comuns dos edificios que abrigam a Justica de Primeira Instancia da
Comarca de Belo Horizonte;

XIlI - buscar adeséo para a gestdo e politicas da Direcdo do Foro da Comarca de
Belo Horizonte e dar visibilidade para realizagcbes, projetos, servicos, atividades e
decisfes da Justica de Primeira Instancia da Comarca de Belo Horizonte;

XIV - encaminhar ao juiz diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte,
trimestralmente, relatorios estatisticos das principais atividades do setor no periodo;

XV - executar outras atividades afins.

Art. 40. AASCOM-FOR vincula-se, hierarquicamente, a Dire¢cao do Foro da Comarca
de Belo Horizonte e atua em conformidade com as diretrizes estabelecidas pela
Assessoria de Comunicacéo Institucional - ASCOM.

TITULO Il
DOS ORGAOS DE APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO
CAPITULO |
DA GERENCIA DE CONTROLE DE BENS E SERVICOS - GECOBES

Art. 41. A Geréncia de Controle de Bens e Servicos - GECOBES, 6rgdo de apoio
técnico-administrativo da Direcdo do Foro da Comarca de Belo Horizonte, tem como
objetivos e atribuigdes:

| - exercer a administracao direta dos servigos de responsabilidade da COARB e da
COSEGE, além de outros servicos correlatos;

Il - exercer a administracdo direta, bem como supervisionar, controlar e fiscalizar os
servigos de portaria, da recepcao, da vigilancia e da garagem;

Il - verificar a legalidade e a regularidade dos atos administrativos relativos aos
processos de trabalho sob a responsabilidade de sua area de atuacao;

IV - auxiliar o juiz diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte no cumprimento do
disposto no inciso IV do art. 44 e no art. 45 do Provimento n° 355, que “institui o
Caodigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais -
CGJ, que regulamenta os procedimentos e complementa os atos legislativos e
normativos referentes aos servigcos judiciarios da Primeira Instancia do Estado de
Minas Gerais”;

V - promover a intermediacdo entre as unidades judiciarias e 0s servigos auxiliares
do diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte e as Diretorias Executivas do
TIMG, observada a respectiva area de atuacao;
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VI - auxiliar a ASCOM-FOR nas atividades atinentes a comunicacdo visual, ao
cerimonial e as relagdes publicas;

VII - administrar a verba de pronto pagamento destinada a despesas emergenciais;

VIII - administrar os adiantamentos das verbas destinadas ao custeio de alimentacgé&o
dos Tribunais do Juri, de acordo com as pautas enviadas por eles;

IX - encaminhar ao juiz diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte,
trimestralmente, relatorios estatisticos das principais atividades do setor no periodo;

X - executar outras atividades afins.

8 1° A GECOBES realizara a gestao do servi¢co de seguranca, em conformidade com
as diretrizes emanadas pelo Centro de Seguranca Institucional - CESI.

§ 2° A GECOBES atuara como interlocutora entre a Dire¢cdo do Foro da Comarca de
Belo Horizonte e os 6rgdos externos responsaveis pela coordenacdo da carceragem
dentro do Férum Lafayette - Unidade Augusto de Lima.
Secao |
Da Coordenacéao de Servi¢cos Gerais - COSEGE
Art. 42. A Coordenacao de Servicos Gerais - COSEGE, 6rgao de apoio técnico-
administrativo da Dire¢cdo do Foro da Comarca de Belo Horizonte, tem como
atribuicoes:
| - coordenar, controlar e fiscalizar a execu¢do dos servicos de conservacao e de
limpeza, de patrimonio, de almoxarifado, de telefonia, de reprografia e de logistica de
documentos, bem como outros servi¢os correlatos;
Il - analisar dados referentes ao servico de telefonia, bem como aqueles constantes
dos balancetes periodicos elaborados pelo SERAL e pelo SEREP, levando ao
conhecimento da geréncia da GECOBES e, se for o caso, do juiz diretor do foro da
Comarca de Belo Horizonte, gastos ou consumo fora da média padrao;
lll - encaminhar a GECOBES dados estatisticos referentes as atividades exercidas
que lhe sao vinculadas, para fins de encaminhamento a Direcdo do Foro da
Comarca de Belo Horizonte;
IV - executar outras atividades afins.
Subsecéo |

Da Supervisao de Servigos Gerais - SUSER

Art. 43. A Supervisao de Servigos Gerais - SUSER tem como atribui¢des:



| - executar e supervisionar os servicos de limpeza, de conservacao predial, de
jardinagem e de elevadores;

Il - executar e supervisionar a separagao e a destinacao do lixo conforme o Plano de
Logistica Sustentavel do TIMG;

[l - executar outras atividades afins.
Subsecéo lI

Do Servico de Patriménio - SERPAT
Art. 44. O Servico de Patrimoénio - SERPAT tem como atribuicdes:
| - distribuir os bens moveis e os equipamentos destinados as unidades judiciarias e
aos servigos auxiliares do diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte, conferindo
a carga patrimonial e fazendo as anotacdes devidas;
Il - viabilizar a transferéncia de bens modveis entre as unidades judiciarias e os
servi¢cos auxiliares do diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte, conferindo a

carga patrimonial e fazendo as anota¢fes devidas;

Il - solicitar a Coordenacdo de Controle do Patriménio Mobilidrio - COPAT a
manutencao de bens moéveis;

IV - receber, excepcionalmente, bens méveis inserviveis ou que estejam aguardando
manutencdo até que a COPAT adote as providéncias cabiveis;

V - executar outras atividades afins.
Subsecéo llI
Do Servico de Almoxarifado - SERAL
Art. 45. O Servico de Almoxarifado - SERAL tem como atribuicdes:

| - receber, controlar e manter em local adequado os materiais de consumo,
encaminhados pelo TIMG,;

Il - distribuir os materiais de acordo com as solicitacdes e disponibilidade dos itens;

[l - zelar pelas condi¢bes de seguranca dos materiais;

IV - elaborar balancetes periédicos do movimento de entrada e de saida dos
materiais, de modo a apurar o consumo médio de cada setor, comunicando a
COSEGE a existéncia de eventuais discrepancias;

V - executar outras atividades afins.

Subsecao IV



Do Servico de Telefonia - SETEL
Art. 46. O Servico de Telefonia - SETEL tem como atribuicdo supervisionar os
servicos de telefonia nos prédios da Justica comum de Primeira Instancia, mantendo
as atendentes atualizadas com relacdo aos ramais e localizacdo de setores, bem
como executar outras atividades afins.
Subsecéo V
Do Servico de Reprografia - SEREP
Art. 47. O Servico de Reprografia - SEREP tem como atribuicdes:

| - executar as atividades de reproducao de documentos e de outros papeis;

Il - providenciar, excepcionalmente, a digitalizacdo de autos e de outros documentos,
mediante autorizacdo do juiz diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte;

[l - zelar pelas condi¢cdes de economia e de seguranca dos materiais, prezando pelo
seu consumo sustentavel;

IV - elaborar balancetes periédicos do movimento de reproducao de fotocdpias, para
apurar o consumo médio de cada setor, comunicando a COSEGE a existéncia de
eventuais discrepancias;
V - executar outras atividades afins.
Subsecéao VI
Do Servico de Logistica de Documentos - SERDOC

Art. 48. O Servico de Logistica de Documentos - SERDOC tem como atribuicdes:

| - executar, supervisionar e controlar as atividades dos servicos de expediente e de
comunicacao;

I - emitir relatorios periddicos de controle e de verificacdo de eventuais
irregularidades atinentes aos servigos prestados pela Empresa Brasileira de Correios
e Telégrafos - ECT, dando ciéncia a unidade judiciaria e a COSEGE;

Il - verificar eventuais irregularidades de remessa de malote fisico e fazer a
interlocucéo entre as unidades judiciarias e a COSEGE;

IV - executar outras atividades afins.
Secéo Il

Da Coordenacgéo de Armas e Bens Apreendidos - COARB



Art. 49. A Coordenacéo de Armas e Bens Apreendidos - COARB integra a estrutura
de apoio dos servi¢os auxiliares do diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte e
tem como objetivos e atribuicdes:

| - receber e conferir as armas e as municdes relacionadas a processos que versem
sobre crimes dolosos contra a vida, nos termos da Resolucdo do Orgio Especial do
Tribunal de Justica n°® 863, de 19 de dezembro de 2017, que “dispde sobre a
destinacdo de armas de fogo, acessorios e municbes apreendidos em inquéritos
policiais, em processos ou procedimentos criminais e em procedimentos de
apuracao de ato infracional’;

Il - receber e conferir bens e valores monetarios, em moeda nacional, apreendidos
em procedimento de investigagao policial e/ou judicial,

[l - comunicar a Direcao do Foro da Comarca de Belo Horizonte o recebimento de
materiais pereciveis, inflamaveis, toxicos, volumosos e/ou que possam gerar
qualquer dificuldade ou risco de armazenamento, procedendo a interlocucdo junto as
unidades judiciais para agilizar a destinacao;

IV - lancar no sistema informatizado os dados referentes aos materiais recebidos,
observado os critérios previstos no Provimento Conjunto n° 24, de 30 de outubro de
2012, que “dispbe sobre o recebimento, a guarda, a restituicdo e a destinagéo de
armas, de municbes, de bens, de valores, de substancias entorpecentes e de
instrumentos de crime apreendidos em inquéritos policiais, em processos ou em
procedimentos criminais e de apuracdo de atos infracionais e da outras
providéncias”;

V - manter sob sua guarda as armas, as muni¢cdes e os bens apreendidos, zelando
por sua conservagao e seguranca,;

VI - proceder ao desarquivamento e a destinacdo das armas, muni¢cdes e bens
apreendidos para fins de destruicdo, restituicdo ou doacdo, conforme determinagao
da autoridade judicial, nos termos do Provimento Conjunto n° 24, de 2012;

VIl - estabelecer, com as unidades judiciarias, cronograma de remessa de armas e
bens para fins de restituicéo;

VIII - auxiliar na coordenacdo do transporte de armas, de muni¢cdes e de bens
apreendidos, destinados a pericia, a outras comarcas, a Justica Federal, a Justica
Militar ou a outras unidades organizacionais;

IX - enviar, semestralmente, a relacdo das armas acauteladas em juizos da Comarca
de Belo Horizonte, observado o tipo de arma, as de uso permitido ao Sistema
Nacional de Armas - SINARM e as de uso restrito ao Sistema de Gerenciamento
Militar de Armas - SIGMA;

X - encaminhar & GECOBES dados estatisticos referentes as atividades exercidas
pela coordenacdo, para fins de encaminhamento a Direcdo do Foro da Comarca de
Belo Horizonte;
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Xl - cadastrar objetos apreendidos no Sistema Nacional de Bens Apreendidos -
SNBA, em inquéritos judiciais novos distribuidos para unidades judiciarias criminais
da Comarca de Belo Horizonte, em conformidade com delimitacdo estabelecida pela

Direcdo do Foro da Comarca de Belo Horizonte; (Redagdo dada pelo Provimento n°
388/2021)

widad fins.

XII - executar outras atividades afins. (Acrescentado pelo Provimento n° 388/2021)

Art. 50. Fica vedado a COARB o recebimento de material apreendido:

| - cujos oficios contiverem rasuras ou ressalvas langcadas por escrita manual,
datilogréafica ou por qualquer outro meio;

Il - vinculado a processos que se encontrem baixados;

[l - vinculado a autos de prisdo em flagrante;

IV - vinculado a autos da Vara de Execuc¢des Penais.

Art. 51. As armas e as municdes relacionadas a processos que versem sobre crimes
dolosos contra a vida e os valores monetarios apreendidos serdo recebidos na
unidade de apoio administrativo da sede da COARB, localizada no Férum Lafayette -
Unidade Augusto de Lima, no Horario de 8h as 12h.

Paragrafo Unico. Os demais bens ndo elencados no caput deste artigo serdo
recebidos na unidade de apoio administrativo do galpao externo de armazenamento
de bens da COARB, no horario de 8h as 18h.

Art. 52. O oficio de encaminhamento de armas, de muni¢des, de bens e de valores
monetarios apreendidos devera ser lavrado em 2 (duas) vias e contera:

| - o numero do procedimento de investigacao policial e/ou judicial, o numero do
Registro de Eventos de Defesa Social - REDS e do Sistema de Informatizacdo e
Gerenciamento dos Atos de Policia Judiciaria - PCNet;

Il - os nomes dos envolvidos;

Il - a especificacéo correta do material;

IV - a identificacdo da delegacia competente, o endereco e telefone para contato.

Paragrafo unico. Os oficios que ndo contiverem 0s requisitos previstos no caput
deste artigo n&o serédo recebidos.

Art. 53. Os bens, os objetos, as armas e as muni¢des requisitados pelas unidades
judiciarias seréo encaminhados aos solicitantes no prazo de 24 horas.
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8 1° A unidade judiciaria solicitante ficara responsavel pela guarda do objeto
solicitado até a sua devolugdo a COARB ou a sua restituicdo a parte interessada.

§ 2° A devolucgédo de bens, de armas e de munic¢des pela unidade judiciaria a COARB
devera ser feita mediante oficio, lavrado em 2 (duas) vias, especificando de forma
detalhada o item devolvido.

Art. 54. Os valores monetarios mantidos em depdésito judicial serdo destinados pela
COARB em consonancia com a determinacao proferida pelo juiz de direito.

Art. 55. Fica vedado a COARB fornecer diretamente a parte interessadas e/ou
advogados informacdes a respeito de bens, de armas, de muni¢bes ou de outros
objetos apreendidos.

Paragrafo Unico. As peticdes, os requerimentos e os pedidos de informacdes
relacionados as armas, as muni¢cdes, aos bens e aos valores monetarios sob a

guarda da COARB deveréo ser dirigidos a autoridade policial ou a unidade judiciaria
correspondente.

TITULO IV
DOS ORGAOS DE SUPORTE A PRESTACAO JURISDICIONAL
CAPITULO |

DA GERENCIA DE DISTRIBUICAO, AUTUAGAO DE FEITOS, DEVOLUGAO DE
AUTOS E PROTOCOLO DE PETICOES - GEDIPRO

Art. 56. A Geréncia de Distribuicdo, Autuacdo de Feitos, Devolucdo de Autos e
Protocolo de Peticdes - GEDIPRO, érgao de suporte a prestacdo jurisdicional, tem
como objetivos e atribuicdes:

| - supervisionar e coordenar os trabalhos referentes aos servicos de distribuicdo e
autuacao de feitos, de devolucdo de autos judiciais e de protocolo de documentos e
de peticoes;

Il - controlar as liberacbes de autorizacdo de acesso aos sistemas informatizados
dos servidores e funcionarios a ela subordinados;

lll - apresentar as demandas que ensejam alteracfes nos sistemas informatizados
aos 0rgaos responsaveis;

IV - elaborar relatérios estatisticos das principais atividades que Ihe sao vinculadas
de todas as unidades prediais, encaminhando, trimestralmente, a Dire¢cdo do Foro
da Comarca de Belo Horizonte;

V - exercer outras atividades afins.

Art. 57. A estrutura da GEDIPRO funciona nas seguintes unidades forenses:



| - Forum Lafayette - Unidade Augusto de Lima;
Il - Forum Lafayette - Unidade Raja Gabaglia;
[Il - Férum Regional do Barreiro;

IV - Centro Integrado de Atendimento ao Adolescente Autor de Ato Infracional de
Belo Horizonte - CIA/BH,;

V - Centro Integrado de Defesa dos Direitos da Crianca e do Adolescente;

VI - Vara Civel da Infancia e da Juventude.

Paragrafo unico. O SERDAUT, servigo que compde a GEDIPRO, funciona somente
nas dependéncias do Forum Lafayette - na Unidade Augusto de Lima e na Unidade
Raja Gabaglia.

Art. 58. O horério de atendimento ao publico externo da GEDIPRO seré:

| - das 8h as 18h no Forum Lafayette - na Unidade Augusto de Lima e na Unidade
Raja Gabaglia;

Il - das 9h as 18h no CIA/BH;

lll - das 12h as 18h no Férum Regional do Barreiro, no Centro Integrado de Defesa
dos Direitos da Crianca e do Adolescente e na Vara Civel da Infancia e da
Juventude.

Paragrafo unico. A distribuicdo ou o protocolo de medidas urgentes fora do horario
estipulado no inciso Ill do caput deste artigo deverdo ser realizados no Férum
Lafayette - Unidade Augusto de Lima.

Art. 59. O horario de atendimento ao publico interno para entrega e para o
recebimento de processos fisicos sera das 9h as 13h, excetuando-se o0s
procedimentos urgentes, que poderado ser apresentados das 9h as 18h.

Art. 60. E vedado & GEDIPRO permitir acesso a peticdes e a processos fisicos que
se encontrem em seus servigos, bem como fornecer informacgdes processuais ao
publico externo, inclusive por telefone.

Paragrafo unico. Os orgéos publicos que necessitarem de informacg6es da GEDIPRO
deverdo requeré-las mediante oficio, preferencialmente, por meio eletrénico.

Secéo |
Do Servico de Distribui¢cao de Processos Judiciais - SERDIS

Art. 61. O Servico de Distribuicdo de Processos Judiciais - SERDIS tem como
atribuigdes:



| - efetuar a distribuicdo e o cadastramento de processos no banco de dados dos
sistemas informatizados;

Il - manter arquivado o Livro de Registro de Processos Judiciais - Livro Tombo;
[l - emitir a Certiddo de Antecedentes Criminais - CAC e a Folha de Antecedentes
Criminais - FAC antes da autuacdo dos inquéritos oriundos da Central de Inquéritos

Policiais com oferecimento de denuncia pelo Ministério Publico;

IV - realizar no sistema informatizado as alteragbes cadastrais, em conformidade
com as opc¢des assinaladas na folha de remessa enviada pela unidade judiciaria;

Direcao-doFoero-da-Coemarca-de Belo-Horizonte: (Revogado pelo Provimento n® 388/2021)

VI - realizar as providéncias iniciais previstas no art. 195 do Provimento n°® 355, de
2018, para os processos judiciais eletrdnicos de natureza civel. (Acrescentado pelo
Provimento n°® 397/2021)

guais—deverdo—ser—entregues—diretamente—a—COARB- (Revogado pelo Provimento n°

388/2021)

Art. 62. Caberd a GEDIPRO comunicar ao juizo deprecante o nimero e a unidade
judiciaria para a qual foi distribuida a carta precatéria, preferencialmente, por meio
eletronico.

Art. 63. O SERDIS, naquilo em que couber, desempenhara as fun¢des do
distribuidor de feitos mencionadas no Provimento n° 355, de 2018, realizando a
distribuicdo das acdes e o respectivo cadastro de assunto.

Secao Il
Do Servico de Autuacao de Feitos - SERAUT
Art. 64. O Servico de Autuacao de Feitos - SERAUT tem como atribuicdo autuar os
processos das unidades judiciarias estabelecidas pela Direcdo do Foro da Comarca
de Belo Horizonte, bem como exercer outras atividades afins.
Secao Il
Do Servico de Devolucao de Autos - SERDAUT
Art. 65. O Servigo de Devolucao de Autos - SERDAUT tem como atribuigdes:

| - receber autos de processos retirados com carga por advogados, defensores
publicos, curadores, administradores e/ou estagiarios;
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Il - conferir o nimero de brochuras com a informacao contida no carimbo constante
do verso da ultima folha dos autos;

IIl - proceder a baixa da carga na presenca do interessado, lancando no sistema
informatizado a movimentacao de recebimento de autos;

IV - lancar no sistema informatizado a movimentacdo de remessa dos autos para a
secretaria da unidade judiciaria;

V - encaminhar os autos a secretaria da unidade judiciéria correspondente, mediante
folha de carga:

a) no primeiro dia util subsequente ao de sua devolucdo, aqueles recebidos até as
14h30;

b) no segundo dia util subsequente ao de sua devolugcdo, aqueles recebidos no
periodo compreendido entre 14h30 e 18h;

VI - exercer outras atividades afins.

Art. 66. A unidade do SERDAUT localizada no Férum Lafayette - Unidade Augusto
de Lima receberé os feitos retirados em carga das Varas de Sucessfes e Auséncia,
da Vara de Registros Publicos e de quaisquer unidades judicidrias instaladas no
Forum Lafayette - Unidade Raja Gabaglia.

Paragrafo dnico. No Forum Lafayette - Unidade Raja Gabaglia, o SERDAUT
somente recebera feitos retirados em carga das unidades judiciarias ali instaladas.

Art. 67. O SERDAUT podera recusar o recebimento de autos quando:

| - constatar, no ato de conferéncia, haver desacordo com as anotacfes feitas pela
secretaria no “Carimbo de Carga”;

Il - n&o houver langamento de carga no sistema informatizado;

Il - retirados em carga para extracdo de copias, com lancamento de data de entrega
posterior a data do recebimento;

IV - que tenham lancamento de cobranca de devolucdo dos autos registrada no
sistema,;

V - em casos de urgéncias e/ou em outra situagcdo em que nao for possivel aguardar
os horarios de entrega estabelecidos no inciso V do art. 65 deste Provimento.

Paragrafo Unico. Nos casos elencados no caput deste artigo cabera ao interessado
devolver os autos diretamente na respectiva unidade judiciaria.

Art. 68. O atendimento aos servidores do SERDAUT devera ser priorizado pelas
secretarias das unidades judiciarias no intervalo entre 8h e 11h30, podendo haver
encaminhamento em outro horéario, de acordo com a conveniéncia administrativa.



Art. 69. A secretaria da unidade judiciaria ndo podera recusar o recebimento de
autos oriundos do SERDAUT.

Paragrafo unico. Eventuais casos de irregularidades deverdo ser formalizados e
reportados pela unidade judiciaria ao juiz de direito da respectiva unidade judiciaria
ou a Direcéo do Foro da Comarca de Belo Horizonte.

Art. 70. Os processos recebidos pelo SERDAUT nao poderéo ser consultados pelas
partes, advogados ou estagiarios até serem entregues nas respectivas secretarias
das unidades judiciarias.

Secao IV

Do Servico de Protocolo de Peticdes e Documentos Judiciais - SERPROT

Art. 71. O Servico de Protocolo de Peticbes e Documentos Judiciais - SERPROT tem
como atribuicdes:

| - protocolizar as peticbes intermediarias e os documentos judiciais que lhe forem
apresentados;

Il - registrar, mecanicamente e de forma legivel, o recebimento das peticdes
intermediarias e dos documentos judiciais;

Il - manter controle sobre o encaminhamento dos documentos recebidos;
IV - exercer outras atividades afins.

Art. 72. O SERPROT recebera as peticbes e os documentos dirigidos aos juizos
instalados em suas respectivas unidades.

Paragrafo unico. A unidade do SERPROT localizada no Férum Lafayette - Unidade
Augusto de Lima recebera também as peticées e os documentos dirigidos aos juizos
instalados no Forum Lafayette - Unidade Raja Gabaglia e aqueles instalados no
Forum Regional do Barreiro.

Art. 73. As peticbes e demais documentos destinados as unidades judiciarias do
Forum Lafayette - Unidade Augusto de Lima serdo entregues pelo SERPROT
mediante relatdrio de carga:

| - no primeiro dia util subsequente ao de seu recebimento, as peticdes e
documentos recebidos até as 16h30;

I - no segundo dia util subsequente ao de seu recebimento, as peticdes e
documentos recebidos apds as 16h30.

Paragrafo Unico. As peticbes e os documentos judiciais recebidos no Forum
Lafayette - Unidade Augusto de Lima e enderecados aos juizos instalados no Férum



Lafayette - Unidade Raja Gabaglia serdo encaminhados ao SERPROT desta
unidade forense no primeiro dia util subsequente ao de seu recebimento.

Art. 74. As peticies e demais documentos recebidos pelo SERPROT da Unidade
Raja Gabaglia estardo disponiveis para as secretarias das unidades judiciarias,
mediante relatério de carga:

| - no primeiro dia Gtil subsequente ao de seu recebimento, as peticbes e 0s
documentos recebidos até as 16h30;

Il - no segundo dia util subsequente ao de seu recebimento, as peticdbes e 0s
documentos recebidos apés as 16h30.

Art. 75. Deverao ser objeto de devolugcéo ao advogado subscritor, as peticdes que:
| - 0 juizo de enderecamento ndo pertenca a Comarca de Belo Horizonte;

Il - o nimero de referéncia seja de processo que ndo pertenca a Comarca de Belo
Horizonte;

Il - o nimero de referéncia seja de processo eletrénico cujo peticionario detenha
capacidade postulatéria no processo.

Paragrafo Unico. ApoOs realizadas, sem sucesso, todas as tentativas de localizagéo
do subscritor da peticdo, esta ficara armazenada no SERPROT pelo prazo de 6
(seis) meses e, esgotado esse prazo, seré eliminada.

Art. 76. As peticBes referentes a processos fisicos poderdo ser recebidas no
SERPROT por e-mail ou pelo sistema de transmissao de dados e imagens tipo fac-
simile (fax).

8 1° As correspondéncias eletrénicas com 0s respectivos anexos serao impressas e
protocolizadas no mesmo dia, se recebidas até 17h30, e no primeiro dia (util
subsequente ao do envio, se recebidas apds esse horério.

8 2° A impresséo e o protocolo previstos no 8§ 1° deste artigo seréo feitos em ordem
cronoldgica, observado o horario de recebimento constante da caixa de entrada.

8§ 3° Apds proceder a impressdo e ao protocolo da correspondéncia eletrénica e de
seus anexos, 0 SERPROT enviara a confirmacdo de recebimento ao remetente,
informando o numero de protocolo recebido.

8 4° A confirmacdo de recebimento da peticdo transmitida por fax devera ser
realizada pelo peticionario por meio do telefone.

8 5% Os 0Onus decorrentes da ndo obtengéo de linha telefénica disponivel ou de
defeitos na transmissdo ou na recepcéo de dados correrdo por conta do remetente.

8 6° Cabera ao SERPROT comunicar a Direcdo do Foro da Comarca de Belo
Horizonte os casos em que as peticbes recebidas por fax ou por e-mail



apresentarem elevado numero de folhas ou qualquer outra situacdo em que a
Impresséo dos documentos possa onerar sobremaneira o setor.

Art. 77. E vedado ao SERPROT o recebimento de peticdes dirigidas ao TIMG,
devendo essas ser apresentadas ao servi¢co de protocolo do proprio tribunal.

CAPITULO Il
DA GERENCIA DE CUMPRIMENTO DE MANDADOS - GEMAN

Art. 78. A Geréncia de Cumprimento de Mandados - GEMAN, érgdo de suporte a
prestagao jurisdicional da Comarca de Belo Horizonte, tem como objetivo e
atribuicoes:

| - receber, mediante recibo fisico ou eletrénico, e dar cumprimento aos mandados
oriundos das unidades judiciarias;

Il - entregar aos oficiais de justica, mediante carga, os mandados distribuidos;

lll - receber os mandados devolvidos pelos oficiais de justica e, apds expedientes
internos de controle, entrega-los a respectiva unidade judiciaria até a data designada
para os atos processuais a que se refiram;

IV - fiscalizar o cumprimento dos mandados pelos oficiais de justica e comunicar
imediatamente a Direcdo do Foro da Comarca de Belo Horizonte qualquer
irregularidade no desempenho funcional dos servidores;

V - designar outro oficial de justica para o cumprimento de mandado, quando o
primeiro para o qual houver ocorrido a distribuicdo estiver impossibilitado de cumprir
a ordem;

VI - verificar, antes de devolver as unidades judiciarias, se os mandados foram
devidamente cumpridos nos termos da determinacéo judicial e dos atos normativos
proprios do setor e, em caso contrario, restitui-los aos oficiais de justica para
cumprimento no prazo maximo de 48 horas;

VII - gerir e supervisionar as atividades da CEPLAN e da CELOG;

VIl - apresentar relatorios estatisticos semestrais das atividades desenvolvidas no
ambito da GEMAN, da CEPLAN e da CELOG;

IX - executar outras atividades afins.

Paragrafo unico. A designacao prevista no inciso V do caput deste artigo devera ser
realizada observando-se, preferencialmente, a limitacao regional e a antiguidade dos
oficiais de justica, bem como a conveniéncia do servi¢o e a necessaria urgéncia.

Art. 79. Apds o recebimento de mandados urgentes cabera a GEMAN avaliar se o
mandado se enquadra nas situacdes de urgéncia elencadas no art. 254 do
Provimento n® 355, de 2018, e, em caso de ndo enquadramento, podera:
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| - redistribuir o mandado para oficiais de justica da regido correspondente, para
cumprimento no prazo regular;

Il - comunicar o fato ao juiz de direito e ao gerente da unidade judiciaria para as
orientagcdes necessarias no ambito da unidade judiciaria;

[l - em caso de reiteracdo, recusar formalmente o recebimento do mandado,
comunicando o fato ao juiz de direito da unidade judiciaria de origem e ao juiz diretor
do foro da Comarca de Belo Horizonte.

Art. 80. Nos termos do art. 212 da Lei n°® 13.105, de 16 de marco de 2015 - Cadigo
de Processo Civil - CPC, o oficial de justica devera, independentemente de
autorizacao judicial, realizar cita¢des, intimacdes e penhoras em feriados e em dias
Uteis antes das 6h e apds as 20h, respeitado o disposto no inciso Xl do art. 5° da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

Paragrafo Unico. No caso de inobservancia do estabelecido no caput deste artigo, o
mandado sera devolvido ao mesmo oficial para efetivo cumprimento sem
recolhimento de nova verba indenizatéria.

Art. 81. O oficial de justica que extrapolar o prazo definido para cumprimento do
mandado devera fazer constar de sua certiddo os motivos e as justificativas do
atraso.

Art. 82. A GEMAN poderé redistribuir de oficio os mandados expedidos em caréater
de urgéncia, quando nao for observado o prazo de 5 (cinco) dias entre a
determinacao judicial e a efetiva expedicdo do mandado, conforme disposto no
inciso Il do art. 254 do Provimento n° 355, de 2018.

Art. 83. Ficara a cargo do servico de apoio da GEMAN a intermediacdo de
agendamento para cumprimento dos mandados em que for necessaria a presenca

da parte interessada, preposto, depositario indicado ou perito. (Redagido dada pelo
Provimento n° 377/2020)

8§ 1° A parte interessada devera solicitar pessoalmente ao servico de apoio da
GEMAN o agendamento da diligéncia cujo mandado esteja em poder do oficial de
justica.

§ 2° Sera processado 1 (um) pedido de agendamento para cada mandado, néo
sendo aceitos pedidos em duplicidade ou apresentados por multiplos prepostos e/ou
depositarios para um mesmo mandado.
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§ 3° E de responsabilidade da parte interessada a individualizagio de preposto e/ou
depositario para receber o bem através de peticdo acostada aos autos, na qual
conste o numero do documento de identidade e o niumero de inscricdo no Cadastro
de Pessoas Fisicas - CPF do indicado, ndo sendo vélida para este fim lista multipla
de terceiros, com carater aleatorio, inserida no corpo de peticoes.

8 4° Para a realizagdo da diligéncia, o preposto ou depositario nomeado devera
identificar-se ao oficial de justica através de documento habil e entregar-lhe uma
cOpia da peticdo que 0 nhomeou.

8 5° Na hipotese de o oficial de justica contatar diretamente a parte através do meio
constante no mandado, deverd agendar a diligéncia e registrar o agendamento no
servico de apoio da GEMAN.

§ 6° E vedado ao oficial de justica diligenciar:

| - no local de cumprimento do mandado sem a presenca da parte interessada,
preposto, depositario indicado ou perito; (Redagdo dada pelo Provimento n® 377/2020)

I - em companhia de preposto ou depositario diverso daquele constante no
mandado ou daquele que tenha solicitado o agendamento ao servico de apoio da
GEMAN;

Il - quando ndo constar meio de contato no mandado ou quando nao houver
solicitacdo de agendamento ao servi¢co de apoio da GEMAN;

IV - sem fazer prévio contato com o servico de apoio da GEMAN quando por este
solicitado, ainda que conste meio de contato no mandado;

V - deixar de informar ao servico de apoio da GEMAN as diligéncias que tenha
realizado diretamente com preposto através de telefone informado no mandado.

Secao |
Da Central de Plantao Judicial - CEPLAN

Art. 84. A Central de Plantdo Judicial - CEPLAN, 6rgdo de suporte a prestacdo
jurisdicional da Comarca de Belo Horizonte, tem como objetivos e atribuicdes
proceder a apreciacédo de habeas corpus e outras medidas de natureza urgente, fora
do horario de expediente forense, atuando em conformidade com o disposto em lei e
nas normas do TIMG e da CGJ.

8§ 1° O plantdo instituido na forma do caput deste artigo abrangera as medidas
urgentes decorrentes da Vara Civel da Infancia e da Juventude e da Segunda
Instancia.
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§ 2° O disposto neste Provimento n&o se aplica ao plantdo realizado no CIA/BH, cuja
estrutura e funcionamento estao regulamentados na Resolucdo Conjunta n® 1, de 16
de dezembro de 2011, que “dispde sobre o aprimoramento da atuacédo conjunta dos
orgdos responsaveis pelo Centro Integrado de Atendimento ao Adolescente Autor de
Ato Infracional de Belo Horizonte, CIA/BH, a que alude o art. 88, inciso V, da Lei
federal n® 8.069, de 13 de julho de 1990, que contém o Estatuto da Crianca e do
Adolescente”.

Art. 85. A CEPLAN funcionara na portaria da Rua Ouro Preto, 1° andar, no FOrum
Lafayette - Unidade Augusto de Lima:

| - em dias uteis, no horério de 18h as 24h;
Il - aos sdbados, domingos e feriados, de 9h as 19h.

Paragrafo Unico. Em dias Uteis, a partir de zero hora até as 8h, e, nos sébados,
domingos e feriados, apés as 19h e até as 9h do dia seguinte, os servidores
plantonistas permanecerdo de sobreaviso para atender as medidas de urgéncia,
devendo o0 contato que se fizer necessario ser realizado por ligacédo
telefébnica, devendo as informacdes de contato serem afixadas na portaria do Forum
Lafayette, bem como lancadas no Portal TIMG (www.tjmg.gov.br).

Art. 86. O juiz diretor do foro designara trés equipes para atuarem exclusivamente
nos plantdes forenses, mediante rodizio, compostas de:

| - um gerente de secretaria,
Il - dois oficiais de apoio judicial; e
Il - dois oficiais judiciarios, da especialidade de oficial de justica avaliador.

Paragrafo Unico. Sera designado um oficial de apoio judicial para atuar na CEPLAN,
em regime de substituicdo em eventual afastamento ou auséncia dos servidores
plantonistas, de forma a preservar a continuidade dos trabalhos realizados no setor.

Art. 87. Os servidores lotados na CEPLAN cumprirdo jornada especial de trabalho,
intercalando-se um dia de servigco com dois dias de descanso.

Paragrafo Unico. A jornada basica de trabalho de cada equipe de plantdo sera
cumprida, presencialmente, das 18h as 24h nos dias Uteis e das 9h as 19h aos
sabados, domingos e feriados, estando a presenca dos oficiais de justica avaliadores
condicionada ao cumprimento dos mandados judiciais a eles vinculados.

Art. 88. O juiz de direito plantonista avaliara a urgéncia que merega atendimento,
mesmo nos casos nao arrolados como matérias suscetiveis de apreciagcdo no
plantéo.

8§ 1° Consideram-se medidas de carater urgente as que, sob pena de dano
irreparavel ou de dificil reparacao, tiverem de ser apreciadas, inadiavelmente, fora
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do horario de expediente forense, ainda quando requeridas mediante carta
precatoria.

§ 2° Cabera ao servidor plantonista fazer um exame criterioso das questfes surgidas
no horario do plantdo, antes de envia-las ao juiz de direito designado.

§ 3° As petigbes ou documentos judiciais que ndo estejam vinculados ao objetivo do
plantdo deveréo ser reapresentados a GEDIPRO no primeiro dia util subsequente.

Art. 89. Os pedidos, requerimentos, comunicacdes, autos, processos e quaisquer
papéis recebidos ou processados durante o periodo de plantdo serdo recebidos
mediante protocolo que consigne a data e a hora da entrada e o nome do recebedor,
e serdo impreterivelmente encaminhados a distribuicdo ou ao juizo competente no
inicio do expediente do primeiro dia util imediato ao do encerramento do plantdo,
acompanhados das decisfes proferidas pelo magistrado plantonista.

Subsecéo |
Do plantdo durante o recesso forense

Art. 90. O plantéo judicial no periodo compreendido entre os dias 20 de dezembro e
6 de janeiro, inclusive, seré exercido por juizes de direito especialmente designados
para essa finalidade.

§ 1° O plantdo de que trata o caput deste artigo sera realizado no horario de 12h as
18h, nos dias uteis, devendo os gerentes de secretaria submeter ao juiz de direito
plantonista a peticdo que mereca urgéncia.

8§ 2° Aos sabados, domingos, nos dias ndo Uteis e fora do horéario previsto no § 1°
deste artigo, as matérias urgentes serdo submetidas ao juiz de direito plantonista
designado para atuar na CEPLAN.

§ 3° Para fins de cumprimento do disposto no § 2° deste artigo, os dias ndo Uteis séo
agueles fixados na Portaria Conjunta editada anualmente pela Presidéncia, Primeira
Vice-Presidéncia e CGJ para regulamentar o funcionamento do Tribunal de Justica e
da Justica de Primeira Instancia no periodo estabelecido como feriado pelo inciso Il
do 8 5° do art. 313 da Lei de Organizacdo e Divisdo Judiciaria do Estado de Minas
Gerais.

Secao |l
Da Central de Logradouros - CELOG

Art. 91. A Central de Logradouros - CELOG, ¢6rgdo de suporte a prestacdo
jurisdicional da Comarca de Belo Horizonte, tem como objetivo e atribuigdes:

| - zelar pela regularidade da tabela de logradouros existente no sistema
informatizado, dando-lhe manutencéo, procedendo as inclusdes, as alteragbes e as
exclusdes de registros, sempre que necessario, pela verificagdo das principais fontes
informativas de logradouros;
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Il - prestar subsidios e informacdes as secretarias das unidades judiciarias, a
respeito do correto endereco a ser lancado nos mandados judiciais, utilizando-se,
para tanto, de critérios de informalidade e celeridade;

lll - fornecer orientacdes aos oficiais de justica a respeito dos enderecos lancados
nos mandados judiciais, sempre que necessario, indicando a regiao correta e/ou as
referéncias que possam ajudar na identificacdo dos logradouros;

IV - proceder a toda e a qualquer alteracao, criacdo ou exclusao de regido, definindo
0s critérios, podendo, inclusive, solicitar informacdes e/ou diligéncias em campo por
parte do oficial de justica;

V - definir, conforme critérios de acessibilidade, a qual regido pertence determinado
logradouro;

VI - compatibilizar os bairros e o Cédigo de Enderecamento Postal - CEP constantes
do Sistema PJe com os do Sistema de Informatizacdo dos Servigos das Comarcas -
SISCOM, na Comarca de Belo Horizonte;

VII - autorizar as secretarias, incluindo os Juizados Especiais, a expedir mandados
no modo temporario;

VIII - fornecer aos oficiais de justica mapas e planilhas das respectivas regides de
atuacao;

IX - exercer outras atividades afins.
CAPITULO Il
DA CONTADORIA E TESOURARIA - CONTES

Art. 92. A Contadoria e Tesouraria - CONTES, 6rgdo de suporte a Prestacéo
Jurisdicional da Comarca de Belo Horizonte, tem como objetivos e atribui¢des:

| - elaborar os céalculos das custas finais, de multas criminais e demais calculos
judiciais, explicitando o valor liquido devido pela parte e discriminando as verbas
indenizatérias devidas;

Il - elaborar, em liquidacédo de sentenca, o calculo de juros ou rendimentos de capital
e da correcdo monetéria, o calculo do valor dos titulos da divida publica, bem como
das ac¢bes e dos demais titulos ou géneros que tenham cotacdo em bolsa;

lll - promover 0s autos ao juiz da causa, solicitando esclarecimentos necessarios a
realizacdo dos calculos, como a indicacdo do indice de atualizacdo monetaria, 0s
juros moratérios e os remuneratérios ndo especificado em ato judicial;

IV - por ordem do juizo interessado e/ou da Direcdo do Foro da Comarca de Belo
Horizonte, prestar informacdes relativas a céalculos realizados;



V - encaminhar ao juiz diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte,
trimestralmente, relatorios estatisticos das principais atividades do setor no periodo;

VI - executar outras atividades afins.
CAPITULO IV
DA CENTRAL DE ARQUIVO FORENSE - CEARFO

Art. 93. A Central de Arquivo Forense - CEARFO, 6rgdo de suporte a prestacdo
jurisdicional da Comarca de Belo Horizonte, tem como objetivos e atribuicdes:

| - garantir uma gestéo eficaz e eficiente dos trabalhos de arquivo, assegurando a
guarda e conservagao do acervo;

Il - receber das unidades judiciarias os autos dos processos judiciais baixados e
efetuar os procedimentos necessarios ao seu regular arquivamento;

Il - receber e proceder ao arquivamento das caixas de documentos judiciais
encaminhadas pelas secretarias das unidades judiciarias e pelos 6rgédos de suporte
a prestacao jurisdicional,

IV - receber das unidades judiciarias os seguintes documentos e proceder a juntada
respectivos autos dos processos judiciais baixados:

a) os Avisos de Recebimento - ARs;

b) os substabelecimentos “com reserva de poderes”;

C) as cartas precatorias;

d) as guias de execucao;

e) 0 auto de destinacao de bens e objetos apreendidos;

V - elaborar escala periddica de coleta de processos nas unidades judiciarias, no
minimo, 1 (uma) vez por semestre;

VI - processar e atender aos pedidos de desarquivamento de autos de processos
elou caixas de documentos solicitados pelas secretarias das unidades judiciarias,
pela Central de Conciliacdo de Precatérios - CEPREC e pelos 6rgaos de suporte a
prestacéo jurisdicional da Comarca de Belo Horizonte;

VII - entregar nas unidades judiciarias, na CEPREC e nos 6rgdos de suporte a
prestacdo jurisdicional as caixas de documentos, bem como 0S processos
arquivados sob a gestdo da CEARFO, observados o0s seguintes prazos para 0S
autos:

a) 4 (quatro) dias uteis, quando marcada no formulario a opgao “ordinario”;



b) 1 (um) dia util para as varas de familia e/ou soltura de réu preso, quando marcada
no formulario a opg¢ao “urgente”;

c) 2 (dois) dias Uteis para as demais unidades judicidrias, quando marcada no
formulario a opgao “urgente”;

VIl - atender as solicitacbes de desarquivamento de autos apresentadas pelos
interessados diretamente & CEARFO, procedendo a conferéncia do recolhimento da
despesa processual de desarquivamento;

IX - disponibilizar os autos judiciais de processos baixados para consulta no balcéo,
possibilitando a extragédo de cépias, mediante utilizacdo de equipamento portatil, até
o limite de 30 (trinta) copias, e/ou encaminhando os autos judiciais ao SEREP,
mediante prévio recolhimento da despesa processual, ou, ainda, ao Departamento
de Apoio ao Advogado na Capital - DAAC, da OAB/MG;

X - disponibilizar o acesso aos autos dos processos e dos documentos judiciais que
tramitaram nas 112 e 142 Varas Criminais, transformadas em unidades jurisdicionais
do Sistema dos Juizados Especiais pela Resolucao da Corte Superior do Tribunal de
Justica n° 300, de 29 de fevereiro de 1996, atendendo as solicitacbes de expedicdo
de certiddes, extracdo e conferéncia de copias;

XI - conferir as copias reprograficas com as pecas extraidas de autos de processos
judiciais baixados, mediante pagamento prévio da despesa processual;

XIl - expedir certiddes referentes a atuacéo de advogados em processos baixados;

XIII - permitir 0 acesso aos autos de processos e de documentos judiciais e fornecer
copias, independentemente do recolhimento de despesa processual, quando a
finalidade for a realizacdo de pesquisas por instituicdes publicas, fundacoes,
organizacdes ndo-governamentais, elaboracéo de teses, monografias, publicacédo de
livros e matérias, mediante autorizacdo da Direcdo do Foro da Comarca de Belo
Horizonte e assinatura de “Termo de Compromisso”;

XIV - encaminhar ao juiz diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte,
trimestralmente, relatdrios estatisticos das principais atividades do setor no periodo;

XV - executar outras atividades afins.

Art. 94. Nos processos que tramitaram em segredo de justica serd permitida a
consulta as partes e aos advogados com procuracdo nos autos, mediante
apresentacao de documento de identidade pelos primeiros e da carteira da OAB
pelos ultimos. (Redagdo dada pelo Provimento n° 408/2023)
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Paragrafo unico. Nos processos criminais baixados sera permitido o acesso a
advogados sem procuracdo nos autos, mediante a comprovacao de inscricdo na

OAB, desde que os feitos ndo tenham tramitado sob sigilo ou segredo de justica.
(Acrescentado pelo Provimento n° 408/2023)

Art. 95. Os procedimentos de arquivamento e desarquivamento a serem executados
pela CEARFO, pelas unidades judiciarias, pela CEPREC e pelos 6rgdos de suporte
a prestacao jurisdicional, obedecerdo as normas estabelecidas no Provimento n°
355, de 2018, e em instru¢des de servico.

Art. 96. A CEARFO podera deixar de atender a solicitagcdo de desarquivamento nas
seguintes hipodteses:

| - inobservancia dos procedimentos previstos no Provimento n° 355, de 2018, no
presente Provimento e nas instru¢des de servico;

Il - quando houver pedido de remessa de autos em dia diverso daquele agendado;

lll - no caso de pedido referente a autos de processos nao pertencentes ao acervo
da unidade judiciaria solicitante.

CAPITULO V
DA CENTRAL DE SERVICO SOCIAL E PSICOLOGIA - CESOP
Art. 97. A Central de Servico Social e Psicologia - CESOP, 6rgdo de suporte a
prestacdo jurisdicional da Comarca de Belo Horizonte, tem como objetivo realizar
estudos técnicos determinados pelos juizos da Comarca de Belo Horizonte.
Art. 98. A CESOP é composta por:
| - equipe técnica constituida de assistentes sociais e de psic6logos;

Il - equipe de apoio organizacional administrativo.

Art. 99. Sao atribuicdes da equipe técnica da CESOP:

| - realizar estudos técnicos nas areas de servi¢o social e psicologia, solicitados por
juizes de direito de unidades judiciarias da Comarca de Belo Horizonte que néo
possuam em seus quadros de pessoal equipe técnica propria, nas hipoteses em que

a parte interessada esteja litigando sob o palio da gratuidade de justi¢ca; (Redagdo dada
pelo Provimento n® 386/2021)

Il - executar outras atividades afins.

Art. 100. S&o atribuicbes da equipe de apoio organizacional administrativo da
CESOP:
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| - receber os expedientes oriundos das unidades judiciarias e dos servigos
administrativos da Comarca de Belo Horizonte;

Il - distribuir, entre os assistentes sociais judiciais e psicologos judiciais, as
determinacdes judiciais relativas aos estudos técnicos e expedientes afins;

[l - fiscalizar e acompanhar a operosidade da equipe técnica, bem como o tempo de
permanéncia dos processos no setor, comunicando a Direcédo do Foro da Comarca
de Belo Horizonte eventual descumprimento das metas estabelecidas pelo juiz
diretor do foro;

IV - encaminhar ao juiz diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte,
trimestralmente, relatorios estatisticos das principais atividades do setor no periodo;

V - exercer outras atividades afins.

§ 1° Além da CESOP, possuem equipe prépria de assistentes sociais e psicélogos as
seguintes unidades judiciarias da Comarca de Belo Horizonte:

| - o CIA/BH;

Il - a Vara Civel da Infancia e da Juventude;

[l - a Vara Especializada em Crimes contra a Crianca e o Adolescente;
IV - os Juizados de Violéncia Doméstica e Familiar Contra a Mulher.

§ 2° Os estudos técnicos vinculados a cartas precatorias remetidas a Comarca de
Belo Horizonte, salvo determinacéo diversa do juiz diretor do foro, serao realizados
pelas equipes técnicas especializadas, vinculadas as unidades judiciarias descritas
no § 1° deste artigo.

Art. 101. Os assistentes sociais e 0s psicologos da CESOP definirdo, consideradas
as especificidades do caso concreto, a modalidade de estudo a ser realizado, se
psicoldgico, social ou psicossocial.

Paragrafo Unico. A realizacdo de outra modalidade de estudo diferente daquela
definida pela equipe técnica, somente ocorrera em casos excepcionais e justificados
mediante solicitacdo do juiz de direito.

Art. 102. E vedada a realizacdo de atendimento as partes do processo, criangas e
adolescentes visando psicoterapia, monitoramento de visitas e/ou visitas assistidas
pelos profissionais da CESOP.

Art. 103. Salvo no caso de determinacdo judicial expressa e justificada, é vedada a
presenca fisica do assistente técnico durante a realizacdo de diligéncias, de
entrevistas e dos demais procedimentos.



8§ 1° Fica assegurado ao assistente técnico acesso aos resultados do estudo técnico,
bem como aos documentos que o instruirem.

§ 2° O assistente técnico podera solicitar, por escrito e no bojo dos autos, o
aclaramento da metodologia aplicada pela equipe técnica, mediante:

| - 0 agendamento de reunido, prévia ou posterior a entrevista;

Il - a apresentacdo de quesitos que venham a aclarar pontos ndo contemplados ou
contraditdrios inseridos.

Art. 104. As determinacdes de realizacdo de estudos técnicos deverdo ser
distribuidas, de forma imediata e equitativa, a um técnico tdo logo aportarem no
setor.

Art. 105. A juntada de peticdes e/ou documentos protocolizados, bem como a
concessao de vista de processos judiciais que se encontrem na CESOP devera ser
solicitada na unidade judiciaria respectiva.

8 1° Nos casos previstos no caput deste artigo, a unidade judiciaria podera requisitar,
pelos meios eletrbnicos institucionais préprios, a devolucdo antecipada dos autos
judiciais.

§ 2° Em se tratando de questdes de natureza urgente, podera ser requisitado ao
assistente social ou ao psicélogo a devolucao imediata dos autos judiciais.

Art. 106. Aplicam-se as equipes administrativas e as técnicas as regras atinentes a
tramitagc&o de feitos em segredo de justica.

Paragrafo Unico. Nos processos judiciais eletrdbnicos que tramitem sob segredo de
justica, a juntada aos autos do estudo técnico devera ser feita em carater sigiloso.

CAPITULO VI
DA CENTRAL DE PERICIAS MEDICAS JUDICIAIS - CEMED
Art. 107. A Central de Pericias Médicas Judiciais - CEMED, 6rgdo de suporte a
prestacdo jurisdicional da Comarca de Belo Horizonte, tem como objetivo e
atribuicbes promover a realizacdo de pericias médicas, na area clinica e psiquiatrica,
determinadas pelos juizos, em processos cuja parte requerente esteja sob palio da
justica gratuita.

Art. 108. A CEMED é integrada por equipe de apoio organizacional administrativo,
podendo nela atuar:

| - médicos peritos cadastrados no Sistema Eletronico Auxiliares da Justica - Sistema
AJ;

Il - profissionais cedidos ou conveniados;



[l - servidores do TIMG ocupantes de cargo da especialidade Médico.

Art. 109. A equipe de apoio organizacional administrativo da CEMED tem como
atribuicoes:

| - receber e processar as requisicdes de pericias médicas remetidas pelas
secretarias das unidades judiciarias, observados os termos de convénios,
cooperacao e assemelhados, bem como as disposi¢cdes atinentes ao segredo de
justica;

Il - providenciar a distribuicdo das requisicdes de pericias entre os médicos;

Il - expedir comunicacéo ao juizo requisitante, noticiando o nome e a qualificacdo do
perito a ser nomeado, assim como data e horario para realizacao do ato;

IV - comunicar ao perito sua nomeacdo e entregar-lhe os autos do processo ou
expediente oriundos da respectiva secretaria da unidade judiciria;

V - receber o laudo pericial e encaminha-lo ao juizo requisitante, com a possivel
brevidade;

VI - colaborar em projetos e programas do TIJMG, atinentes a judicializacdo da
saude, conforme determinacédo do juiz diretor do foro;

VIl - manter atualizados os relatdrios de acompanhamento das pericias realizadas
na CEMED para fins de estabelecimento de metas;

VIII - encaminhar ao juiz diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte,
trimestralmente, relatorios estatisticos das principais atividades do setor no periodo;

IX - exercer outras atividades afins.

Art. 110. Mediante autorizacéo do juiz diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte,
a estrutura fisica da CEMED podera ser utilizada por outros profissionais nao
mencionados no art. 108 deste Provimento, para realizacdo de trabalhos inerentes a
convénios e cessodes firmados pelo TIMG.

CAPITULO VI
DA COORDENACAO DE SUPORTE AO JURISDICIONADO - COJUS
Art. 111. A Coordenacao de Suporte ao Jurisdicionado - COJUS, 6rgéo de suporte a
prestacdo jurisdicional da Comarca de Belo Horizonte, tem como objetivo e
atribuicoes:
| - supervisionar e coordenar as atividades atinentes a emissdo suplementar de

guias e de certiddes judiciais, bem como os servicos de atendimento ao publico
prestado no SINF;



Il - supervisionar os trabalhos executados pela equipe de Suporte ao Advogado
Idoso e/ou portador de necessidade especial do Sistema PJe;

[l - encaminhar ao juiz diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte,
trimestralmente, relatorios estatisticos dos servicos prestados pela SECERT, do
SEEGUI e do SINF no periodo;
IV - exercer outras atividades afins.
Paragrafo Unico. O atendimento realizado pela equipe de suporte do Sistema PJe
abrange as partes do processo e o0s advogados portadores de necessidades
especiais e idosos e devera ser presencial, prestando-se as informacgdes requeridas,
ressalvadas as protegidas por sigilo e segredo de justica.
Art. 112. As informacdes sobre processos que dizem respeito a segredo de justica e
sigilo, somente serdo fornecidas se o interessado se identificar como parte ou
advogado no processo.

Secao |

Do Servico Suplementar de Emisséo de Certidées - SECERT

Art. 113. O Servico Suplementar de Emissdo de Certidbées - SECERT tem como
atribuicdes:

| - receber os requerimentos, pesquisar e expedir certiddes contra determinada
pessoa natural ou juridica, relativamente a ag¢des civeis e criminais, desde que
estejam indisponiveis no Sistema Eletrdnico de Emisséo de Certiddes da internet;
Il - expedir a CAC solicitada por outros 6rgaos, partes ou terceiros com procuracao;
[l - expedir certiddes especificas, as certiddes vintenarias, de insolvéncia, de
Execucdo Civel, de Tutela/Curatela e de Faléncia e Concordata, mediante
comprovagédo da necessidade pelo interessado;
IV - executar outras atividades afins.
Paragrafo Unico. Para a expedicdo das certidfes previstas nos incisos |, Il e Ill do
caput deste artigo, devera o interessado apresentar dados complementares de
qualificacdo, dentre outros necessarios.

Secéo Il

Do Servi¢co Suplementar de Emisséo de Guias - SEEGUI

Art. 114. O Servico Suplementar de Emissao de Guias - SEEGUI tem como
atribuigdes:

| - emitir guias de custas prévias, intermediarias, finais, multas e fian¢ca, quando
solicitadas presencialmente por partes dos processos e por advogados, desde que



estejam indisponiveis no Sistema de Emissao da Guia de Recolhimento de Custas e
Taxas Judiciérias - GRCTJ pela internet;

Il - auxiliar as unidades judiciarias, orientando sobre a vinculacdo entre guia de
custas prévias emitida e o respectivo processo;

Il - atender ao publico externo para esclarecer duvidas referentes ao servico
prestado;

IV - executar outras atividades afins.
Secéao Il

Do Servigo de Informagodes - SINF
Art. 115. O Servigo de Informacgdes - SINF tem como atribuicdes:
| - atender ao publico externo que acorrer as dependéncias do Férum Lafayette - na
Unidade Augusto de Lima e na Unidade Raja Gabaglia, esclarecendo-lhe as duvidas
relacionadas aos servigos judiciarios;
Il - orientar o publico externo sobre o funcionamento e a estrutura do TIMG;
[l - encaminhar ao juiz diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte as
reclamacdes contra juizes de direito, servidores judiciais e dos servicos notariais e
de registro, bem como encaminhar o cidaddo a Ouvidoria do TIMG, quando for o
caso;
IV - efetuar, quando necessario, consulta processual em nome da parte;

V - executar outras atividades afins.

Paragrafo unico. Para fins de realizacédo de consulta processual prevista no inciso 1V
do caput deste artigo: (Redacdo dada pelo Provimento n® 408/2023)

| - os pedidos deverao ser apresentados mediante formulario, instruido com cépia do
documento de identificacéo do interessado; (Acrescentado pelo Provimento n° 408/2023)

Il - nos casos de processos protegidos por sigilo ou que tramitem em segredo de
justica, os pedidos formulados por advogado deverdo ser também instruidos por
procuracdo com poderes especificos; (Acrescentado pelo Provimento n® 408/2023)

[l - o juiz diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte podera estabelecer um limite
de pedidos de consulta por advogado, para cada senha retirada no SINF, observada
a necessidade do servigo. (Acrescentado pelo Provimento n® 408/2023)
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CAPITULO VI

DA SECRETARIA DE APOIO JURISDICIONAL DA COMARCA DE BELO
HORIZONTE - SEAJUR

Art. 116. A Secretaria de Apoio Jurisdicional da Comarca de Belo Horizonte -
SEAJUR tem como objetivos e atribuicdes prestar, quando determinado pelo juiz
diretor do foro da Comarca de Belo Horizonte, apoio jurisdicional as secretarias das
unidades judiciarias, orientando-as e dando-lhes suporte na execucdo de tarefas,
nos termos da Portaria Conjunta da CGJ n° 8, de 10 de setembro de 2013, que
“institui a Secretaria de Apoio Jurisdicional da Comarca de Belo Horizonte - SEAJUR
e revoga a Portaria n® 2.720/CGJ/2013".

Art. 117. Cabera & SEAJUR realizar, com o apoio de 6rgados e setores que entender
necessarios, o cumprimento de metas de trabalho estabelecidas, para a garantia da
eficacia do plano de trabalho a ser implantado na unidade judiciaria auxiliada, com
vistas a regularizacao dos trabalhos.

Art. 118. A SEAJUR devera encaminhar ao juiz diretor do foro da Comarca de Belo
Horizonte, trimestralmente, relatérios estatisticos das principais atividades do setor
no periodo.

LIVRO I
DA LOTACAO E DA MOVIMENTACAO DE SERVIDORES

Art. 119. A lotacdo e a movimentacao interna de servidor do quadro de pessoal da
Justica de Primeira Instancia, na Comarca de Belo Horizonte, obedecera ao disposto
neste Livro.

Paragrafo Gnico. E atribuicdo da Direcdo do Foro da Comarca de Belo Horizonte,
pela GEAPA, orientar, registrar, controlar e acompanhar a lotagdo e a movimentagao
de servidores do quadro de pessoal da Justica de Primeira Instancia na Comarca de
Belo Horizonte.

Art. 120. A lotacdo inicial e a movimentacdo do servidor serdo efetuadas pela
GEAPA, apls entrevista, sendo efetivadas observando-se o cargo para o qual o
servidor foi aprovado no concurso publico e o perfil desejavel para a unidade
organizacional a que for destinado.

Paragrafo unico. A prerrogativa de lotacdo ou de movimentacdo é fundamentada
pela necessidade do servico e pelo interesse da Instituig&o.

Art. 121. A movimentacao interna de pessoal, observada a necessidade dos servi¢os
e o interesse da Administracao, podera ocorrer:

| - a critério da Dire¢cdo do Foro da Comarca de Belo Horizonte, observada a
conveniéncia administrativa,;
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II - por iniciativa da GEAPA, para suprir necessidade de pessoal, com perfil
especifico, em area definida como prioridade de lotacéo;

[l - por iniciativa do gestor de unidade interessada,;
IV - por permuta entre servidores interessados na movimentagao;
V - por solicitagdo do servidor.

§ 1° A solicitacao de alteracdo de lotagdo, nos casos previstos nos incisos lll, IV e V
do caput deste artigo, devera ser requerida por formulério préprio, disponivel na
plataforma definida pelo TIMG, devidamente justificada.

8§ 2° A movimentacdo interna de pessoal somente serd efetivada apdés a
determinacao da Direc¢éo do Foro da Comarca de Belo Horizonte.

8§ 3° Nos casos previstos nos incisos Ill e V do caput deste artigo, além de formulario
proprio, poderdo ser solicitadas pela GEAPA as coOpias das avaliacdes de
desempenho atualizadas até a data do pedido de alteracdo de lotacéo.

8 4° Até que se efetive a alteragdo de sua lotagdo, o servidor permanecera
exercendo suas fun¢des na unidade onde se encontra em exercicio.

8 5° Os requerimentos de alteracdo de lotagéo, previstos nos incisos Ill e V do caput
deste artigo, terdo validade de 6 (seis) meses, contados a partir da data de
assinatura do gestor da unidade organizacional de origem.

§ 6° Caso ocorra mudanca de gestor da unidade organizacional de origem, durante o
periodo de vigéncia do pedido de alteracdo de lotacdo do servidor, este devera
submeter o pedido ao novo gestor para apreciagao.

§ 7° Expirado o prazo de que trata o 8 5° deste artigo, o requerimento sera arquivado
pela GEAPA, na pasta funcional do servidor ou da unidade organizacional, conforme
0 caso, sem prejuizo da possibilidade de apresentacdo de novo pedido a qualquer
tempo.

8 8° No caso de solicitacdo de movimentacdo de servidor prevista no inciso Il do
caput deste artigo, além das providéncias necessérias a alteracao de lotacdo, cabera
ainda a GEAPA, ap6s anuéncia do juiz diretor do foro da Comarca de Belo
Horizonte, remeter copia do expediente a Coordenacédo de Protocolo e Controle de
Expedientes da Corregedoria - CORPROT, para abertura de expediente

administrativo proprio, visando a apuracdo de eventual configuracdo de falta
funcional.

Art. 122. A movimentagao de servidores sera efetivada observando-se as seguintes
condigobes:

| - a formalizacdo do pleito, quando se tratar dos incisos Ill, IV e V do caput do art.
121 deste Provimento;



Il - a existéncia de vaga na unidade organizacional de destino;

Il - a correlacdo entre as atribuicbes do cargo do servidor e as atividades da
unidade organizacional de destino;

IV - as anuéncias das unidades organizacionais de origem e de destino do servidor,
no caso do inciso 1V do caput do art. 121 deste Provimento;

V - a analise dos motivos contidos na solicitagdo de alteracdo de lotacdo do servidor,
bem como de seu histdrico funcional e da sua avaliagdo de desempenho atualizada,
guando for solicitada pela/GEAPA;

VI - a conveniéncia administrativa.

Paragrafo Unico. Apds a analise de que trata o inciso V do caput deste artigo, a
GEAPA poderé propor:

| - a avaliacdo médico-psicoldgica, a ser realizada pela Geréncia de Saude do
Trabalho - GERSAT;

Il - a participacdo em curso de capacitacdo, de desenvolvimento de equipes ou de
desenvolvimento gerencial, realizados ou supervisionados pela Escola Judicial
Desembargador Edésio Fernandes - EJEF; ou

Il - a orientacdo gerencial, realizada ou supervisionada pela EJEF.

Art. 123. O servidor podera ser lotado para exercer outras funcbes em unidade
organizacional na qual ndo haja previsdo para seu cargo, desde que em carater
excepcional e, exclusivamente, para atender a situa¢cdes emergenciais e transitorias,
segundo a conveniéncia administrativa.

Art. 124. O servidor efetivo dispensado de funcdo comissionada ou exonerado de
cargo em comissao devera apresentar-se a GEAPA, a partir da data de dispensa ou
exoneracao, para ser lotado em unidade organizacional.

8§ 1° Aplica-se o disposto no caput deste artigo nos casos de retorno apos
afastamentos prolongados ocorridos em razdo de Licenca para Tratar de Interesses
Particulares - LIP, Licenca para acompanhar conjuge, Licenca para exercer mandato
eletivo ou em sindicato e cessdes a outros 6rgaos ou entidades.

§ 2° Nos casos previstos no caput e no 8§ 1° deste artigo, a Direcdo do Foro da
Comarca de Belo Horizonte podera determinar ao servidor a realizagdo de
capacitacao, de aperfeicoamento ou de atualizac&o pratica ou tedrica de sistemas e
rotinas atinentes a sua area de atuacao.

§ 3° Constitui falta injustificada ao servico o descumprimento do disposto no caput e
no § 1° deste artigo.

Art. 125. A GEAPA comunicara a lotacdo e a movimentacdo as unidades
organizacionais e aos servidores interessados.



Paragrafo Unico. Serd considerada nula a movimentagdo ou a lotacdo quando
ocorrer em desacordo com o disposto com a norma prescrita no caput deste artigo.

Art. 126. ApOs lotacdo e/ou movimentacdo de uma para outra unidade
organizacional, o servidor deverd permanecer na nova unidade por um periodo de,
no minimo, 1 (um) ano, salvo quando o interesse publico e a conveniéncia
administrativa diversa assim ndo recomendarem, conforme entendimento da Direcéo
do Foro da Comarca de Belo Horizonte.

Paragrafo unico. Nao se aplica a regra prevista no caput deste artigo ao servidor que
exercer funcado comissionada ou cargo em comissao.

Art. 127. Para os fins do disposto neste Livro, considera-se unidade organizacional
toda secretaria da unidade judiciaria, unidades jurisdicionais e servi¢cos auxiliares em
gue possa ser lotado ou para onde possa ser movimentado servidor do quadro de
pessoal da Justica de Primeira Instancia.

8 1° Nao se aplica o disposto neste Livro a lotacdo e a movimentacdo de servidor
ocupante de cargo em comissao ou de funcdo comissionada, ainda que titular de
cargo efetivo do quadro de pessoal do TIMG.

8 2° Nos casos de gerente de secretaria, titulares de cargos de oficial de apoio
judicial, que exercem as funcdes de gerenciamento das contadorias e das
secretarias das unidades judiciarias de primeiro grau, por terem obtido aprovacao
em processos classificatorios de promocéo vertical para a Classe B da carreira, cuja
vaga tenha sido ofertada até o edital corresponde ao exercicio do ano de 2013,
inclusive, a movimentacdo se dara com anuéncia dos juizes de direito das unidades
envolvidas.

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 128. Para os fins do disposto no art. 104 deste Provimento, eventual passivo de
processos pendentes de distribuicdo no ambito da CESOP deverda ser integralmente
distribuido entre os membros da equipe técnica, equitativamente, no prazo de 120
(cento e vinte) dias, contados a partir da entrada em vigor deste Provimento.

Art. 129. Os servicos auxiliares disciplinados neste Provimento ndo excluem outros
servicos de carater especifico existentes no ambito de juizos especializados desta
comarca.

8 1° Os servigos auxiliares especializados de juizos vinculam-se hierarquicamente
ao juiz de direito respectivo.

8§ 2° Os servicos auxiliares especializados poderdo ser regulamentados por ato
normativo proprio, aplicando-se naquilo que couber as normas previstas neste
Provimento.

Art. 130. Ficam revogados os seguintes dispositivos:



| - 88 1% e 2° do art. 3° e 0 art. 5° da Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n° 53,
de 11 de marco de 2005;

Il - caput do art. 1° da Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n°® 170, de 26 de
julho de 2005;

Il - Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n® 196, de 9 de agosto de 2006;

IV - art. 5° da Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n°® 591, de 14 de outubro de
2008;

V - art. 5° da Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n° 604, de 27 de outubro de
2008;

VI - art. 3° e 0 paragrafo Unico do art. 5° da Portaria_da Corregedoria-Geral de
Justica n°® 626, de 21 de novembro de 2008;

VII - art. 4° da Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n°® 818, de 3 de junho de
2009;

VIII - Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n°® 871, de 28 de julho de 2009;

IX - Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n°® 1.035, de 8 de fevereiro de 2010;

X - Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n® 1.135, de 24 de maio de 2010;

XI - art. 8° da Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n® 1.177, de 14 de junho de
2010(%) 11-dejurho-de-2010;

Xl - Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n°® 2.525, de 15 de fevereiro de 2013;

XIII - Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n® 2.838, de 22 de agosto 2013;

XIV - Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n° 2.930, de 31 de outubro de 2013;

XV - Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n® 3.053, de 24 de fevereiro de 2014;

XVI - Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n° 3.603, de 3 de dezembro de
2014;

XVIl - Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n°® 4.027, de 6 de novembro de
2015;

XVIII - Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n® 4.031, de 17 de novembro de
2015;

XIX - Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n°® 4.100, de 25 de janeiro de 2016;

XX - Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n°® 5.334, de 7 de marco de 2018.
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Art. 131. Este Provimento entra em vigor na data de sua publicacéo.

Belo Horizonte, 25 de julho de 2019.

Desembargador JOSE GERALDO SALDANHA DA FONSECA
Corregedor-Geral de Justica e
Diretor do Foro da Comarca de Belo Horizonte

(*) A data correta da Portaria da Corregedoria-Geral de Justica n°® 1.177 é 14 de
junho de 2010. (Nota da GEINF)




ANEXO UNICO

(a que se refere o caput do art. 3° do Provimento n° 369, de 25 de julho de 2019)

ORGANOGRAMA DA DIRECAO DO FORO DA COMARCA DE BELO HORIZONTE

COLEGIO

DE MAGISTRADOS

COMITE DE AVALIACAO

DE COOPERACAO

DIRETOR DO FORO

COLEGIO

DE SERVIDORES.
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