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PORTARIA CONJUNTA N° 593/PR/2016
(Alterada pelas Portarias Conjuntas da Presidéncia n°® 611/2017,
n° 664/2017, n° 697/2017, n° 868/2019 e n° 1449/2023)

Regulamenta a implantacdo do Sistema Eletronico
de Informagbes - SEI - como sistema oficial de
processamento eletrbnico de documentos,
processos e expedientes administrativos no ambito
do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais.

O PRESIDENTE, o 1° VICE-PRESIDENTE, o 2° VICE-PRESIDENTE, o 3° VICE-
PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS e o
CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, no uso
das atribuicbes que lhes conferem, respectivamente, o inciso Il do art. 26, o inciso |l
do art. 29, o inciso Il do art. 30, o inciso V do art. 31 e o inciso | do art. 32, todos do
Regimento Interno do Tribunal de Justica, aprovado pela Resolucdo do Tribunal
Pleno n° 3, de 26 de julho de 2012,

CONSIDERANDO que a Portaria Conjunta da Presidéncia n® 573, de 28 de
setembro de 2016, instituiu o Sistema Eletrénico de Informacdes - SEI - como
sistema oficial de processamento eletronico de documentos, processos e
expedientes administrativos no ambito do Tribunal de Justica do Estado de Minas
Gerais - TIMG;

CONSIDERANDO as atribuicdes do Comité Gestor do SEI, cujos integrantes foram
designados por meio da Portaria da Presidéncia n°® 3.490, de 29 de setembro de
2016, nos termos dos arts. 3° a 5° da mencionada Portaria Conjunta;

CONSIDERANDO que o Comité Gestor do SEI, em reunido realizada em 11 de
outubro de 2016, aprovou cronograma para implantacdo do SEI, no qual ficou
decidido que a primeira etapa ir4 abranger as unidades administrativas integrantes
do Gabinete da Presidéncia do TIMG - GAPRE e da Corregedoria-Geral de Justica -
CGJ,

RESOLVEM:

Art. 1° Fica implantado o Sistema Eletrénico de Informacdes - SEI - como sistema
oficial de processamento eletrbnico de documentos, processos e expedientes
administrativos no ambito das unidades administrativas do Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerais - TIMG, sendo de utilizacdo obrigatéria por magistrados e
servidores.

8§ 1° Considerar-se-a implantado o SEI, a partir de 1° de dezembro de 2016, nas

unidades administrativas do Gabinete da Presidéncia do TIMG - GAPRE - e da
Corregedoria-Geral de Justica - CGJ.
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§2° A implantacdo do SEI nas unidades administrativas da Secretaria do Tribunal de
Justica e da Justica de Primeira Instancia, localizadas na Capital e no interior do
Estado de Minas Gerais, sera gradativa e obedecera ao cronograma estabelecido
pelo Comité Gestor do SEI.

Hsuanes—e*temes—eem—es—qeals—se—relaerenam (Artho revoqado pela Portarla
Conjunta da Presidéncia n° 1449/2023)

m%deenderee&ele#eme&msﬂ&eten&l (Artho revoqado pela Portarla Comunta da
Presidéncia n® 1449/2023)
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- atualizar seus dados cadastrais no SEl sempre gue necessario. (Artigo revogado
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sela—Peﬁaﬁa—Genwm—da—PFe&denemq—%M) (Artho revoqado pela Portaria
Conjunta da Presidéncia n°® 1449/2023)

ele%EI—(Artho revoqado pela Portarla Con|unta da PreS|denC|a n° 1449/2023)

Art. 24. Esta Portaria Conjunta entra em vigor na data de sua publicacdo. (Artigo
revogado pela Portaria Conjunta da Presidéncia n° 1449/2023)

Belo Horizonte, 30 de novembro de 2016.

Desembargador HERBERT JOSE ALMEIDA CARNEIRO
Presidente

Desembargador GERALDO AUGUSTO
1° Vice-Presidente

Desembargador WAGNER WILSON FERREIRA
2° Vice-Presidente

Desembargador SAULO VERSIANI PENNA
3° Vice-Presidente
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Corregedor-Geral de Justica
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ANEXO |

(a que se refere o art. 3° da Portaria Conjunta da Presidéncia n°® 868, de 23 de julho de 2019)

“‘ANEXO |

(a que se refere o art. 21-E da Portaria Conjunta da Presidéncia n°® 593, de 30 de novembro de 2016)

DE SERVIDORES.

TIPO DE DOCUMENTO/

UNIDADE DESTINATARIA?

DEMANDA TIPO DE PROCESSO < 2
FORMULARIO SEI DIRECAO DO CONCES CPROV CORSET COPASE
FORO 12 Instancia 12 Instancia 22 |nstancia
Abono de permanéncia Pedido e Solicitagdo Formulario - abono permanéncia X X
Adicionais Pedido e Solicitagédo Requerimento X X
Formulario- Abono frequéncia viagem a X X
servico
Formulario- Abono doagédo de sangue X X
Afastamento Pedido e Solicitacao Formulério- Abono por prova em horario X X
coincidente
Comunicagao Interna (no caso de outros
afastamentos néo abrangidos pelo portal X X
RH)
Aposentadoria Aposentadoria Formulario- Requerlmento de X X
Aposentadoria
Auxilios Pedido e Solicitagdo Formulario - Auxilio creche X X
Averbacéo de tempo de Averbacéo de tempo de Formulario- Averbacéo tempo X X
contribuigéo/servigo contribuigdo/servigo Contribuig&o/servigo
Carreira Pedido e solicitacdo Requerimento X X
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Cessao/disposicao outro érgao

Cesséo de pessoal ao TIMG

Requerimento

Pedido e solicitacao

Requerimento

Contagem de tempo (estudo de
aposentadoria)

Pedido e solicitacao

Requerimento

Dados cadastrais/Cracha

Emissédo de cracha permanente

Formulario- Requisigdo de cracha
permanente

Pedido e solicitacao

Formulario - Dados conta bancaria-Receb.
vencimentos

Pedido e solicitagcao

Formulario - Requerimento certidao/
Declar. funcional

Desligamentos

Exoneragédo de pessoal

Formulario-Requerimento de exoneragéo

Requerimento de exoneragéo cargo em
comissdo

Férias/férias prémio

Férias-prémio

Formulario-Férias-prémio dobro ou espécie

Férias-prémio

Formulario-Férias-prémio para gozo

Transferéncia de férias
regulamentares

Formulario-Transferéncia de férias
regulamentares

Suspensao de férias
regulamentares

Formulario- Suspenséo de férias
regulamentares

Frequéncia servidor

Frequéncia servidor

Formulario- requerimento Horario especial
de estudante -

Céd. 10.10.800-9 (versao de 21/08/2014)
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Formulario- Cancelamento horério especial
estudante

Formulario — Abono — Doagédo de Sangue

Formulario — Compensagao de Banco de
Horas — Doagéo de Sangue

Formulario- Horario amamentacéo

Formulario-Inclusdo banco de horas -
convocacédo TRE

IndicagBes a cargo ou fungdo

Nomeagéao admisséo de pessoal

Formulario- Indicagéo de assessor de juiz

Requerimento de Nomeag&o em cargo em
comisséo da secretaria do TIMG (22 inst.)

Formulario-Indicacéo de fungdo de
confianga

Formulario — Ind. Cargo comissdo gerente
-JC

Formulario- ind. Cargo comissédo gerente —
JE

Formulario — ind. Cargo comisséo gerente -
contad

Licencas

Licencas

Céd. 10.10.800-9 (versao de 21/08/2014)

Formulario-Licenca adotante

Formul&rio-Licenca casamento
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Formulario- Licenca gestante/ maternidade

Formulario-Licencga luto

Formulario-Licenga Qte 60
acompanhar cénjuge/compan. - las
LAC +60 dias

Formulario-Licenga p/ conc mandato
Eletivo.

Formulario- Licenca p/ exercer mandato
eletivo

s . Até 60
Formuléario-licenc¢a interesses dias
Particulares - LIP -

+60 dias

Formulario- Licenca paternidade

Formulario- Licenca por doenga em pessoa
da Familia

Pagamento Pedido e solicitacao N&o recebimento antecipacdo Natal
Permuta de pessoal Forrr_lulano- Requerimento de permuta
servidores
Permuta/
Remocgéo

Remocéo de servidor

Formulario-Requerimento de Remogao

Servico extraordinario

Pedido e solicitacao

Requerimento

Formulario — requerim. Serv.
Extraordinério/ viagem-coletivo

Formulario- requerim. Serv.
Extraordinario/viagem-individual

Substitui¢Bes diversas/
designacdes

Substituicdo de pessoal

Formulario — indicagdo de substituigdo — 22
instancia

Formul&rio- Ind. Substituicdo no cargo de
assessor de juiz/funcao de confianca de
assessoramento de JD
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1- Tramitam pelo SEI apenas os requerimentos relativos a vida funcional dos servidores ndo abrangidos pelo Portal RH. Para
fins de requerimento de licenga saude, o documento original deve tramitar conforme previsto no art. 3° da Resolucdo 510/2006 —
‘encaminhado a unidade da GERSAT da comarca-sede do Pdlo Regional de Saude a que pertencer o servidor até o primeiro dia
atil subsequente ao inicio do afastamento, podendo, excepcionalmente, ser protocolizado em P6lo Regional de Saude ou Forum
diverso ao de sua lotagao”. Os atestados médicos e/ou odontoldgicos digitalizados ndo serdo aceitos para fins de concessao de
licenca saude.

2- Os formulérios estdo sendo migrados gradativamente para o SEI. Nas requisi¢cdes processadas por meio de formulario, o
campo “Especificagdo”, constante da parte inicial de um processo no SEI, deve ser preenchido com o nome completo e a matricula
do requerente.

3- Os expedientes referentes a servidores da 12 Instancia deverdo ser encaminhados & DIRECAO DO FORO, CONCES ou
CPROQV, conforme especificacdo. Os expedientes referentes a servidores da 22 Instancia deverao ser encaminhados a CORSET.”

Céd. 10.10.800-9 (versao de 21/08/2014)
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UNIDADES ADMINISTRATIVAS PARA AS QUAIS DEVERAO SER ENCAMINHADAS AS DEMANDAS NO SEI RELATIVAS A
VIDA FUNCIONAL?! DE MAGISTRADOS.

DEMANDA

TIPO DE PROCESSO

TIPO DE DOCUMENTO/FORMULARIO?

UNIDADE DESTINATARIA

CERMA | comag | “O¥AR | copam | comov
Abono de permanéncia Abono Formulario - abono permanéncia X
Alteracdo de dados cadastrais (conta bancaria, enderego, N .
estado civil, nome, zona eleitoral e outros) Comunicagdo Geral Requerimento X
Aposentadoria Aposentadoria Formulario- Requerimento de Aposentadoria X
Averbacéo de tempo de contribuicio/servico Averbag_ag de tempo de Formularlo - I?equer!mento de averbacao de tempo X
contribuigao/servigo de contribui¢éo/servico
Promocé&o de magistrados Relagédo de titulos de magistrados X
Carreira/Promogdes e Remocgdes?
Pedido e Solicitagéo Requerimento X
Contagem de tempo (estudo de aposentadoria) Pedido e Solicitagéo Requerimento X
Dados cadastrais Pedido e Solicitagdo Requerimento de certiddo ou declaragdo funcional X
Desligamentos Exoneracgédo de pessoal Formulario- Requerimento de exoneragdo X
Diarias Viagem de magistrado/Servidor Formu]ar_m: Reqwsu;asx de Diarias X
(substituigao/cooperagao)
Elogios Comunicacgao Geral Manifestagéo X
Perda ou Extravio de Carteira Funcional e/ ou Solicitacao de N .
nova Carteira Funcional Comunicacgao Geral Requerimento X
Férias-prémio Formulario- Férias-prémio dobro ou espécie X
Férias-prémio Férias-prémio Formulario- Férias-prémio para gozo X
Férias-prémio Cancelamento de gozo de férias-prémio X
Formulario- Licenca-casamento X
Licencas Licencas
Formulario- Licenca-gestante/maternidade X

Céd. 10.10.800-9 (versao de 21/08/2014)
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Formulario- Licenca-luto
Formulario-Licenga para ausentar-se do pais
Licenca para exercer presidéncia em outro 6rgdo
Formulario- Licenca-paternidade
Formuléario - Licenca por doenga em pessoa da
familia
Formulario- Licenca-salde
Lista de antiguidade (esclarecimento/reclamagéo) Comunicacéo Geral Requerimento X
Lista de comarcas substitutas ( sugestéo/reclamagéo) Comunicagéo Geral Requerimento X
Pagamento Pedido e solicitagcao N&o recebimento antecipacéo de natal
gC&r:)unlcagao Geral (magistrado 2° Informago
Plantao — -
Comunicacéo Geral(magistrado 1° Informago X
grau)
Permuta de pessoal (magistrado 2° Formulario - Requerimento de Permuta —
grau) Magistrados
Permuta - P -
Permuta de pessoal (magistrado 1° Formulario - Requerimento de Permuta — X
grau) Magistrados
Reembolso Despesa Indenizagao Formulario - Reembolso Despesa Indenizagao
Reembolso Transporte Transporte
Reembolso Despesa Mudancga Formulario - Reembolso Despesa Mudanc¢a
Magistrado Magistrado
Residir fora da comarca Pedido e Solicitagéo Requerimento
Termos de exercicio e afastamento Comunicagao Geral Manifestagao X
Turma Recursal Comunicagéo Geral Documento externo (Planilha) X
1- Tramitam pelo SEI apenas os requerimentos relativos a vida funcional dos magistrados ndo abrangidos pelo Portal RH.
2- Os formulérios estdo sendo migrados gradativamente para o SEI. Nas requisi¢cdes processadas por meio de formulario, o

campo “Especificacdo”, constante da parte inicial de um processo no SEI, deve ser preenchido com o nome completo e a matricula

do requerente.

3- O envio dos titulos para fins de promoc¢ao deve observar as orientagbes constantes dos editais.”

Céd. 10.10.800-9 (versao de 21/08/2014)
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DEMANDA

TIPO DE PROCESSO

TIPO DE DOCUMENTO

GERSAT

Diarias

Pedido e solicitacédo

Requerimento de diarias de
viagem — realizagdo de pericia
médica

Pedido e solicitacédo

Prestacao de contas — diarias
para realizacdo de pericia
médica

Reembolso

Pedido e solicitacéo

Formulario de reembolso de
despesas com transportes —
para fins de pericia médica

A Geréncia de Saude no Trabalho — GERSAT receberd os expedientes eletrdnicos administrativos via SEI, observadas as

distribuicdes legais da area, conforme previsto nas Resolucdes 510/2006 e 522/2007.

Atestados médicos e/ ou odontoldgicos digitalizados ndo serdo aceitos para fins de concessao de licenca-saude. O documento
original deve tramitar conforme previsto no art. 3° da Resolucdo 510/2006 — encaminhado & unidade da GERSAT da comarca-sede
do Polo Regional de Saude a que pertencer o servidor até o primeiro dia util subsequente ao inicio do afastamento, podendo,

excepcionalmente, ser protocolizado em Polo Regional de Saude ou Férum diverso ao de sua lotagdo.”

Céd. 10.10.800-9 (versao de 21/08/2014)
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ANEXO Il

(a que se refere o art. 3° da Portaria Conjunta da Presidéncia n° 868, de 23 de julho de 2019)

ANEXO Il

(a que se refere o art. 21-E da Portaria Conjunta da Presidéncia n° 593, de 30 de novembro de 2016)

UNIDADES PARA AS QUAIS DEVERAO SER ENCAMINHADAS AS DEMANDAS ADMINISTRATIVAS NO SEI

ASSUNTO

TIPO DE PROCESSO

TIPO DE
DOCUMENTO/
FORMULARIO!

UNIDADE
DESTINATARIA

Comunicacbes relativas a seguranca institucional

Comunicacéo geral

Sequranca de maaistrado/servidor AMTJ - situacdo de risco a magistrado AMTJ 12 INST.
9 & 9 AMTJ - situacdo de risco a servidor
Informacao sobre cancelamento ou aprovacéo
dos oficios requisitérios ~ L.
Modificac@o qualitativa e quantitativa do Informagdes sobre precatorios ASPREC
Precatorio
Informacao sobre depdsito para pagamento de
precatério
< Informacao sobre pagamento de precatério Informacdes sobre precatdrios CEPREC
O Transferéncia de depésitos equivocados de
& precatorios
&) Demanda de imprensa Demanda de imprensa CEIMP
B — - — —
a Solicitagbes a Coordenadoria de Infancia e Comunicagio geral COINJ
o Juventude
Q ~
AIt_eraN(;ao de comarc:a S __ = Pedido e solicitagéo COPRE
Criacdo/transformacéo/extincdo de varas
Demandas relacionadas aos juizes leigos,
excetuadas informacdes sobre produtividade e Comunicagbes - juiz leigo DIJESP
estatisticas
Informacdes sobre cumprimento de medidas de PNR PAI-PJ Acompanhamento administrativo Pai PJ
seguranca
Informacdes sobre Associacao de Protecdo e - .
Assisténcia a0 Condenado - APAC PNR APAC - acompanhamento administrativo ProngillTn?oI:ovos
Informacdes relacionados ao sistema prisional PNR GMF Acompanhamento administrativo
g 5 22 E a < | Demandas relacionadas ao Plano de Obras Pedido e solicitagéo DENGEP
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(reformas / construcdes / ampliacdes)

NotificagBes de prefeituras, Corpo de Bombeiros

e etc, em questdes relativas a iméveis Comunicagao geral ASPRED

Manutencdo em equipamentos de sistemas
prediais (elevadores, ar condicionado, telefonia,
no break’s, geradores, CFTV, alarme e portais
detectores de metais)

Manutencéo predial corretiva e preventiva na
estrutura fisica dos prédios (instalacdes elétricas, | Pedido e solicitacédo GEMAP*#
hidrossanitarias, coberturas, acabamentos
prediais, sistemas de prevenc¢éo e combate a
incéndio e etc)

Solicitacdo de equipamentos condicionadores de
ar (analise de viabilidade técnica)

Acompanhamento de reparos por vicio
construtivo de responsabilidade das contratadas | Comunicacao geral
durante periodo de garantia de obras

— - . GEOB
Solicitagéo de servigos de melhorias e
adaptacdes de instalacdes em prédios proprios Pedido e solicitacdo
ou disponibilizados para o TIMG
Locacéo, cessdo, aquisicao, doacéo e Pedido e solicitacio _Peg|do de locagéo de
desapropriacdo de imodveis imovel
Pagamento de contas: energia elétrica, agua,
telefone, condominio e IPTU Remessa de contas a pagar GEPEC
Permissédo de uso de imdveis Pedido e solicitac&o
Regularizacao de documentacgdo de imdveis Comunicacéo geral
Demandas relacionadas ao Plano de Obras
Implantacéo de sistema de prevencéo e combate | Pedido e solicitagéo GEPRO
de incéndio guando néo existente nos prédios
L . . : I VIDE
2 Py
o é Requisi¢do de diarias Viagem de magistrado/servidor Requisi¢cdo de diarias FORMULARIO
<L — I . : : 5
o Prestacdo de contas de diarias Viagem de magistrado/servidor P.r,e stagao de contas de
S0 diarias
0 Z C : icitaca
w < Solicitagdo de adiantamento So.I|C|ta(;ao de CODES
X Z Adiantamento adiantamento
W T Prestacdo de contas de

Prestacdo de contas de adiantamento )
adiantamento
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Reembolso de despesa e indenizacao de Reembolso de despesa e indenizacao de (F;tiar:adrgkr)](iazlzo;oeddeespesa VIDE
transportes transporte transporteg FORMULARIO
Requisicdo de servicos Pedido contratacdo de servicos Requisicdo de servicos
Aquisicdo de material de consumo nao Pedido de aquisicio de bens e produtos Rlaqwsu;ao de material GESUP
catalogado ndo catalogado
Aquisicdo de material permanente ndo Pedido de aquisicio de bens e produtos R~eqU|S|gao de material
catalogado ndo catalogado
Alienacdo de bens moéveis Bens méveis - alienagéo COPAT
Transferéncia/movimentacdo de bens moveis Movimentacéo de bens moéveis
Troca/revitalizacdo de mobiliario Pedido e solicitagéo
Cesséo de servidores
municipais
Informacdes ou pedidos de formalizag&o de Cessdo de veiculos
) convéni((})s P ¢ Pedido e solicitagéo Cessdo repasse de CONTRAT
8 estagiarios municipais
S Repasse de verba
% indenizatéria
) Alteracdo do quadro de terceirizados Pedido e solicitacdo GESEG
L Afastamento de terceirizado Pedido e solicitac&o Afastamen_tt_) e Situagao COSEC
% Esp-Terceirizado
L Coleta seletiva__ . . Pedido e solicitagao SECONP
m Solicitacbes relativas a servicos gerais
Faturamento de contratos de terceirizagdo Acompanhamento Servios COSERG
empresas/contratados
Servico postal Comunicacéo geral COMEX
Solicitacéo de passagem aérea Viagem de magistrado/servidor sgggggg?r?:;ea COMPRA
Comunicacéo de acidente veicular Veiculo - acidente
Inclusé@o de condutor de veiculo de servigco no : C
SIAD Pedido e solicitac&o
Manutencéo veicular - corretiva e preventiva Pedido e solicitacdo GETRANS
Pedidos/troca de veiculos Pedido e solicitacdo
Solicitacéo de tranporte para evento institucional | Pedido e solicitacéo
I 6' Wo,, 9 Relatorio final da
] < = LéJ ﬂ Concurso selecao de estagiario Concurso selecao de estagiario selecdo publica de COEST
V=2 >< o estagiarios
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Informagdes relativas aos estagiarios

Comunicacéo geral

Autorizacao para
remanejamento de
estagiario

Avaliacdo do Estagio

Desligamento de estégio

Dispensa de aviso
antecipado de
desligamento de
estagiario

Dispensa do estagiario

Plano de Estagio

Termo de realizagéo de
estagio e relatério de
atividades

Requisicdo de estagiario

Pedido e solicitacdo

Demandas de realizagdo/apoio de ac¢des de

permanente

permanente

transferéncia ou

f ~ ) Pedido e solicitac&o COFOP
ormacéo para magistrados

Demandas de realizagdo/apoio de ac¢des de

formacéo para servidores e colaboradores da Pedido e solicitac&o

stea Solicitagéo de COFINT

Solicitacéo de participagdo em evento externo - | Solicitagdo de participagdo em evento externo - oL

SPE SPE participagdo em evento

externo - SPE
Listagem de eliminag&o

12 de documentos
O administrativos
<§’: Registro de eliminacdo de documentos Registro de eliminacdo de documentos Termo de eliminacéo e GEARQ
o0 listagem de
@] documentos/processos
I'ZL irrecuperaveis
:( Trasferéncia de processos para o Arquivo Pedido e solicitacio COPEQ
a Central
9( Relacéo de recolhimento
. AT
E Recolhimento de documentos para a guarda Recolhimento de documentos para a guarda g;grgo;fzzos judiciais COARPE
O

recolhimento de
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documentos

administrativos

Solicitacéo de cessao de acervo histdrico para

Correigéo ordinaria geral extrajudicial

Comarcas - Correigdo ordinéaria geral
extrajudicial

Correigéo ordinaria geral judicial

Comarcas - Correicdo ordinéria geral judicial

Correicdo ordinéria parcial extrajudicial

Comarcas - Correigéo ordinéaria parcial
extrajudicial

U S Pedido e solicitagéo GEDOC
outras instituicdes
Medicdo anual de arquivo Comunicacao geral COTARQ
Solicitacédo de pesquisas juridicas Pedido e solicitacdo Solicitac8do de pesquisa COJUR
Solicitagdes referentes ao acervo bibliogréafico . s
(Biblioteca TIMG) Pedido e solicitac&o COBIB
Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e Pedido e solicitacio
Cidadania (CEJUSC’s) itinerante &
O Instalagdo de Centro Judiciario de Solucdo de Pedido e solicitac3o
’6 Conflitos e Cidadania (CEJUSC) ¢
< Justica Itinerante Comunicacéo geral
S — - 0 AGIN
O MutirBes, excetuados os realizados no A&mbito
zZ dos Centros Judiciérios de Solu¢éo de Conflitos | Comunicacao geral
< e Cidadania (CEJUSC’s)
| Projetos Inovadores Projetos e estudos
19( Semana Nacional de Conciliacdo Comunicacao geral
(|/_) Cursos sobre mediacédo e conciliacéo Pedido e solicitac&o
Funcionamento de Centro Judiciario de Solugdo .
L
o de Conflitos e Cidadania (CEJUSC) Funcionamento de CEJUSC NUPEMEC
Justica Restaurativa Pedido e solicitac&o
Oficina de pais e filho Pedido e solicitac&o
Oh Assuntos relacionados & adog¢éo internacional Comunicacéo geral
< L Informacdes relativas ao Cadastro Nacional de o CEJA
O ~ Comunicacgéao geral
< < Adocéo
E Z Ato normativo Comarcas - Ato normativo
< i Comunicacado de processo administrativo Comunicacédo de processo administrativo
R0 disciplinar disciplinar
0L Comunicacéo de sindicancia Comunicacéo de sindicancia
o a Consulta extrajudicial Comarcas - Consulta extrajudicial
<L ﬂ Consulta judicial Comarcas - Consulta judicial CORPROT
On0
=
Z W
w>
x O
Ow
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Correicdo ordinaria parcial judicial Comarcas - Correicdo ordindria parcial judicial
Pedido de providéncias extrajudicial Comarcas - Pedido de providéncias extrajudicial
Pedido de providéncias judicial Comarcas - Pedido de providéncias judicial
Procedimento de controle administrativo Comarcas - Procedimento de controle
extrajudicial administrativo extrajudicial

Comarcas - Procedimento de controle
administrativo judicial
Comarcas - Processo administrativo

Procedimento de controle administrativo judicial

Processo administrativo extrajudicial

extrajudicial
Processo administrativo judicial® Comarcas - Processo administrativo judicial
Reclamacéo disciplinar extrajudicial Comarcas - Reclamacéo disciplinar extrajudicial
Reclamacéo disciplinar judicial Comarcas - Reclamacéo disciplinar judicial

1 - Os formularios estdo sendo migrados gradativamente para o SEI!.
Nas requisi¢des processadas por meio de formulério, o campo "Especificacdo"”, constante da parte inicial de um processo no SEI, deve
ser preenchido com o nome completo e a matricula do requerente.

2 - Observar as orientacdes constantes no formulério , especialmente, nos casos de requisicado de diarias relativas a pericia médica,
participacdo em curso e motivada por substituicdo ou cooperacao.

As requisicdes de diarias para terceirizados possui fluxo préprio. Para tanto, observar as orientacdes constantes no formulario
especifico.

3 - Observar as orientacdes constantes no formulario, especialmente, nos casos de reembolso de despesa e indenizacao de transporte
realizacdo para pericia médica e participacdo em curso.

4 - As solicitacBes de abertura de atendimentos de manutencdes deverdo ser mantidas via e-mail, conforme abaixo:
Manutencédo Predial: comap@tjmg.jus.br

Manutencéo de Equipamentos de Sistemas Prediais:

- Chamados relativos a defeitos nos sistemas de condicionadores de ar e elevadores: gemap.mec@tjmg.jus.br

- Chamados relativos a defeitos nos sistemas de telefonia: gemap.tel@tjmg.jus.br

- Chamados relativos a defeitos nos sistemas de CFTV, alarme e portais detectores de metais: gemap.inst@tjmg.jus.br
- Chamados relativos a defeitos em no breaks dos CPD’s e geradores: comap@timg.jus.br

Céd. 10.10.800-9 (versao de 21/08/2014)
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5 - Além dos assuntos/tipos de processos de remessa a Corregedoria Geral de Justica, ha outras classes processuais do grupo
"Orientacao, fiscalizacdo e questdes disciplinares”, cuja descricdo consta do Anexo Ill deste ato.

6 - O processo administrativo judicial que tratar de "Comunicacdes de sessdes do Juri" deve ser encaminhado para a
unidade GEDIS

ANEXO I
(a que se refere o art. 3° da Portaria Conjunta da Presidéncia n® 868, de 23 de julho de 2019)

ANEXO Il
(a que se refere o art. 21-E da Portaria Conjunta da Presidéncia n° 593, de 30 de novembro de 2016)

FINALIDADE DAS CLASSES PROCESSUAIS DE ORIENTACAO, FISCALIZACAO E QUESTOES DISCIPLINARES!

TIPO DE PROCESSO ‘ FINALIDADE

Céd. 10.10.800-9 (versao de 21/08/2014)
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Comarcas - Ato normativo
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Procedimento destinado ao cadastramento de proposta de edi¢cdo, alteracdo, revogacao e interpretacéo
dos atos normativos do judicial ou extrajudicial

Comunicacao de processo administrativo disciplinar

Procedimento destinado a comunicacdo de processo administrativo disciplinar instaurado na comarca
para acompanhamento pela Corregedoria

Comunicacao de sindicancia

Procedimento destinado a comunicacao de sindicancia instaurada na comarca para acompanhamento
pela Corregedoria

Comarcas - Consulta extrajudicial

Procedimento de natureza meramente consultiva relativa aos servigos notariais e de registro

Comarcas - Consulta judicial

Procedimento de natureza meramente consultiva

Comarcas - Correicdo ordinaria geral extrajudicial

Efetivada pelo Diretor do Foro de forma periddica ou previamente programada, no relacionada a fatos
extraordindrios ou especificos, no dmbito dos servicos notariais e de registro

Comarcas - Correigdo ordinaria geral judicial

Efetivada pelo Diretor do Foro de forma periédica ou previamente programada, nado relacionada a fatos
extraordinarios ou especificos

Comarcas - Correigao ordinéria parcial extrajudicial

Consiste na fiscalizacdo facultativa de um ou alguns dos servigos notariais e de registro

Comarcas - Correigdo ordinéaria parcial judicial

Consiste na fiscalizacdo facultativa de um ou alguns dos servigos auxiliares ou do foro judicial

Comarcas - Pedido de providéncias extrajudicial

Procedimento destinado a adocao de medidas administrativas, sem carater disciplinar ou jurisdicional,
relativa aos servigos notariais e de registro

Comarcas - Pedido de providéncias judicial

Procedimento destinado & adocdo de medidas administrativas, sem carater disciplinar ou jurisdicional

Comarcas - Procedimento de controle administrativo
extrajudicial

Utilizado para cadastramento dos feitos nos quais se questionam atos praticados por 6rgédos do Poder
Judiciario no &mbito dos servi¢os notariais e de registro

Comarcas - Procedimento de controle administrativo
judicial

Utilizado para cadastramento dos feitos nos quais se questionam atos praticados por 6rgdos do Poder
Judiciério

Comarcas - Processo administrativo em face de
servidor

Procedimento destinado a apuracgéo de infragdo administrativa cometida por servidor

Comarcas - Processo administrativo em face de
tabelido/oficial de cartorio

Procedimento destinado a apuragéo de infragdo administrativa cometida por tabelido/oficial de Cartério

Comarcas - Processo administrativo extrajudicial

Procedimentos com destinac8es diversas, comunica¢cdes, sem carater disciplinar e que nao se
enquadre nas hipdteses abrangidas pelas outras classes, relativo aos servigcos notariais e de registro

Comarcas - Processo administrativo judicial

Procedimentos com destinag8es diversas, comunicagfes, sem carater disciplinar e que ndo se
enquadre nas hipéteses abrangidas pelas outras classes, relativos ao judicial. Deve ser utilizado, entre
outros assuntos, para:

- Comunicacéo de impedimento/suspeicdo
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- Comunicacdes de sessbes do JUri

Comarcas - Reclamacéao disciplinar extrajudicial

Procedimento destinado a averiguar deniincias de irregularidades na atividade dos servigos notariais e
de registro

Comarcas - Reclamacao disciplinar judicial

Procedimento destinado a averiguar denuncias de irregularidades na atividade de servidores

Comarcas - Sindicancia em face de servidor

Procedimento para apuracao de irregularidade praticada por servidor e que pode ensejar a instauracao
de processo administrativo disciplinar

Comarcas - Sindicancia em face de tabelido/oficial de
cartorio

Procedimento para apuragédo de irregularidade praticada por Tabelido/Oficial de Cartério e que pode
ensejar a instauragdo de processo administrativo disciplinar

Comarcas - Sindicancia para apuracéo de
fato/irregularidade extrajudicial

Procedimento para apuragéo de fato no qual ndo é possivel indicar, ainda que inicialmente, o autor e
que pode ensejar a instauracdo de processo administrativo disciplinar, relativo aos servi¢os notariais e
de registro

Comarcas - Sindicancia para apuragéo de
fato/irregularidade judicial

Procedimento para apuracgédo de fato/irregularidade, no qual ndo é possivel indicar, ainda que
inicialmente, 0 autor e que pode ensejar a instauracdo de processo administrativo disciplinar

1 Nos processos deste grupo, incluir no campo "Especificacao”, constante da parte inicial de um processo no SEI, um breve resumo
ou palavra-chave relativa ao objeto do procedimento, como exemplo, "Alvard”, "Mandado", "Pericia", entre outros.

Igualmente importante o preenchimento do campo "Interessado" com o nome da vara, setor, cartério, pessoa fisica ou juridica que
realiza o pedido, consulta ou solicitacdo. Ou no caso de reclamacdes, como o do setor, cartdério ou magistrado reclamado.

Nos casos de PAD e Sindicancia, incluir no campo "Interessado" o nome do sindicado ou processado.
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