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ANEXO |
ia que se refere o art. 5° da Portaria Conjunta n® 620, de 31 de margo de 2017)

PADRAC MINIMO DE ATENDIMENTO

12 INSTANCIA:
COMARCA TIPO DE SETOR LOCALIZACAD
JUSTICA DO SETOR PADRAO
Gabinete do Juiz,
Todas Todas Vara Assessoria e I 1 (uma}
Estagiarios mpressora
Justiga T 1 (uma)
Todas Comum Vara Sala de Audiéncia Impressora
Audiéncia de 1 (uma)
Todas JESP Vara Instrucdo e :
Julgamento Impressora
1 (uma)
. Multifuncional +
Todas Todas Vara Secretaria 1 (uma)
Impressora
. Justiga Distribuidor/ ) 1 (uma)
Interior Comum Contadoria Impressora
- Assisténcia
. Justiga . oy 1 {uma)
Interior Comum Social! ) Impressora
Psicologia
. Justiga Sala de Oficiais 1 (uma)
Interior Com_urn de Justica ) Impressora
Interior Justica Saldo do Jari - 1 (uma)
Comum Impressora
. Justiga . . - 1 (uma)
Interior Comum Administragio - Multifuncional
Interior Todas Demais servigos . Analisar caso a
auxiliares caso (a)
Secretaria (com 1 (uma)
Interior JESP Turma Recursal | disponibilidade de Imor
sala exclusiva) mpressora
Belo Justiga Servigos i Analisar caso a
Horizonte Comum auxiliares caso (a)
1 (uma)
Impressora para 3
boxes de
atermacgao
Todos JESP Atermacao -
Acima de 3 boxes,
analisar caso a
caso

(a) A demanda por impressoras deverd ser analisada caso a caso, obssrvados os
critérios estabelecidos nesta Portaria Conjunta, e consideradas as especificidades de
atividades dos setores e de suas estruturas funcionais.
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(b) Avaliar caso a caso a necessidade de se manter impressora nas salas de audiéncia,
atermagio e de conciliagio/mediagdo, guando da inexisténcia de acervo de processos
fisicos ou quantitative minimo gue ndo justifigue demanda de impressao no local.

22 INSTANCIA — AREA JUDICIARIA E ADMINISTRATIVA:

AREA SETOR LOCALIZACAO DO PADRAO
SETOR
Gabinete do
Judiciaria Gabinete de Desembarg _adt}r e 2 (duas)
Desembargador Assessoria e Impressoras
Estagiarios
p 1 (uma)
Judiciaria Oe qgfnr:::nﬁ_mq - Multifuncional por
= Camara
3 (trés) Impressoras
Judiciaria Cartdrio Secretaria do Cartdrio + 1 (uma)
Multifuncional
Plenarios de -
Judiciaria Julgamento / - (a) Anai::; casoa
Audiéncia
. , (a) Analisar caso a
Judiciaria Demais setores - caso
.. . (a) Analisar caso a
Administrativa Todos Todos caso

(a) A demanda de impressoras devera ser analisada caso a caso, observando os critérios
estabelecidos no Anexo |l desta Portaria Conjunta, considerando as especificidades de
atividades dos setores e de suas estruturas funcionais.

(Anexo revogado pela Portaria Conjunta n° 1438/2023)
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ANEXO I
(a que se refere o art. 57 da Portaria Conjunta n® 620, de 31 de margo de 2017)

CRITERIOS PARA AVALIACAO
1. REQUISICAC DE IMPRESSORA:

Quando da requisico de impressoras, o responsavel pelo setor devera fornecer as
seguintes informagdes em sua justificativa:

a) finalidade e publico alvo;

b) projeto ou iniciativa estratégica, se houver;

c) o disponibilidade de outras impressoras no mesmo ambiente/sala ou em ambiente/zala
prdxima;

d) necessidade de impressio e/ou copia efou digitalizagdo de documentos;

&) estimativa de quantidade de paginas a serem impressas por més;

f) tipo e caracteristica dos documentos a serem impressos;

g total de computadores gue compartilharae a impressora;

h) disponibilidade de infraestrutura predial (ponto elétrico e de rede de comunicagao de
dados) & mobiliario

As informages prestadas serfo utilizadas para subsidiar a analise por parte da DIRFOR,
observados os critérios estabelecidos no item 2.

2. CRITERIO PARA AVALIACAO DE REQUISICAO DE IMPRESSORA OU REVISAO
DO PARQUE DE IMPRESSAO INSTALADO:

Dentre os critérios objetivos para avaliagio por parte da DIRFOR, deverdo ser observados:

. funcionalidades dos equipamentos
. demanda de impressao
. estrutura funcional do setor

2.1. Funcionalidades dos equipamentos:

De acordo com as necessidades de cada sefor requisitante, deverdo ser fornecidas
impressoras com os recursos adequados:

a) setores gue necessitem apenas do servigo de impressio deverdo ser atendidos com
impressoras compativeis com o seu volume médio mensal de impressao;

b) setores que demandem copia eou digitalizagio de documentos além do servigo de
impressdo deverdo ser atendidos com equipamentos multifuncicnais, nio necessariamente
no mesmo ambiente fisico;
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= no fornecimento de multifuncional para o mesmo ambiente fisico dever-se-a
observar:

a] volumetria de copia efou digitalizagao do setor;

o auséncia de escineres de mesa, que possam atender esta demanda;

o a DIRFOR podera propor, de acordo com cada necessidade, o atendimento com

escaner, que venha a atender a demanda de copia &/ou digitalizagao.

c) setores que, pela natureza do seu ftrabalho, demandem impressdes coloridas,
deverdo ser atendidos com eguipamentos compativeis com essa necessidade.

2.2. Demanda de impressao:

a) o volume médio de impressao sera utilizado como parametro para ampliagio ou
redugio do quantitativo de impressoras dos setores, para fins de adequagio & demanda de
impressao;

b) sempre que possivel, sera observado um periodo de 12 (doze) meses, para calculo
de volume médio mensal de impressao;

c) os responsaveis pelos setores deverdo justificar eventual aumento do volume de
impressao observado no periodo, para subsidiar melhor analise por parte da DIRFOR & area
de negdcio correspondente, se for o caso;

2.3. Estrutura Funcional dos Setores:

. Devera ser avaliada a estrutura funcional dos setores com o objetivo de maximizar a
utiizagdo & o compartilhamento das impressoras, tais como:

a) Local de instalagio:

= Mecessario observar a instalag8o em local centralizado e estratégico em cada
ambiente fisico, visando oferecer melhor acessibilidade aos usudrios.

b) Ambiente fisico descentralizado:

= Setores distribuidos em pavimentos ou enderegos distintos poderdao  ser
contemplados com mais de uma impressora;

= Meste caso especifico, deverio ser avaliados separadamente, para cada ambiente
do setor, os critérios de impressao definidos nesta portaria.

2.4. Hestrico para fornecimento:

E vedado o fornecimento de impressora em computador individual, sem compartilhamento,
excelo nos casos previstos no Anexo | desta Portaria Conjunta, ou nagueles em que o
volume de impressao justifigue o seu uso exclusivo.
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As justificativas para uso exclusivo envolvendo o volume de impressdo deverdo ser
encaminhadas & andlise e aprovagio da area responsavel pelo negdcio, nos termos do item
3 deste Anexo.

3. AREAS RESPONSAVEIS PELO NEGOCIO:

As dreas relacionadas a seguir deverdo ser consuliadas na hipétese de fornecimento de
novas impressoras, caso ndo haja ato normativo ou instrugdo de trabalho regulamentando a
guestao:

a) Secretaria de Padronizagdo e Acompanhamento da Gestdo Judicidria - SEPAD e
Diretoria Executiva de Suporte & Prestagdo Jurisdicional - DIRSUP, respondendo pelas
solicitagdes da Superintendéncia Judiciaria - SEJUD;

b) Secretaria de Suporte ao Planejamento e & Gestao de Primeira Instancia - SEPLAN,
respondendo pelas solicitagdes da Superintendéncia Judiciaria da 1® instancia;

c) 3* Vice-Presidéncia, respondendo pelas solicitagSes dos Centros Judiciarios de
Solugdo de Conflitos e Cidadania — CEJUSG;

d) Secretaria Executiva de Planejamenio e Qualidade na (Gestdo Institucional -
SEPLAG, respondendo pelas solicitagdes da Area Administrativa da 2® instancia.

Estas areas também deverdo ser consultadas e envolvidas em guaisguer propostas de
critérios de adequagio de fornecimento de impressoras.

(Anexo revogado pela Portaria Conjunta n° 1438/2023)
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