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PORTARIA CONJUNTA N° 728/PR/2018

Institui a Politica de Manutencdo de Documentos
Eletronicos no Tribunal de Justica do Estado de
Minas Gerais - TIMG.

O PRESIDENTE, o 1° VICE-PRESIDENTE, o 2° VICE-PRESIDENTE e o 3° VICE-
PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS e o
CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, no uso
das atribuicbes que Ihes conferem, respectivamente, o inciso Il do art. 26, o inciso |l
do art. 29, o inciso Il do art. 30, o inciso V do art. 31 e os incisos | e XIV do art. 32
todos do Regimento Interno do Tribunal de Justica, aprovado pela Resolucdo do
Tribunal Pleno n° 3, de 26 de julho de 2012,

CONSIDERANDO que é dever do Poder Publico proceder a gestdo dos documentos
produzidos nas instituicbes publicas, garantindo protecdo, perenidade,
disponibilidade, autenticidade e integridade da informacéo, nos termos do 8§ 2° do
art. 216 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, do art. 1° da Lei federal
n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, do § 1° do art. 12 da Lei federal n® 11.419, de 19
de dezembro de 2006, e do inciso Il do art. 6° da Lei federal n°® 12.527, de 18 de
novembro de 2011;

CONSIDERANDO que a gestdo, a protecdo e o acesso aos documentos e as
informac@es produzidas no Poder Judiciario ja foram objeto de regulamentacéo pelo
Conselho Nacional de Justica, por meio das Resolugcdes n°® 211, de 15 de dezembro
de 2015, e n° 215, de 16 de dezembro de 2015, e da Recomendacéo n° 37, de 15 de
agosto de 2011;

CONSIDERANDO que a Resolucio do Orgio Especial n° 731, de 9 de agosto de
2013, “regulamenta o acesso a informacéo e a aplicacdo da Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, no ambito do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais”;

CONSIDERANDO que a Resolucéo do Orgio Especial n° 749, de 28 de novembro
de 2013, observa a necessidade de assegurar a autenticidade, a integridade, a
seguranca, a preservacao e 0o acesso de longo prazo dos documentos e processos
em face das ameacas de degradacéo fisica e de rapida obsolescéncia tecnoldgica
de hardware, software e formatos, bem como ser essencial a gestdo documental a
manuten¢do dos documentos em ambiente seguro e em condi¢bes que garantam
sua integridade e durabilidade;

CONSIDERANDO que a Resolucio do Orgio Especial n°® 823, de 29 de junho de
2016, “dispde sobre o Planejamento e a Gestdo Estratégica, no ambito do Tribunal
de Justica do Estado de Minas Gerais”, e fixa Missao, Visdo e Valores, em especial
as garantias de qualidade, eficiéncia e presteza na prestacao jurisdicional, aliadas
ao reconhecimento da exceléncia de sua atuacdo, além da modernidade,
acessibilidade e transparéncia perante a sociedade;
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CONSIDERANDO a Portaria_Conjunta da Presidéncia n° 417, de 10 de junho de
2015, que “institui Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade - PCTT dos
documentos administrativos da justica de primeiro e de segundo graus do Estado de
Minas Gerais”;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer diretrizes e estratégias em
consonancia com normas nacionais e internacionais para a manutencdo de
documentos eletrénicos no Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais - TIMG,
decorrente, dentre outros fatores, da crescente producdo de documentos nato-
digitais pela Institui¢ao;

CONSIDERANDO o0 que ficou consignado no processo do Sistema Eletrénico de
Informagdes - SEI n°® 0010865-55.2017.8.13.0000,

RESOLVEM:

Art. 1° Fica instituida a Politica de Manutencdo de Documentos Eletrénicos no
Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais - TIMG, que compreende as
diretrizes e as estratégias para a manutencdo de documentos eletrénicos produzidos
ou recebidos no TIMG.

Art. 2° A Politica de Manutencdo de Documentos Eletrdnicos de que trata esta
Portaria Conjunta da-se por meio do conjunto de acbes gerenciais e técnicas
exigidas para superar a obsolescéncia tecnologica em nivel de hardware, software,
suporte e formato, garantindo a autenticidade, o acesso e a interpretacdo de
documentos eletronicos pelo prazo institucionalmente estabelecido.

Art. 3° Para os efeitos dessa Portaria Conjunta, entende-se por:

| - autenticidade do documento: a qualidade de um documento estar livre de
adulteracdo ou corrupcao;

Il - documento eletrdnico: a informacéo registrada, codificada em forma anal6gica ou
em digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio de um equipamento
eletronico;

Il - documento digital: a informacdo registrada, codificada em digitos binarios,
acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional;

IV - formato: as regras e os padrbes para a interpretacdo dos bits constituintes de
um arquivo digital,

V - gestdo documental: o conjunto de procedimentos e operagbes técnicas
referentes a producdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento de documentos
produzidos e recebidos no exercicio das atividades institucionais, visando a sua
destinagéo final, eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente;

VI - interoperabilidade: o intercambio coerente de informacdes e servicos entre
sistemas, que deve possibilitar a substituicdo de qualquer componente ou produto

Céd. 10.10.800-9 (versao de 21/08/2014)


http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/pc04172015.pdf

w74 Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Vi Tribunal de Justica

usado nos pontos de interligacdo por outro de especificacdo similar, sem
comprometimento das funcionalidades do sistema,;

VII - padrbes abertos: os padrdes de softwares e formatos amplamente difundidos e
publicamente disponiveis para livre acesso, implementacdo e customizacdo, que
possibilitam a interoperabilidade entre diversos aplicativos e plataformas;

VIl - plano de classificacdo: o instrumento de gestdo arquivistica de documentos,
gue organiza os tipos documentais produzidos ou recebidos, conforme os critérios
definidos pelo tipo de classificagdo adotado, e os expde de forma hierarquica por
meio das unidades de classificacao;

IX - repositério arquivistico digital confiavel: o complexo formado por elementos de
hardware, software e metadados, bem como por infraestrutura organizacional e
procedimentos normativos e técnicos, que apoia o gerenciamento dos documentos
digitais, capaz de manté-los auténticos e compreensiveis, de modo a preservar e
prover o acesso pelo tempo que for necessario;

X - sistema computacional: o programa computacional que produz, processa,
armazena e prové acesso a informacao;

XI - suporte: o material no qual sdo registradas as informacoes;

XIl - tabela de temporalidade: o instrumento arquivistico de destinacdo, aprovado por
autoridade competente, que determina prazos, condicfes de guarda e de destinacao
final dos documentos, descarte ou guarda permanente;

Xl - trilha de auditoria: o conjunto de informacdes registradas que permite o
rastreamento de intervencdes ou de tentativas de intervencdes feitas no documento
digital ou no sistema computacional.

Art. 4° A Politica de Manutencdo de Documentos Eletrénicos do TIMG rege-se pelos
principios da legalidade, transparéncia, efetividade, eficiéncia.

Art. 5° S80 objetivos da Politica de Manutencdo de Documentos Eletrénicos do
TIMG:

| - garantir o acesso aos documentos eletronicos pelo prazo institucionalmente
estabelecido;

Il - garantir, de forma continua, a autenticidade dos documentos eletrénicos;

Il - armazenar os documentos eletrénicos em repositério arquivistico digital
confiavel, que assegure sua preservacao;

IV - contribuir para a reducgao de risco em seguranca da informacao.
Art. 6° Os sistemas computacionais atenderdo a padrdoes de interoperabilidade,

seguranca da informacéo, gestdo documental, acesso e outros padrdoes que vierem
a ser definidos em regulamentacéo prépria.
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Art. 7° Os documentos eletronicos e digitais, produzidos ou capturados em sistemas
computacionais utilizados pelo TIMG, terédo garantia de:

| - classificacdo e destinacao final, de acordo com os Planos de Classificacdo e as
Tabelas de Temporalidade - PCTT instituidos pelo TIMG;

Il - autenticidade;

lIl - aderéncia as regras institucionais de sigilo e acesso;

IV - preservacéao;

V - outros requisitos que vierem a ser definidos em regulamentagéo propria.

Paragrafo Unico. A producdo, a tramitacdo e a guarda de documentos eletrénicos
observaréo os critérios de racionalizacao e sustentabilidade difundidos pelo TIMG.

Art. 8° Os sistemas que produzem documentos eletrénicos e digitais e o repositorio
arquivistico digital confiavel manterdo controle de acesso, consulta, uso, trilha de
auditoria, backup e seguranca na infraestrutura das instalacdes, além de outros
requisitos a serem definidos em regulamentacao propria.

Art. 9° As acdes decorrentes da Politica de Manutencdo de que trata esta Portaria
Conjunta, relativas a Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - TIC, seréo
submetidas ao Comité de Tecnologia da Informacdo e Comunicagcdo - CTIC,
instituido pela Portaria Conjunta da Presidéncia n°® 436, 11 de setembro de 2015.

Art. 10. O TIMG manterd repositorio digital arquivistico confiavel, dedicado ao
armazenamento e a manutencdo de documentos digitais.

8 1° O repositério arquivistico digital confiavel utilizara preferencialmente padrbes
abertos e atenderd aos requisitos de acesso e recuperagdo integral de seu
contetdo, devendo os documentos nele armazenados ser compreensiveis,
independentemente dos sistemas que os produziram.

8§ 2° As especificacdes de envio, recebimento, manutengdo, descarte e acesso aos
documentos armazenados no repositério arquivistico digital confiavel serdo definidos
por regulamentacéo prépria.

Art. 11. As diretrizes de acesso aos documentos eletronicos observarao o disposto
na Resolucdo do Orgéao Especial n® 731, de 9 de agosto de 2013, no que couber, e
na Lei federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 12. A seguranga dos documentos eletronicos devera observar o que determina a
Politica de Seguranca da Informacdo no ambito da Tecnologia da Informacédo e
Comunicacéao do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais - PSI-TIC/TIMG.

Art. 13. A Politica de Manutencdo de Documentos Eletronicos observara, no que
couber, as competéncias definidas na Resolucdo do Orgédo Especial n°® 749, de 28
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de novembro de 2013, e na Portaria Conjunta da Presidéncia n°® 417, de 10 de junho
de 2015.

Art. 14. Esta Portaria Conjunta entra em vigor na data de sua publicacao.

Belo Horizonte, 14 de margo de 2018.

Desembargador HERBERT JOSE ALMEIDA CARNEIRO
Presidente

Desembargador GERALDO AUGUSTO
1° Vice-Presidente

Desembargador WAGNER WILSON FERREIRA
2° Vice-Presidente

Desembargador SAULO VERSIANI PENNA
3° Vice-Presidente

Desembargador ANDRE LEITE PRACA
Corregedor-Geral de Justica
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