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PORTARIA CONJUNTA N° 1396/PR/2022

Dispbe sobre as datas-limite e atividades relativas ao
encerramento do exercicio financeiro e a apresentacdo
e formalizacdo das prestacdes de contas do Tribunal de
Justica do Estado de Minas Gerais e do Fundo Especial
do Poder Judiciario, exercicio de 2022.

O PRESIDENTE e o 2° VICE-PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DE MINAS GERAIS e 0o CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO
DE MINAS GERAIS, no uso das atribuicdes que Ihes conferem, respectivamente, o
inciso Il do art. 26, o inciso Il do art. 30 e o inciso | do art. 32 do Regimento Interno do
Tribunal, aprovado pela Resolucéo do Tribunal Pleno n° 3, de 26 de julho de 2012,

CONSIDERANDO as disposi¢des da Lei Complementar federal n® 101, de 4 de maio de
2000, que estabelece normas de financas publicas voltadas para a responsabilidade na
gestao fiscal, e da Lei federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, que estatui normas
gerais de Direito Financeiro;

CONSIDERANDO as disposi¢cfes da Instrucdo Normativa do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais - TCE/MG n° 14, de 14 de dezembro de 2011, que disciplina a
organizacdo e a apresentacdo das contas anuais dos administradores, para fins de
julgamento;

CONSIDERANDO as disposi¢coes do Decreto estadual n® 37.924, de 16 de maio de
1996, que estabelece normas gerais sobre a execu¢ao orcamentaria e financeira,

CONSIDERANDO o disposto no inciso XX do art. 99 da Resolucao da Corte Superior n°
522, de 8 de janeiro de 2007, que, tratando da Superintendéncia Administrativa do
Tribunal de Justica de Minas Gerais - TIMG, atribui & Diretoria Executiva de Financas e
Execucdo Orcamentaria - DIRFIN a responsabilidade de garantir a regularidade do
processo de prestacdo de contas dos ordenadores de despesa do TIMG;

CONSIDERANDO as atribuicbes da Secretaria de Auditoria Interna - SECAUD, do
TJIMG, previstas no art. 139 da Resolucéo n°® 969, de 13 de julho de 2022;

CONSIDERANDO que, nos termos do art. 313, 8 5°, inciso Il, da Lei Complementar
estadual n° 59, de 18 de janeiro de 2001, s&o feriados na Justica do Estado os dias
compreendidos entre 20 de dezembro e 6 de janeiro do ano seguinte, periodo em que
as unidades administrativas da Secretaria do TIMG, da Corregedoria-Geral de Justica -
CGJ, das Secretarias de Juizo e dos Servicos Auxiliares do Diretor do Foro comumente
funcionam com numero bastante reduzido de servidores;

CONSIDERANDO que o Sistema Eletronico de Informacdes - SEI, nos termos da
Portaria Conjunta da Presidéncia n°® 593, de 30 de novembro de 2016, é o sistema
oficial de processamento eletrbnico de documentos, processos e expedientes
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administrativos no ambito do TIMG e de utilizacdo obrigatoria por magistrados e
servidores;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir que a execucao das atividades relativas
ao encerramento do exercicio financeiro de 2022, a formalizacdo e a apresentacéo da
prestacdo de contas anual ao TCE/MG sejam cumpridas tempestivamente e se deem
de forma articulada, integrada e coordenada;

CONSIDERANDO o que constou no processo do Sistema Eletrénico de Informacdes -
SEI n® 0580369-18.2022.8.13.0000,

RESOLVEM:

Art. 1° As datas-limite e atividades relativas ao encerramento do exercicio financeiro e a
apresentacdo e formalizacdo das prestacfes de contas do Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerais - TIMG e do Fundo Especial do Poder Judiciario do Estado de
Minas Gerais - FEPJ, do exercicio de 2022, obedecerdo ao disposto nesta Portaria
Conjunta e constam do seu Anexo |.

Art. 2° A partir da publicacdo desta Portaria Conjunta até a entrega da prestacao de
contas anual junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais - TCE/MG, serao
consideradas urgentes e priorithrias as atividades vinculadas a contabilidade, a
auditoria, a apuracdo orcamentéria e ao inventario no ambito da Secretaria do TIMG,
da Corregedoria-Geral de Justica - CGJ e da Justica Comum de Primeiro Grau.

Art. 3° Serdo constituidas comissdes para promoverem:

| - o inventério fisico e financeiro dos valores em tesouraria, das obrigacdes constantes
dos grupos Passivo Circulante e ndo Circulante e das contas de controle
representativas dos atos potenciais Ativos e Passivos;

Il - o inventario fisico e financeiro dos bens pertencentes ao Ativo Permanente
estocados em almoxarifado;

[l - o inventério financeiro dos bens pertencentes ao Ativo Permanente em uso, cedidos
e recebidos em cesséo, inclusive iméveis;

IV - o inventario fisico e financeiro dos materiais de consumo estocados nos
almoxarifados dos seguintes setores:

a) Coordenacéo de Controle de Material de Consumo - COMAT,;

b) Coordenacao de Controle de Transportes - COTRANS;

c) Coordenacéao de Controle da Prestacéo de Servigos Gerais - COSEC,;
d) Geréncia de Saude no Trabalho - GERSAT;

V - o inventéario fisico e financeiro dos bens pertencentes ao acervo da biblioteca.
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8 1° Observando, sempre que possivel, a segregacao de funcdes e o conhecimento
técnico especifico, a indicacdo dos servidores que irdo compor as comissées competira
ao titular das seguintes diretorias:

| - Diretoria Executiva de Financas e Execucdo Orcamentaria - DIRFIN, no caso do
inciso | do "caput” deste artigo;

Il - Diretoria Executiva da Gestdo de Bens, Servicos e Patrimonio - DIRSEP, no caso
dos incisos Il a IV do "caput", observado o disposto no § 2° deste artigo;

[ll - Diretoria Executiva da Gestao da Informacdo Documental - DIRGED, no caso do
inciso V do "caput" deste artigo.

§ 2° Compora a comissdo que realizara o inventario referido no inciso Il do "caput”
deste artigo 1 (um) servidor da Diretoria Executiva de Engenharia e Gestdo Predial -
DENGEP, a ser indicado pelo titular da referida Diretoria.

§ 3° As comissdes deverdo ser constituidas até 7 de outubro de 2022.

8§ 4° Para fins de realizacdo dos inventarios previstos nos incisos Il, IV e V do "caput"
deste artigo, a DIRSEP e a DIRGED publicardo aviso no Diario do Judiciario Eletrénico -
DJe, informando, conforme o caso:

| - as datas de fechamento do almoxarifado e da biblioteca;

Il - as datas-limite para requisicdes de materiais.

Art. 4° O trabalho das comissdes sera consignado em relatérios, com a apuracao dos
saldos na data-base de 31 de outubro de 2022 e, posteriormente, com a posicao final
de 31 de dezembro de 2022, quando devera ser expedido o competente certificado de
conformidade.

Art. 5° Os relatorios referidos no art. 4° desta Portaria Conjunta deverdo ser
encaminhados pelo Presidente das Comissbes referidas no “caput” do art. 3° desta
Portaria Conjunta a Secretaria de Controle Interno e Auditoria - SECAUD, do TIMG,
para fins de exame e para trabalhos aplicaveis a espécie, observando 0s seguintes
prazos:

| - até 1° de dezembro de 2022, relatério com data-base de 31 de outubro de 2022;

Il - até 3 de fevereiro de 2023, relatdrio com data-base de 31 de dezembro de 2022.

Art. 6° A SECAUD procedera ao exame referido no art. 5° desta Portaria Conjunta sobre
as adequacg0es formais devidas, observando os seguintes prazos:

| - até 16 de dezembro de 2022, relatério com data-base de 31 de outubro de 2022;

[l - até 17 de fevereiro de 2023, relatério com data-base de 31 de dezembro de 2022, e
respectivo certificado de conformidade.
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Art. 7° Cabera as Comissoes de Inventario finalizar seus relatérios e encaminha-los ao
titular da Diretoria Executiva competente e a SECAUD, observando os seguintes
prazos:

| - até 19 de dezembro de 2022, relatério com data-base de 31 de outubro de 2022;

Il - até 23 de fevereiro de 2023, relatério com data-base de 31 de dezembro de 2022,
acompanhado do respectivo certificado de conformidade.

8§ 1° As recomendag0fes consignadas no relatorio da Comissao de Inventario que forem
acatadas pelo titular da Diretoria Executiva deverao ser objeto da adocdo das medidas
técnicas e/ou administrativas pertinentes até 28 de fevereiro de 2023, sem prejuizo, no
mesmo prazo, de o titular da Diretoria Executiva expedir outras determinacdes de oficio
gue considerar cabiveis em face dos dados consignados nos relatorios.

§ 2° Competira & SECAUD, no exercicio de suas competéncias institucionais,
acompanhar as determinacfes expedidas pelo titular da Diretoria Executiva no
cumprimento do § 1° deste artigo e/ou respectivos andamentos, sem prejuizo de poder
expedir recomendacdes que entender cabiveis, as quais deverdo, conforme o caso, ser
adotadas ou finalizadas até 28 de fevereiro de 2023, ou em outro prazo que a SECAUD
expressamente assinalar.

Art. 8° Até 6 de marco de 2023, a SECAUD emitira manifestacdo conclusiva e
circunstanciada a respeito dos relatorios referidos no art. 4° desta Portaria Conjunta,
bem como das atividades descritas nos 88 1° e 2° do art. 7° desta Portaria Conjunta,
junto com os demais documentos que a embasam, a fim de subsidiar a decisdo do
Presidente do TIMG.

Art. 9° Emitida a manifestacao referida no art. 8° desta Portaria Conjunta, competira ao
titular da Diretoria Executiva submeter os relatorios da Comissao de Inventario, tanto o
com data-base de 31 de outubro de 2022 como o de 31 de dezembro de 2022, a
deliberacdo do Presidente do TIJMG, até 8 de marco de 2023, que, depois de
aprovados, deverdo ser imediatamente encaminhados a Geréncia de Contabilidade -
GECON.

Art. 10. E de responsabilidade dos titulares das unidades administrativas que comp&em
a Secretaria do TIMG, da CGJ e da Justica Comum de Primeiro Grau a realizacdo do
inventario fisico dos bens permanentes patrimoniados em uso, com data-base de 31 de
outubro de 2022, e o encaminhamento da documentacao pertinente a Coordenacéo de
Controle do Patrimdnio Mobiliario - COPAT, até 30 de novembro de 2022.

§ 1° No periodo de 1° a 30 de novembro de 2022, ficam vedadas as movimentacdes de
bens permanentes moveis no Sistema Integrado de Administracdo de Materiais e
Servigcos - SIAD/MG das unidades administrativas que néo realizarem e enviarem 0s
respectivos inventarios a COPAT.

8§ 2° A partir de 1° de dezembro de 2022 os pedidos de bens permanentes moéveis

somente serdao atendidos caso o titular da unidade administrativa requisitante tenha
realizado o inventéario e enviado a documentacéo pertinente a COPAT.
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Art. 11. Os procedimentos operacionais pertinentes a realizacdo do inventario de que
trata o art. 9° desta Portaria Conjunta encontram-se no Guia de Realizagdo do
Inventario Patrimonial, disponivel na REDE TJMG > ADMINISTRATIVO > BENS E
SERVICOS > INVENTARIO PATRIMONIAL > PASSO A PASSO PARA REALIZAR O
INVENTARIO PATRIMONIAL.

Art. 12. Sem prejuizo do cumprimento da obrigacdo prescrita no art. 10 desta Portaria
Conjunta, os responsaveis por bens permanentes patrimoniados em uso avaliardo e
adotardo as diligéncias administrativas possiveis, visando sanar eventuais divergéncias
apuradas durante a realizacdo dos procedimentos operacionais aludidos no art. 8°
desta Portaria Conjunta.

Art. 13. Exauridas as medidas administrativas e restando sem solucdo as divergéncias
apuradas, o Corregedor-Geral de Justica ou o Juiz Diretor do Foro, conforme o caso,
determinara a instauracdo de sindicancia, até 27 de fevereiro de 2023, observando a
regulamentacao interna pertinente a matéria.

§ 1° Para fins do disposto no "caput" deste artigo, competird a COPAT, via Sistema
Eletrénico de Informacéao - SEI:

| - até 10 de fevereiro de 2023, alertar os Diretores do Foro das comarcas do interior
guanto a instauracdo de sindicancia em face das divergéncias que, constando do
Termo de Realizacdo do Inventario de 2022 anexado ao processo SEI, ndo restarem
solucionadas pela comarca,;

Il - até 16 de fevereiro de 2023, encaminhar a Coordenacdo de Apoio e Controle das
Sindicancias e dos Processos Administrativos Disciplinares - COADIS a relacao das
anomalias detectadas no inventario de 2022 da Secretaria do TIMG, da CGJ e das
unidades administrativas da Justica Comum de Primeiro Grau da Capital.

§ 2° Cabera as Dire¢bes do Foro das comarcas do interior, no caso do inciso |, e a
COADIS, no caso do inciso Il, informar a COPAT, até 9 de marco de 2023, a
instauracdo da sindicancia referida neste artigo, informando seu numero, data da
autuacao e portaria da instauragao.

Art. 14. Os titulares da DIRSEP e da DIRGED encaminhardo a SECAUD, até 14 de
marco de 2023, certificado de concluséo circunstanciado do inventario patrimonial do
exercicio de 2022, com informacbes sobre as sindicAncias em andamento, o0s
resultados apurados, se houver, contendo o nimero dos procedimentos e das portarias
de instauracao, os fatos, as circunstancias e as datas de instauracdo, nos termos do
inciso Ill do art. 10 da Instrucdo Normativa do TCE/MG n° 14, de 14 de dezembro de
2011.

Art. 15. A GECON promovera a conciliacdo e os ajustes dos saldos contdbeis com os
relatorios previstos no art. 4° desta Portaria Conjunta, inclusive em relacdo as demais
contas patrimoniais existentes ao final do exercicio, de acordo com o principio contabil
da oportunidade, objetivando a fidedignidade e a consisténcia das informacdes sobre o
patriménio do TIMG.
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Paragrafo dnico. A data-limite para o registro dos ajustes previstos neste artigo
observara o disposto no Decreto Estadual de Encerramento do Exercicio de 2022.

Art. 16. O processo de pagamento, via sistema SEIl, para fins de processamento da
despesa no exercicio de 2022, desde que atendidas todas as condi¢cbes de pagamento
da despesa, devera dar entrada na Geréncia de Execucdo Orcamentéria e
Administracéo Financeira - GEFIN até:

| - 12 de dezembro de 2022, na hipotese de documento fiscal ou equivalente com a
incidéncia de retencdes tributarias na fonte, tais como a Previdenciaria, o Imposto de
Renda Retido na Fonte - IRRF ou o Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza -
ISSQN-fonte;

Il - 14 de dezembro de 2022, na hipétese de documento fiscal ou equivalente sem a
incidéncia de retencdes tributarias na fonte.

§ 1° ApoOs as datas dispostas no "caput” deste artigo, devera ser encaminhado a GEFIN
0 processo de pagamento que, cumulativamente, atenda aos seguintes requisitos:

| - obrigacdo de pagamento vencendo, nos termos definidos na contratagéo, a partir do
terceiro dia util subsequente a data de encaminhamento;

Il - condicdes de pagamento da despesa implementadas apos as datas dispostas no
"caput” deste artigo.

§ 2° O responsavel pela contratacdo registrara, no Portal de Compras SIAD/MG, como
despesa orcamentéaria, o documento fiscal emitido em 2022, quando encaminhado a
GEFIN nos termos do "caput” e do § 1° deste artigo.

§ 3° Seré& processado em 2023, a partir da data de abertura do Sistema Integrado de
Administracdo Financeira de Minas Gerais - SIAFI/MG, o processo de pagamento:

| - encaminhado a GEFIN fora das datas assinaladas no "caput" deste artigo;

Il - que, atendendo ao requisito disposto no inciso Il do § 1° deste artigo, nao foi
encaminhado a GEFIN com a antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis da data de
vencimento da obrigacao;

lIl - com documento fiscal ou equivalente emitido em 2023;

IV - de diarias de viagens com afastamento a partir de 17 de dezembro de 2022,
devendo, inclusive, ser encaminhado pela GECON a GEFIN em 2023.

8 4° O responsavel pela contratacdo registrard no Portal de Compras SIAD/MG, como
despesa extraorcamentaria, o0 documento fiscal:

| - referente ao empenho inscrito em Restos a Pagar Nao Processados - RPNP, a ser
executado em 2023;

Il - processado em 2023, nas hipoteses do § 3° deste artigo.
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8 5° A inobservancia do disposto nos 88 2° e 4° deste artigo impede o processamento
da despesa até que ocorra a devida regularizacdo, hipotese que sujeitara o responsavel
pela contratacéo ao disposto no art. 14 desta Portaria Conjunta.

Art. 17. Eventuais encargos financeiros moratérios incidentes sobre o pagamento
devido ao fornecedor ou no recolhimento dos tributos retidos seréo de responsabilidade
do servidor que descumprir 0s prazos previstos no art. 15 desta Portaria Conjunta, sem
prejuizo do disposto no art. 23 desta Portaria Conjunta.

Art. 18. Observando o principio contabil da competéncia, cabera:

| - & GEFIN:

a) empenhar e reforcar empenhos relativos as despesas do TIMG que derem entrada
na Coordenacdo de Controle e Execucdo Orcamentaria - CEOR, até 14 de dezembro

de 2022, inclusive nas hipéteses dos incisos | e 1l do art. 24 da Lei federal n° 8.666, de
21 de junho de 1993, em que é dispensavel a licitacdo em razéo do valor;

b) liquidar as despesas do exercicio, registrar as ordens de pagamento e executar as
transferéncias financeiras até 19 de dezembro de 2022;

Il - a GECON: apropriar as despesas com pessoal de competéncia do exercicio
corrente até 19 de dezembro de 2022, inclusive, se for o caso, as que serdo inscritas
em restos a pagar;

lIl - aos responsaveis por adiantamentos financeiros: prestar as contas regulamentares
até 30 de novembro de 2022, salvo no caso de adiantamento para alimentacdo dos
integrantes do Tribunal do Juri, cujo prazo é de 24 (vinte e quatro) horas apos a
realizacdo da ultima sessdo, ao teor, respectivamente, dos 88 1° e 2° do art. 30 da
Portaria da Presidéncia n® 3.102, de 17 de dezembro de 2014;

IV - a Geréncia de Pagamento - GEPAG: encaminhar a requisicdo da Folha de
Pagamento - FOPAG ao Centro de Controle da Execucdo Or¢camentéaria - CECOEX, até
14 de dezembro de 2022;

V - a Geréncia de Contratos e Convénios - GECONT: encerrar, no SIAD/MG, até 19 de
dezembro de 2022, os contratos vencidos até 20 de dezembro, desde que autorizado
pelo gestor do contrato;

VI - as areas gestoras do orcamento: informar a CEOR, até 22 de novembro de 2022,
os valores previstos de desembolso por empenho, contrato e dotacao;

VII - ao CECOEX: encaminhar para a Coordenagdo de Acompanhamento e Controles
Contabeis - CONTROL, até 15 de dezembro de 2022, a vinculagdo orgamentaria, via
Sistema de Projecdo e Execucdo Orcamentaria - SISORCA, das despesas de pessoal
com as fontes de recurso, inclusive, se for o caso, as que serdo inscritas em restos a

pagar;
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VIII - aos beneficiarios de diarias de viagem, cujo retorno da viagem ocorrer a partir de
13 de dezembro de 2022: encaminhar a prestacdo de contas até 19 de dezembro de
2022.

Art. 19. Os valores programados pelas areas gestoras do orcamento que nao tenham
sido liquidados até 31 de dezembro de 2022 serdo inscritos em RPNP.

§ 1° E devida a inscricdo da despesa a conta de RPNP quando o servico ou o material
contratado tenha sido prestado ou entregue e se encontre, em 31 de dezembro do
exercicio financeiro:

| - em fase de verificagdo do direito adquirido do credor; ou
Il - vigente o prazo para cumprimento da obrigagdo assumida pelo credor.

§ 2° O cancelamento dos RPNP inscritos observara o disposto no Decreto Estadual de
Encerramento do Exercicio de 2022, desde que devidamente autorizado pelo
responsavel pela contratacdo, sem prejuizo do cancelamento imediato dos identificados
como insubsistentes no transcorrer do exercicio de 2023.

Art. 20. As notas fiscais relativas as despesas orcamentarias empenhadas e nao
liquidadas de aquisicdo de material de consumo e permanente que nao forem
encaminhadas a GEFIN, até os prazos previstos no “caput” do art. 16, deverdo ser
registradas no SIAD/MG quando da abertura do sistema SIAFI/MG, em janeiro de 2023.

Art. 21. O processo, via sistema SEl, relativo a disponibilidade orcamentaria para
registro de empenho no exercicio de 2022, e desde que comprovado nos autos que o
inicio da execucdo far-se-4 ainda em 2022, devera dar entrada no CECOEX para
deliberacéo até:

| - 24 de outubro de 2022, para fins de realizacdo de processo licitatério, inclusive
guanto aos processos de inexigibilidade e dispensa, com excecdo das compras
enquadradas nos incisos | e Il do art. 24 ou, dentro desses valores, no art. 25, todos da
Lei federal n® 8.666, de 1993, que nao ensejarem formalizacéo de termo contratual;

Il - 30 de novembro de 2022, para fins de aquisicdes/contratacbes por meio de Atas de
Registro de Precos e de compras enquadradas nos incisos | e Il do art. 24 ou, dentro
desses valores, no art. 25, todos da Lei federal n° 8.666, de 1993, que n&o ensejarem
formalizacao de termo contratual;

Il - 2 de dezembro de 2022, para fins de despesas decorrentes de termos de
aditamento ou de apostilamento.

Paragrafo Unico. O processo encaminhado em prazo diverso dos definidos neste artigo
devera estar acompanhado da respectiva justificativa da area gestora e autorizado pela
respectiva Diretoria Executiva, para analise e deliberagdo da Diretoria Executiva de
Planejamento Orcamentario e Qualidade na Gestéo Institucional - DEPLAG.
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Art. 22. O processo de compra com disponibilidade orcamentaria aprovada pelo
CECOEX, para processamento no exercicio de 2022, devera dar entrada na DIRSEP
ate:

| - 3 de novembro de 2022, quando se tratar de compra por processo licitatorio,
inclusive quanto aos processos de inexigibilidade e dispensa, com excecdo das
compras enquadradas nos incisos | e 1l do art. 24 ou, dentro desses valores, no art. 25,
todos da Lei federal n° 8.666, de 1993, que ndo ensejarem formalizacdo de termo
contratual;

Il - 1° de dezembro de 2022, para fins de aquisicbes/contratacdes por meio de Atas de
Registro de Precos e de compras enquadradas nos incisos | e Il do art. 24 ou, dentro
desses valores, no art. 25, todos da Lei federal n® 8.666, de 1993, que ndo ensejarem
formalizacdo de termo contratual.

Paragrafo unico. A DIRSEP, para fins de empenhamento da despesa em todas as
hipoteses deste artigo, providenciara a entrada do respectivo processo na GEFIN até 14
de dezembro de 2022, conforme previsto na alinea “a" do inciso | do art. 18 desta
Portaria Conjunta.

Art. 23. Para fins de cumprimento dos prazos definidos nos arts. 21 e 22 desta Portaria
Conjunta, a Diretoria Executiva de Desenvolvimento de Pessoas - DIRDEP publicara
aviso no DJe informando as datas-limite para o envio de demandas de acdes de
formagcdo a serem realizadas ainda no ano de 2022, que exijam contratacdo e nao
tenham sido programadas nos termos do art. 3° da Portaria Conjunta da Presidéncia n°®
159, de 30 de setembro de 2009.

Art. 24. Deverdo dar entrada na DIRSEP, até 11 de novembro de 2022, através dos
sistemas informatizados SIAD/MG e SElI, as solicitacdes de alteracdo contratual:

| - por termos de aditamento ou apostilamento, com repercussao financeira prevista
para o exercicio de 2022;

Il - por termo de aditamento, com repercussao financeira prevista para o periodo de 1° a
14 de janeiro de 2023.

Art. 25. Os titulares das Secretarias do TIMG enviardo para a SECAUD, até 24 de
fevereiro de 2023, os documentos indicados no Anexo Il desta Portaria Conjunta.

8§ 1° A organizagcdo e a apresentacao dos documentos de que trata o "caput” deste
artigo observarao os preceitos da Instrucdo Normativa do TCE/MG n° 14, de 2011, e da
Deciséo Normativa a que alude o art. 3° da referida Instrugdo Normativa.

§ 2° Para os fins do disposto no § 1° deste artigo, a apresentacdo dos documentos e
informacgdes devera seguir a orientacdo da Decisdo Normativa do TCE/MG n° 01/2022,
até que advenha a publicacdo do ato disciplinador do exercicio de 2022, momento a
partir do qual cabera a SECAUD, ouvindo as Diretorias Executivas eventualmente
afetadas, definir a data-limite para a entrega das alteracdes decorrentes de inovacdes
de forma e/ou contetdo determinados pelo TCE/MG.
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Art. 26. A perda dos prazos previstos nesta Portaria Conjunta ensejara a apuracao de
responsabilidade funcional, sujeitando-se o infrator as san¢8es administrativas cabiveis.

Art. 27. Ficam as unidades administrativas Diretoria Executiva de Administracdo de
Recursos Humanos - DEARHU, DEPLAG e Diretoria Executiva de Financas e
Execucdo Orcamentaria - DIRFIN responséaveis para ultimar os levantamentos e demais
providéncias necessarias para apuracdo de eventuais saldos de obrigacbes com
pessoal, reconhecidas com direito liquido e certo de servidores e magistrados, até o
presente exercicio.

Art. 28. O processamento de documentos e expedientes administrativos decorrentes
das atividades vinculadas ao processo de encerramento do exercicio financeiro e a
apresentacao e formalizacao das prestacdes de contas do TIMG e do FEPJ observara
o disposto na Portaria Conjunta da Presidéncia n°® 593, de 30 de novembro de 2016.

Art. 29. Os casos omissos ou duvidosos relativos a aplicacdo e interpretacdo desta
Portaria Conjunta serdo submetidos a deliberacédo do titular da unidade administrativa
com competéncia originaria sobre a matéria controvertida, ouvindo-se o Presidente do
TIMG, sempre que se julgar necessario.

Paragrafo Unico. As autoridades a que se refere este artigo poderdo, inclusive, fixar
novos prazos em relacdo ao previsto no Anexo | desta Portaria Conjunta, desde que
tecnicamente necessario.

Art. 30. Esta Portaria Conjunta entra em vigor na data de sua publicacéo.

Belo Horizonte, 3 de outubro de 2022.

Desembargador JOSE ARTHUR DE CARVALHO PEREIRA FILHO
Presidente

Desembargador RENATO LUIS DRESCH
2° Vice-Presidente

Desembargador LUIZ CARLOS DE AZEVEDO CORREA JUNIOR
Corregedor-Geral de Justica
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ANEXO |
(a que se refere o art. 1° da Portaria Conjunta da Presidéncia n°® 1.396, de 3 de outubro de 2022).
ITEM [EIAI\mSE' ATIVIDADE RESPONSAVEL
LN C . DIRFIN, DIRSEP
(o] [0} il 1
I 07/10/2022 Constituicdo das Comissdes inventariantes. (art. 3°, § 3°) DENGEP e DIRGED
Entrada, no CECOEX, do pedido de disponibilidade orcamentéaria para
fins da realizagdo de processo licitatorio, inclusive quanto aos
I 24/10/2022| Processos de inexigibilidade e dispensa, com exceg¢do das compras Responsavel pela
enquadradas nos incisos | e Il do art. 24 ou, dentro desses valores, no contratagao
art. 25, todos da Lei federal n° 8.666/93, que ndo ensejarem
formalizagdo de termo contratual. (art. 21, 1)
Entrada, na DIRSEP, dos pedidos aprovados referentes a realizagdo de
processo licitatério, inclusive quanto aos processos de inexigibilidade e
dispensa, com excecdo das compras enquadradas nos incisos | e Il do
Il 03/11/2022 art. 24 ou, dentro desses valores, no art. 25, todos da Lei federal n® CECOEX
8.666/93, que ndo ensejarem formaliza¢éo de termo contratual. (art. 22,
)
Entrada, na DIRSEP, dos pedidos de alteracao contratual, por termos
de aditamento ou apostilamento, com repercusséo financeira prevista
V- || 11772022 para 2022 e por termo de aditamento, com repercusséo financeira GESTOR
prevista para 1°/01/2023 a 14/01/2023. (art. 24)
v |122/11/2022 Informagéo a CEOR dos valores prev~|stos de desembolso por GESTOR
empenho, contrato e dotag&o. (art. 18, VI)
Entrada, no CECOEX, do pedido de disponibilidade orcamentéria para
fins de aquisicdo por meio de Atas de Registro de Precos e de compras Responsavel pela
VI {|30/11/2022 || enquadradas nos incisos | e Il do art. 24, ou, dentro desses valores, no c?)ntrata ag
art. 25, todos da Lei federal n° 8.666/93, que ndo ensejarem &
formalizacdo de termo contratual. (art. 21, II)
Encaminhamento, & COPAT, da documentagéo pertinente ao inventario Responsavel por bens
VIl ||30/11/2022 . . . permanentes
fisico dos bens permanentes patrimoniados em uso. (art. 10) . A
patrimoniados em uso
~ . . . . Responsaveis por
vill l30/11/2022 Prestagéo de contas de AdlantamltlaI;\to Financeiro concedido. (art. 18, Adiantamento
Financeiro
X |l 19/12/2022 Encaminhamento do relatdrio da Comissdo & SECAUD, com data-base Presidentes das
de 31/10/2022, para exame. (art. 5°, 1) Comissdes
Entrada, na DIRSEP, dos pedidos aprovados referentes a
aquisicdes/contratacdes por meio de Atas de Registro de Precos e de
X 1°/12/2022 || compras enquadradas nos incisos | e Il do art. 24 ou, dentro desses CECOEX
valores, no art. 25, todos da Lei federal n® 8.666/93, que ndo ensejarem
formalizacdo de termo contratual. (art. 22, II)
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Entrada, no CECOEX, do pedido de disponibilidade orcamentaria para

Responsavel pela

X1 1|02/12/2022 fins de despesas decorrentes de Termos de aditamento ou x
. contratagao
apostilamento. (art. 21, 1l1)
Entrada, na GEFIN, de documento fiscal ou equivalente, emitido em Responsavel pela
X1 {|12/12/2022]| 2022, COM incidéncia de retencdes tributarias na fonte. (art. 16, caput, P P
) contratagao
Entrada, na CEOR, dos processos de despesa para fins da emissao do
empenho ou refor¢co de empenho, inclusive nas hip6teses dos incisos |
Xl 14/12/2022 e Il do art. 24 da Lei federal n° 8.666/1993, em que é dispensavel a DIRSEP
licitagdo em razéo do valor. (art. 18, I, “a” e art. 22, Paragrafo Unico)
Entrada, na GEFIN, de documento fiscal ou equivalente, SEM Responsavel pela
XIV ||14/12/2022 o ~ A ~
incidéncia de retencdes tributarias na fonte. (art. 16, caput, Il) contratacdo
XV |(14/12/2022| Encaminhamento da requisi¢do da FOPAG ao CECOEX. (art. 18, 1V) GEPAG
Encaminhamento para a CONTROL da vinculagdo orgamentaria, via
XVI [|15/12/2022||SISORCA, das despesas de pessoal com as fontes de recurso. (art. 18, CECOEX
VII)
Exame dos relatérios das Comissoes, referido no art. 5° desta Portaria
XVII'| 16/12/2022 Conjunta, sobre as adequacdes. (art. 6°, I) SECAUD
Encaminhamento do relatério final da Comissédo de Inventario, com Presidente da
XVIII |[19/12/2022 ||data-base de 31/10/2022, ao titular da Diretoria Executiva competente e Comissdo
a SECAUD. (art. 7°, 1)
xIX ||19/12/2022 Liquidacao, pagamento Qe despesas e eufras transferéncias GEFIN
financeiras. (art. 18, 1, “b”)
Apropriagdo das despesas com pessoal de competéncia do exercicio
XX 1(19/12/2022 de 2022. (art. 18, Il GECON
xxI |[19/12/2022 Encerramento, no SIAD/MG, dos contratos vencidos até 20 de GECONT
dezembro. (art. 18, V)
Encaminhamento a CODES da prestacéo de contas de diarias de Beneficiarios de diarias
XXI ||19/12/2022 || viagem, cujo retorno da viagem ocorrer a partir de 13 de dezembro de de viagem
2022. (art. 18, VIII) 9
Emisséo de alerta aos Diretores do Foro das Comarcas do interior
guanto a instauragdo de sindicancia em face das divergéncias que,
XXIII'|{10/02/2023|| constando do Termo de Realizacédo do Inventario de 2022 anexado ao COPAT
processo SEI, ndo restarem solucionadas pela Comarca. (art. 13, 8§ 1°,
)
Encaminhamento da relagdo das anomalias detectadas no inventéario de
XXIV (| 16/02/2023 2022 a COADIS. (art. 13, § 1°,1I) COPAT
Encaminhamento do relatdrio da Comissdo & SECAUD, com data-base Presidentes das
XXV 03/02/2023 de 31/12/2022, para exame. (art. 5°, 11) Comissoes
XXVI {|17/02/2023 || Exame dos Relatérios das Comissdes, referido no art. 5° desta Portaria SECAUD

Conjunta, sobre as adequacgdes. (art. 6°, II)
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Encaminhamento do relatério final da Comissao de Inventario, com Presidente da
XXVI11(23/02/2023 ||data-base de 31/12/2022, ao titular da Diretoria Executiva competente e Comissdo
a SECAUD. (art. 7°, 1)
Titular da DIRFIN,
Encaminhamento dos documentos relacionados no Anexo Il & DIRSEP, DIRCOR,
XXVIl|| 24/02/2023 SECAUD. (art. 25, “caput’) DEARHU, DENGEP e
DEPLAG
XXIX |127/02/2023 Instauracéo de sindicancia para apurar qllverge"nuas no inventario nao Autoridade competente
sanadas. (art. 13, "caput”)
Data final para adogéo das medidas técnicas e/ou administrativas em
face das recomendagfes dos relatorios da Comissao que foram . . .
- e o Titular da Diretoria
XXX ||28/02/2023|| acatadas, bem como para expedir determinagdes de oficio e/ou dar Executiva competente
cumprimento as determinag8es/orientagées da SECAUD. (art. 7, 88§ 1° P
e 29
Expedicdo de manifestacdo conclusiva e circunstanciada das acgoes e
XXXI [|06/03/2023|| atividades decorrentes dos relatérios da Comisséo de Inventario. (art. SECAUD
8°)
xxxli los/03/2023 Encaminhamento ao Presidente do TIMG, para deliberacdo, dos Titular da DIRFIN,
relatorios com data-base de 31/10/2022 e de 31/12/2022. (art. 9°) DIRSEP e DIRGED
Informacgéo da conclusao ou andamento dos trabalhos da comissao Diredo do Foro das
XXXI11{{09/03/2023 - L o Comarcas do interior e
sindicante & COPAT. (art. 13, § 2°)
COADIS
Encaminhamento dos Certificados de Conclusé&o dos inventarios de Titular da DIRSEP e
XXXIV|[14/03/2023 2022 e de informacgdes sobre os processos de sindicancia em DIRGED
andamento & SECAUD. (art. 14)
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(a que se refere o art. 25 da Portaria Conjunta da Presidéncia n°® 1.396, de 3 de outubro de 2022).

DIRSEP E Inciso Il do art. 10 da IN do TCE/MG n° 14/2011. (Informagdes sobre Sindicancias, Inquéritos e
COADIS Processos Administrativos, conforme especificagdes na IN).
DEARHU Arts. 6° e 7° da IN do TCE/MG n° 14/2011. (Rol dos responsaveis por dinheiro, bens e valores
publicos, conforme especificagcdes na IN).
Inciso Il do art. 8° da IN do TCE/MG n° 14/2011. (Relatérios sobre os Atos de Gestédo, conforme
DEPLAG || especificagdes prescritas na Decisdo Normativa a ser publicada pelo TCE/MG, para a Prestacdo de

Contas do exercicio de 2022).

Todos os documentos descritos no art. 8°, incisos Ill e V, da Instru¢cdo Normativa do TCE/MG n°
14/2011. (Relatérios, demonstrativos, certificados e demais documentos contabeis, conforme

DIRFIN especificacdes prescritas na Decisdo Normativa a ser publicada pelo TCE/MG, para a Prestacédo de
Contas do exercicio de 2022).
DENGEP Inciso | do art. 10 da IN do TCE/MG n° 14/2011. (Quadro demonstrativo de obras - Programado x

Realizado, conforme especificacdes da IN).
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