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PORTARIA N° 64/2012

Estabelece normas para desenvolvimento e avaliagao
dos acervos das bibliotecas do Tribunal de Justica do
Estado de Minas Gerais.

O 2° VICE-PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE
MINAS GERAIS - TIMG, no uso de suas atribuicdes, notadamente o disposto no art. 5°
da Resolugao n°® 521, de 2007, que “Revoga a Resolucédo n°® 401/2002 e passa a dispor
sobre a estrutura organizacional e o regulamento da Escola Judicial Desembargador
Edésio Fernandes - EJEF - e da outras providéncias”;

CONSIDERANDO ser a gestao do acervo bibliografico fundamental para a
consecucgao do objetivo estabelecido para as bibliotecas do Tribunal;

CONSIDERANDO a importancia de criar critérios solidos para balizar os
investimentos em recursos informacionais;

CONSIDERANDO a necessidade de adequar o acervo informacional das
bibliotecas do Tribunal as necessidades de seus usuarios;

CONSIDERANDO, ainda, o objetivo da Coordenacdo de Documentagéo e
Biblioteca, disposto no art. 58 da Resolucao n°® 521, de 2007, bem como o que dispde a
Portaria n® 24, de 2009, da 22 Vice-Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado de Minas
Gerais, que “Institui o Regulamento das Bibliotecas do Tribunal de Justica do Estado de
Minas Gerais”;

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Todos os procedimentos para desenvolvimento e avaliagao dos
acervos das bibliotecas do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais serao
submetidos as normas estabelecidas nesta Portaria.

§ 1° - Para os fins desta Portaria, sdo procedimentos para desenvolvimento
do acervo a selegdo e a aquisigao (por compra, doagdao ou permuta) de materiais
informacionais para compor os acervos das bibliotecas, bem como a avaliagdo periddica
destes materiais.

§ 2° - Para fins desta Portaria, os termos “itens informacionais”, “itens”,
“‘obras” e “materiais informacionais” serao utilizados como sinénimos.

Art. 2° - Esta Portaria tem por finalidade estabelecer diretrizes para os
procedimentos de desenvolvimento e de avaliagdo do acervo.
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Paragrafo unico - As diretrizes de que trata o caput deste artigo serdo
estabelecidas em conformidade com:

| - 0 objetivo e a classificagdo da biblioteca;
Il - a missédo da Institui¢ao;
lIl - os recursos orgamentarios e financeiros disponiveis.
CAPITULO Il
DA SELECAO E DA AQUISICAO

Art. 3° - A selegédo é o processo de escolha das obras a serem adquiridas
para compor o acervo, de acordo com a cobertura tematica definida no Anexo | e os
critérios estabelecidos no Anexo Il desta Portaria.

§ 1° - A selecéo de itens a serem adquiridos por compra sera realizada a
partir das seguintes fontes:

| - as bases de dados de legislacéo;

Il - as sugestdes recebidas de magistrados, assessores, servidores e
usuarios em geral,

lIl - as indicagdes dos bibliotecarios de referéncia;

IV - as bibliografias especializadas;

V - os catalogos e sites de editoras e livrarias;

VI - as bases de dados de bibliotecas juridicas;

VII - as visitas as livrarias juridicas e feiras de livros;

VIII - as estatisticas de uso do acervo.

§ 2° - A selecao de que trata este Capitulo sera de responsabilidade do(a)
Coordenador(a) de biblioteca e devera ser validada pela Comissao de Gestdo do Acervo -

CGA, observados os critérios estabelecidos nos Anexos | e Il desta Portaria.

Art. 4° - A aquisicdo se dara por compra, doacao (recebida ou solicitada) ou
permuta.

§ 1° - A compra sera de responsabilidade do(a) Coordenador(a) de
biblioteca, que levara em conta:

| - a selegao aprovada pela CGA;

Il - a disponibilidade de recursos orcamentarios e financeiros;



Il - a legislagdo especifica e as normas internas regulamentadoras do
processo de compra no TJMG.

§ 2° - Os itens adquiridos por doagcdo somente serao incorporados ao acervo
mediante avaliacdo dos critérios estabelecidos nos Anexos | e Il, no que couber, e
aprovacgao da CGA, ficando autorizado o reencaminhamento das obras nao incorporadas.

§ 3° - As obras adquiridas por permuta, bem como as publicadas pelo
proprio Tribunal sempre serdo incorporadas ao acervo.

CAPITULO Il
DA AVALIACAO DO ACERVO E DO DESBASTAMENTO

Art. 5° - Denomina-se avaliacdo o processo de examinar os materiais
bibliograficos e nao bibliograficos com a finalidade de aferir a adequacao dos acervos ao
objetivo das bibliotecas e as necessidades dos usuarios, bem como subsidiar os
processos de aquisicdo e desbastamento.

§ 1° - A avaliacao de que trata este Capitulo ocorrera a cada 2 (dois) anos e
utilizara os critérios definidos no Anexo Il desta Portaria.

§ 2° - Os resultados da avaliagdo serdo consignados em relatério conclusivo
a ser submetido a aprovacgao da CGA.

§ 3° - A aprovacgao de que trata o paragrafo anterior sera por maioria simples
dos integrantes da CGA.

Art. 6° - O desbastamento consiste na retirada de titulos e/ou exemplares do
acervo, sempre que o relatorio de avaliagcdo recomendar, dando-lhes uma das seguintes
destinacdes:

| - remanejamento: transferéncia de titulos cuja utilizagao tenha sido inferior
a duas vezes nos ultimos 6 (seis) anos ou supostamente desatualizados para outro local,
igualmente seguro, dentro da biblioteca, até nova avaliagdo do acervo;

Il - descarte: retirada definitiva do material informacional do acervo, com
base nos critérios estabelecidos no Anexo |V desta Portaria e na validagao da CGA;

[l - conservagao: retirada temporaria de itens cujo estado de conservagao
sinalize necessidade de aplicagcao de medidas de conservagao ou restauro.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 7° - A Comissao de Gestdo de Acervo - CGA - sera designada pelo
Superintendente da Escola Judicial Des. Edésio Fernandes - EJEF e sera composta
pelo(a) Coordenador(a) de biblioteca, que a presidira, por 3 (trés) técnicos bibliotecarios,
sendo ao menos um lotado na Biblioteca Rita Adelaide, e por um servidor bacharel em
Direito.



Art. 8° - As obras das cole¢des especiais (Amilcar de Castro e Tancredo
Martins), Colecao de Obras Raras e produgdes institucionais ndo estardo sujeitas aos
critérios de avaliagao e descarte supracitados.

Art. 9° - Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria Executiva de
Gestao da Informagao Documental - DIRGED.

Art. 10 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Belo Horizonte, 28 de junho de 2012.

Desembargador JOAQUIM HERCULANO RODRIGUES
Segundo Vice-Presidente do TIMG e Superintendente da EJEF

ANEXO |
COBERTURA TEMATICA

As bibliotecas do TIMG sao especializadas em Direito e tém como objetivo
atender, no ambito da Secretaria do Tribunal e da Justica de Primeira Instancia, as
demandas de informagdes especializadas decorrentes das atividades jurisdicionais e
administrativas.

Para tanto, a cobertura tematica definida para a formacdo e o
desenvolvimento do acervo foi dividida em 2 (dois) nucleos: nucleo basico, para atender
as demandas jurisdicionais de magistrados e servidores; e nucleo complementar, para
atender as demandas técnicas e administrativas de magistrados e servidores.

Nucleo Basico - DIREITO

- Direito administrativo

- Direito candnico e eclesiastico
- Direito civil

- Direito comercial

- Direito constitucional

- Direito do consumidor

- Direito do trabalho

- Direito internacional privado
- Direito internacional publico
- Direito militar

- Direito penal

- Direito previdenciario

- Direito privado



- Direito processual
- Direito publico

- Direito romano

- Filosofia do Direito

Nucleo Complementar

- Administracao

- Biblioteconomia

- Ciéncia da computacéao

- Ciéncia politica

- Comunicacgao social

- Economia

- Educagao (sob a ética dos direitos fundamentais e cidadania)
- Filosofia

- Fundamentos do conhecimento e da cultura
- Geografia geral

- Historia

- Lingua portuguesa

- Medicina legal

- Psicologia

- Sociologia

ANEXO Il
CRITERIOS ORIENTADORES DO PROCESSO DE SELECAO
De acordo com o art. 4° da Portaria n° 24, de 19.09.2009, da Segunda Vice-

Presidéncia do TUMG que institui do Regulamento das Bibliotecas do Tribunal, os acervos
subdividem-se nas seguintes colegoes:

a) normal: formada por livros de doutrina, legislagdo comentada e
jurisprudéncia;

b) referéncia: formada por livros contendo leis secas, dicionarios,
enciclopédias, gramaticas, guias e obras historicas, sobretudo relativas ao TIMG e ao
Estado de Minas Gerais;

c) reserva: formada por livros muito requisitados por sua atualidade, assunto
e/ou autoria;

d) braille;
e) periodicos (jornais e revistas);
f) especiais (colecado “Tancredo Martins” e “Amilcar de Castro”);

g) obras raras.


http://www.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/pp00242009.PDF

Os materiais que integrardo os acervos das bibliotecas do TIJMG seréo
selecionados, observando-se critérios quantitativos e qualitativos, a saber:

a) Critérios quantitativos:

| - Numero de exemplares por colegao, levando-se em conta os nucleos dos
acervos: nucleo basico e nucleo complementar.

NUCLEO BASICO
COLECAO QUANTIDADE
Normal Até 02 exemplares de cada titulo da mesma editora/edi¢céo por biblioteca
Referéncia |01 exemplar de cada titulo da mesma editora/edi¢ao por biblioteca
Reserva 01 exemplar de cada titulo da mesma editora/edi¢ao por biblioteca
Braille 01 exemplar de cada titulo da mesma editora/edicdo para a Unidade Goias
Periédico |01 exemplar de cada titulo por biblioteca
Especial N&o se aplica
Obras raras |Nao se aplica

NUCLEO COMPLEMENTAR

Normal 01 exemplar de cada titulo da mesma editora/edi¢ao por biblioteca
Referéncia |01 exemplar de cada titulo da mesma editora/edi¢cao por biblioteca
Reserva Nao se aplica

Braille 01 exemplar de cada titulo da mesma editora/edicdo para a Unidade Goias
Peridédico [Nao se aplica

Especial Nao se aplica

Obras raras |Nao se aplica

b) Critérios qualitativos:

| - conteudo: atualidade; relevancia e adequagao aos objetivos institucionais
€ ao publico a que se destina;

Il - autoridade dos responsaveis intelectuais pela producao e editoragao;

[l - demanda informacional dos usuarios, comprovada por relatos do
bibliotecario de referéncia e pelos relatorios estatisticos de empréstimo, consulta e
reserva,

IV - conveniéncia do formato e compatibilidade com os equipamentos
existentes;

V - idioma: selecionar apenas obras que nao apresentarem barreiras
linguisticas, de acordo com o perfil dos usuarios;

VI - preco: o custo do material a ser adquirido deve ser compativel com a
expectativa de uso e correspondente aos valores praticados no mercado para
documentos similares.

VIl - originalidade: Nao sera permitida a incorporagdo ao acervo de copias
de qualquer tipo de material, com excecdo daqueles que possam ser reproduzidos
legalmente conforme dispbe a legislagao brasileira de direito autoral, Lei n® 9.610, de 19


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9610.htm

de fevereiro de 1998. Este critério ndo se aplica as publicagcdes do préprio Tribunal.
Outras excecdes devem ser analisadas com cuidado pela CGA.

ANEXO 1lI
CRITERIOS ORIENTADORES DA AVALIAGAO DO ACERVO

a) Conteudo: atualidade, relevancia e vinculagdo a cobertura tematica
definida no Anexo | desta Portaria;

b) Usabilidade com base em relatérios estatisticos de empréstimo e
consulta;

c) Quantitativo de exemplares daquele titulo existente no acervo;
d) Estado de conservacao;

e) Situacao: titulo corrente ou nao corrente, colegdo completo ou incompleto,
quando se tratar de periddico;

f) Valores histérico, social ou politico da obra.

ANEXO IV
CRITERIOS ORIENTADORES DO PROCESSO DE DESCARTE DE LIVROS E
PERIODICOS
(ndo sao aplicaveis para itens da colegao de obras raras, das colegcdes especiais e
publicados pelo préprio Tribunal, conforme determinado no art. 8° desta Portaria)

a) Inadequacédo: aquelas cujos conteudos ndo atendam aos objetivos da
instituicao;

b) Duplicidade: quantidade excessiva de exemplares de uma determinada
obra em relagdo a demanda;

c) Desatualizagédo: aquelas cujos conteudos se revelem obsoletos e ja
estejam contemplados em outras obras;

d) Desuso confirmado apds 5 (cinco) anos de remanejamento;

e) Condigdes fisicas inadequadas: obras inutilizadas, infectadas,
deterioradas e/ou danificadas, sem quaisquer condi¢cdes de reparo;

f) Valor histoérico, social e/ou politico;

g) Em caso de periddico, tratar-se de titulo ndo corrente ou colegéo
incompleta, e com taxa de uso inexpressivo.



