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RESOLUCAO N° 821/2016

Dispbe sobre a reestruturacdo da Corregedoria-
Geral de Justica, altera o Anexo V da Resolugéo da
Corte Superior n°® 533, de 16 de marco de 2007, que
dispde sobre a lotacdo dos cargos de provimento em
comissao da Secretaria do Tribunal de Justica e da
outras providéncias, e revoga a Resolucdo da Corte
Superior n° 493, de 12 de dezembro de 2005, que
reestrutura a Corregedoria-Geral de Justica.

O ORGAO ESPECIAL DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS
GERAIS, no uso das atribuicbes que lhe confere o art. 34, inciso lll, do Regimento
Interno do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, aprovado pela Resolucéo
do Tribunal Pleno n° 3, de 26 de julho de 2012,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar e aperfeicoar a estrutura
organizacional da Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais,
estabelecida pela Resolucdo da Corte Superior n°® 493, de 12 de dezembro de 2005,
como forma de garantir a eficiéncia, a qualidade, a regularidade e a presteza no
exercicio das funcdes legais e das atribuicbes normativas da Corregedoria;

CONSIDERANDO a necessidade de adequar-se a estrutura e o funcionamento da
Secretaria da Corregedoria-Geral de Justica ao modelo organizacional da Secretaria
do Tribunal de Justica, ao Regimento Interno do Tribunal de Justica e a Lei
Complementar estadual n® 59, de 18 de janeiro de 2001, que contém a Organizacao
e a Divisdo Judiciarias do Estado de Minas Gerais;

CONSIDERANDO que a Lei estadual n® 20.964, de 14 de novembro de 2013, que
altera o quadro de cargos de provimento em comissdo da Secretaria do Tribunal de
Justica, criou cargos de provimento em comissao para serem lotados na Secretaria
da Corregedoria-Geral de Justica;

CONSIDERANDO o que constou do processo n° 1.0000.14.034.298-1/000, bem
como o que ficou decidido pelo proprio Orgédo Especial, na sesséo realizada em 8 de
junho de 2016,

RESOLVE:

Art. 1° A Secretaria da Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais
tem como objetivos garantir as condicbes necessarias para:
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| - a execucdo das funcdes administrativas, de orientacdo, de fiscalizacdo e
disciplinares da Corregedoria, estabelecidas na Lei Complementar estadual n°® 59,
de 18 de janeiro de 2001,

Il - o exercicio das atribuicbes do Corregedor-Geral de Justica, previstas no
Regimento Interno do Tribunal de Justica.

Art. 2° A Secretaria da Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais é
superintendida pelo Corregedor-Geral de Justica e possui a seguinte estrutura
organizacional:

| - Orgéos de Assessoramento e Assisténcia ao Corregedor-Geral de Justica:

a) Comité de Assessoramento e Deliberacdo da Corregedoria;

b) Comité Técnico para Padronizacédo da Primeira Instancia;

c) Gabinete do Corregedor-Geral de Justica (GACOR);

d) Assessoria Juridica (ASJUR).

Il - Orgdos de Assessoramento e Execucéo da Atividade Correicional:

a) Juiz Auxiliar da Corregedoria, superintendente adjunto de planejamento da
Secretaria da Corregedoria-Geral de Justica;

b) Juizes Auxiliares da Corregedoria, superintendentes adjuntos dos servicos
administrativos e dos érgaos de jurisdicao do primeiro grau;

c) Juizes Auxiliares da Corregedoria, superintendentes adjuntos dos servicos
notariais e de registro do Estado de Minas Gerais;

d) Assessoria Técnico-Juridica dos Juizes Auxiliares da Corregedoria (ASFIJ);

e) Diretoria Executiva da Atividade Correicional (DIRCOR);

1) Geréncia de Orientacao e Fiscalizacdo do Foro Judicial (GEFIS);

1.1) Coordenacédo de Apoio a Orientacao e Fiscalizacdo do Foro Judicial (COFIJ);

2) Geréncia de Orientacdo e Fiscalizacdo dos Servicos Notariais e de Registro
(GENOT);

2.1) Coordenacéo de Apoio a Orientagdo e Fiscalizacdo dos Servigos Notariais e de
Registro (COFIR);

2.2) Coordenacao de Registros Funcionais e de Sistemas dos Servicos Notariais e
de Registro (COREF);

Cod. 10.10.800-9 (versao de 2108/2014)


https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=LCP&num=59&comp=&ano=2001
http://www8.tjmg.jus.br/institucional/at/pdf/rp00032012.pdf

7y Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
/ Tribunal de Justica

3) Geréncia de Orientacdo e Processamento de Feitos e Registros Disciplinares
(GEDIS);

3.1) Coordenacdo de Apoio e Controle das Sindicancias e dos Processos
Administrativos Disciplinares (COADIS);

Il - Orgéos de Suporte ao Planejamento e a Gest&o da Primeira Instancia:

a) Secretaria de Suporte ao Planejamento e a Gestdo da Primeira Instancia
(SEPLAN):

1) Nucleo de Suporte ao Planejamento e a Gestao da Primeira Instancia (NUPLAN);
2) Geréncia de Normatizacdo e Gestado da Informacédo (GEINF);

2.1) Coordenacdo de Protocolo e Controle de Expedientes da Corregedoria
(CORPROT);

2.2) Coordenacéo de Atendimento a Primeira Instancia (COAT);

3) Geréncia de Acompanhamento e de Suporte aos Sistemas Judiciais
Informatizados da Justica de Primeira Instancia (GESIS);

3.1) Coordenacdo de Apoio e Acompanhamento dos Sistemas Judiciais
Informatizados da Primeira Instancia (COSIS);

3.2) Coordenagédo de Apoio e Acompanhamento do Sistema “Processo Judicial
Eletronico” da Primeira Instancia (COAPE);

b) Orgéos de Apoio & Direcéo do Foro da Capital:
1) Geréncia de Apoio a Direcdo do Foro da Capital (GEAPA);
1.1) Coordenacao de Apoio a Dire¢édo do Foro da Capital (CODIRFO).
) TITULO |
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO E ASSISTENCIA AO CORREGEDOR-
GERAL DE JUSTICA

CAPITULO | )
DO COMITE DE ASSESSORAMENTO E DELIBERACAO DA CORREGEDORIA

Art. 3° O Comité de Assessoramento e Deliberacdo da Corregedoria tem como
objetivos e atribuicbes:

| - definir as politicas, as diretrizes e validar o plano anual de atuacdo da

Corregedoria-Geral de Justica, a partir da perspectiva sisttmica e em
compatibilidade com o Planejamento Estratégico do Tribunal de Justica;
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Il - aprovar os planos de acdo para acompanhamento das metas nacionais do Poder

Judicidrio e das metas institucionais afetas a Justica de Primeira Instancia,
consignadas no Planejamento Estratégico do Tribunal de Justica;

Il - definir a programacgéo de iniciativas (projetos, acbes e programas) a serem
desenvolvidas na Secretaria da Corregedoria-Geral de Justica, na Justica de
Primeira Instancia e nos Servicos Notariais e de Registro do Estado de Minas
Gerais, para cumprimento das politicas, diretrizes e metas de gestéo;

IV - realizar reunides de andlise dos resultados decorrentes da execucédo do plano
anual de atuacéo da Corregedoria-Geral de Justica e do cumprimento das metas do
Planejamento Estratégico do Tribunal de Justica, com vistas a subsidiar a
participacdo do Corregedor-Geral de Justica nas reunides do Comité Estratégico de
Gestéo Institucional;

V - assegurar a unicidade de orientacdes e ac¢des na atuacao dos Juizes Auxiliares
da Corregedoria e dos demais 6rgaos da Corregedoria-Geral de Justica;

VI - deliberar sobre os expedientes em tramitacdo na Corregedoria-Geral de Justica,
que impliguem definicho ou modificacdo de orientacbes e atos normativos, de
carater geral, para o regular funcionamento dos servi¢os judiciais, notariais e de
registro;

VIl - pronunciar-se, quando solicitado pelo Corregedor-Geral de Justica, sobre
questdes técnicas pertinentes a sua esfera de atuacao;

VIII - assessorar e deliberar sobre demais matérias, objetivando a correta execucéo
das funcbes legais e normativas da Corregedoria-Geral de Justica e o regular
exercicio das atribuicdes do Corregedor-Geral de Justica.

§ 1° Integram o Comité de que trata este artigo:

| - o Corregedor-Geral de Justica, que o presidira, com voto de qualidade;

Il - os Juizes Auxiliares da Corregedoria, com direito a voto;

lll - o Chefe de Gabinete do Corregedor-Geral de Justica, com direito a voto;

IV - o Coordenador da Assessoria Juridica, com direito a voto;

V - o Diretor da Diretoria Executiva da Atividade Correicional, com direito a voto;

VI - 0 Secretario da Secretaria de Suporte ao Planejamento e a Gestdo da Primeira
Instancia, que o secretariara, com direito a voto.

§ 2° Os demais gestores da Corregedoria-Geral de Justica, bem como magistrados,
notarios, registradores, representantes dos Poderes Executivo e Legislativo e
autoridades em geral poderéo participar das reunides do Comité de Assessoramento
e Deliberacdo da Corregedoria, como convidados, com direito a voz, quando
necessario.
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8 3° O Comité de Assessoramento e Deliberagcdo da Corregedoria reunir-se-4
ordinariamente, uma vez por més, e extraordinariamente, por convocagdo do
Corregedor-Geral de Justica.

CAPITULO Il
DO GABINETE DO CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA (GACOR)

Art. 4° O Gabinete do Corregedor-Geral de Justica (GACOR), subordinado
diretamente ao Corregedor-Geral de Justica, € dirigido pelo Chefe de Gabinete e
tem como objetivo assegurar o planejamento e a execucdo das atividades de
assisténcia administrativa ao Corregedor-Geral de Justica.

Art. 5° S&o atribuicbes do GACOR:

| - programar, organizar e divulgar as atividades politico-administrativas, de
representagcdo social, institucionais e administrativas do Corregedor-Geral de
Justica;

Il - agendar e organizar as audiéncias, reunides e os despachos do Corregedor-
Geral de Justica com os Juizes Auxiliares da Corregedoria e gestores da
Corregedoria, magistrados, servidores, notarios, registradores, advogados,
representantes dos Poderes Executivo e Legislativo, autoridades e partes em geral;

lll - atender as partes que acorrerem ao gabinete, fazendo triagem dos assuntos a
serem submetidos ao Corregedor-Geral de Justica;

IV - despachar o expediente do gabinete com o Corregedor-Geral de Justica,
adotando as medidas cabiveis e diligenciando para a realizacao dessas tarefas;

V - providenciar ou subsidiar a redacao de pronunciamentos oficiais do Corregedor-
Geral de Justica;

VI - preparar:
a) despachos de mera impulsdo processual,

b) relatorios e outros atos administrativos referentes as atribuicées do Corregedor-
Geral de Justica;

C) pareceres e votos das matérias administrativas de interesse da Corregedoria para
as sessoes do Conselho da Magistratura e do Orgédo Especial e para as reunides
das comissOes e dos comités dos quais o Corregedor-Geral de Justica € membro.

VII - manter o Corregedor-Geral de Justica informado sobre o andamento das acdes
judiciais, recursos administrativos e outros procedimentos em andamento no
Tribunal de Justica e em outros orgaos jurisdicionais ou administrativos, que digam
respeito a Corregedoria-Geral de Justica, ao Corregedor-Geral de Justica e aos
Juizes Auxiliares da Corregedoria;
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VIII - organizar, programar e adotar as providéncias necessarias para a realizacéo
de encontros, eventos e solenidades promovidos pela Corregedoria-Geral de
Justica;

IX - diligenciar, junto as areas do Tribunal de Justica, com vistas a obtencdo dos
recursos e meios necessarios ao desenvolvimento das acdes e projetos a cargo do
GACOR;

X - expedir orientagcdes para a melhor execucdo dos trabalhos, agilizacédo e
racionalizacdo das demandas e dos expedientes submetidos ao Corregedor-Geral
de Justica;
Xl - prestar suporte técnico e administrativo a Comissdo Estadual Judiciaria de
Adocdo (CEJA), de forma a permitir o pleno exercicio de suas atribuicdes
regimentais;

XIl - coordenar a elaboracdo do relatério de gestdo do Corregedor-Geral de Justica
guanto ao seu conteldo;

XIII - supervisionar 0s servi¢os gerais de suporte ao funcionamento da Corregedoria;
XIV - executar atividades afins, que digam respeito as atribuicbes do Corregedor-
Geral de Justica, ou que envolvam a esfera de atuacdo do Gabinete do Corregedor-

Geral de Justica.

CAPITULO Il
DA ASSESSORIA JURIDICA (ASJUR)

Art. 6° A Assessoria Juridica (ASJUR), subordinada diretamente ao Corregedor-
Geral de Justica, tem como objetivo oferecer subsidios as decisées:

| - jurisdicionais dos feitos de competéncia do Corregedor-Geral de Justica;

Il - dos processos administrativos de competéncia do Corregedor-Geral de Justica;

Il - afetas a gestdo da Secretaria da Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 7° Séo atribuicdes da ASJUR:

| - prestar assessoria juridica ao Corregedor-Geral de Justica nos expedientes e
processos administrativos em tramite perante o gabinete e emitir parecer para

subsidiar decis&o ou deliberacao;

Il - subsidiar a elaboragao de informacbes para instruir acdes judiciais e recursos
administrativos interpostos contra ato ou decisdo do Corregedor-Geral de Justica;

[l - redigir e/ou subsidiar a redacéo juridica de atos normativos, administrativos e

despachos da competéncia do Corregedor-Geral de Justica, segundo os padrdes
estabelecidos pelo Tribunal de Justica e pela GEINF;
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IV - revisar 0 conteudo juridico das minutas de atos normativos elaborados pelas
unidades administrativas da Corregedoria-Geral de Justica previamente a assinatura
do Corregedor-Geral de Justica, assegurando sua legalidade;

V - elaborar minutas de portarias de processos administrativos instaurados pelo
Corregedor-Geral de Justica contra servidores integrantes dos quadros de pessoal
da justica de primeira e segunda instancias, notarios, registradores, seus prepostos
e juizes de paz, e de sindicancias contra juizes de direito;

VI - manter permanente contato com a GEDIS e com a GENOT, com vistas a
acompanhar a movimentacdo das acdes judiciais, recursos administrativos e outros
procedimentos em andamento no Tribunal de Justica e em outros 0Orgaos
jurisdicionais ou administrativos, que digam respeito a Corregedoria-Geral de
Justica, ao Corregedor-Geral de Justica e aos Juizes Auxiliares da Corregedoria,
sugerindo providéncia ao Corregedor ou ao Juiz Auxiliar, quando a matéria requerer,

VIl - executar outras atividades afins determinadas pelo Corregedor-Geral de
Justica.

8 1° Subsidiariamente, a ASJUR prestara suporte juridico aos Juizes Auxiliares da
Corregedoria.

§ 2° A ASJUR sera coordenada por assessor designado pelo Corregedor-Geral de
Justica, cabendo-lhe velar por:

| - distribuicdo equanime dos processos e demais expedientes;

Il - orientacdo da equipe quanto a padronizacdo dos procedimentos e dos critérios
adotados para subsidiar os pareceres do Corregedor-Geral de Justica;

[l - aprovacao dos pareceres;

IV - gestdo do banco eletronico contendo todos os pareceres elaborados pela
ASJUR e pela ASFIJ;

V - gerenciamento funcional dos assessores.

o CAPITULO IV_
DO COMITE TECNICO PARA PADRONIZAGAO DA JUSTICA DE PRIMEIRA
INSTANCIA

Art. 8° O Comité Técnico para Padronizacdo da Justica de Primeira Instancia integra
a estrutura organizacional da Corregedoria-Geral de Justica e tem como objetivo
analisar e se manifestar sobre os padrées de trabalho e as boas praticas de gestéo
inerentes a prestacéao jurisdicional nas comarcas.

Art. 9° S&o atribuicdes do Comité Tecnico para Padronizacdo da Justica de Primeira
Instancia:
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| - analisar e manifestar-se sobre os padrdes e as boas praticas de gestdo inerentes
a prestacao jurisdicional, propostos por magistrados e servidores;

Il - propor a revisao de padrdes anteriormente estabelecidos;

Il - efetuar e acompanhar a avaliacdo dos resultados alcancados em decorréncia da
implantacdo de padrdes e adogcdo de boas praticas no ambito das comarcas,
considerados os objetivos e metas da Corregedoria-Geral de Justica;

IV - aprovar plano de disseminacao de boas praticas de gestdo para as comarcas;

V - aprovar plano de capacitacdo e de orientacdo com vistas ao aprimoramento da

gestdo administrativa das comarcas, para ser apresentado a Escola Judicial
Desembargador Edésio Fernandes;

VI - pronunciar-se, quando solicitado pelo Corregedor-Geral de Justica, sobre
questdes técnicas pertinentes a sua esfera de autuacao.

Art. 10. O Comité Técnico para Padronizacdo da Justica de Primeira Instancia é
constituido:

| - pelo Corregedor-Geral de Justica, que o presidird;

Il - pelo Juiz Auxiliar da Corregedoria, superintendente adjunto de planejamento da
Secretaria de Suporte ao Planejamento e a Gestao da Primeira Instancia;

[l - pelo Juiz Auxiliar da Corregedoria responsavel pela Dire¢cao do Foro da Comarca
de Belo Horizonte;

IV - por Juizes de Direito, representantes das Varas Civeis, Criminais, Varas
Especializadas e dos Juizados Especiais;

V - por Escrivaes representantes de cada uma das competéncias do inciso anterior;

VI - pelo Secretario da Secretaria de Suporte ao Planejamento e a Gestdo da
Primeira Instancia;

VII - pelo Diretor Executivo da Diretoria Executiva da Atividade Correicional,

VIII - pelos gestores do Nucleo de Suporte ao Planejamento e a Gestdo da Primeira
Instancia (NUPLAN), da Geréncia de Normatizagdo e Gestdo da Informacdo e da
Geréncia de Acompanhamento e de Suporte aos Sistemas Judiciais Informatizados
da Justica de Primeira Instancia;

8 1° Os membros do Comité Técnico para Padronizacdo da Justica de Primeira

Instancia, previstos nos incisos IV e V deste artigo serdo designados pelo
Corregedor-Geral de Justica.
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§ 2° O funcionamento do Comité Técnico para Padronizacdo da Justica de Primeira
Instancia e sua respectiva organizacdo sédo de responsabilidade do Secretario da
SEPLAN, com apoio do NUPLAN.

8§ 3° As reunides do Comité Técnico para Padronizagdo da Justica de Primeira
Instancia serédo secretariadas por um de seus membros, designado pelo Corregedor-
Geral de Justi¢a, considerando a natureza da matéria examinada.

8§ 4° Para cada reunido do Comité Técnico para Padronizacdo da Justica de Primeira
Instancia, o Corregedor-Geral de Justica convocara os integrantes previstos nos
incisos IV e V deste artigo, tendo em vista a matéria a ser tratada, bem como
representantes dos Servigcos Auxiliares da Direcdo do Foro da Comarca de Belo
Horizonte.

8§ 5° Os demais membros do Comité Técnico para Padronizacdo da Justica de
Primeira Instancia participardo de todas as reunifes, salvo impedimento.

8 6° O Comité Técnico para Padronizagéo da Justica de Primeira Instancia reunir-se-
a periodicamente, conforme cronograma estabelecido, mediante convocacédo do Juiz
Auxiliar da Corregedoria Superintendente Adjunto de Planejamento da Secretaria da
Corregedoria-Geral de Justica;

§ 7° Caso haja empate em votacdo de matéria submetida a deliberagcdo do Comité
Técnico para Padronizacao da Justica de Primeira Instancia, o Corregedor-Geral de
Justica proferira voto de qualidade.

§ 8° Os membros do Comité Técnico para Padronizacdo da Justica de Primeira
Instancia ndo receberdo remuneracdo de qualquer espécie pelo exercicio de suas
funcdes.

8§ 9° O Corregedor-Geral de Justica podera convidar gestores da Secretaria do
Tribunal de Justica para colaborarem com as reunides do Comité Técnico para
Padronizacao da Justica de Primeira Instancia.

TITULO Il
DOS ORGAOS AUXILIARES DO CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA

CAPITULO |
DOS JUIZES AUXILIARES DA CORREGEDORIA

Secéo |
Do Superintendente Adjunto de Planejamento da Secretaria da Corregedoria-
Geral de Justica

Art. 11. O Corregedor-Geral de Justica designara um Juiz de Direito para a funcéo
de Superintendente Adjunto de Planejamento da Secretaria da Corregedoria-Geral
de Justica.

Art. 12. O Superintendente Adjunto de Planejamento da Secretaria da Corregedoria-
Geral de Justica tem como funcéo supervisionar os servigos das areas integrantes
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da Secretaria da Corregedoria-Geral de Justica, de modo a assegurar o atendimento
aos requisitos legais e formais para o planejamento e a gestdo das atividades da
Corregedoria-Geral de Justica, em consonancia com o Planejamento Estratégico do
Tribunal de Justica e com o Planejamento da Corregedoria-Geral de Justica, visando
a exceléncia no desempenho de suas funcdes legais e regimentais.

Art. 13. S&o atribuigcbes do Superintendente Adjunto de Planejamento da Secretaria
da Corregedoria-Geral de Justica:

| - superintender os trabalhos e orientar a atuacdo da DIRCOR e da SEPLAN;

Il - supervisionar as atividades de padronizacdo, normatizacéo, orientacao e suporte
ao planejamento e a gestdo da primeira instancia;

[Il - providenciar orientacdo e suporte técnico ou administrativo para o trabalho dos
Juizes Auxiliares Superintendentes Adjuntos dos servicos administrativos e dos
orgéaos de jurisdicao de primeiro grau e dos servi¢os notariais de registro

IV - propor ao Corregedor-Geral de Justica acbes conjuntas com a Escola Judicial
Desembargador Edésio Fernandes (EJEF) para orientacdo de juizes de direito e
servidores do quadro de pessoal da justica de primeira instancia quanto:

a) as diretrizes, critérios e procedimentos relativos a atividade Correicional dos
orgaos de jurisdicdo do primeiro grau e dos servi¢cos notariais e de registro;

b) a padronizacdo, a normatizacdo, a orientacdo e ao suporte ao planejamento e a
gestédo da primeira instancia;

V - exercer atividades correlatas que lhes sejam delegadas pelo Corregedor-Geral
de Justica.

Paragrafo unico. Além das atribuicbes elencadas nos incisos | a V deste artigo, o
Juiz Auxiliar da Corregedoria, superintendente adjunto de Planejamento da
Secretaria da Corregedoria-Geral de Justica, recebera delegacdo do Corregedor
para exercer a funcdo de gestor de projetos e acdes, devendo tomar todas as
providéncias cabiveis para o cumprimento das metas estabelecidas e para obtencéo
dos resultados desejados pela instituicho, em consonancia com o Planejamento
Estratégico do Tribunal de Justica e com o Planejamento da Corregedoria-Geral de
Justica.

Secéo I
Dos Superintendentes Adjuntos dos Servicos Administrativos e dos Org&os de
Jurisdic&o do Primeiro Grau

Art. 14. Os Juizes Auxiliares da Corregedoria Superintendentes Adjuntos dos
servicos administrativos e 6rgaos de jurisdicdo do primeiro grau tém como funcao
assegurar o atendimento aos requisitos legais e formais na prestacéo jurisdicional de
Primeira Instancia, mediante acdes de orientagdo, de fiscalizacdo e disciplinares no
campo de atuac&do dos orgaos de jurisdicdo e nos 6rgdos auxiliares da Justica de
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Primeira Instancia, considerando as politicas e diretrizes da Corregedoria-Geral de
Justica.

Art. 15. Sao atribuicdes dos Superintendentes Adjuntos dos servicos administrativos
e orgédos de jurisdi¢cdo do primeiro grau, no ambito de sua atuagao regional:

| - superintender e orientar a correicdo ordinaria em comarca, vara ou unidade
jurisdicional do Juizado Especial,;

Il - elaborar planejamento semestral de fiscalizacdo, com o auxilio do Diretor
Executivo da Atividade Correicional e do Gerente de Orientacdo e Fiscalizacdo do
Foro Judicial, atentando-se para os aspectos constantes de diagnostico do qual
conste a situacao das comarcas;

[ll - superintender e proceder a correigcdo extraordinaria em comarca, vara e em
unidade jurisdicional do Juizado Especial, bem como orientar as inspecdes técnicas
a cargo das equipes técnicas de apoio a atividade Correicional;

IV - analisar e decidir em relatérios e demais documentos apresentados pela
Geréncia de Orientacdo e Fiscalizacdo do Foro Judicial (GEFIS), relativos a
inspecdes, correicbes ordinarias e extraordinarias feitas em comarca, vara ou
unidade jurisdicional do Juizado Especial;

V - elaborar plano de acdo em conjunto com o respectivo juiz da vara ou unidade
jurisdicional do Juizado Especial fiscalizada, ou com o Diretor do Foro no caso dos
servicos auxiliares da Direcdo do Foro, tomando-se como base o relatério de
correicdo em que sao apontadas as anomalias observadas e as oportunidades de
melhoria, fixando prazo para cumprimento das medidas corretivas;

VI - acompanhar e verificar o cumprimento do plano de acdo estabelecido apés a
fiscalizagdo, identificar as causas de eventual ndo cumprimento e tomar as
providéncias cabiveis para sanar as anomalias levantadas;

VIl - identificar ac¢Bes que requeiram medidas disciplinares, propondo as
providéncias cabiveis;

VIII - apurar dendncias e representacdes referentes a atuacao de juizes de direito;

IX - atuar em sindicancias envolvendo juizes de direito;

X - acompanhar o andamento ou atuar nos processos disciplinares e sindicancias
contra servidores integrantes dos quadros de pessoal da justica de primeira e
segunda instancias;

Xl - decidir em dendncias, reclamacdes e representacbes contra servidores

integrantes dos quadros de pessoal da justica de primeira e segunda instancias e
em demais expedientes que demandem ciéncia e decisao;
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XIlI - propor ao Corregedor-Geral de Justica a edicdo de normas e a adocao de
estratégias de atuacdo da Corregedoria-Geral de Justica, considerando as novas
demandas identificadas;

X1l - propor ao Corregedor-Geral de Justica agbes conjuntas com a Escola Judicial
Desembargador Edésio Fernandes (EJEF) para orientacdo de juizes de direito e de
servidores do quadro de pessoal da justica de primeira instancia quanto as
diretrizes, critérios e procedimentos de correicdo do foro judicial e servicos
auxiliares;

XIV - exercer atividades correlatas que lhes sejam delegadas por lei ou pelo
Corregedor-Geral de Justica.

§ 1° Além das atribuicbes elencadas nos incisos | a XIV deste artigo, os Juizes
Auxiliares da Corregedoria Superintendentes Adjuntos dos 6rgéos de jurisdicdo do
primeiro grau, receberdo delegacdo do Corregedor para exercerem a funcao de
gestor de projetos e acdes, devendo tomar todas as providéncias cabiveis para o
cumprimento das metas estabelecidas e para obtencédo dos resultados desejados
pela instituigao.

§ 2° Sera designado pelo Corregedor-Geral de Justica para exercer, por delegacéo,
a Direcdo do Foro da Capital um dos Juizes Auxiliares da Corregedoria
Superintendentes Adjuntos dos servicos administrativos e dos 6rgaos de jurisdi¢cdo
do primeiro grau.

Secao Il
Dos Juizes Auxiliares da Corregedoria Superintendentes Adjuntos dos
Servicos Notariais e de Registro do Estado de Minas Gerais

Art. 16. Os Juizes Auxiliares da Corregedoria Superintendentes Adjuntos dos
Servicos Notariais e de Registro do Estado de Minas Gerais tém como funcao
assegurar o atendimento aos requisitos legais e formais na prestacao dos servicos
notariais e de registro, mediante a¢cbes de orientacdo, de fiscalizacéo e disciplinares
no campo de atuacdo dos servicos notariais e de registro do Estado de Minas
Gerais, considerando as politicas e diretrizes da Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 17. Sao atribuicdes dos Juizes Auxiliares da Corregedoria Superintendentes
Adjuntos dos Servicos Notariais e de Registro do Estado de Minas Gerais:

| - superintender e orientar as acdes de correicdo ordinaria de competéncia dos
Juizes Diretores de Foro junto aos servi¢cos notariais e de registro, considerando 0s
critérios, as diretrizes e os atos normativos da Corregedoria-Geral de Justica;

II - elaborar planejamento semestral de fiscalizacdo e orientagdo dos servigcos
notariais e de registro, com o auxilio do Diretor Executivo da Atividade Correicional e
do Gerente de Orientacdo e Fiscalizacdo dos Servicos Notariais e de Registro,
atentando-se para 0s aspectos constantes de diagnostico geral elaborado pela
GENOT;
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[l - superintender e proceder a correicdo extraordinaria nos servicos notariais e de
registro, bem como orientar as inspecdes técnicas a cargo das equipes técnicas da
GENOT;

IV - analisar os relatérios preparados pela GENOT, dos quais devem constar os
resultados do procedimento de fiscalizacdo, as anomalias observadas e as
oportunidades de melhoria;

V - elaborar plano de agdo em conjunto com o Diretor do Foro e o delegatério do
servico notarial ou registral fiscalizado, tomando-se como base o relatério de
correicdo em que foram apontadas as anomalias observadas e as oportunidades de
melhoria, fixando prazo para cumprimento das medidas corretivas;

VI - acompanhar e verificar o cumprimento do plano de acédo estabelecido apo6s a
fiscalizacdo, identificar as causas do ndo cumprimento e tomar providéncias cabiveis
para sanar as anomalias levantadas;

VII - decidir em relatorios e demais documentos apresentados pela GENOT relativos
a inspecoes, correi¢cdes ordindrias e extraordinarias realizadas em servi¢cos notariais
e de registro;

VIII - interagir com os delegatarios dos servicos notariais e de registro ou seus
prepostos para o alcance dos objetivos estabelecidos pela Corregedoria-Geral de
Justica;

IX - identificar, no ambito de sua atuacdo, acdes que requeiram medidas
disciplinares, propondo as providéncias cabiveis;

X - apurar denuncias e representacfes referentes a atuacdo de notarios e
registradores, em relacdo a questdes referentes aos servi¢cos notariais e de registro;

Xl - atuar em processos disciplinares e sindicancias envolvendo notarios e
registradores, em sua esfera de atuacéo;

XIlI - acompanhar o andamento dos processos disciplinares e sindicancias, no seu
limite de atuacao;

XIII - propor ao Corregedor-Geral de Justica ac6es conjuntas com a Escola Judicial
Desembargador Edésio Fernandes (EJEF), para orientacdo de juizes de direito e
servidores, quanto a diretrizes, critérios e procedimentos de correicdo nos servicos
notariais e de registro;

XIV - propor ao Corregedor-Geral de Justica a edicdo de normas e a adocdo de
estratégias de atuacdo da Corregedoria em relacdo aos servicos notariais e de
registro, considerando as novas demandas identificadas;

XV - exercer atividades correlatas que lhes sejam delegadas por lei ou pelo
Corregedor-Geral de Justica.

Cod. 10.10.800-9 (versao de 2108/2014)



w Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais
Vi Tribunal de Justica

Paragrafo unico. Além das atribuicdes elencadas nos incisos | a XV deste artigo, os
Juizes Auxiliares da Corregedoria Superintendentes dos Servicos notariais e de
Registro receberédo delegacéo do Corregedor para exercerem a funcéo de gestor de
iniciativas (projetos, acbes e programas), devendo tomar todas as providéncias
cabiveis para o cumprimento das metas nacionais do Poder Judiciario e das metas
institucionais afetas a Justica de Primeira Instancia e para obtencdo dos resultados
desejados pela instituigao.

] CAPITULO Il )
DA ASSESSORIA TECNICO-JURIDICA DOS JUIZES AUXILIARES DA
CORREGEDORIA (ASF1J)

Art. 18. A Assessoria Técnico-Juridica dos Juizes Auxiliares da Corregedoria (ASFIJ)
tem como objetivo oferecer subsidios técnico-juridicos as decisées nos processos:

| - de orientacéo;

Il - de fiscalizacéo;
[l - disciplinares;

IV - administrativos;
V - judiciais.

Paragrafo dnico. Além de atuar nos processos referidos nos incisos | a V deste
artigo, a ASFIJ também prestara assessoria em outros expedientes de competéncia
dos Juizes Auxiliares da Corregedoria Geral de Justica, quando solicitado.

Art. 19. Sao atribuicbes da ASFIJ:

| - prestar assessoria técnico-juridica aos Juizes Auxiliares da Corregedoria,
Superintendente Adjunto de Planejamento da Secretaria da Corregedoria-Geral de
Justica, Superintendentes Adjuntos dos Servicos Administrativos e dos Orgéos de
Jurisdicdo de Primeiro Grau e Superintendentes Adjuntos dos Servicos Notariais e
de Registro;

Il - exarar parecer em matéria de natureza juridica, técnico-administrativa ou
correcional, nos feitos encaminhados pelos Juizes Auxiliares da Corregedoria,
levando em conta a legislacdo, a doutrina, a jurisprudéncia e as deliberacdes do
Comité de Assessoramento e Deliberacdo da Corregedoria e do Comité Técnico
para Padronizagdo da Justica de Primeira Instancia, aplicaveis ao caso;

Il - reunir, organizar e disponibilizar para os Juizes Auxiliares da Corregedoria
Superintendentes Adjuntos informacgfes gerenciais sobre o acervo de processos,
movimento forense e operosidade dos juizes, bem assim sobre as serventias
notariais e de registro, a partir da emissao e analise de relatorios extraidos de
sistemas de informatizagdo dos servicos das comarcas e de sistemas gerenciados
pela GENOT, para subsidiar acdes de orientacdo, de fiscalizacdo e decisfes da
Corregedoria-Geral de Justica.
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IV - elaborar minutas de correspondéncia oficial, relatorio, despacho e outros atos
administrativos de competéncia dos Juizes Auxiliares da Corregedoria;

V - assegurar a elaboracgéo e digitacdo das correspondéncias, informacoes e outros
expedientes administrativos e judiciais dos Juizes Auxiliares da Corregedoria;

VI - promover o recebimento e organizacao dos feitos e outros documentos judiciais
e administrativos de responsabilidade dos Juizes Auxiliares da Corregedoria;

VII - acompanhar a tramitacdo dos feitos de responsabilidade dos Juizes Auxiliares
da Corregedoria, diligenciando para que ndo ocorra perda de prazo;

VIII - analisar consultas formuladas e atos praticados pelos Juizes de Direito,
notarios e registradores, preparando expedientes com sugestfes de respostas e
providenciar o encaminhamento das questdes apresentadas;

IX - encaminhar aos setores competentes os expedientes determinados pelos Juizes
Auxiliares da Corregedoria;

X - prestar apoio técnico-juridico a Diretoria Executiva da Atividade Correicional e as
Geréncias de Orientacdo e Fiscalizacdo do Foro Judicial, de Orientacdo e
Fiscalizagdo dos Servicos Notariais e de Registro e de Orientagcdo e Processamento
de Feitos e Registros Disciplinares, quando necessario;

Xl - encaminhar seus pareceres juridicos para a ASJUR, para andlise e eventual
insercdo no banco eletrénico de pareceres juridicos da Corregedoria-Geral de
Justica;

XII - exercer outras atividades inerentes a sua area de atuacao.

Paragrafo Unico. A ASFIJ sera coordenada por assessor designado pelo
Corregedor-Geral de Justica, cabendo-lhe velar por:

| - distribuicdo equanime dos processos e demais expedientes;

Il - orientacdo da equipe quanto a padronizacdo dos procedimentos e dos critérios
adotados para subsidiar os pareceres;

Il - compartilhamento do banco eletrénico contendo todos os pareceres elaborados
pela ASJUR e pela ASFIJ;

V - gerenciamento funcional dos assessores.
TiTuLo N

DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO E EXECUCAO DA ATIVIDADE
CORREICIONAL
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CAPITULO |
DA DIRETORIA EXECUTIVA DA ATIVIDADE CORREICIONAL (DIRCOR)

Art. 20. A Diretoria Executiva da Atividade Correicional (DIRCOR) tem como
objetivos:

| - assegurar que as atividades correicionais do foro judicial e dos servigos notariais
e de registro se desenvolvam de forma sistémica e em consonancia com o plano de
atuacdo da Corregedoria-Geral de Justica e do Planejamento Estratégico do
Tribunal de Justica;

Il - garantir condi¢cdes para a execucao das atividades de orientacdo, de fiscalizacao
e disciplinares do foro judicial e dos servi¢cos notariais e de registro, bem como para
o alcance das metas estabelecidas e resultados esperados.

Art. 21. Sao atribuicdes da DIRCOR:

| - manter permanente contato com o Juiz Auxiliar da Corregedoria Superintendente
Adjunto de Planejamento da Secretaria da Corregedoria-Geral de Justica, com 0s
Juizes Auxiliares da Corregedoria Superintendentes Adjuntos dos Orgdos de
Jurisdicdo de Primeiro Grau e com o0s Juizes Auxiliares da Corregedoria
Superintendente Adjuntos dos Servicos Notariais e de Registro do Estado de Minas
Gerais, pronunciando-se em questfes técnicas e executivas afetas a sua area de
atuacao e auxiliando-os no planejamento das acfes de orientacao, de fiscalizacdo e
disciplinares do foro judicial e dos servi¢os notariais e de registro;

[l - reunir, organizar e disponibilizar para os Juizes Auxiliares da Corregedoria
informacBes gerenciais para subsidiar acdes de orientacdo, de fiscalizacdo e
disciplinares da Corregedoria-Geral de Justica;

[Il - reunir e organizar, a partir da emissdo e da analise de relatorios extraidos de
sistemas judiciais informatizados, e, quando solicitado, disponibilizar para subsidiar
decisbes da Corregedoria-Geral de Justica e do Orgdo Especial do Tribunal de
Justica, informacdes sobre:

a) 0 acervo de processos;

b) movimento forense;

c) operosidade e produtividade dos Juizes.

IV - consolidar e apresentar aos Juizes Auxiliares da Corregedoria e ao Comité de
Assessoramento e Deliberacdo da Corregedoria o planejamento semestral das
acOes de orientacéo e de fiscalizagcdo do foro judicial e dos servigos notariais e de
registro;

V - assegurar que o plano de acédo correicional seja executado de forma

coordenada, em compatibilidade com as politicas, diretrizes e metas de gestédo
aprovadas pelos 6rgaos competentes;
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VI - garantir o registro e a organizacdo de informacdes referentes as acdes de
correigcao, e seus resultados;

VIl - encaminhar ao Comité de Assessoramento e Deliberacdo da Corregedoria
propostas de aperfeicoamento de politicas e de diretrizes relacionadas as ac¢des de
orientacéo, fiscalizacao e disciplinares do foro judicial e dos servicos notariais e de
registro;

VIl - produzir relatérios gerenciais referentes aos resultados alcangados e outros
demandados, de modo a subsidiar avaliacbes e definicAo de politicas, de
estratégias, de parametros e critérios a serem adotados pela Corregedoria-Geral de
Justica na implementacdo de projetos e trabalhos relacionados as atividades de
orientacado, de fiscalizacdo e disciplinares do foro judicial e dos servigos notariais e
de regqistro;

IX - acompanhar a efetivagdo das providéncias recomendadas por ocasido das
correicdes e das atividades de inspecdo, diligenciando junto as diversas areas do
Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral de Justica para a obtencdo dos
resultados esperados;

X - acompanhar e assegurar 0 alcance das metas estabelecidas pelo Conselho
Nacional de Justica, pela Corregedoria Nacional de Justica e pelo Tribunal de
Justica, no que diz respeito aos 6rgaos de jurisdicdo de primeira instancia e seus
servicos auxiliares e aos servicos notariais e de registro do Estado de Minas Gerais;

Xl - programar, organizar e diligenciar para a realizacdo das correicdes
extraordindrias gerais;

XIl - interagir com as areas de suporte administrativo da Corregedoria-Geral de
Justica, para promover a tramitacdo e a expedicdo de documentos, a publicacédo de
expedientes no Diario do Judiciario eletrbnico e a atualizacdo de controles de
informacBes sobre expedientes, processos e outros assuntos de sua area de
atuacao;

XIll - apoiar o processo de instalagdo de novas varas e comarcas, realizando os
estudos solicitados pelos 6rgaos diretivos do Tribunal de Justica,

XIV - apresentar, para consolidacdo da SEPLAN, os planos de acdo e a previsao
orcamentéria anual da DIRCOR, pautados nas metas e diretrizes anuais do plano de
atuacdo da Corregedoria-Geral de Justica e do Planejamento Estratégico do
Tribunal de Justica;

XV - diligenciar, junto as areas do Tribunal de Justica, com vistas a obtencdo dos
recursos e meios necessarios ao desenvolvimento das acdes de orientacdo, de
fiscalizacéo e disciplinares do foro judicial e dos servigos notariais e de registro, bem
como a implementacdo de planos de acdo elaborados em virtude de acdes
correicionais;

XVI - em virtude das acdes correicionais e projetos implementados no foro judicial e
nos servi¢os notariais e de registro, elaborar relatorio semestral de:
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a) atividades de fiscalizacao;
b) sindicancias e processos administrativos instaurados;
c) orientacdes prestadas e resultados alcancados.

XVII - gerenciar as atividades da Geréncia de Orientacdo e Fiscalizacdo do Foro
Judicial, da Geréncia de Orientacdo e Fiscalizacdo dos Servicos Notariais e de
Registro e da Geréncia de Acompanhamento, Orientacdo e Processamento de
Feitos e Registros Disciplinares;

XVIII - exercer outras atividades afins inerentes a sua area de atuacao.

Secéo |
Da Geréncia de Orientacéo e Fiscalizacdo do Foro Judicial (GEFIS)

Art. 22. A Geréncia de Orientacdo e Fiscalizacdo do Foro Judicial (GEFIS),
diretamente subordinada a DIRCOR, tem como objetivo dar suporte técnico-
operacional aos Juizes Auxiliares da Corregedoria Superintendentes Adjuntos dos
Servicos Administrativos e dos Orgéos de Jurisdigdo de Primeiro Grau, nas acoes de
orientacdo e fiscalizacdo dos 6rgaos de jurisdicdo de primeira instancia e em seus
servigos auxiliares, observando diretrizes e critérios estabelecidos, de modo a
propiciar:

a) agilidade e oportunidade de decisfes;

b) unicidade de informacdes no exame das situacdes referentes a cada comarca;
c) padronizacdo de procedimentos;

d) eficiéncia administrativa

Art. 23. Sao atribuicbes da GEFIS:

| - realizar inspec¢des técnicas e prestar auxilio aos Juizes Auxiliares da Corregedoria
Superintendentes Adjuntos dos Servicos Administrativos e dos Orgdos de Jurisdi¢éo
de Primeiro Grau na realizacdo de correicfes extraordinarias e em outras acoes
fiscalizatérias em comarcas, varas, unidades jurisdicionais dos Juizados Especiais e
servicos auxiliares da Direcao do Foro;

Il - elaborar relatorio prévio para subsidiar a realizacdo de inspecdo técnica e
correicao extraordinaria, abordando a situacdo estrutural, funcional e processual da
comarca, vara, unidade jurisdicional do Juizado Especial, servi¢co auxiliar da Diregéao
do Foro ou outra unidade a ser fiscalizada;

lll - fazer analise conclusiva dos dados estatisticos apurados em relacdo ao foro
judicial, preferencialmente com a estrutura de indicadores de desempenho, a fim de
subsidiar a elaboracéo do planejamento semestral das a¢fes de fiscalizacdo do foro
judicial,
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IV - organizar e elaborar relatério, parecer final, ou outras informagdes referentes a
correicdo extraordinaria e/ou inspecdo técnica realizada, com vistas a subsidiar
decisbes dos Juizes Auxiliares da Corregedoria Superintendentes Adjuntos dos
Servigos Administrativos e dos Orgéos de Jurisdi¢cdo de Primeiro Grau, apontando:

a) os resultados da acéo fiscalizatoria,;

b) as anomalias observadas;

c) as oportunidades de melhoria;

d) as medidas corretivas a serem adotadas.

V - analisar e manifestar-se em relatérios de correicdo ordinaria, geral ou parcial,
realizada pelo Juiz de Direito, no limite de sua competéncia, sobre os servicos do
foro judicial, os dos Juizados Especiais Civeis e Criminais, dos servicos auxiliares,
da policia judiciaria, dos presidios e instituicbes de menores da comarca, distritos e
subdistritos judicidrios e sugerir aos Juizes Auxiliares da Corregedoria
Superintendentes Adjuntos dos Servicos Administrativos e dos Orgdos de Jurisdicéo
de Primeiro Grau as medidas corretivas que forem necessérias;

VI - realizar inspec¢des remotas, com vistas a manter permanente fiscalizagao sobre
a regularidade do andamento dos feitos em tramitacdo nas comarcas, varas,
unidades jurisdicionais, inclusive no que diz respeito ao seu fidedigno registro e
movimentacao nos sistemas judiciais informatizados;

VII - fiscalizar os juizes de direito e servidores do quadro de pessoal da justica de
primeira instancia quanto a correta alimentacdo dos cadastros nacionais do
Conselho Nacional de Justica, bem como quanto ao cumprimento das metas
estabelecidas pelo Conselho Nacional de Justica, pela Corregedoria Nacional de
Justica, pelo Tribunal de Justica e pela Corregedoria-Geral de Justica;

VIII - fiscalizar os juizes de direito e servidores do quadro de pessoal da justica de
primeira instdncia quanto a correta alimentacdo de cadastros e demais sistemas
informatizados que necessitam de insercéo de dados para surtirem efetividade;

IX - subsidiar os Juizes Auxiliares da Corregedoria Superintendentes Adjuntos dos
Servicos Administrativos e dos Orgdos de Jurisdicdo de Primeiro Grau na
elaboracdo do relatério semestral de atividades de fiscalizacdo, fornecendo dados
estatisticos de todas as comarcas do Estado e uma analise conclusiva dos dados
estatisticamente apurados, preferencialmente com a estruturagao de indicadores de
desempenho;

X - analisar consultas e orientar magistrados e servidores da justica de primeira
instancia quanto a aplicacdo correta das leis e atos normativos, especialmente
agueles editados pela Corregedoria-Geral de Justica;

XI - apoiar a orientacdo aos magistrados e servidores quanto a aplicacao correta da
Lei Custas e dos atos normativos editados pela Corregedoria-Geral de Justica,
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Xll - prestar informacdes referentes as agbes de fiscalizagdo e encaminhar seus
resultados aos Juizes Auxiliares da Corregedoria, superintendentes adjuntos dos
servicos administrativos e dos 6rgaos de jurisdicdo do primeiro grau, e a Diretoria
Executiva da Atividade Correicional (DIRCOR), quando solicitado;

XIlI - exercer outras atividades inerentes a sua area de atuacao.

Subsecéo |
Da Coordenacéo de Apoio a Orientacéo e a Fiscalizacdo do Foro Judicial
(COFI1I)

Art. 24. A Coordenacdo de Apoio a Orientacdo e a Fiscalizagcdo do Foro Judicial
(COFI1J), diretamente subordinada a Geréncia de Orientacéo e Fiscalizacdo do Foro

Judicial, tem como objetivo prestar apoio a GEFIS, exercendo as seguintes
atribuicoes:

| - auxiliar a GEFIS na analise de consultas e na orientacdo de magistrados e
servidores da justica de primeira instancia quanto a aplicagéo correta das leis e atos
normativos, especialmente aqueles editados pela Corregedoria-Geral de Justica;

Il - analisar, preliminarmente, consultas enviadas por usuarios, servidores da justica
de primeira instancia e juizes, encaminhando respostas ao consulente quando a
matéria ja estiver decidida, padronizada ou normatizada, ou submeté-la a apreciacao
da GEFIS, quando houver dividas acerca do procedimento;

[l - prestar apoio operacional & tramitacdo dos processos relativos a fiscalizagdo dos
servicos judiciais, instruindo-os e imprimindo-lhes andamento, conforme lhe for
determinado;

IV - organizar, acompanhar, dar andamento e manter o controle dos expedientes de
competéncia da GEFIS, em tramitacdo na prépria Geréncia e nos foros do interior,
ou aguardando medidas correicionais;

V - organizar e providenciar suporte administrativo e operacional as viagens de Juiz
Auxiliar da Corregedoria superintendente adjunto dos servicos administrativos e dos
orgédos de jurisdi¢cdo do primeiro grau ou de servidores da equipe técnica de apoio a
atividade correicional;

VI - manter permanente contato com a GEDIS, com vistas a compartilhar
informacdes referentes a denuncias, reclamacfes e registros disciplinares de
magistrados e servidores do Poder Judiciario;

VII - interagir com as demais areas da Corregedoria-Geral de Justica para promover
a tramitacdo e a expedicdo de documentos, a publicacdo de expedientes no Diario
do Judiciario eletrdnico e a atualizacdo de controles de informagdes sobre processos
e outros assuntos de competéncia da GEFIS;

VIII - expedir oficios e demais correspondéncias, controlando as respostas e
mantendo registros do cumprimento das diligéncias determinadas;
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IX - realizar inspec¢des remotas e levantamentos estatisticos das comarcas, quando
solicitado;

X - exercer outras atividades inerentes a sua area de atuacao.
Secao Il
Da Geréncia de Orientagéo e Fiscalizagcdo dos Servigcos Notariais e de Registro

(GENOT)

Art. 25. A Geréncia de Orientacdo e Fiscalizacdo dos Servicos Notariais e de
Registro (GENOT), diretamente subordinada a DIRCOR, tem como objetivos:

| - garantir condi¢cdes para 0 acompanhamento e o controle dos servicos notariais e
de registros;

Il - oferecer suporte técnico-operacional as acfes de correicdo de competéncia do
Corregedor-Geral de Justica e dos Juizes Auxiliares da Corregedoria
Superintendentes Adjuntos dos Servicos Notariais e de Registro do Estado de Minas
Gerais.

Paragrafo Unico. Para o alcance dos seus objetivos, a GENOT devera observar os
critérios e diretrizes estabelecidos, de modo a propiciar:

| - a agilidade e oportunidade de decisfes;

Il - a unicidade de informacdes no exame das situacdes referentes a cada cartorio;

Il - a padronizacéo de procedimentos;

IV - a eficiéncia administrativa.

Art. 26. Sao atribuicbes da GENOT:

| - organizar e operacionalizar o apoio a atuacdo dos Juizes Auxiliares da
Corregedoria Superintendentes Adjuntos dos Servicos Notariais e de Registro do
Estado de Minas Gerais em atividades de:

a) orientacao;

b) planejamento;

c) fiscalizacéo;

d) organizacdo e processamento de outras medidas e acdes relativas aos servigos
notariais e de registro.

Il - analisar representa¢gbes, denuncias, procedimentos administrativos e outros
expedientes relacionados a sua area de atuacao;
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[l - providenciar e organizar informacfes, com emissdo de pareceres técnico-
juridicos que subsidiem as decisdes e medidas pertinentes;

IV - proceder ao encaminhamento dos expedientes relativos aos servigos notariais e
de registro, dando-lhes destinacdo de acordo com a natureza e o assunto;

V - organizar e preparar informacdes referentes as demandas e aos resultados da
correicdo em cada servi¢o notarial e de registro, para subsidiar decisdes, preparacao
de relatérios e outras providéncias;

VI - analisar:

a) consultas formuladas pelos usuarios em geral;

b) consultas formuladas por magistrados;

c) atos praticados pelos titulares e prepostos dos servicos notariais e de registro.

VII - preparar expedientes com sugestdes de respostas, além de providenciar o
encaminhamento das questfes apresentadas em virtude das andlises feitas
conforme descrito no inciso VI deste artigo;

VIII - atender ao publico que demanda os Juizes Auxiliares da Corregedoria
Superintendente Adjuntos dos Servigos Notariais e de Registro do Estado de Minas
Gerais;

IX - realizar inspecdes remotas, com vistas a manter permanente acompanhamento
e fiscalizacdo sobre a regularidade dos relatérios encaminhados pelos servicos
notariais e de registro acerca dos atos praticados e do recolhimento da taxa de
fiscalizacao judiciaria, sistematizando e organizando as informacgdes para subsidiar a
tomada de decisoes;

X - organizar e providenciar suporte administrativo em viagens dos Juizes Auxiliares
da Corregedoria Superintendentes Adjuntos dos Servicos Notariais e de Registro do
Estado de Minas Gerais ou da equipe técnica de apoio a atividade correicional da
GENOT;

Xl - interagir com as demais areas da Corregedoria-Geral de Justica para promover:
a) expedicédo de documentos;

b) tramitacdo de documentos;

c) publicacdo de expedientes no Diario do Judiciario eletronico;

d) atualizacdo de controles de informacdes sobre processos e outros assuntos de
sua area de atuacao.
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XIl - apoiar a orientagdo aos notarios e registradores quanto a aplicacdo correta da
Lei de Emolumentos e dos atos normativos editados pela Corregedoria-Geral de
Justica;

X1l - apoiar o processo de instalacdo de novas serventias notariais e de registro;

XIV - apoiar a implantagdo do selo de fiscalizagéo eletronico e das unidades
interligadas de registro civil, segundo as diretrizes estabelecidas;

XV - supervisionar o funcionamento e o aprimoramento dos sistemas informatizados
dos servigos notariais e de registro mantidos no ambito da Corregedoria-Geral de
Justica;

XVI - promover e acompanhar a execucao dos projetos estratégicos implantados no
ambito dos servigcos notariais e de registro;

XVII - prestar informacfes referentes as acbes de orientacdo e de fiscalizacdo e
encaminhar seus resultados aos Juizes Auxiliares da Corregedoria superintendentes
adjuntos dos servicos notariais e de registro do Estado de Minas Gerais, e a
DIRCOR, quando solicitado;

XVIII - exercer outras atividades inerentes a sua area de atuacgao.

Subsecéo |
Da Coordenacdo de Apoio a Orientacdo e Fiscalizagdo dos Servigcos Notariais e
de Registro (COFIR)

Art. 27. A Coordenacao de Apoio a Orientacdo e Fiscalizacdo dos Servicos Notariais
e de Registro (COFIR), diretamente subordinada a GENOT, tem como objetivos
garantir a organizacdo, a tramitacdo e o controle interno dos expedientes de
competéncia da GENOT.

Art. 28. Sao atribuicbes da COFIR:

| - dar andamento e manter controle dos expedientes em tramitagcdo na GENOT,
bem como aguardar medidas de orientacdo e fiscalizacdo, ou proceder ao seu
acompanhamento nos foros do interior, inclusive nas correicbes extraordinarias e
ordinarias, observando critérios e diretrizes estabelecidas;

Il - prestar apoio operacional a tramitacdo dos processos relativos a fiscalizacdo dos
servicos notariais e de registro, instruindo-os e imprimindo-lhes andamento,
conforme lhe for determinado;

[l - proceder a triagem e analise preliminar dos processos em tramitacdo na
GENOT, instruindo-os com documentos, dados e informacgcOes para subsidiar a
emissao de pareceres técnico-juridicos e a tomada de decisdes, encaminhando-lhes
ao setor competente;
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IV - acompanhar a tramitacdo, manter controle atualizado e promover o cumprimento
de prazos relativos aos processos referentes aos servicos notariais e de registro,
bem como aos juizes de paz;

V - dar cumprimento as decisbes proferidas pelo Corregedor-Geral de Justica ou
pelos Juizes Auxiliares da Corregedoria Superintendentes dos Servicos Notariais e
de Registro, observando-se os prazos estabelecidos;

VI - minutar a correspondéncia relativa as atividades de fiscalizagdo e orientacao
dos servicos notariais e de registro;

VIl - acompanhar os procedimentos administrativos encaminhados ao Cartério de
Feitos Especiais em grau de recurso ou com representacéo do Corregedor-Geral de
Justica, referente a notarios, registradores e a seus prepostos, mantendo o Chefe de
Gabinete do Corregedor permanentemente informado;

VIII - encaminhar a Coordenacdo de Registros Funcionais e de Sistemas dos
Servicos Notariais e de Registro, informacdes para atualizacdo do cadastro e
sistemas relativos aos servi¢os notariais e de registro;

IX - interagir com as demais areas da Corregedoria para promover a tramitacao e a
expedicdo de documentos, a publicacdo de expedientes no Diario do Judiciario
eletrbnico e a atualizacdo de controles de informagdes sobre processos e outros
assuntos de competéncia da GENOT;

X - interagir com as demais areas do Tribunal de Justica, solicitando as providéncias
necessarias para que as atribuicées da Geréncia de Orientacdo e Fiscalizacao dos
Servicos Notariais e de Registro possam ser cumpridas com eficiéncia;

XI - exercer outras atividades inerentes a sua area de atuacao.

Subsecao I
Da Coordenacdao de Registros Funcionais e de Sistemas dos Servigcos
Notariais e de Registro (COREF)

Art. 29. A Coordenacdo de Registros Funcionais e de Sistemas dos Servicos
Notariais e de Registro (COREF), diretamente subordinada a GENOT, tem como
objetivo garantir a organizacéo, o controle interno e a emissao de informacgdes sobre
0S servi¢os notariais e de registro, no ambito de atuacdo da Corregedoria-Geral de
Justica.

Art. 30. S&o atribuicbes da COREF:
| - organizar e manter atualizado o cadastro de todas as Serventias Notariais e de
Registro do Estado de Minas Gerais, inclusive no que se refere aos juizes de paz e

as unidades interligadas de registro civil;

Il - organizar e manter atualizado cadastro relativo a vida funcional dos notarios,
registradores, seus prepostos e juizes de paz;
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[l - organizar e manter atualizados os registros disciplinares, anotando as penas
impostas aos notarios, registradores, seus prepostos e juizes de paz;

IV - expedir certidbes sobre a vida funcional dos notarios, registradores, seus
prepostos e juizes de paz;

V - expedir certiddes sobre a existéncia, ou n&o, de sindicancia e processo
administrativo, bem como de penalidades impostas em desfavor de notérios,
registradores, seus prepostos e juizes de paz;

VI - expedir certiddes de buscas realizadas na Central Eletronica de Atos Notariais e
de Registro, bem como de informag¢fes constantes nos sistemas e banco de dados
da GENOT, conforme determinag&o ou autorizagao superior;

VIl - proceder a lavratura de termos de investidura de novos delegatarios dos
servicos notariais e de registro;

VIIl - proceder a lavratura dos atos de designacdo, de exoneracdo e termos de
exercicio dos oficiais e tabelides da Comarca de Belo Horizonte;

IX - proceder a lavratura de portarias de designacdo de juizes de paz "ad hoc",
relativamente a Comarca de Belo Horizonte, quando for o caso;

X - elaborar e providenciar a publicacédo dos avisos de vacancia de servi¢cos notariais
e de registro;

XI - elaborar, manter atualizada e providenciar a publicagdo, sempre nos meses de
janeiro e julho, da lista geral dos servicos notariais e de registro com vacancia
declarada;

Xll - acompanhar a requisicdo e a utilizacdo dos selos de fiscalizacéo fisico e
eletrénico;

XIlI - promover a implantacdo do selo de fiscalizacdo eletronico e das unidades
interligadas de registro civil, segundo as diretrizes estabelecidas;

XIV - operacionalizar o funcionamento e promover o aprimoramento dos sistemas
informatizados dos servicos notariais e de registro mantidos no ambito da
Corregedoria-Geral de Justica;

XV - interagir com as demais areas da Corregedoria para promover a tramitacdo e a
expedicdo de documentos, a publicacdo de expedientes no Diario do Judiciario
Eletronico e a atualizacdo de controles de informacgdes sobre processos e outros
assuntos de competéncia da Geréncia de Orientacdo e Fiscalizacdo dos Servigos
Notariais e de Registro;

XVI - interagir com as demais areas do Tribunal de Justi¢a, solicitando as
providéncias necessarias para que as atribuicdes da Geréncia de Orientacdo e
Fiscalizacdo dos Servicos Notariais e de Registro possam ser cumpridas com
eficiéncia;
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XVII - exercer outras atividades inerentes a sua area de atuacao.

Secao Il
Da Geréncia de Acompanhamento e Processamento de Feitos e Registros
Disciplinares (GEDIS)

Art. 31. A Geréncia de Acompanhamento, Orientacdo e Processamento de Feitos e
Registros Disciplinares (GEDIS), diretamente subordinada a DIRCOR, tem como
objetivo assegurar ao Corregedor-Geral de Justica e aos Juizes Auxiliares da
Corregedoria suporte técnico e operacional para o exame e decisdo das questdes
relativas aos procedimentos administrativos que envolvam juizes de direito e
servidores integrantes dos quadros de pessoal da justica de primeira e segunda
instancias, notarios, registradores, seus prepostos e juizes de paz, garantindo
celeridade e sigilo.

Art. 32. Sao atribuicbes da GEDIS:
| - instruir e fazer tramitar:
a) denuncia, representacédo e sindicancia envolvendo Juiz de Direito;

b) comunicacdo de suspeicado declarada por Juiz de Direito, por motivo de foro
intimo;

c) processos instaurados pelo Cartdrio de Feitos Especiais em desfavor de Juiz de
Direito, quando houver determinacdo do Orgéo Especial autorizando a Corregedoria-
Geral de Justica a prosseguir nas investigacoes;

d) procedimentos do Centro de Seguranca Institucional (CESI/CGJ);

Il - organizar e manter atualizado o sistema de informacdes a respeito de Juizes,
registrando os seus dados funcionais e disciplinares;

[l - prestar informagbes ao Corregedor-Geral de Justica sobre Juiz de Direito
candidato a promocéao, remocéao e permuta;

IV - fornecer ao Corregedor-Geral de Justica informacdes sobre a vida funcional de
Juiz de Direito, em relacdo aos procedimentos administrativos, para acdes
correicionais e subsidio a decis6es do Orgédo Especial;

V - fornecer aos Juizes Auxiliares da Corregedoria informacdes sobre a vida
funcional de Juiz de Direito, para instruir requerimentos de afastamentos e
autorizacdo para residir fora da comarca,;

VI - acompanhar os procedimentos administrativos de cunho disciplinar
encaminhados ao Cartorio de Feitos Especiais em grau de recurso ou com
representacéo do Corregedor-Geral de Justica em face de Juiz de Direito, mantendo
o Chefe de Gabinete do Corregedor permanentemente informado;
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VII - organizar e manter atualizados os registros disciplinares, anotando as penas
impostas aos juizes de direito e servidores integrantes dos quadros de pessoal da
justica de primeira e segunda instancias;

VIII - expedir certidbes sobre a existéncia, ou ndo, de sindicancia e processo
administrativo, bem como de penalidades impostas em desfavor de juizes e
servidores integrantes dos quadros de pessoal da justica de primeira e segunda
instancias;

IX - encaminhar a Diretoria Executiva de Administracdo de Recursos Humanos
(DEARHU) e compartilhar com a Geréncia de Orientacdo e Fiscalizagcdo do Foro
Judicial (GEFIS) informacdes a respeito das penalidades impostas aos magistrados
e servidores integrantes dos quadros de pessoal da justica de primeira e segunda
instancias;

X - encaminhar a Coordenacéo de Registros Funcionais e de Sistemas dos Servicos
Notariais e de Registro (COREF) informagfes a respeito da instauracdo e
andamento de sindicancias e processos administrativos, além das penalidades
impostas aos notarios, registradores, seus prepostos e juizes de paz;

XI - organizar e manter permanente acompanhamento e controle das a¢des judiciais,
recursos administrativos e outros procedimentos em andamento no Tribunal de
Justica e em outros 6rgdos jurisdicionais ou administrativos, que digam respeito a
Corregedoria-Geral de Justica e/ou ao Corregedor e seus Juizes Auxiliares,
informando periodicamente a Assessoria Juridica (ASJUR) sobre o seu andamento,
e ao Corregedor-Geral de Justica, Juizes Auxiliares do Corregedor e Chefe de
Gabinete, quando solicitado;

XIl - exercer outras atividades inerentes a sua area de atuacao.

Subsecéo |
Da Coordenacédo de Apoio e de Controle das Sindicancias e dos Processos
Administrativos Disciplinares (COADIS)

Art. 33. A Coordenacdo de Apoio e de Controle das Sindicancias e Processos
Administrativos Disciplinares (COADIS), diretamente subordinada a GEDIS, tem
como objetivo garantir a organizagdo, controle, uniformizacdo e agilidade na
tramitacdo de processos administrativos disciplinares e sindicancias instaurados
pelo Corregedor-Geral de Justica contra servidores integrantes dos quadros de
pessoal da justica de primeira e segunda instancias, notarios, registradores, seus
prepostos e juizes de paz do Estado de Minas Gerais, além de subsidiar o
aprimoramento e a especializagdo dos servidores integrantes das comissbes
processantes e sindicantes.

Art. 34. Sao atribuicdes da COADIS:
| - instruir e fazer tramitar os processos administrativos disciplinares e as
sindicancias contra servidores integrantes dos quadros de pessoal da justica de

primeira e segunda instancias, notarios, registradores, seus prepostos e juizes de
paz do Estado de Minas Gerais;
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Il - acompanhar a tramitagcdo das sindicancias e dos processos administrativos
disciplinares instaurados pelo Corregedor-Geral de Justica ou pelos Diretores dos
Foros das comarcas do Estado, no ambito do foro judicial, zelando pela sua
condugéo, na forma da lei e dos atos normativos de regéncia, observados 0s prazos
regulamentares;

lll - submeter a analise do Corregedor-Geral de Justica nomes para a cComposi¢ao
das comissbes sindicantes e processantes, mantendo cadastro atualizado com
dados de servidores da Secretaria do Tribunal de Justica, da Comarca de Belo
Horizonte e das comarcas do interior do Estado, escolhidos entre os efetivos e
estaveis, preferencialmente bacharéis em direito;

IV - prestar orientacdes e analisar consultas sobre a conducdo de sindicancias e
processos administrativos disciplinares aos servidores integrantes de comissdes
sindicantes e processantes;

V - elaborar procedimentos uniformizados para a tramitacdo das sindicancias e dos
processos administrativos disciplinares, com a finalidade de garantir a necessaria
celeridade na sua conducdo e no seu desfecho, sempre com fiel observancia dos
principios da ampla defesa e do contraditorio;

VI - elaborar minutas de portarias de sindicancia instauradas contra servidores
integrantes dos quadros de pessoal da justica de primeira e segunda instancias,
notéarios, registradores, seus prepostos e juizes de paz;

VII - exercer outras atividades inerentes a sua area de atuacao.

TITULO IV
DOS ORGAOS DE SUPORTE AO PLANEJAMENTO E A GESTAO DA PRIMEIRA
INSTANCIA

CAPITULO |
DA SECRETARIA DE SUPORTE AO PLANEJAMENTO E A GESTAO DA
PRIMEIRA INSTANCIA (SEPLAN)

Art. 35. A Secretaria de Suporte ao Planejamento e a Gestao da Primeira Instancia
(SEPLAN), superintendida pelo Juiz Auxiliar Superintendente Adjunto de
Planejamento da Secretaria da Corregedoria-Geral de Justi¢ca, tem como objetivos:

| - orientar metodologicamente o planejamento e a consolidagdo da proposta do
orcamento anual da Corregedoria-Geral de Justica, bem como sua execugao;

Il - promover a criagao e a disseminacdo das normas e demais padrbes e manter
acompanhamento dos resultados frente as metas estabelecidas;

Il - assegurar a agilidade e a eficiéncia no encaminhamento dos expedientes e

outras demandas dirigidas a Corregedoria-Geral de Justica ou de sua
responsabilidade;
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IV - garantir a producdo e a organizacdo de informacOes gerenciais referentes a
prestacao jurisdicional na primeira instancia;

V - supervisionar a orientacdo normativa dos servi¢os judiciais informatizados, de
forma a subsidiar a tomada de decisbes oportunas, a unicidade de critérios, a
regulamentacao de procedimentos e a eficacia administrativa;

VI - viabilizar recursos para o aperfeicoamento dos sistemas informatizados da
primeira instancia.

Art. 36. S0 atribuicbes da SEPLAN:

| - proporcionar orientagdo metodoldgica e suporte ao planejamento das acodes
definidas pelos oOrgdos de deliberacdo da Corregedoria, bem como seu
desdobramento em relacdo aos aspectos organizacionais e administrativos
envolvidos, em compatibilidade com o modelo de gestao do Tribunal de Justica,

Il - consolidar o plano anual de atuacao da Corregedoria, em compatibilidade com as
diretrizes constantes do Planejamento Estratégico do Tribunal de Justica,
submetendo-o ao Comité de Assessoramento e Deliberacdo da Corregedoria, para
aprovacao;

[l - consolidar a proposta do orcamento anual da Corregedoria-Geral de Justica, em
compatibilidade com padrdo estabelecido pela Secretaria Executiva de
Planejamento e Qualidade na Gestdo Institucional - SEPLAG, submetendo-a ao
Comité de Assessoramento e Deliberacdo da Corregedoria, para aprovacao;

IV - submeter ao Comité de Assessoramento e Deliberacdo da Corregedoria
propostas de aperfeicoamento do planejamento da Corregedoria no que diz respeito
a politicas, diretrizes, programacao anual das iniciativas (projetos, acdes e
programas), quando necessario;

V - supervisionar o estabelecimento de padrdes e normas relacionados aos
processos de trabalho inerente a prestacdo jurisdicional, assegurando a sua
permanente atualizacdo, em compatibilidade com as praticas e as normas legais,
submetendo propostas de atualizacdo para aprovacdo do Comité Técnico para
Padronizacao da Primeira Instancia, quando necessario;

VI - submeter ao Comité de Assessoramento e Deliberacdo da Corregedoria, por
meio de indicadores de desempenho, os resultados alcancados no ambito da
primeira instancia, em decorréncia da implantacdo dos padrdes de trabalho
estabelecidos, considerados 0s objetivos e metas estabelecidos no plano de atuacao
da CGJ;

VIl - viabilizar meios que garantam a disseminag¢do, junto aos magistrados e
servidores, das normas e demais padrdes de trabalho estabelecidos, em interacéo
com a Escola Judicial Desembargador Edésio Fernandes;

VIII - disseminar para a justica de primeira instancia as melhores praticas de gestéo
identificadas, por meio de mecanismos adequados, em interacdo com a Assessoria
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de Comunicacdo Institucional (ASCOM) e com a Diretoria Executiva de
Desenvolvimento de Pessoas (DIRDEP), apds aprovadas pelo Comité Técnico para
Padronizacao da Primeira Instancia;

IX - propor ao Comité Tecnico para Padronizagdo da Primeira Instancia plano de
capacitacdo para magistrados e servidores da Justica de Primeira Instancia,
sobretudo voltado para temas de gestdo administrativa e aperfeicoamento do
trabalho;

X - manter permanentemente atualizadas e validadas junto ao Corregedor-Geral de
Justica as premissas basicas dos processos de trabalho inerentes aos servigos do
protocolo, ao acompanhamento e gestdo da informacdo e a orientagcdo normativa
dos servicos informatizados das comarcas;

Xl - acompanhar a execugdo mensal das iniciativas implementadas no ambito da
Corregedoria ou por ela supervisionadas, verificando, por meio de indicadores de
desempenho, os resultados alcangados, considerados seus objetivos e metas;

XIl - elaborar e acompanhar os planos de acdo para execucao das metas nacionais
do Poder Judiciario e das metas institucionais da Justica de Primeira Instancia, para
serem apresentados nas reunides Comité de Assessoramento e Deliberagdo da
Corregedoria;

XIlI - consolidar as informacGes necessarias para subsidiar as reuniées do Comité
de Assessoramento e Deliberagdo da Corregedoria para acompanhamento de metas
e iniciativas;

XIV - garantir o adequado gerenciamento da execu¢ao orcamentaria em sua area de
atuacao, em consonancia com a programacao estabelecida;

XV - encaminhar a Secretaria Executiva de Planejamento e Qualidade na Gestao
Institucional (SEPLAG) informacdes relacionadas ao banco de dados de demandas
dos Juizes Diretores de Foro, para que as providéncias relacionadas ao
planejamento de acdes junto as demais areas ligadas diretamente a
Superintendéncia da Secretaria do Tribunal de Justica sejam tomadas;

XVI - gerenciar o Banco de Peritos do Tribunal de Justica e todas as agbes
decorrentes das atividades que envolvam pericias nos feitos amparados pela
assisténcia judiciaria;

XVII - providenciar o encaminhamento a Secretaria Executiva de Planejamento e
Qualidade na Gestao Institucional (SEPLAG) das iniciativas que impactam
diretamente na execucdo das metas nacionais do Poder Judiciario e das metas
institucionais para inclusdo no Planejamento Estratégico do Tribunal de Justica;

XVIIl - assegurar que o gerenciamento dos recursos humanos que integram sua

area de atuacao ocorra em compatibilidade com as politicas e diretrizes definidas
pelo Tribunal de Justica,
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XIX - gerir as atividades exercidas pelo (NUPLAN), pela Geréncia de Normatizacao e
Gestao da Informacéo (GEINF) e pela Geréncia de Acompanhamento e de Suporte
aos Sistemas Judiciais Informatizados da Justica de Primeira Instancia (GESIS);

XX - preparar relatério bimestral de atividades de sua area de atuacgéo;
XXI - exercer outras atividades afins inerentes a sua area de atuacao.

Secéo |
Do Nucleo de Suporte ao Planejamento e a Gestao da Primeira Instancia
(NUPLAN)

Art. 37. O Nucleo de Suporte ao Planejamento e a Gestdo da Primeira Instancia
(NUPLAN), diretamente subordinado a SEPLAN, tem como objetivos prestar-lhe
auxilio nas atividades relacionadas a elaboracéo, revisdo e orientacdo de padrdes
relacionados aos processos de trabalho inerentes a prestacao jurisdicional na justica
de primeira instancia, promovendo a afericao dos resultados alcangados.

Art. 38. Sao atribuicbes do NUPLAN:

| - elaborar padrées e normas relacionados aos processos de trabalho inerentes a
prestacdo jurisdicional da justica de primeira instancia, assegurando a sua
permanente atualizacdo, com vistas ao alcance dos resultados desejados na
prestacao jurisdicional;

Il - acompanhar, por meio de indicadores de desempenho, os resultados alcancados
no ambito da justica de primeira instancia, em decorréncia da implantacdo dos
padrdes de trabalho estabelecidos, frente as metas estabelecidas;

Il - desenvolver materiais instrucionais a serem utilizados nas acfes de orientacéo e
desenvolvimento dos magistrados e servidores, em relacdo as normas e demais
padrdes de trabalho estabelecidos para a justica de primeira instancia;

IV - atender as demandas de orientacdo das comarcas quanto aos aspectos
inerentes a aplicacdo da legislacédo e das normas complementares da Corregedoria-
Geral de Justica;

V - manter permanentemente atualizadas e propor ao Secretario da SEPLAN a
validacéo e atualizacdo das premissas basicas dos processos de trabalho da justica
de primeira instancia;

VI - levantar as boas praticas reconhecidas no ambito das comarcas, apresentando-
as a SEPLAN;

VII - apresentar mensalmente ao Secretario da SEPLAN os resultados alcangados
frente as metas estabelecidas, devidamente medidos e analisados, assim como as
medidas corretivas a serem implementadas quando for o caso;

VIII - exercer outras atividades inerentes a sua area de atuacgéao.
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Secao Il
Da Geréncia de Normatizacao e Gestao da Informacéo (GEINF)

Art. 39. A Geréncia de Normatizacdo e Gestao da Informacao (GEINF), diretamente
subordinada a SEPLAN, tem como objetivos:

| - gerenciar o processamento de expedientes na Corregedoria;

Il - apoiar o processo de produgé&o normativa;

[l - assegurar que as informagdes de interesse da Corregedoria-Geral de Justi¢a, da
justica de primeira instancia e dos servicos notariais e de registro sejam
disponibilizadas e divulgadas de maneira padronizada, sistematica e abrangente;

IV - garantir o acesso rapido, objetivo e eficiente das informac6es mencionadas no
inciso Il deste artigo, em relacdo a pesquisa nos veiculos de comunicacdo do
Tribunal, bem como no banco de dados;

V - viabilizar a difusdo do pensamento da Corregedoria-Geral de Justica;

VI - manter controle das a¢Bes e demandas relacionadas a Justica de Primeira
Instancia e oferecer subsidios a resolucéo de tais demandas.

Art. 40. Sao atribuicbes da GEINF:

| - supervisionar e organizar 0s processos de trabalho nos expedientes
encaminhados a Corregedoria-Geral de Justica, atendendo aos requisitos formais e
legais, de acordo com os critérios, normas e padrdes estabelecidos inerentes aos
servigos de:

a) protocolo;

b) registro;

c) triagem;

d) autuacéao e distribuicao;

Il - assegurar a eficacia do suporte técnico-administrativo nos demais expedientes
no ambito da Corregedoria-Geral de Justica quanto a:

a) recebimento;
b) triagem;

c) tramitacao;
d) organizacao;

e) encaminhamento de documentos.
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[ll - organizar o servigo de atendimento e orientagdo geral a comunidade forense e
aos jurisdicionados, para recebimento de demandas, preparacdo da atermacao,
guando for o caso, e encaminhamento aos canais competentes;

IV - organizar e manter sistema de informagcdes para acompanhamento e controle
das acbBes da Corregedoria-Geral de Justica frente as demandas, reclamacdes e
denuncias encaminhadas, de modo a propiciar a efetividade do 6rgédo, bem como a
verificacdo do cumprimento de prazos, penas aplicadas e alcance de resultados;

V - apoiar o processo de producdo normativa da Corregedoria-Geral de Justi¢ca, da
justica de primeira instancia e da atividade notarial e de registro, com vistas a evitar
publicacdes conflitantes ou em dissonancia com as diretrizes e legislacéo existentes,
procedendo a revisdo dos atos encaminhados para divulgacédo e/ou publicacdo no
que diz respeito a:

a) utilizacao da lingua portuguesa;
b) adequacéo a técnica legislativa;

c) verificacdo da existéncia de outros atos da Corregedoria que abordem o mesmo
assunto ou tenham similaridade.

VI - acompanhar as resolu¢cdes, recomendacfes e outros atos normativos do
Conselho Nacional de Justi¢ca, da Corregedoria Nacional de Justica e do Tribunal de
Justica, informando a SEPLAN quando houver acdes a serem implementadas pela
Corregedoria-Geral de Justica;

VII - organizar e manter sistemas de informag0des, inclusive de precedentes, para
suporte ao Corregedor-Geral de Justica, aos Juizes Auxiliares da Corregedoria e
aos demais Juizes de Direito nas acfes de correicdo no foro judicial e nos servicos
notariais e de registro, propiciando sua celeridade e eficiéncia;

VIII - providenciar a remessa dos atos de interesse da Corregedoria-Geral de Justica
para publicacdo no Diario do Judiciario Eletrénico, consolidando e registrando as
publicacdes das demais areas, seguindo os padrbes estabelecidos pelo Tribunal de
Justica;

IX - promover o controle das publicacdes dos atos de interesse da Corregedoria-
Geral de Justica no Diario do Judiciario Eletrénico, procedendo ao registro das
informacdes pertinentes no sistema informatizado, de acordo com o0s critérios
estabelecidos;

X - responsabilizar-se por registrar e pelo depdsito legal de toda publicacdo editada
pela Corregedoria-Geral de Justica, bem como pela organizacdo, guarda e
disponibilizacao de toda sua producéo intelectual;

Xl - assegurar a atualizacdo permanente dos bancos de dados e informacdes da
Geréncia de Biblioteca, Pesquisa e Informacdo Especializada (GEDOC), no que se
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refere as normas, padrbes e orientacbes emanadas da Corregedoria-Geral de
Justica;

XIl - responsabilizar-se pela elaboracdo de minutas de convénios que tenham a
interveniéncia da Corregedoria-Geral de Justica, especialmente aqueles que dizem
respeito a utilizacdo de sistemas conveniados, supervisionando a administracao
desses sistemas;

XIll - manter permanentemente atualizadas e propor ao Secretario da Secretaria de
Suporte ao Planejamento e a Gestdo da Primeira Instancia (SEPLAN) a validacéo
das premissas basicas dos processos de trabalho afetos a normatizagéo e gestdo da
informacéo;

XIV - gerenciar um banco de dados na rede do Tribunal de Justica, que consolide as
demandas advindas dos Juizes Diretores de Foro relacionadas a estrutura predial,
Servicos ou equipamentos;

XV - controlar todas as atividades inerentes a gestdo do Bando de Peritos do
Tribunal de Justica;

XVI - apresentar mensalmente ao titular da Secretaria de Suporte ao Planejamento e
a Gestao da Primeira Instancia (SEPLAN) os resultados alcancados frente as metas
desta geréncia, devidamente medidos e analisados, assim como as medidas
corretivas a serem implementadas quando for o caso;

XVII - exercer outras atividades afins inerentes a sua area de atuacao.

Subsecéo |
Da Coordenacéao de Protocolo, Processamento e Controle de Expedientes da
Corregedoria (CORPROT)

Art. 41. A Coordenacéo de Protocolo, Processamento e Controle de Expedientes da
Corregedoria (CORPROT), diretamente subordinada a GEINF, tem como objetivos:

| - garantir o controle e o encaminhamento adequado e &gil dos expedientes;

Il - zelar pelo gerenciamento de informagdes acerca de assuntos em tramitagdo na
Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 42. Sao atribuicbes da CORPROT:

| - receber e protocolizar expedientes e documentos da esfera de atuacdo da
Corregedoria-Geral de Justica, registrando-os em sistemas informatizados;

Il - organizar e controlar o recebimento, o registro, a expedicdo e o adequado
encaminhamento de documentos da esfera de atuagdo da Corregedoria-Geral de
Justica;

[ll - proceder a triagem dos documentos, observando a natureza e o assunto, e
proceder a autuacao, quando necessario;
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IV - efetuar o encaminhamento adequado e agil dos expedientes aos setores
competentes da Corregedoria-Geral de Justica, de forma a propiciar o pronto
atendimento as demandas ali contidas;

V - prestar atendimento e orientacdo geral a comunidade forense e aos
jurisdicionados, de acordo com critérios e padrbes estabelecidos;

VI - proceder a atermacdo de demandas, reclamacdes e denuncias, quando for o
caso;

VII - manter atualizados os registros de controle de recebimento e encaminhamento
de documentos, com vistas a assegurar a sua rastreabilidade, quando necessério;

VIl - garantir o cumprimento dos prazos dos feitos e expedientes encaminhados a
Corregedoria pelo Conselho Nacional de Justica, pela Ouvidoria do Tribunal de
Justica, pela SEPLAG e por outros o6rgdos ou unidades administrativas,
diligenciando junto as diversas areas da Corregedoria para que o encaminhamento
das informacgdes se dé dentro do prazo estipulado;

IX - responsabilizar-se pelo cadastro de magistrados e servidores em sistemas
informatizados colocados a disposicao do Tribunal de Justica por meio de convénios
ou outros termos de cooperacao celebrados;

X - oferecer subsidios para o aperfeicoamento dos processos de trabalho de sua
area de atuacéao, buscando praticas inovadoras de gestdo documental, com vistas a
melhoria dos procedimentos internos de trabalho da Corregedoria-Geral de Justica;
Xl - exercer outras atividades afins inerentes a sua area de atuacao.

Subsecao li
Da Coordenacédo de Atendimento a Primeira Instancia (COAT)

Art. 43. A Coordenacédo de Atendimento a Primeira Instancia (COAT) diretamente
subordinada a GEINF tem como objetivos:

| - proporcionar um direcionamento adequado as solicitagbes advindas dos Juizes
Diretores de Foro;

Il - cuidar para que as solicitacdes dos Juizes Diretores de Foro sejam tratadas e
respondidas dentro de um prazo razoavel;

[l - gerenciar o Banco de Peritos do Tribunal de Justica.
Art. 44. Sao atribuicbes da COAT:

| - receber e consolidar as solicitacbes dos Juizes Diretores de Foro que dizem
respeito a infraestrutura fisica, tecnolégica, de bens e servicos;
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Il - alimentar tais solicitacdes em um banco de dados na rede do Tribunal de Justica,
por comarca, tipo de solicitagdo e responsavel pela resposta, possibilitando o0 acesso
amplo das areas interessadas e responsaveis pelas informacoes;

[l - acompanhar o banco de dados, cuidando para que todas as demandas sejam
respondidas;

IV - operacionalizar as atividades relacionadas ao Banco de Peritos do Tribunal de
Justica, bem como todas as acdes decorrentes desse trabalho;

V - elaborar relatorios estatisticos com dados gerados do Banco de Peritos e do
banco de dados de consolidacdo das demandas da Justica de Primeira Instancia;

VI - exercer outras atividades relacionadas ao atendimento as demandas da Justica
de Primeira Instancia.

Paragrafo anico. A partir das informagfes geradas pela COAT, a SEPLAN provocara
a SEPLAG quanto a necessidade de consolidacdo de acfGes no Planejamento
Estratégico do Tribunal de Justica que objetivem o equacionamento dos meios
necessarios ao funcionamento da Justica de Primeira Instancia.

Secao Il
Da Geréncia de Acompanhamento e de Suporte aos Sistemas Judiciais
Informatizados da Justica de Primeira Instancia (GESIS)

Art. 45. A Geréncia de Acompanhamento e de Suporte aos Sistemas Judiciais
Informatizados da Justica de Primeira Instancia (GESIS), diretamente subordinada a
SEPLAN, tem como obijetivos:

| - assegurar a compatibilidade dos sistemas judiciais informatizados da Justica de
Primeira Instancia, com a legislacdo processual e as normas complementares da
Corregedoria;

Il - prestar suporte e orientacdo a magistrados e servidores da primeira instancia
quanto aos aspectos conceituais e procedimentos judiciais inerentes a operacao
desses sistemas.

Art. 46. Sao atribuicbes da GESIS:

| - gerenciar os projetos de implantacdo, de expansdo, de sustentacdo, de
manutencao, de acompanhamento e suporte de sistemas judiciais informatizados da
justica de primeira instancia, no que diz respeito as competéncias afetas a
Corregedoria-Geral de Justica;

Il - supervisionar as atividades da Coordenacdo de Apoio e Acompanhamento dos
Sistemas Judiciais Informatizados da Primeira Instancia (COSIS) e da Coordenacgéo
de Apoio e Acompanhamento do Sistema “Processo Judicial Eletrénico” da Primeira
Instancia (COAPE), diligenciando junto a Diretoria Executiva de Informatica do
Tribunal de Justica para obtencdo dos recursos necessarios para 0 bom
funcionamento dos sistemas;
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Il - atuar, de modo integrado com a DIRFOR e com a DIRDEP, na capacitacéo
inicial, treinamento no trabalho e reciclagem das equipes das comarcas, propiciando
a correta aplicacdo de conceitos e da legislacdo e a adequada execucdo de
procedimentos inerentes a operacao dos sistemas judiciais informatizados da justica
de primeira instancia;

IV - elaborar pareceres e minutar provimentos e demais atos normativos referentes
aos sistemas judiciais informatizados da justica de primeira instancia, divulgando-os
junto aos magistrados e servidores, em interagcdo com a EJEF;

V - manter contato permanente com usuarios dos sistemas judiciais informatizados
da justica de primeira instancia, para levantamento de necessidades e identificagao
de oportunidades de melhoria;

VI - manter permanentemente atualizadas e propor, ao Secretario da SEPLAN, a
validacdo das premissas basicas dos processos de trabalho inerentes a orientacao
normativa dos sistemas judiciais informatizados da justica de primeira instancia;

VII - apresentar mensalmente ao Secretario da SEPLAN os resultados alcancados
frente as metas desta geréncia, devidamente medidos e analisados, assim como as
medidas corretivas a serem implementadas quando for o caso;

VIII - exercer outras atividades inerentes a sua area de atuacao.

Subsecéo |
Da Coordenacéo de Apoio e Acompanhamento dos Sistemas Judiciais
Informatizados da Primeira Instancia (COSIS)

Art. 47. A Coordenacdo de Apoio e Acompanhamento dos Sistemas Judiciais
Informatizados da Primeira Instédncia (COSIS), diretamente subordinada a GESIS,
tem como objetivo prestar assisténcia em requisitos para implantacdo, expansao,
sustentacao, suporte, atendimento e qualidade dos sistemas judiciais informatizados
da primeira instancia, exceto o sistema do processo judicial eletrbnico.

Art. 48. Sao atribuicbes da COSIS:

| - colaborar nas definic6es e padronizacdo dos processos de trabalho produzidos no
desenvolvimento dos sistemas judiciais informatizados da justica de primeira
instancia;

Il - executar as metas estabelecidas acerca da implantacdo e sustentacdo dos
sistemas judiciais informatizados da justica de primeira instancia,

[l - oferecer subsidios na analise de requisitos, envolvendo a definicdo e a validacao
de funcionalidades dos sistemas judiciais informatizados da justica de primeira
instancia;

IV - levantar as necessidades e identificar oportunidades de melhoria de
funcionamento dos sistemas judiciais informatizados da justica de primeira instancia;
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V - colaborar em testes de funcionalidades dos sistemas judiciais informatizados da
justica de primeira instancia;

VI - organizar e manter o acompanhamento das atividades de corre¢cdo dos
problemas dos sistemas judiciais informatizados da justica de primeira instancia,
sugerindo a adoc¢ao de solucgdes;

VIl - realizar estudos acerca das regras de negdécio dos sistemas judiciais
informatizados da justica de primeira instancia, indicando a parametrizacdo da
configuracéo dos sistemas;

VIII - propor medidas para a adequacao dos sistemas judiciais informatizados da
justica de primeira instancia aos requisitos legais e as necessidades do Tribunal de
Justica, elaborando pareceres e minutando os atos normativos respectivos;

IX - atuar em parceria com os demais 6rgdos do Tribunal de Justica, nas acdes de
competéncia da Corregedoria-Geral de Justica relativas aos projetos de sustentacao
e manutencao dos sistemas judiciais informatizados da justica de primeira instancia;

X - sugerir as estratégias a serem utilizadas na expansdo, manutencao e demais
acOes necessarias a operacao dos sistemas judiciais informatizados da justica de
primeira instancia;

Xl - prestar suporte presencial e remoto a magistrados, servidores e USUArios
externos quanto a operacionalizacdo dos sistemas judiciais informatizados da justica
de primeira instancia, zelando pela qualidade, eficiéncia e presteza da prestacao
jurisdicional;

XII - exercer outras atividades inerentes a sua area de atuacao.

Subsecao I
Da Coordenacao de Apoio e Acompanhamento do Sistema “Processo Judicial
Eletrénico” da Primeira Instancia (COAPE)

Art. 49. A Coordenacao de Apoio e Acompanhamento do Sistema “Processo Judicial
Eletrénico” da Primeira Instancia (COAPE), diretamente subordinada a GESIS, tem
como objetivo prestar assisténcia em requisitos para implantacdo, expansao,
sustentacao, suporte, atendimento e qualidade do Processo Judicial Eletronico no
ambito da Justica de Primeira Instancia, de acordo com as diretrizes estabelecidas
pelo Grupo Gestor do Processo Judicial Eletrénico do Tribunal de Justica de Minas
Gerais.

Art. 50. Sao atribuicdes da COAPE:

| - colaborar nas definicGes e padronizac&o dos processos de trabalho produzidos no
desenvolvimento do processo judicial eletrdnico na justica de primeira instancia;

Il - executar as metas estabelecidas acerca da implantacdo e sustentacdo do
processo judicial eletrdnico na justica de primeira instancia;
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Il - oferecer subsidios na analise de requisitos, envolvendo a defini¢cdo e a validacdo
de funcionalidades do sistema processo judicial eletrénico na justica de primeira
instancia;

IV - levantar as necessidades e identificar oportunidades de melhoria de
funcionamento do sistema processo judicial eletronico na justica de primeira
instancia;

V - colaborar nos testes das funcionalidades do sistema processo judicial eletrénico
na justica de primeira instancia e nos experimentos necessarios a verificagdo do
pleno funcionamento das novas versdes disponibilizadas pelo CNJ ou dos sistemas
de apoio desenvolvidos pela DIRFOR;

VI - organizar e manter o acompanhamento das atividades de correcdo dos
problemas do processo judicial eletrdnico na justica de primeira instancia, sugerindo
a adocao de solugdes que visem desobstruir o tramite do processo eletronico;

VII - organizar as propostas de alteracdo dos fluxos do sistema processo judicial
eletrbnico na justica de primeira instancia, promovendo-as a deliberacdo do érgéo
responsavel por sua homologacao;

VIII - realizar estudos acerca das regras de negocio do sistema processo judicial
eletrbnico na justica de primeira instancia, indicando a parametrizacdo da
configuracéo do sistema;

IX - propor medidas para a adequacéo do sistema processo judicial eletrdnico na
justica de primeira instancia aos requisitos legais e as necessidades do Tribunal de
Justica, elaborando pareceres e minutando os atos normativos respectivos;

X - atuar em parceria com os demais 6rgdos do Tribunal de Justica, nas acbes de
competéncia da Corregedoria-Geral de Justica relativas aos projetos de sustentacao
e manutencdo do sistema processo judicial eletronico na justica de primeira
instancia;

XI - sugerir as estratégias a serem utilizadas na expansdo, manutencao e demais
acOes necessarias a operacao do sistema processo judicial eletrbnico na justica de
primeira instancia;

XIl - prestar suporte presencial e remoto a magistrados, servidores e usuarios
externos quanto ao uso do sistema do processo judicial eletrbnico na justica de
primeira instancia, zelando pela qualidade, eficiéncia e presteza da prestagédo
jurisdicional;

XIII - exercer outras atividades inerentes a sua area de atuacgéo.

TITULO V
DOS ORGAOS DE APOIO A DIRECAO DO FORO DA CAPITAL
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i ~ CAPITULO |
DA GERENCIA DE APOIO A DIRECAO DO FORO DA CAPITAL (GEAPA)

Art. 51. A Geréncia de Apoio a Direcdo do Foro da Capital (GEAPA), tem como
objetivo dar suporte técnico-operacional ao Juiz Auxiliar da Corregedoria que
exercer, por designacdo do Corregedor-Geral de Justica, a Direcdo do Foro da
Comarca de Belo Horizonte, nas acbes de orientacéo, lotacdo e movimentacéo de
servidores do quadro de pessoal da justica de primeira instancia da Comarca de
Belo Horizonte, observando diretrizes e critérios estabelecidos, de modo a propiciar:

| - agilidade e oportunidade de decisoes;
Il - unicidade de informacdes;

[l - padronizagéo de procedimentos;

IV - eficiéncia administrativa;

V - subsidios para elaboracédo de propostas de politica de pessoal para a justica de
primeira instancia.

Art. 52. Sao atribuicdes da GEAPA:

| - gerenciar, supervisionar, analisar, fiscalizar, orientar e executar os atos
administrativos relativos aos procedimentos inerentes a vida funcional dos
servidores do quadro de pessoal da justica de primeira instdncia da Comarca de
Belo Horizonte;

I - orientar, registrar, controlar e acompanhar, atendida a conveniéncia
administrativa, a lotacdo e a movimentacdo interna de servidores do quadro de
pessoal da justica de primeira instancia da Comarca de Belo Horizonte;

Il - receber e processar 0s requerimentos encaminhados a apreciacao do Diretor do
Foro da Capital, relativos a vida funcional de servidor do quadro de pessoal da
justica de primeira instancia da Comarca de Belo Horizonte;

IV - verificar e oferecer subsidios com vistas ao aperfeicoamento técnico dos
servidores do quadro de pessoal da justica de primeira instancia da Comarca de
Belo Horizonte, em parceria com outros setores do Tribunal de Justica,

V - acompanhar e executar 0s processos de substituicdo do cargo de escrivdo de
varas da Comarca de Belo Horizonte;

VI - proceder a lavratura dos termos de posse e exercicio dos servidores nomeados
para 0 quadro de pessoal da justica de primeira instancia da Comarca de Belo
Horizonte;

VII - proceder a lavratura dos termos de exercicio de servidores que se removem ou
permutam para a Comarca de Belo Horizonte;
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VIII - proceder a lavratura dos termos de afastamento dos servidores do quadro de
pessoal da justica de primeira instancia da Comarca de Belo Horizonte que se
removem ou permutam para outras comarcas;

IX - proceder a lavratura dos termos de posse, compromisso e exercicio de assessor
de juiz da Comarca de Belo Horizonte;

X - proceder a lavratura dos termos de reassuncdo dos servidores do quadro de
pessoal da justica de primeira instancia da Comarca de Belo Horizonte, que
retornam de afastamentos antes do término previsto;

Xl - efetuar a lotacdo, substituicdo e acompanhamento dos trabalhadores mirins nas
secretarias de juizo e servigos auxiliares;

Xl - acompanhar procedimentos administrativos relativos aos servidores
terceirizados lotados na Comarca de Belo Horizonte, em parceria com a Geréncia de
Acompanhamento e Gestéo de Servigos Gerais (GESEG);

XIll - receber, orientar e acompanhar os estagiarios lotados na Comarca de Belo
Horizonte;

XIV - verificar a legalidade e a regularidade dos atos administrativos relativos aos
processos de trabalho sob responsabilidade de sua area de atuacao;

XV - pronunciar-se sobre demandas especificas, quando solicitado pelo Diretor do
Foro da Comarca de Belo Horizonte;

XVI - propor acdes que visem tornar mais clara e objetiva as atribuicdes relativas a
sua competéncia;

XVII - subsidiar a SEPLAN na elaboracdo de propostas relativas a politica de
pessoal para o desenvolvimento da primeira instancia;

XVIII - exercer outras atividades inerentes a sua area de atuacgao.

Secao |
Da Coordenacéo de Apoio a Direcao do Foro da Capital (CODIRFO)

Art. 53. A Coordenacdo de Apoio a Direcdo do Foro da Capital (CODIRFO),
diretamente subordinada a GEAPA, tem como objetivo gerenciar e processar 0s
expedientes relativos aos direitos e deveres dos servidores do quadro de pessoal da
justica de primeira instancia da Comarca de Belo Horizonte.

Art. 54. Sao atribuicbes da CODIRFO:
| - receber, apreciar, conferir e processar 0s registros de frequéncia, 0s
requerimentos de abonos, licencas e atos administrativos dos servidores do quadro

de pessoal da justica de primeira instdncia da Comarca de Belo Horizonte, dentro
dos limites de sua competéncia;
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Il - receber e processar a escala de plantéo judiciario e férias regulamentares dos
servidores do quadro de pessoal da justica de primeira instancia da Comarca de
Belo Horizonte;

Il - receber, examinar e processar a documentacao dos servidores do quadro de
pessoal da justica de primeira instancia da Comarca de Belo Horizonte, destinada a
lavratura dos atos de competéncia do Diretor do Foro;

IV - manter sob sua guarda os livros de exercicio dos servidores do quadro de
pessoal da justica de primeira instancia da Comarca de Belo Horizonte;

V - gerar relatorio, processar e regularizar as anomalias referentes a frequéncia dos
servidores do quadro de pessoal da justica de primeira instdncia da Comarca de
Belo Horizonte;

VI - oferecer subsidios com vistas ao aperfeicoamento das premissas basicas no
que se refere a sua area de atuacao;

VII - pronunciar-se quando solicitado pelo Diretor do Foro da Capital,
VIII - exercer outras atividades inerentes a sua area de atuacao.

TITULO VI
DA LOTACAO DOS CARGOS

Art. 55. Ficam lotados na Secretaria da Corregedoria-Geral de Justica 0s seguintes
cargos de provimento em comissao, previstos na Lei estadual n° 20.964, de 14 de
novembro de 2013:

| - um cargo de Diretor Executivo, TJ-DAS-01, codigo DE-L8, de recrutamento
limitado;

Il - um cargo de Assessor Juridico Il, TJ-DAS-04, codigo AJ-L37, de recrutamento
limitado;

lIl - dois cargos de Assessor Técnico Il, TJ-DAS-04, codigos AT-L18 e AT-L19, de
recrutamento limitado;

IV - cinco cargos de Coordenador de Area, TJ-CAI-01, codigos CA-L91 a CA-L95, de
recrutamento limitado.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 56. O inciso IV do art. 7° da Resolucéo da Corte Superior n® 519, de 8 de janeiro
de 2007, passa a vigorar com a seguinte redacgéo:

“Art. 7°1...]
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IV - pelo Secretario de Padronizacdo e Acompanhamento da Gestdo Judiciaria do
Tribunal de Justica e pelo Secretario de Padronizacdo, Normatizacao, Orientacdo e
Suporte ao Planejamento e a Gestdo da Primeira Instancia, ambos com direito a
voto;”.

Art. 57. O Anexo V da Resolucéo da Corte Superior n°® 533, de 16 de marco de 2007,
passa a vigorar nos termos do Anexo |l desta Resolugao.

Art. 58. O "caput” e o paragrafo Unico do art. 6°, 0 § 1°do art. 9° e os arts. 32 e 33 da
Resolucdo do Orgao Especial n® 804, de 4 de agosto de 2015, passam a vigorar
com a seguinte redagéo:

“‘Art. 6° Cabe a Secretaria de Suporte ao Planejamento e a Gestdo da Primeira
Instancia - SEPLAN, por intermédio da Coordenacdo de Atendimento a Primeira
Instancia - COAT, validar o cadastramento e a documentacdo apresentada pelo
profissional interessado em prestar 0s servicos de que trata esta Resolucao.

Paragrafo unico. A validacado de que trata o “caput”’ deste artigo, é pressuposto para
o profissional ser remunerado nos termos desta Resolucdo e ndo assegura direito a
efetiva nomeacao nos processos que envolvam assisténcia judiciaria gratuita.

Art. 9°1..]

8 1° A Coordenacdo de Atendimento a Primeira Instancia - COAT consultara
periodicamente os orgdos de classe, a fim de que informem sobre suspensfes e
outras situacdes que importem empecilho ao exercicio dos profissionais.

Art. 32. A Corregedoria-Geral de Justica, por intermédio da Secretaria de Suporte ao
Planejamento e a Gestdo da Primeira Instancia - SEPLAN, tera acesso ao Sistema
AJG/TIMG, para verificagcdo e acompanhamento dos trabalhos, especialmente para
extracao de relatorios referentes aos pagamentos efetuados.

Art. 33. Cabera a SEPLAN o controle de toda a movimentagdo disciplinada na
presente Resolucdo, bem como das despesas com 0s recursos destinados a
assisténcia judiciaria, para o que contard com o apoio da Secretaria Executiva de
Planejamento e Qualidade na Gestao Institucional - SEPLAG, da Diretoria Executiva
de Financas e Execucdo Orcamentaria - DIRFIN e da Diretoria Executiva de Gestao
de Bens, Servicos e Patriménio - DIRSEP.”.

Art. 59. Ficam revogadas:

| - a Resolucdo da Corte Superior n® 493, de 12 de dezembro de 2005;

Il - a Portaria Conjunta da Presidéncia n° 94, de 25 de janeiro de 2007;

Il - a Portaria Conjunta da Presidéncia n° 95, de 9 de fevereiro de 2007.

Art. 60. O organograma da Corregedoria-Geral de Justica € o constante do Anexo |
desta Resolucao.
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Art. 61. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacao.

Belo Horizonte, 15 de junho de 2016.

Desembargador NELSON MISSIAS DE MORAIS
Presidente
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ANEXO |

(a que se refere o art. 60 da Resolugéo do Orgéo Especial n® 821, de 15 de junho de 2016)

ORGAOS SUBORDINADOS OU VINCULADOS A CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTICA
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ANEXO Il
(a que se refere o art. 57 da Resolugdo do Orgé&o Especial n® 821, de 15 de junho de 2016)
‘“ANEXO V
(a que se refere o inciso V do art. 1° da Resolucéo n°® 533, de 16 de mar¢o de 2007)
CARGO
ORGAO DE LOTACAO N - -
Denominagéo Cadigo do Codigo do Recrutamento
Grupo Cargo
ORGAOS DE ASSESSORAMENTO E ASSISTENCIA AO CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA
1. Gabinete do Corregedor-Geral de " CMAS ~
Justica (GACOR) 1 Chefe de Gabinete TJ-DAS-01 CG-A1 Amplo
1 Assessor Juridico || TJ-DAS-04 AJ-A2 Amplo
1 Assessor Juridico [l TJ-DAS-04 AJ-A3 Amplo
2. Assessoria Juridica (ASJUR) 1 Assessor Juridico Il TJ-DAS-04 AJ-A4 Amplo
1 Assessor Juridico Il TJ-DAS-04 AJ-A5 Amplo
1 Assessor Juridico || TJ-DAS-04 AJ-L37 Limitado
ORGAOS DE ASSESSORAMENTO E EXECUGAO DA ATIVIDADE CORREICIONAL
1 Assessor Técnico |l TJ-DAS-04 AT-L18 Limitado
1 Assessor Técnico Il TJ-DAS-04 AT-L19 Limitado
3. Assessoria Técnico-Juridica dos 1 Assessor Juridico | TJ-DAS-04 AJ-L31 Limitado
Juizes Auxiliares da Corregedoria 1 Assessor Juridico Il TJ-DAS-04 AJ-L32 Limitado
(ASFI) 1 Assessor Juridico [l TJ-DAS-04 AJL33 Limitado
1 Assessor Juridico Il TJ-DAS-04 AJ-L34 Limitado
1 Assessor Juridico Il TJ-DAS-04 AJ-L35 Limitado
4. Diretoria Executiva da Atividade . . i
Correicional (DIRCOR) 1 Diretor Executivo TJ-DAS-01 DE-L8 Limitado
4.1.Geréncia de Crientagdo e ..
Fiscalizagio do Foro Judicial (GEFIS) | | Gerente TJ-DAS-05 GE-L36 Limitado
4.1.1.Coordenacgéo de Apoio a .
Orientagao e Fiscalizag&o do Foro 1 Coordenador de Area TJ-CAI-01 CA-L91 Limitado
Judicial (COFIJ)
4.2.Geréncia de Orientagdo e
Fiscalizagdo dos Servigos Notariais e 1 Gerente TJ-DAS-05 GE-L35 Limitado
de Registro (GENQT)
4.2.1.Coordenacgéo de Apoio a ;
Orientacdo e Fiscalizacdo dos Servicos | 1 Coordenador de Area TJ-CAI-01 CA-L71 Limitado
Notariais e de Registro (COFIR)
4.2.2.Coordenacédo de Registros .
Funcionais e de Sistemas dos Servigos | 1 Coordenador de Area TJ-CAI-01 CA-L92 Limitado
Notariais e de Registro (COREF)
4.3. Geréncia de Orientagdo e
Processamento de Feitos e Registros 1 Gerente TJ-DAS-05 GE-L34 Limitado
Disciplinares (GEDIS);
4.3.1.Coordenagdo de Apoio e Controle ;
das Sindicancias e dos Processos 1 Coordenador de Area TJ-CAI-01 CA-L93 Limitado
Administrativos Disciplinares (COADIS)
ORGAOS DE SUPORTE AO PLANEJAMENTO E A GESTAO DA PRIMEIRA INSTANCIA
5. Secretaria de Suporte ao
Planejamento e a Gestao da Primeira 1 Diretor de Secretaria TJ-DAS-01 DS-L1 Limitado

Instancia (SEPLAN)
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