Tutorial de agendamento online das Salas
Passivas e Salas de Depoimento Especial

COMARCA SOLICITANTE
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1. Introdugao

A Coordenacdo de Apoio e Acompanhamento dos Sistemas Judiciais
Informatizados da Primeira Instancia - COSIS, em conjunto com a Diretoria
Executiva de Informatica, desenvolveu uma plataforma online para marcagao de
audiéncias nas salas passivas das comarcas de Minas Gerais, conforme dispde o
aviso n°® 32/CGJ/2022 disponibilizado na edi¢gao do DJe de 24/06/2022.

O agendamento online foi desenvolvido no SISAVI - Sistema de Audiéncias Virtuais,
no modulo Salas Passivas, que tem como finalidade o agendamento de audiéncias

pela comarca solicitante a serem realizadas na sala passiva da comarca solicitada.

A disponibilizacdo da agenda é realizada pela comarca solicitada por meio do
sistema SISPAE - Sistema de Painéis de Audiéncia e Atendimento.

2. Acesso ao sistema

Clique em “Fazer login”.

E A | sisavi o 3
TIMG

Vocé nao esta autenticado!

Na pagina seguinte, digite o usuario e senha da intranet se pertencente aos quadros
do TJMG ou digite CPF e senha cadastrados no CADEX, nos casos de usuarios
pertencentes a outros estados.

Atualizacdo em 14/11/2023
COSIS - Coordenagao de Apoio e Acompanhamento dos Sistemas Judiciais Informatizados da Primeira Instancia 3


https://www.tjmg.jus.br/data/files/09/C3/F5/9B/5EB2F710FE5822F75ECB08A8/Aviso%2015.pdf

Login para sistemas corporativos do tjmg

Por seguranca, para acesso aos sistemas corporativos € necessario
realizar novamente o login, utilizando-se o mesmo usuario & senha de
acesso d RedeTJMG. Cligue aqui para mais informacdes.

Usuario ou e-mail

B ( )
TIMG [Senha ]

3. Agendamento da audiéncia

Para realizar o agendamento da Sala Passiva, clique no menu localizado na parte
superior a esquerda, conforme figuras abaixo:

P<=

O SISAVI (Sistema de Audiéncias Virtuais) é um sistema web de g
virtuais do TUMG.

Bem vindo(a),

Selecione o menu “Agendar Sala Passiva”.

A | ssa
TIMG

Pagina Inicial

Agendar Sala Passiva @

Meus Agendamentos
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Selecione a comarca solicitada, escolha a agenda desejada “Sala Passiva” ou
“‘Depoimento Especial” e apos, data e horario.

Agendamento de Sala Passiva

Bem vindo:

Obs: Somente as comarcas com horéarios disponiveis aparecerdo para marcagao.

Selecione a comarca:

‘ Comarca

Selecione a agenda (setor/agenda)

DEPOIMEMNTO ESPECIAL RUA JACEGAUL 208, PRADRC. - Férum Provisério - Uni
FORUM LAFAYETTE SALA 413 - Férum Provisério - Uni
FORUM LAFAYETTE SALA 445 - Férum Provisério - Uni
FORUM LAFAYETTE SALA 449 - Férum Provisério - Uni

Atualizagdo em 14/11/2023
COSIS - Coordenacdo de Apoio e Acompanhamento dos Sistemas Judiciais Informatizados da Primeira Instancia 5



Agendamento de Sala Passiva

Bem vindo: PO098951 Bruna Amorim Dugue Ribeiro

Obs: Somente as comarcas com horarios disponiveis aparecerdo para marcagao.
Selecione a comarca:

Belo Horizonte v | Pesquisar |

_Selecione 3 agenda (setor/agenda)
Agenda l FORUM LAFAYETTE SALA 413 - Férum Provisério - Uni Vl Pesquisar |

Selecione o data desejada

Data| 14/11/2023 Ter V| Pesquisar I Atualizar datas

|m] Mr. da reserva: 16133307

11:30

Comarca

@ Utilize a tecla "Ctrl" + click para selecionar mais de um horario.
12:00 Selecione horarios em sequéncia no caso de mais de uma selegéo.

Horario(s) selecionado(s): ] I

Reservar

Importante: Caso a audiéncia necessite de um intervalo maior que a duragao
definida na agenda, sera necessario realizar dois agendamentos seguidos. Faca o
segundo agendamento logo em seguida para evitar que o horario seja ocupado por
outra comarca.

Preencha o formulario com os dados da audiéncia, conforme campos abaixo:
-  Nome, CPF ou matricula do solicitante
- Telefone com DDD: informe o telefone da comarca/unidade judiciaria
solicitante
- Localidade (cidade, UF, comarcal/setor)
- E-mail: Recomenda-se utilizar o e-mail institucional do setor
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INFORME OS DADOS

Nr. da reserva: 74959993

Dados do solicitante:
Solicitante*
Telefone com DDD * |{99) 9999-9999 ‘
Confirme o telefone * |{99) 9999-9999 ‘

uF
Localidade (cidade,uf - setor)* | Cldade:

\CIdade,UF - Setor |

|emai| |

Email *
Recomenda-se utilizar o email institucional do setor

Em seguida, inclua os dados do processo.

- Numero do processo: inclua o numero no formato CNJ.

- Link da videoconferéncia: informe o link gerado previamente pela
plataforma Cisco Webex.

- Depoentes: informe a qualificacdo dos depoentes, tais como: nome
completo, filiacdo, RG, CPF, telefone, e-mail, endereco e_inclua ponto e
virgula ao final de cada depoente para separar os dados do proximo
depoente, se houver.

- Observagoes: inclua a natureza do processo e demais informagdes que
considerar relevantes.
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Dados da audigncia

Nr. Processo*

300614522 2022 8.13.0024

Link da Videoconferéncia

hitps:/ftjmg.webex.com/meet/pr26335534628

&

e

Depoentes *

PAULO ANTOMIO LUZ, brasileiro, solteiro, inzerito ne CPF
n.000.000.000-00, RG n. MG-0.000.000, residente &
domiciliado na Avenida do Contomo, n.3.000, Bairro

(Méxima 600 caracteres)

Observacoes (facultativo)

Cririnal

(Méximo 600 caracteres)

{*) Campos obrigatorios.

\/ Méo sou um robd

Inseridos todos os dados, o sistema apresentara o detalhamento do agendamento

para conferéncia das informa

¢des pelo usuario.

Se todas as informacgdes estiverem corretas, clique em Enviar.
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SISAVI

Detalhe do agendamento

Data: 16/02/2022
Horario: 13:00
Processo: 5006145-22.2022.5.13.0024

Depoente(s): PAULO ANTONIO LUZ, brasileiro, solteiro, inscrito no CPF n.000.000.000-00, RG n. MG-0.000.000, residente e domiciliado na Avenida

do Contorno, n. 3.000, Bairre Funcionarios, Belo Horizonte - MG, CEP: 00000-000,

Observacio: Criminal

Unidade: Anexo ||

Enderego: R Goids,253 - Centro - tel:

Comarca: Belo Horizonte

Link videoc.: https:/ftjmg.webex.com/meet/pr26335534628

Solicitante: i - \-Sete Lagoas / 17 Vara Civel

Realizado o agendamento, o sistema apresentara a mensagem “Agendamento
enviado com sucesso”.

Clique em “Imprimir Protocolo” para salva-lo ou consulte os agendamentos no
menu “Meus Agendamentos”.

Agendamento enviado com sucesso.

Imprimir protocolo m

O protocolo apresentara todas as informagdes do agendamento.
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SISAVI

Protocolo de Agendaments de Sala Passiva - N*; 5498042

Data: 18052022

Hordrie:  13:00

Frocesso: S006145-22 022 K 13,0024

Depoentefs): PALLD ANTONIO LUZ. brasileira, saltemro, inscrita no CPF oo 0000000000000, G n. MG-
N0, residente & domcihado na Avenada do Contormao, no 306K, Bairs Funcwonanos, Belo Horgsonte -
ML, CEP: U001

Observagio: Crimanal

Unidaade: Anexo [l

Enderega: K Goias 253 - Centro - tel:

Comarca:  Bele Homzonte

Link videwc.: hips/mmgwebes comimeel prlo33ss 34628

Solicilamie: -l L _ 1 . =Bete Lagoas | 1% Vara Civel

4. Meus Agendamentos

Para consultar os agendamentos realizados, acesse o0 menu

Agendamentos”.
A ssav
TIMG

Pagina Inicial

Agendar Sala Passiva

|~ Meus Agendamentos @

Pesquise o agendamento preenchendo um dos filtros disponiveis. Ndo ha
necessidade de preencher todos os filtros.
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Data inicio:

- Ai *
[ddf mm/aaaa = ] Procedimento Ml Filtrar por procedimento
Filtrar por data

Data fim:
[ddﬁmm!aaaa [:1]
F
Depoente (palavra chave)

5. Cancelar agendamento

Acesse o menu “Meus Agendamentos” e pesquise utilizando um dos filtros
disponiveis. Ao visualizar a lista dos agendamentos encontrados, selecione a opgao
“Cancelar” e atualize a pagina se necessario.

Id Data Horério Procedimento

6086318 26/05/2022 | 13:30 Agendamento

Cancelar ‘m

Recomenda-se que os pedidos de cancelamento sejam enviados com antecedéncia
maxima de 48 horas.

Caso necessario, o usuario pode desfazer o cancelamento.
6. Editar agendamento

O usuario pode editar alguns campos do agendamento, quais sejam: “Processo”,

L N1

“Proponente(s)”, “Observacéo(es)”, “Link”.

Para realizar a edigdo acesse o menu “Meus Agendamentos” e pesquise utilizando
um dos filtros disponiveis. Ao visualizar a lista dos agendamentos encontrados,
selecione a opcéao “Editar”.

Atualizacdo em 14/11/2023
COSIS - Coordenagao de Apoio e Acompanhamento dos Sistemas Judiciais Informatizados da Primeira Instancia 11



Data Horério

6066318 26/05/2022 13:30

-

Cancelar

Procedimento

Agendamento

Ao finalizar a edicao, clique em “Salvar alteragoes”.
7. Suporte

7.1 Orientagoes e duvidas

Em caso de duvidas sobre a utilizagdo do sistema, abra um chamado no site:

e http://informatica.timg.jus.br/ess.do e acesse o0s menus >Principal

>

Conectividade > Videoconferencia e Audiéncias > Sisavi/Sispae >

Orientacao de Uso

7. 2 Erro de sistema / falha no funcionamento

e Abra um chamado no site: http://informatica.tjmg.jus.br/ess.do e acesse os
menus Principal > Conectividade > Videoconferncia e Audiéncias >

Sisavi/Sispae > Falhas ou Mensagens de Erro
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