Z\E Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais

Licitagdo n° 145/2011 — Processo 2084/2011 — Modalidade: PREGAO PRESENCIAL
Setor requisitante: GESEG — Geréncia de Acompanhamento e Gestdo de Servigos

Pregoeiro: HENRIQUE ESTEVES CAMPOLINA SILVA
Equipe de Apoio: Cristiane Maria Ribeiro Alves
Marcia Andrade Alves
Wilber Martins de Souza
Apoio Técnico: Marco Aurélio Bueno

O Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais torna publico aos interessados que promoverad a
presente licitacdo, cuja sessao ocorrera no dia, hordrio e local abaixo mencionados, regida pela
Lei Federal n2 10.520, de 17.07.2002, pelas Leis Estaduais de n? 13.994, de 18.09.2001, de n?
14.167, de 10.01.2002, pelos Decretos Estaduais de n°. 44.786 de 18.04.2008, de n? 44.630, de
3.10.2007, de n? 44.431, de 29.12.2006, pela Lei Complementar n2 123, de 14.12.2006, com
aplicacdo subsididria da Lei Federal n° 8.666, de 21.06.1993, e altera¢Ges posteriores a estas
normas, além das demais disposi¢cbes legais apliciveis e do disposto no presente Edital,
destinada a selecionar a proposta mais vantajosa, pelo critério de julgamento do menor preco
mensal global do lote.

1. OBIJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo, de forma continua, de servicos de
apoio administrativo e suporte operacional, a serem executados nas dependéncias do
Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, conforme especificacbes contidas neste
Edital e em seus Anexos.

2. DA DATA DA SESSAO PUBLICA
2.1. Asessdo publica serd iniciada as 09h:30min do dia 28.11.2011.

3. DA PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar desta licitacdo quaisquer interessados que comprovem possuir os
requisitos de qualificacdo e que atenderem a todas as exigéncias constantes deste Edital,
devendo entregar, na sessao publica:

a) O envelope de proposta lacrado, no qual deverdo constar, na parte externa, a identificagdo
do licitante e o nimero da licitagao, além dos dizeres: Envelope 01 — Proposta Comercial;

b) Documentos de habilitagdo em envelope lacrado, no qual deverdo constar, na parte
externa, a identificagdo do licitante e o nimero da licitagdo, além dos dizeres: Envelope 02 —
Habilitagao; e

c) Declaragdo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo.

3.2. Ndo podera participar da presente licitagdo o empresario individual ou a sociedade
empresaria:

3.2.1. em consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicdo;

3.2.2. estrangeiro(a);

3.2.3. suspenso(a) de participar em licitacdo e impedido de contratar junto a qualquer 6rgao
da Administragdo Publica;

3.2.4. declarado(a) inidéneo(a) para licitar ou contratar junto a qualquer ¢rgdo da

Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade;

3.2.5. em processo de recuperagao judicial ou falimentar;

3.2.6. cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto desta licitagao;
3.2.7. gue incidirem nas hipdteses previstas no art. 92 da Lei federal n? 8.666/93

3.2.7.1. Aplica-se a excecdo prevista no § 12 do art. 92 da Lei federal n2 8.666/93;

3.2.8. N3do podera participar, direta ou indiretamente, da presente licitagdo, servidor ou

dirigente deste Tribunal ou o responsavel pela licitagdao, nos termos do art. 92 da Lei federal n?
8.666/93.
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3.3. Deverad ser realizada consulta junto ao Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS
e ao Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica
Estadual - CAFIMP para verificacdao dos impedimentos.

3.4. N3o podera participar da presente licitagdo o empresario individual ou a sociedade
empresaria que tenha em seus quadros de pessoal empregado que seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de
magistrado ou de servidor em exercicio de cargos de direcio ou de assessoramento da
Secretaria do Tribunal de Justica e da Justica de Primeiro Grau ( Portaria TIMG n2. 1860/2005).

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. No local, data e hora indicados neste Edital para a realizacdo da sessdo publica sera
realizado o credenciamento dos representantes legais dos licitantes, conforme modelo
constante em anexo, acompanhado dos seguintes documentos:

4.1.1. Na condicdo de procurador: documento oficial de identidade e procuracdo publica ou
particular com firma reconhecida, ou outro documento, na forma da lei, que comprove a
outorga de poderes para praticar todos os atos inerentes ao certame, expedidos pelo
licitante;ou

4.1.2. Na condicdo de sécio ou dirigente da sociedade: documento oficial de Identidade e
copia do documento registrado no érgao de registro de comércio competente no qual estejam
expressos poderes para exercer direitos e assumir obrigacées em nome do licitante;

4.2. A ndo apresentacdo dos documentos de credenciamento ou a sua incorrecao nao impedira
a participacdo do licitante no certame, porém, importara a preclusdo do direito de formular
lances na sessdo, a renuncia ao direito de interposicdo de recursos e a pratica de todos os
demais atos inerentes ao certame;

4.3. Nao serd permitido ao mesmo credenciado representar mais de um licitante nesta
licitacdo;

4.4. Nao serd permitido mais de um credenciado para o mesmo licitante.

4.5. O licitante enquadrado na condicdo de microempresa — ME ou empresa de pequeno porte
— EPP que desejar obter os beneficios previstos na Lei Complementar n2 123/06 e disciplinados
no Decreto Estadual n? 44.630/07, devera declarar ou comprovar tal condi¢cdo, quando do seu
credenciamento.

5. DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

5.1. A proposta comercial podera ser elaborada conforme modelo em anexo, obedecidas as
especificagdes previstas no Termo de Referéncia em anexo.

5.2. Na proposta comercial deverdo constar os seguintes elementos:

a) razdo social, CNPJ (que deverad ser o mesmo para a proposta comercial e Nota Fiscal),
endereco completo, nimero de telefone e fax, e-mail (se houver), bem como o nome do banco,
numero da conta e a respectiva agéncia na qual deseja receber seus créditos;

b) pregcos em moeda corrente do Pais, em algarismos, com 2 (duas) casas decimais apds a
virgula, para todos os itens que compdem a proposta;

c) data e assinatura do representante legal do licitante, com a identificagdo de seu nome
abaixo da assinatura;

5.3. Apresentacdo das Planilhas de Formagao de Custos da contratagao.

5.4. O prazo de validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta dias), a contar da data da
sua apresentagado.

5.5. A proposta ndo poderd impor condi¢Ges ou conter opgdes.

5.6. A apresentagao da proposta implica a plena aceitagao, por parte do licitante, das condi¢Ges
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

5.7. A Administracdo ndo se responsabilizara por envelopes que ndo sejam entregues ao
Pregoeiro designado, no local, data e horario definidos neste Edital.

6. DA SESSAO DO PREGAO E DA FORMULACAO DOS LANCES
6.1. No dia, hora e local estabelecidos neste Edital, apds o credenciamento, o pregoeiro
declarard aberta a sessdo e apresentara aos presentes os esclarecimentos sobre a condugdo do

P. 2 Minuta Padréo aprovada pela ASCONT (Parecer n® 107/2011)



Z\E Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais

certame, recebendo de cada licitante os envelopes de habilitacdo e proposta e a declaracao
dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo.

6.1.1. Declarada aberta a sessdo publica, ndo serdo credenciados novos licitantes.

6.2. Em seguida, dar-se-a inicio a abertura dos envelopes de propostas comerciais, sendo
classificadas somente as que estiverem em conformidade com este Edital.

6.3. A proposta Unica podera ser aceita desde que atenda a todos os termos deste Edital e que
0 preco seja compativel com os praticados no mercado.

6.4. As propostas classificadas serdo ordenadas em ordem crescente a partir da de menor
preco, selecionando-se para a etapa de lances aquelas que tenham apresentado valores
superiores em até 10% (dez por cento), relativamente aquela de menor preco.

6.4.1. N3do havendo pelo menos trés propostas nas condi¢des definidas no item anterior,
serdo selecionadas as préximas trés melhores propostas subsequentes.

6.5. O Pregoeiro convidara os licitantes selecionados, individualmente e de forma seqiencial, a
apresentar lances verbais, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta de
maior pre¢o.

6.6. Poderdao ser ofertados lances intermedidrios, na hipdtese do ofertante declarar
impossibilidade de cobrir o menor preco, que ficardo registrados em ata e servirdo, inclusive,
para definir a ordenacao das propostas, depois de concluida a etapa de lances.

6.7. O Pregoeiro podera acordar com os licitantes selecionados para a etapa de lances valor de
reducdo ou percentual minimo entre os lances e o tempo maximo para sua formulagdo.

6.8. Dos lances ofertados ndo caberad retratacao.

6.9. Caso o sistema informatizado de realizacdo do pregdo ndo defina automaticamente a
classificacdo de propostas iniciais com precos iguais, serd realizado sorteio para determinacao
da ordem de oferta dos lances.

6.10. A desisténcia em apresentar lance verbal implicard a exclusdo do licitante da continuidade
da etapa de lances e a manutencdo do ultimo preco apresentado, para efeito de posterior
ordenacao das propostas.

6.11. Se ndo forem ofertados lances verbais, sera verificada a compatibilidade entre a proposta
de menor preco e o valor estimado da contratacao.

6.12. O encerramento da etapa de lances dar-se-a quando, convocados pelo Pregoeiro, todos os
licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

6.13. Encerrada a etapa de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada
por ME ou EPP e houver proposta apresentada por ME ou EPP até 5% (cinco por cento) superior
a melhor proposta, estara configurado o empate previsto no art. 44, § 29, da Lei Complementar
n? 123/2006, procedendo-se da seguinte forma:

a) a ME ou EPP mais bem classificada serd convocada para, no prazo maximo de cinco
minutos apds o encerramento dos lances, apresentar proposta de preco inferior aquela
classificada em primeiro lugar, sob pena de preclusdo do direito de desempate;

b) ndo sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma da alinea anterior,
serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipdtese dos §§ 12 e 29
do art. 44 da Lei Complementar n2 123/2006, na ordem classificatéria, para o exercicio do
mesmo direito.

6.13.1. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME e EPP que se encontrem
no intervalo estabelecido no § 22 do art. 44 da Lei Complementar n2 123/2006 serd realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
proposta.

6.14. 0 Pregoeiro examinara a aceitabilidade da proposta classificada provisoriamente em
primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

6.15. 0 pregoeiro podera solicitar ao licitante detentor da melhor oferta que demonstre a
exeqlibilidade de seus precos, observando o procedimento disposto no Decreto Estadual n?
44.786/2008.

6.16. Sendo aceitdvel a oferta de menor preco, o Pregoeiro conferird a documentacdo de
habilitacdo do licitante que a tiver formulado e verificard o atendimento das condicGes fixadas
neste Edital.
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7. DA HABILITAGCAO

7.1. Para fins de habilitagcdo, os licitantes apresentardo documentos em original ou copias
legiveis autenticadas no cartério competente e, na hipdtese de cdpia ndo autenticada, o
licitante devera apresenta-la acompanhada do documento original para conferéncia de sua
autenticidade.

7.1.1. Documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados da
traducdo para a lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, e devidamente
consularizados ou registrados no Cartério de Titulos e Documentos.

7.2. A habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e a qualificagdo econémico-financeira serdo
comprovadas por meio do Certificado de Registro Cadastral emitido pelo CAGEF ou pelo SICAF.
O licitante devera apresentar documentacgao atualizada para habilitacdo quando os documentos
integrantes destes Certificados estiverem vencidos.

7.3. Os Certificados de Registro Cadastral poderdo ser substituidos pelos documentos abaixo
listados, validos e regulares, os quais deverdo obrigatoriamente ser apresentados, na hipétese
de ndo constarem no CAGEF ou no SICAF.

7.3.1. Para a Habilitagdo juridica:

a) Registro comercial, no caso de empresario individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrados, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de
documentos da eleicdo de seus administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da
eleicdo da diretoria em exercicio;

d) Certiddo emitida por Junta Comercial ou Cartério de Registro de Pessoas Juridicas, no caso
de ME ou EPP.

7.3.2. Para a Regularidade fiscal:

a) Prova de inscricdo no CPF (pessoa fisica) ou CNPJ (pessoa juridica);

b) Prova de regularidade com as Fazendas Federal (Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido - RFB/PGFN) Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, emitida ha no maximo de 06 (seis)
meses, se outro prazo de validade ndo constar do documento;

c) Certificado de regularidade junto ao FGTS;

d) Certiddo de regularidade junto ao INSS;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

7.3.3. Para a qualificagdo econdmico-financeira:

a) Certiddo de Faléncia ou Recuperacao Judicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

b) Balang¢o patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a situagdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios. Serdao considerados aceitos, na forma da lei,
o balango patrimonial e as demonstragdes contdbeis, assim apresentados:

I.  Sociedades regidas pela Lei n2. 6.404/76 (sociedade andnima): publicados em Diario Oficial
ou em jornal de grande circulagao, ou fotocdpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da
sede ou domicilio do licitante.

Il. Sociedades comerciais e sociedades submetidas ao regime estabelecido na Lei das
Microempresas (ME) e das Empresas de Pequeno Porte (EPP) (SIMPLES NACIONAL): fotocdpia
do livro Diério, inclusive com os Termos de Abertura e Encerramento, devidamente autenticada
na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou em outro 6rgdo equivalente, ou
fotocdopia do Balanco e das Demonstracées Contdbeis, devidamente registradas ou autenticadas
na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou outro 6rgdo equivalente.

Il.L1. No caso de pequenas empresas optantes pelo Simples Nacional, o balango patrimonial
podera ser substituido pela Declaracdo de Imposto de Renda da Pessoa Juridica do ultimo
exercicio;
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lll. Sociedade criada no exercicio em curso: fotocdpia do Balanco de Abertura, devidamente
registrado ou autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou outro érgao
equivalente.

IV. O Balango patrimonial e as demonstragdes contdbeis deverdo conter assinatura do
responsdvel da empresa e do profissional de contabilidade habilitado e devidamente registrado
no Conselho Regional de Contabilidade.

V. A boa situacdo financeira sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), que deverdo ser iguais ou maiores que 01 (um), resultantes da
aplicacao das seguintes férmulas:

LG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

SG = ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

LC= ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

V.1. As férmulas deverdo estar devidamente aplicadas em Memorial de Cdlculos juntada ao
Balango.

c) Comprovagdo de possuir, até a data da publicacdo deste edital, patrimonio liquido no valor
minimo correspondente a 10% do valor total estimado para esta contratacdo, constantes nas
planilhas anexas a este edital.

c.1) Na hipdtese da apresentacdo da Declaracdo de Imposto de Renda da pessoa juridica do
ultimo exercicio, previsto neste subitem, a comprovacao do patriménio liquido podera ser feita
mediante a apresentacdo de outro instrumento legal.

7.3.4. Para a qualificagdo técnica

a) Registro ou inscricdo da empresa prestadora dos servicos na entidade profissional
competente (Conselho Regional de Administracdo — CRA);

b) Capacidade Técnico-profissional: Comprovacdo de possuir em seu quadro permanente, na
data prevista para entrega da proposta, profissional de nivel superior ou outro devidamente
reconhecido pelo CRA, comprovando este vinculo através de Carteira de Trabalho ou Ficha de
Registro de Empregado. Para sdcio da empresa serd exigido o Estatuto ou contrato social.

c) Capacidade Técnico-operacional: Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, devidamente averbado(s) no CRA, que comprove(m) a
execucdo satisfatéria de servigos similares, de complexidade operacional equivalente ou
superior ao objeto ora licitado. Serda admitido o somatdrio de atestados para a obtenc¢do do
quantitativo total solicitado do lote, desde que pelo menos 01 (um) atestado contemple 40%
(quarenta por cento) do efetivo a ser contratado.

7.4. Declaragdo de inexisténcia, em seu quadro de pessoal, de trabalhadores menores, na
forma do inciso XXXIlI, do art. 7° da Constituicao Federal, conforme modelo em anexo.

7.5. Todos os documentos deverdo ter vigéncia, no minimo, até o dia previsto para a realiza¢do
da sessdo publica, sendo que, inexistindo prazo de validade expresso, reputar-se-do validos por
90 (noventa) dias consecutivos, contados de sua expedi¢do, exceto Certiddo de Faléncia, ou
Recuperagdo Judicial, cuja validade serd de 60 (sessenta) dias consecutivos contados de sua
expedicdo.

7.6. Para fins de habilitacdo, é facultada ao Pregoeiro, a verificacdo das informagdes e a
obtengdo de documentos que constem de sitios eletrénicos de érgdos e entidades das esferas
municipal, estadual e federal, emissores de certiddes, devendo ser tais documentos juntados ao
processo.

7.6.1. Tal possibilidade de consulta ndo constitui direito do licitante e o Tribunal ndo se
responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos no momento da
diligéncia, hipétese em que, em face do ndo saneamento das falhas constatadas, o licitante sera
declarado inabilitado.
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7.7. As ME e EPP deverdo apresentar toda a documentacao exigida para a habilitacao, inclusive
os documentos comprobatdrios da regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma
restricao.

7.7.1. Havendo restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal para as ME e EPP, serd
assegurado o prazo de 2 (dois) dias uteis, com inicio no dia em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério do TIMG, para regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

7.7.2. A prorrogacdo do prazo para a regularizacao fiscal, por igual periodo, dependera de
requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

7.7.3. Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos dois dias Uteis
inicialmente concedidos.

7.7.4. A nado regularizacdo da documentac¢do, no prazo previsto, implicard decadéncia do
direito a contratac¢do, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.8. Verificado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, o licitante sera declarado
vencedor.

7.9. Se a proposta ou lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as
exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinard as ofertas subsequentes, na ordem de
classificacdo, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a verificacdo da habilitacdo do seu
ofertante, até a selecdo de proposta que atenda ao Edital.

7.10. O licitante declarado vencedor, independente de alteracdo do valor da proposta inicial,
devera encaminhar no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis apds encerrada a sessdo publica,
Proposta Comercial Readequada conforme modelo constante em anexo.

7.11. Os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome do licitante e,
preferencialmente, com o nimero do CNPJ e o respectivo endereco, inclusive para os casos de
documentacbes de estabelecimentos matriz ou filial, exceto aqueles somente emitidos em
nome da matriz.

7.12. O Tribunal manterd em seu poder, por meio da Geréncia de Compra de Bens e Servicos —
GECOMP, os envelopes de habilitacdo dos demais licitantes, pelo prazo de 60 (sessenta) dias,
apos a homologacao da licitacdo, devendo os licitantes retira-los apds este periodo, sob pena de
inutilizacdo dos mesmos.

8. DO RECURSO

8.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar, imediata e motivadamente, a
intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias
Uteis para a apresentacdo das razdes do recurso.

8.1.1. Aos demais licitantes, independentemente de intimacgdo, sera concedido igual prazo
para apresentacdo de contrarrazdes, o qual comecard a contar a partir do término do prazo
concedido ao recorrente.

8.1.2. O encaminhamento das razes e eventuais contrarrazoes devera ser feito por escrito
e protocolizado no Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, das 08:00 as 18:00 h, na Rua
dos Timbiras, 1802, Bairro Centro — Belo Horizonte/MG.

8.1.3. O licitante poderd apresentar as razées do recurso na prépria sessao do pregdo, as
quais serao reduzidas a termo pelo Pregoeiro na respectiva ata.

8.2. A falta de manifestacdao imediata e motivada do licitante, quanto ao resultado do certame,
importara a decadéncia do direito de interposicdo de recurso.

8.3. Apds o término da sessao, sera assegurada vista imediata dos autos a todos os licitantes.
8.4. O recurso tera efeito suspensivo, exceto quando manifestamente protelatério ou quando o
pregoeiro puder decidir de plano.

8.5. Os recursos serdo decididos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis pela autoridade competente.
8.5.1. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
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9. DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGACAO

9.1. O procedimento de adjudicagdo é atribuicdo do Pregoeiro, quando ndo houver recurso, ou,
quando interposto, for acolhido pelo préprio Pregoeiro;

9.2. Decididos os recursos pela autoridade competente do TIMG e constatada a regularidade
dos atos procedimentais, a prépria autoridade adjudicard o objeto da licitacdo ao vencedor e
homologara o processo para determinar a contratacao;

9.3. Havendo ou ndo interposicdo de recurso, a homologacdo é atribuicdo da autoridade
competente do TIMG.

10. DA CONTRATACAO

10.1. Apds a homologacdo da presente licitagdo, o licitante vencedor serd convocado pela
DIRSEP para assinatura do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, na forma prevista
em anexo, nesta Diretoria, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados do recebimento da
convocacao, podendo esse prazo ser prorrogado, uma vez, por igual periodo, desde que
formalmente solicitado e justificado durante o seu transcurso, mediante aprovacao do Tribunal.
10.2. Quando o licitante vencedor ndo apresentar situagdo regular no ato da assinatura do
contrato, ou recusar-se a assina-lo ou a retirar o instrumento equivalente, serd convocado outro
licitante, observada a ordem de classificacdo para, feita a negociacdo e comprovados os
requisitos de habilitagdo, assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, sem prejuizo
das sangbes previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

10.3. O Contrato ou instrumento equivalente a ser firmado com o licitante vencedor incluira as
condicOes estabelecidas neste edital e em seus anexos, além de outras fixadas na proposta
vencedora e necessarias a fiel execucdo do objeto licitado, conforme minuta em anexo.

10.4. A CONTRATADA ndo poderd caucionar ou utilizar o Contrato com o TRIBUNAL para
gualquer espécie de operacado financeira.

10.5. Os prazos, a forma de pagamento e os critérios de reajustes dos precos e de recebimento
do objeto sdo os previstos em anexo.

11. DAS SANCOES APLICAVEIS

11.1. Garantidos o contraditdrio e a ampla defesa, poderd ser aplicada san¢do de impedimento
de licitar e contratar com a Administracdo Publica Estadual, a qual sera registrada no Cadastro
de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica do Estado de
Minas Gerais — CAFIMP, por periodo de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante o TIMG, sem
prejuizo da multa prevista neste Edital, aquele licitante que:

a) Apresentar documentacdo falsa;

b) Deixar de apresentar documentacdo exigida para o certame;

c)  Ensejar o retardamento da execucdo do objeto da licitacdo;

d) N&o mantiver a proposta;

e) Convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o Contrato ou
documento equivalente;

f)  Comportar-se de modo inidéneo; ou

g) Cometer fraude fiscal.

11.2. Configurada quaisquer das hipéteses do item anterior, o licitante estara sujeito a multa de
até 20% (vinte por cento) do valor da sua proposta origindria.

12. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

12.1. Até 2 (dois) dias Uteis anteriores a data de realiza¢do da sessdo publica do pregdo, qualquer
pessoa, inclusive licitante, podera solicitar esclarecimentos, ou impugnar o ato convocatdrio do
pregdo mediante peticdo, dirigida a GECOMP, devendo protocoliza-la na Rua Timbiras n2 1.802,
Centro, Belo Horizonte/MG, observado o horario de funcionamento do TIMG.

12.1.1.  Caberd a Geréncia de Compras de Bens e Servicos - GECOMP decidir sobre a peticdo
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas contados da sua protocolizacdo, apoiado pelo setor
técnico responsavel pela elaborac¢do do edital ou pelo érgao juridico, conforme o caso.
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12.1.2.  Os pedidos de esclarecimentos, obedecido o prazo previsto neste Edital, deverdo ser
encaminhados a GECOMP/COALI pelo e-mail gecomp.coali@tjmg.jus.br ou pelo fax (31) 3224-
2816.

12.1.3. Quaisquer outras informacGes poderdo ser obtidas através dos telefones (31)
3249.8033 e 3249.8034.

12.1.4. As respostas a esclarecimentos, impugnacdes, recursos € a comunicacao dos demais
atos serdo disponibilizadas no endereco eletronico www.tjmg.jus.br, por meio do link
“LicitacOes”, para conhecimento dos interessados em participar do certame, cabendo a estes
acessa-lo para obtencao das informacgdes prestadas.

13. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas referentes a execu¢cdo do Contrato correrdo por conta de dotacdo
orcamentdria prépria do Tribunal, na classificacdo orcamentdria 3.3.90.37.02 — Locagdo De
Servicos De Apoio Administrativo.

14. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

14.1. Serd lavrada ata circunstanciada da sessdo publica do pregdo com o registro dos licitantes
credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de classificacdo, dos
precos ofertados, da analise dos documentos de habilitacdo e dos recursos interpostos além de
outros registros pertinentes.

14.2. E facultado ao Pregoeiro, no interesse da Administrac3o:

a) em qualquer fase da licitacdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou a
complementar a instrucdo do processo;

b) solicitar aos setores competentes a elaboracdo de pareceres técnicos destinados a
fundamentar suas decisoes;

c) sanar, relevar omissGes ou erros puramente formais observados na proposta e na
documentacdo, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometam a lisura da
licitacdo;

d) negociar diretamente com o detentor da melhor oferta, para que seja obtido preco mais
favordvel, ndo se admitindo negociar condicées diferentes daquelas previstas neste Edital, nas
hipdteses previstas no inciso XXVI do art. 12 do Decreto estadual n2 44.786/2008.

e) suspender o pregdo e marcar nova data para sua continuidade, intimando todos os
participantes, caso ndo seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade da proposta ou
dos documentos de habilitagao.

14.3. A presente licitacdo podera ser revogada, por motivo de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado e que justifique tal conduta, ou anulada, no todo
ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros ou do prdprio pregoeiro,
mediante decisdo escrita e fudamentada, de acordo com o art. 17 do Decreto Estadual n2
44786/2008.

14.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a
o do vencimento.

14.5.Suspenso o expediente no TIMG nas datas previstas neste Edital, estas ficam
automaticamente prorrogadas para o mesmo horario do primeiro dia util de expediente.

14.6. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagdo.

14.7. Sao partes integrantes e inseparaveis do presente Edital:

Anexo | — Quantitativo de Profissionais
Anexo Il - Total de Ocupagdes por Area
Anexo lll - Rela¢do de Enderecos para a prestagao de servigos

Anexo IV — Especificagbes Técnicas

Anexo V- Memdria de Célculo dos Custos da Contratacdo

Anexo VI — Planilhas Estimativas de Custos e Composicao de Precos da Contratacao
Anexo VIl — Planilhas Estimativas de Uniformes e EPI’s

Anexo VIl — Relatério de Acompanhamento de Servigos

Anexo IX— Relatdério de Acompanhamento Mensal das SubstituicGes dos Profissionais
Anexo X — Formulario Relatério de Viagem — Prestacdo de Contas
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Anexo XI — Formulario Autoriza¢do de Viagem

Anexo Xll - Termo de Referéncia

Anexo XIll - (modelo) Credenciamento

Anexo XIV - (modelo) Declaracdo que preenche os requisitos de habilitacdo

Anexo XV - (modelo) Declaracdo de Menor Empregado

Anexo XVl — (modelo) Proposta Comercial Readequada

Anexo XVII — Minuta de Contrato
14.8. Cépia deste Edital e informacdes sobre o andamento desta licitacdo estardo a disposicao
dos interessados no sitio www.tjimg.jus.br ou na Rua dos Timbiras, n2 1.802, Centro, Belo
Horizonte/MG.
14.9. Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, para solucionar
quaisquer questdes oriundas desta licitacdo.

Belo Horizonte, 10 de novembro de 2011.

T) 3779-6
Maria da Conceicdo Gabriche S.Menezes
Gerente de Compra de Bens e Servigos
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ANEXO Xlil

(MODELO) CREDENCIAMENTO

Através do presente, credenciamos o(a) Sr.(a)
....................................................... , portador(a) da Cédula de Identidade n.2
........................................... e CPF N2 ..iiecciieeeeeccieeeeecieeeeeennn,, @ participar da licitacdo
instaurada pelo Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, na modalidade de Pregdo, sob o
n.2 146/2011, na qualidade de Representante Legal, outorgando-lhe plenos poderes para
pronunciar-se em NOME da EMPIESA ....ccceeeeciivrrieeiiiieeeeeiirrreeeiirreeesessreeeessssrsseees , CNPJ n.

......................................... , bem como formular propostas e praticar todos os demais atos

.................................. ) eereeerennns € ciiiiiiiiiiiiennnn., de 2011,

Assinatura do responsavel pela empresa
Nome do responsavel pela empresa

Obs.:

Caso o contrato social ou o estatuto determinem que mais de uma pessoa deva assinar o
credenciamento, a falta de qualquer uma delas invalida o documento para os fins deste
procedimento licitatério.
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ANEXO XIV

(MODELO) DECLARAGCAO QUE PREENCHE OS REQUISITOS DE HABILITACAO

(nome da empresa) , CNPJ n.

sediada (endereco completo) ,

declara, sob as penas da lei, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo para

participacao no presente procedimento licitatorio n°. 146/2011.

.................................. e d€ . de 2011

Assinatura do responséavel pela empresa
Nome do responsavel pela empresa
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ANEXO XV
(MODELO) DECLARACAO DE MENOR EMPREGADO
(Inciso XXXIII do Artigo 72 da Constituicdo Federal)
PESSOA JURIDICA

(Licitacdo n® 145/2011)

(inserir a razdo social), inscrita no CNPJ sob o n2 , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a). (nome do representante),
portador(a) do Documento de Identidade n2 , DECLARA, sob as penas da Lei a

situacdo regular no que se refere a observancia das vedac¢Oes estabelecidas no art. 72, inciso

XXXIIl, da Constituicdo da Republica.

, de de 2011.

Assinatura do responsavel pela empresa
Nome do responsavel pela empresa

PESSOA FiSICA

(Licitagdo n? 145/2011)

(nome do licitante), portador(a) da Documento de Identidade n?
, e do CPF n? , DECLARA, sob as penas da Lei, a situagdo regular no
que se refere a observancia das vedagdes estabelecidas no art. 72, inciso XXXIIl, da Constituicao

da Republica.

, de de 2011.

Assinatura do responsavel
Nome do responsavel
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ANEXO XVI - (MODELO) PROPOSTA COMERCIAL

Pregdo n2: 145 /2011

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para a prestacao, de forma continua, de servicos
de apoio administrativo e suporte operacional, a serem executados nas dependéncias do
Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais.

Razdo Social:

CNPJ: CRC:

Endereco: Ne

Bairro: Cidade:

CEP: E-mail:
Telefone: Fax:

Banco: Conta Bancaria:
Nome e n? da agéncia:

LOTE PRECO GLOBAL MENSAL DO LOTE PRECO GLOBAL ANUAL DO LOTE
(EM REAIS) (EM REAIS)
UNICO RS RS
Observagoes:

1 - Os precgos ofertados deverdo referir-se a integralidade do objeto contratual.
2 — Havendo divergéncia entre os valores informados nas planilhas e o preco global, informado
acima, prevalecerd este.

3 - Prazo de validade da proposta: no minimo de 60 (sessenta) dias, a contar da data da sessdo
publica.

Local e data.

Assinatura do responsdavel pela empresa
Nome do responsavel pela empresa
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