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PORTARIA CONJUNTA N° 30/CGJ/2024

Dispde sobre os procedimentos de conciliagéo e de
mediagdo nos servigos notariais e de registro do
Estado de Minas Gerais e da outras providéncias.

O CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS e o 3°
VICE-PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS
GERAIS, no uso das atribui¢gdes que Ihes conferem os incisos | e XIV do art. 32 e os
incisos VI e VIl do art. 31 do Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado de
Minas Gerais, aprovado pela Resolugdo do Tribunal Pleno n°® 3, de 26 de julho de
2012,

CONSIDERANDO os termos da decisao proferida pelo Conselho Nacional de
Justica, nos autos da Consulta n° 0003416-44.2016.2.00.0000, que analisou a
possibilidade de notarios e registradores realizarem atividades de conciliagao e/ou
mediagao, conforme suas atribuigdes e de forma voluntaria;

CONSIDERANDO o disposto na Tabela 8 anexa a Lei estadual n°® 15.424, de 30 de
dezembro de 2004, que "Dispbe sobre a fixagdo, a contagem, a cobranga e o
pagamento de emolumentos relativos aos atos praticados pelos servigos notariais e
de registro, o recolhimento da Taxa de Fiscalizagao Judiciaria e a compensagao dos
atos sujeitos a gratuidade estabelecida em lei federal e da outras providéncias";

CONSIDERANDO a Resolucdo do Conselho Nacional de Justica - CNJ n° 125, de
29 de novembro de 2010, que "Dispde sobre a Politica Judiciaria Nacional de
tratamento adequado dos conflitos de interesses no d&mbito do Poder Judiciario e da
outras providéncias";

CONSIDERANDO a Lei n° 13.105, de 16 de margo de 2015, "Cddigo de Processo
Civil";

CONSIDERANDO a Lei n°® 13.140, de 26 de junho de 2015, que "Dispbe sobre a
mediacao entre particulares como meio de solugdo de controvérsias e sobre a
autocomposicdo de conflitos no ambito da administragdo publica; altera a Lei n°
9.469, de 10 de julho de 1997, e o Decreto n° 70.235, de 6 de margo de 1972; e
revoga o § 2° do art. 6° da Lei n°® 9.469, de 10 de julho de 1997";

CONSIDERANDO o Provimento Conjunto n°® 93, de 22 de junho de 2020, que
"Institui o Cddigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Minas
Gerais, que regulamenta os procedimentos e complementa os atos legislativos e
normativos referentes aos servigos notariais e de registro do Estado de Minas
Gerais";

CONSIDERANDO o Codigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de
Justica do Conselho Nacional de Justica - Foro Extrajudicial (CNN/CN/CNJ-Extra),
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que regulamenta os servigos notariais e de registro, instituido pelo Provimento da
Corregedoria Nacional de Justica n° 149, de 24 de agosto de 2023;

CONSIDERANDO o que ficou consignado no processo do Sistema Eletrénico de
Informagodes - SEI n° 0050382- 67.2017.8.13.0000,

RESOLVEM:

Art. 1° Os procedimentos de conciliacdo e de mediagdo nos servigos notariais e de
registro serdo facultativos e deverdo observar os requisitos previstos nesta Portaria
Conjunta, sem prejuizo do disposto na Lei n° 13.140, de 26 de junho de 2015, bem
como na Resolucdo do Conselho Nacional de Justica - CNJ n® 125, de 29 de
novembro de 2010.

Art. 2° A Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais - CGJ e a 32
Vice-Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais - TJMG
manterdo no site https://www.timg.jus.br/portal-tjmg/cartorios-extrajudiciais/ a
listagem publica dos servicos notariais e de registro autorizados para os
procedimentos de conciliacdo e de mediagéao, indicando os nomes dos conciliadores
e mediadores, de livre escolha das partes.

Art. 3° Os servigos notariais e de registro poderdo solicitar autorizagao especifica
para que o servigo seja prestado pelo proprio delegatario e por, no maximo, 5 (cinco)
escreventes habilitados, sob supervisdo do delegatario, com a devida formagéo.

Paragrafo unico. A solicitagdo de autorizagédo para pratica de atos de conciliagédo e
de mediacao devera ser realizada pelo Canal Fale com o TIMG.

Art. 4° Os procedimentos de conciliagdo e de mediagdo executados pelos servigos
notariais e de registro serao fiscalizados:

| - pelo juiz coordenador do Centro Judiciario de Solugédo de Conflitos e Cidadania -
CEJUSC, onde houver;

Il - pelo juiz diretor do foro, quando na comarca nao houver CEJUSC;

Il - pelo substituto legal, nas auséncias do juiz diretor do foro;

IV - pela CGJ, se necessario.

§ 1° Os servigos notariais e de registro deverao enviar, mensalmente, ao Nucleo
Permanente de Métodos Consensuais de Solugdo de Conflitos - NUPEMEC,
relatério sobre os atos praticados pelos mediadores e conciliadores.

§ 2° O NUPEMEC mantera cadastro de conciliadores e mediadores habilitados, do
qual deverao constar dados relevantes de atuacéao, tais como o numero de causas

de que participou, 0 sucesso ou insucesso da atividade, a matéria sobre a qual
versou a controversia, além de outras informagdes que julgar relevantes.
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§ 3° Os dados colhidos na forma do § 2° deste artigo serdo classificados
sistematicamente pelo NUPEMEC, que os publicara, ao menos anualmente, para
conhecimento da populagao e para fins estatisticos e de avaliagdo da conciliagéo e
da mediagao pelos servigos notariais e de registro e de seus conciliadores e
mediadores.

Art. 5° Somente poderao atuar como conciliadores ou mediadores aqueles que
forem formados em curso para o desempenho das fungdes, observadas as diretrizes
curriculares estabelecidas no Anexo | da Resolucéo do CNJ n°® 125, de 2010.

§ 1° O curso de formagdo mencionado no "caput" deste artigo sera custeado pelos
servigos notariais e de registro, devendo ser realizado em instituicdo formadora de
mediadores judiciais reconhecida pelo TIMG.

§ 2° Os conciliadores e mediadores autorizados a prestar o servigo deverao, a cada
2 (dois) anos, contados da autorizagdo, comprovar a CGJ e ao NUPEMEC a
realizagao de curso de aperfeicoamento em conciliagdo e em mediacéo.

Art. 6° O conciliador e 0 mediador observardo os principios e as regras previstos na
Lei n® 13.140, de 2015, no art. 166 do Cdédigo de Processo Civil - CPC e no Codigo
de Etica de Conciliadores e Mediadores, constante no Anexo Ill da Resolugdo do
CNJ n°® 125, de 2010.

Art. 7° Toda e qualquer informagao revelada na sessao de conciliagdo ou mediagao
sera confidencial, salvo as hipéteses do art. 30 da Lei n® 13.140, de 2015.

§ 1° O dever de confidencialidade aplica-se ao conciliador, ao mediador, as partes,
aos seus prepostos, aos advogados, aos assessores técnicos e as demais pessoas
que tenham, direta ou indiretamente, participado dos procedimentos.

§ 2° Nao sera protegida pela regra de confidencialidade a informagao relativa a
ocorréncia de crime de agao publica.

§ 3° A confidencialidade ndo afastara o dever de prestar informagdes pertinentes ao
fisco e a administracao tributaria.

§ 4° Serao vedadas, para fim diverso daquele expressamente deliberado pelas
partes, o registro, a divulgagcdo e a utilizagdo das informagbes apresentadas no
curso do procedimento.

Art. 8° Aos que atuarem como conciliadores e mediadores aplicar-se-ao as regras de
impedimento e de suspeigéo, nos termos do disposto nos arts. 148, Il, 167, §5°, 172
e 173 do CPC, e nos arts. 5° a 8° da Lei n° 13.140, de 2015, devendo, quando
constatadas essas circunstancias, serem informadas aos envolvidos, interrompendo-
Se a sessao.

Paragrafo unico. Os notarios e registradores poderao prestar servigos relacionados
com suas atribuicbes as partes envolvidas em sessdo de conciliagdo ou de
mediagao de sua responsabilidade.
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Art. 9° Poderao participar da conciliagdo e da mediagdo, como requerente ou
requerido, a pessoa natural absolutamente capaz, a pessoa juridica e os entes
despersonalizados a que a lei confere capacidade postulatéria.

§ 1° A pessoa natural podera ser representada por procurador devidamente
constituido, mediante instrumento publico ou particular com poderes para transigir e
com firma reconhecida.

§ 2° A pessoa juridica e o empresario individual poderao ser representados por
preposto, munido de carta de preposicdo com poderes para transigir e com firma
reconhecida, sem necessidade da existéncia de vinculo empregaticio.

§ 3° Devera ser exigida da pessoa juridica a prova de representagdao mediante a
exibicdo dos seus atos constitutivos.

§ 4° Os entes despersonalizados poderao ser representados conforme previsto em
lei.

Art. 10. As partes poderao ser assistidas por advogados ou defensores publicos
munidos de instrumento de mandato com poderes especiais para o ato.

Paragrafo unico. Comparecendo uma das partes desacompanhadas de advogado
ou de defensor publico, o conciliador ou mediador suspendera o procedimento até
que todas estejam devidamente assistidas.

Art. 11. Os direitos disponiveis e os indisponiveis que admitam transagao poderao
ser objeto de conciliagao e de mediagao, o qual podera versar sobre todo o conflito
ou parte dele.

§ 1° A conciliagdo e a mediacdo que envolvam direitos indisponiveis, mas
transigiveis, deverdo ser homologadas em juizo, na forma do art. 725, VI, do CPC e
do art. 3° § 2°, da Lei n°® 13.140, de 2015.

§ 2° Na hipodtese do § 1° deste artigo, o responsavel pela serventia encaminhara ao
juizo competente o termo de conciliagdo ou de mediagdo e os documentos que
instruiram o procedimento e, posteriormente, em caso de homologacéo, entregara o
termo homologado diretamente as partes.

Art. 12. O requerimento de conciliagcdo ou de mediacdo podera ser dirigido a
qualquer servigo notarial ou de registro de acordo com as respectivas competéncias,
nos termos do art. 42 da Lei n. 13.140, de 2015.

Paragrafo unico. Admitir-se-a a formulagdo de requerimento conjunto firmado pelos
interessados.

Art. 13. Sao requisitos minimos do requerimento de realizacdo de conciliagdo ou de
mediacao:

| - qualificacdo do requerente, em especial, 0 nome ou denominagao social,
endereco, telefone e "e-mail" de contato, numero da carteira de identidade e do
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Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica -
CNPJ na Secretaria da Receita Federal, conforme o caso;

Il - dados suficientes da outra parte para que seja possivel sua identificacdo e
convite;

Il - a indicagdo de meio idéneo de notificagdo da outra parte;
IV - narrativa sucinta do conflito e, se houver, proposta de acordo;
V - outras informacgdes relevantes, a critério do requerente.

§ 1° Para os fins do "caput" deste artigo, os servigos notariais e de registro poderéao
disponibilizar aos usuarios, por intermédio da rede mundial de computadores ou
presencialmente, um formulario padréo.

§ 2° Cabera ao requerente oferecer tantas cépias do requerimento quantas forem as
partes interessadas, caso ndo opte pelo meio eletrénico como forma de notificagao.

§ 3° Serdo de inteira responsabilidade do requerente a veracidade e a corregao dos
dados fornecidos relacionados nos incisos | a V do "caput" deste artigo.

Art. 14. Apdos o recebimento e protocolo do requerimento, se, em exame formal, for
considerado nao preenchido algum dos requisitos previstos no art. 13 desta Portaria
Conjunta, o requerente sera notificado, preferencialmente por meio eletrénico, para
sanar o vicio no prazo de 10 (dez) dias, marcando-se nova data para a sessao, se
necessario.

§ 1° Persistindo o ndo cumprimento de qualquer dos requisitos, o conciliador ou o
mediador rejeitara o pedido.

§ 2° A inércia do requerente acarretara o arquivamento do pedido por auséncia de
interesse.

Art. 15. No ato do requerimento, o requerente pagara emolumentos referentes a
mediagao ou a conciliagdo, conforme disposto no § 1° do art. 2° e na Tabela 8 da Lei
estadual n°® 15.424, de 30 de dezembro de 2004.

Paragrafo unico. Aplica-se, no que couber, o disposto na Portaria Conjunta da
Presidéncia n° 9, de 16 de abril de 2012, que "Institui o Selo de Fiscalizagéo
Eletrbnico no ambito dos servigos notariais e de registro do Estado de Minas
Gerais".

Art. 16. A distribuicdo do requerimento sera anotada no livro de protocolo de
conciliagdo e de mediacao, conforme a ordem cronolégica de apresentacgéao.

Art. 17. Ao receber o requerimento, o servigo notarial ou de registro designara, de
imediato, data e hora para a realizacdo da sesséo de conciliagdo ou de mediacao e
dara ciéncia dessas informagbes ao apresentante do pedido, dispensando-se a
notificacdo do requerente.
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§ 1° A ciéncia a que se refere o "caput" deste artigo recaira na pessoa do
apresentante do requerimento, ainda que nao seja ele o requerente.

§ 2° Ao apresentante do requerimento sera dado recibo do protocolo e de todos os
valores recebidos a titulo de depdsito prévio.

Art. 18. A notificacdo da parte requerida sera realizada por qualquer meio idéneo de
comunicagao, devendo ocorrer preferencialmente por meio eletrénico, por carta com
Aviso de Recebimento - AR ou notificagdo por oficial de registro de titulos e
documentos do domicilio de quem deva recebé-la.

§ 1° O servigo notarial ou de registro informara ao requerente os meios idéneos de
comunicagao permitidos e respectivos custos.

§ 2° O requerente arcara com o custo da notificagdo, no entanto, se for feita por
meio eletrénico, n&o sera cobrada.

§ 3° O custo do envio da carta com AR ndo podera ser superior ao praticado pela
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos e o custo da notificagdo por oficial de
registro de titulos e documentos sera o previsto na tabela de emolumentos.

Art. 19. O servigo notarial ou de registro remetera, com a notificagdo, cépia do
requerimento a parte requerida, esclarecendo, desde logo, que sua participagado na
sessado de conciliagdo ou de mediacado sera facultativa e concedera prazo de 10
(dez) dias para que, querendo, indique, por escrito, nova data e horario, caso nao
possa comparecer a sessao designada.

Paragrafo unico. Para a conveniéncia dos trabalhos, o servigo notarial ou de registro
podera manter contato com as partes no intuito de designar data de comum acordo
para a sessao de conciliagdo ou de mediagao.

Art. 20. Os servigos notariais e de registro manterdo espago reservado em suas
dependéncias para a realizagao das sessdes de conciliacido e de mediacédo durante
o horario de atendimento ao publico.

§ 1° Na data e hora designadas para a realizagdo da sesséo de conciliagao ou de
mediacdo, realizado o chamamento nominal das partes e constatado o nao
comparecimento de qualquer delas, o requerimento sera arquivado.

§ 2° Nao se aplicara o disposto no § 1° deste artigo se estiverem preenchidos,
cumulativamente, os seguintes requisitos:

| - pluralidade de requerentes ou de requeridos;

Il - comparecimento de ao menos duas partes contrarias com o intuito de transigir; Il
- identificacdo formal da viabilidade de eventual acordo.

Art. 21. Obtido o acordo, sera lavrado termo de conciliagdo ou de mediagao e as
partes presentes assinarao a ultima folha do termo, rubricando as demais.



§ 1° Finalizado o procedimento, o termo referido no "caput" deste artigo sera
arquivado no livro de conciliagao e de mediagao.

§ 2° Sera fornecida via do termo de conciliagdo ou de mediagdo a cada uma das
partes presentes a sessao, que sera considerado documento publico com for¢a de
titulo executivo extrajudicial, nos termos do art. 784, IV, do CPC.

Art. 22. A ndo obtencado de acordo ndo impedira a realizagdo de novas sessodes de
conciliacdo ou de mediacao até que finalizadas as tratativas.

Art. 23. O pedido sera arquivado, independentemente de anuéncia da parte
contraria, se o requerente solicitar, a qualquer tempo e por escrito, a desisténcia do
pedido.

§ 1° Solicitada a desisténcia, o requerimento sera arquivado em pasta propria, ndo
subsistindo a obrigatoriedade de sua conservacdo quando for microfiimado ou
gravado por processo eletrénico de imagens.

§ 2° Presumir-se-a a desisténcia do requerimento se o requerente, apos notificado,
nao se manifestar no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 24. Em caso de desisténcia do requerimento antes da sesséo de conciliagdo ou
de mediagao, ou ainda, na hipotese de n&do obtengdo do acordo, o procedimento
sera arquivado pelo servigo notarial ou de registro, que anotara essa circunstancia
no livro de conciliagdo e de mediacao.

Art. 25. Os servigos notariais e de registro optantes pela prestagéo do servigo criardo
livro de protocolo especifico para recebimento de requerimentos de conciliagao e de
mediacao.

§ 1° O livro de protocolo, com 300 (trezentas) folhas, sera aberto, numerado,
autenticado e encerrado pelo oficial do servigo notarial e de registro, podendo ser
utilizado, para tal fim, processo mecanico de autenticagao, observado o disposto no
art. 86 do Provimento Conjunto n® 93, de 22 de junho de 2020.

§ 2° Do livro de protocolo deverao constar os seguintes dados:

| - o numero de ordem, que seguira indefinidamente nos livros da mesma espécie;

Il - a data da apresentagao do requerimento;

Il - 0 nome do requerente;

IV - a natureza da conciliagédo ou mediagao.

Art. 26. Os servigos notariais e de registro que optarem por prestar o servigo

deverédo instituir livro de conciliagdo e de mediagdo, cuja abertura atendera as
normas estabelecidas no Provimento Conjunto n°® 93, de 2020.
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§ 1° Os termos de audiéncia de conciliagdo ou de mediagao serao lavrados em livro
exclusivo, vedada sua utilizag&o para outros fins.

§ 2° Os numeros de ordem dos termos de conciliagdo e de mediagdo n&o seréo
interrompidos ao final de cada livro, mas continuarao indefinidamente nos seguintes
da mesma espécie.

§ 3° Podera ser adotado simultaneamente mais de um livro de conciliagédo e de
mediagao para lavratura de audiéncias por meio eletronico.

§ 4° Devera ser adotado pelos servigos notariais e de registro livro de carga fisico,
no qual serdo correlacionados os escreventes e os livros quando o servigo utilizar,
concomitantemente, mais de um livro de conciliacido e de mediacao.

§ 5° O livro sob a responsabilidade de um escrevente é de seu uso exclusivo,
permitida a utilizagao por outro escrevente apenas com autorizagao prévia do notario
e do registrador, langada e datada no livro de carga.

Art. 27. O livro de conciliagdo e de mediacao tera 300 (trezentas) folhas, permitido o
acréscimo apenas para evitar a inconveniéncia de cisdo do ato.

§ 1° Aléem do timbre do servigo notarial e de registro, todas as folhas conterdo o
numero do livro e do termo de conciliagdo ou de mediagdo correspondentes,
numeradas em ordem crescente por sistema mecanico ou eletrénico.

§ 2° Eventual erro material na numeragdo das folhas podera ser corrigido pelo
notario ou registrador, devendo constar do termo de encerramento.

§ 3° O livro eletrénico somente podera ser adotado por sistema que garanta a
verificagdo da existéncia e conteudo do ato, subordinando se as mesmas regras de
lavratura atinentes ao livro fisico.

Art. 28. Nos termos de audiéncias de conciliacdo e de mediacao lavrados em livro de
folhas soltas, as partes langardo a assinatura no final da ultima, rubricando as
demais.

Paragrafo unico. Se os declarantes ou participantes ndo puderem, por alguma
circunstancia, assinar, far-se-a declaragdo no termo, assinando a rogo outra pessoa
e apondo-se a margem do ato a impresséao datiloscépica da que nao assinar.

Art. 29. As folhas soltas utilizadas serdao acondicionadas em pasta prépria,
correspondente ao livro a que pertencam, até a encadernagdo, que ocorrera no
periodo de até 60 (sessenta) dias subsequentes a data do encerramento. Paragrafo
unico. O encerramento sera feito imediatamente apds a lavratura do ultimo termo de
audiéncia, ainda que pendente o decurso do prazo previsto no "caput" deste artigo
para ultimacao do ato previamente praticado e nao subscrito.

Art. 30. O livro de conciliagdo e de mediagado contera indice alfabético com a
indicagdo dos nomes das partes interessadas presentes a sesséo, devendo constar
o numero do CPF ou CNPJ, ou, na sua falta, o numero de documento de identidade,



e a referéncia ao livro e folha em que foi lavrado o termo de conciliagdo ou de
mediacao.

Paragrafo unico. Os indices poderdo ser elaborados pelo sistema de fichas,
microfichas ou eletrbnico, em que serdo anotados os dados das partes envolvidas
nos procedimentos de mediagao ou de conciliagcio.

Art. 31. O livro e qualquer documento oriundo de conciliagdo ou de mediagéo
extrajudicial deverdao permanecer no oficio e quaisquer diligéncias judiciais ou
extrajudiciais que exigirem sua apresentacao serao realizadas, sempre que possivel,
no proprio oficio, salvo por determinagéo judicial, caso em que o documento ou o
livro podera deixar o servigo extrajudicial.

Art. 32. Os servigos notariais e de registro deverdo manter em seguranga
permanente os livros e documentos de conciliagdo e de mediagao, respondendo
pela ordem, guarda e conservacgao.

Paragrafo unico. O livro de conciliagcdo e de mediagao podera ser escriturado em
meio eletrénico e o traslado do termo respectivo podera ser disponibilizado na rede
mundial de computadores para acesso restrito, mediante a utilizacdo de cddigo
especifico fornecido as partes.

Art. 33. Os documentos eventualmente apresentados pelas partes para a instrugao
da conciliagdo ou da mediacdo serdo examinados e devolvidos a seus titulares
durante a sesséo, devendo os servigos notariais e de registro manter em arquivo
préprio, além do requerimento firmado pelas partes, todos os documentos que julgar
pertinentes.

Art. 34. Os servigos notariais e de registro observarao o prazo minimo de 5 (cinco)
anos para arquivamento dos documentos relativos a conciliagdo e mediagao.
Paragrafo unico. Nao subsistira a obrigatoriedade de conservagao dos documentos
microfilmados ou gravados por processo eletrénico de imagens.

Art. 35. E vedado aos servigos notariais e de registro receber das partes qualquer
vantagem referente a sessdo de conciliagdo ou de mediagao, exceto os valores
relativos aos emolumentos e despesas de notificagao.

Art. 36. Na hipdtese do arquivamento do requerimento ocorrer antes da sesséo de
conciliacdo ou de mediacdo, 75% (setenta e cinco por cento) do valor recebido a
titulo de depdsito prévio sera restituido ao requerente.

§ 1° As despesas de notificacdo ndo seréo restituidas, salvo se ocorrer desisténcia
do pedido antes da realizagao do ato.

§ 2° Para fins de recolhimento da Taxa de Fiscalizagdo Judiciaria, devera ser
observado o cddigo de tributagdo constante no Manual do Selo Eletrénico.

Art. 37. Com base no art. 169, § 2°, do CPC, os servigos notariais e de registro
realizarao 20% (vinte por cento) das sessdes de conciliacdo e de mediagéo de forma
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nao remuneradas para atender demandas de gratuidade, como contrapartida da
autorizacao para prestar o servico.

Art. 38. Sera vedado aos servigos notariais e de registro estabelecer, em
documentos por eles expedidos, clausula compromissaria de conciliagdo ou de
mediacdo extrajudicial.

Art. 39. Esta Portaria Conjunta entra em vigor na data da sua publicagao.

Belo Horizonte, 22 de julho de 2024.

Desembargador ROGERIO MEDEIROS GARCIA DE LIMA
3° Vice-Presidente

Desembargador ESTEVAO LUCCHESI DE CARVALHO
Corregedor-Geral de Justica



