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PORTARIA CONJUNTA N° 1720/PR/2025
(Alterada pela Portaria Conjunta da Presidéncia n® 1746/2025)

Regulamenta a utilizacdo do eproc no ambito do
Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais.

O PRESIDENTE, o 1° VICE-PRESIDENTE, o 2° VICE-PRESIDENTE e o 3° VICE-
PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS e o
CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, no uso
das atribuicbes que Ihes conferem, respectivamente, o inciso Il do art. 26, o inciso |l
do art. 29, o inciso lll do art. 30, o inciso V do art. 31 e os incisos | e XIV do art. 32
do Regimento Interno do Tribunal de Justica, aprovado pela Resolucdo do Tribunal
Pleno n° 3, de 26 de julho de 2012,

CONSIDERANDO o disposto no art. 18 da Lei n® 11.419, de 19 de dezembro de
2006, que atribui aos 6rgdos do Poder Judicidrio a competéncia para regulamentar,
no ambito de sua jurisdicdo, a informatizacdo do processo judicial;

CONSIDERANDO que, visando a uniformizacdo, a modernizacao e a eficiéncia do
Poder Judiciario mineiro, o Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais -TIMG
adotou o Sistema de Processo Judicial Eletrénico - eproc como sistema unico para a
tramitacdo de processos judiciais no Primeiro e no Segundo Grau de Jurisdi¢éo;

CONSIDERANDO a necessidade de se regulamentar a utilizagdo do eproc no
ambito do TIMG;

CONSIDERANDO, por fim, o que ficou consignado no processo do Sistema
Eletrénico de Informagdes - SEI n°® 0174774-98.2025.8.13.0000,

RESOLVEM:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria Conjunta regulamenta a utilizacdo do Sistema de Processo
Judicial Eletronico - eproc, no ambito do Tribunal de Justica do Estado de Minas
Gerais - TIMG, como sistema unico para a tramitacdo de processos judiciais no
Primeiro e no Segundo Grau de Jurisdigao.

Paragrafo Unico. Excetuam-se do disposto no caput deste artigo oS processos

relacionados a execucado penal, que tramitardo exclusivamente por meio do Sistema
Eletronico de Execucao Unificado - SEEU.
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Secao |
Dos conceitos basicos

Art. 2° Para o disposto nesta Portaria Conjunta, considera-se:

| - eproc: sistema eletronico para a tramitacao de processos judiciais desenvolvido e
cedido gratuitamente ao TIMG pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regiéo - TRF4;

Il - sistemas legados: sistemas eletronicos existentes no TIMG antes da implantacéo
do eproc, dentre os quais o sistema Processo Judicial eletrénico - PJe, no ambito do
Primeiro Grau de Jurisdicéo, e os sistemas Processo Eletronico da 22 Instancia - JPe
e Sistema de Acompanhamento Processual da 22 Instancia - SIAP, no ambito do
Segundo Grau de Jurisdicao;

[l - meio eletrbnico: ambiente de armazenamento ou trafego de informacdes digitais;

IV - autos digitais ou eletronicos: conjunto de metadados e documentos eletronicos
correspondentes a todos os atos, termos e informacfes do processo;

V - transmissédo eletrdnica: toda forma de comunicacao a distancia de documentos
ou arquivos digitais com a utilizagcdo preferencialmente da rede mundial de
computadores (internet);

VI - assinatura digital ou eletrénica: identificacdo inequivoca do signatario, por meio
de certificado digital emitido por autoridade certificadora credenciada, na forma de lei
especifica, ou mediante login e senha concedidos ao usuario cadastrado no TIMG,
na forma desta Portaria Conjunta;

VII - migracéo: transferéncia de processos judiciais eletrénicos em tramitacdo nos
sistemas legados para o eproc, com a preservacdo da integridade dos dados e
documentos processuais, garantindo-se a continuidade da tramitagdo sem prejuizo
aos postulantes e aos 6rgaos judiciarios;

VIII - digitalizacéo: processo de conversao de fato ou coisa produzida originalmente
em meio nao digital para o formato digital,

IX - documento digitalizado: reproducéo ou conversédo de fato ou coisa produzida
originalmente em meio ndo digital para o formato digital, sendo adotada a
digitalizacdo em preto e branco como padrédo, ressalvada a captura de fotos
coloridas;

X - manutencdo programada: trabalho de reparacao, previamente agendado, que
envolva ajustes ou evolugdes nos sistemas tecnolégicos;

XI - manutencdo emergencial: intervencao imediata e sem prévio agendamento para

reparacdo na infraestrutura tecnologica de equipamentos e/ou de sistemas que
estejam em falha;
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XIl - interoperabilidade: capacidade de sistemas informatizados interagirem de forma
segura e eficiente, mediante o intercambio de dados e arquivos entre as instituices
componentes do Sistema de Justica, por meio do Modelo Nacional de
Interoperabilidade - MNI;

XIII - usuarios internos: magistrados, assessores, servidores, estagiarios bem como
outros a quem for concedido acesso as funcionalidades internas do eproc no ambito
do TIMG;

XIV - usuarios externos: todos os demais usuarios a quem for concedido acesso as
funcionalidades do eproc, por acesso direto ou por interoperabilidade, participes ou
nao da relacdo processual, incluidas as partes, os advogados, os procuradores dos
entes publicos, os defensores publicos, os membros do Ministério Publico, os
peritos, os leiloeiros e outros auxiliares da justica.

Secao Il
Das diretrizes para o desenvolvimento, a evolucéo, a implantacéo, a
sustentacéo e a utilizacdo do sistema

Art. 3° Serdo observadas as seguintes diretrizes no desenvolvimento, na evolugéo,
na implantacéo, na sustentacéo e na utilizacdo do eproc no ambito do TIMG:

| - adesdo a versdo nacional: o sistema sera mantido de acordo com a versao
nacional, evitando fragmentagfes que possam comprometer a sua estabilidade,
desempenho e interoperabilidade;

Il - desenvolvimento colaborativo: priorizacdo, sempre que possivel, de solu¢des que
atendam as necessidades comuns das Justicas estadual e federal, possibilitando a
manutencdo e a evolucdo do sistema de forma integrada e compartilhada;

Il - foco no usuario: o desenvolvimento e a evolucdo do sistema deverdo ser
orientados pelas necessidades dos usuarios, com foco na simplicidade e na
usabilidade, evitando solucfes excessivamente tecnolégicas que nao agreguem
efetividade a experiéncia pratica de utilizacao;

IV - pragmatismo funcional: a definicdo das regras de funcionamento do sistema
priorizara solucbes aplicaveis a maioria dos casos, sem focar em situacdes
excepcionais ou preferéncias individuais;

V - autonomia e responsabilidade: sempre que possivel, a normatizacdo, o
desenvolvimento, a evolugéo e a utilizacdo do sistema favoreceréo a flexibilidade e a
autonomia do usuario no desempenho das atividades, sem prejuizo da
rastreabilidade de suas acbes, que deverdo estar ajustadas as suas atribuicdes
normativas e ao compromisso com a legalidade e com a prestacao jurisdicional
célere e eficaz;

VI - disruptividade: rompimento, sempre que possivel, com as praticas tipicas do

processo fisico, explorando os recursos tecnoldgicos do sistema em busca de um
processo verdadeiramente eletronico;
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VII - simplificacdo e automacao de atividades: sempre que possivel, as rotinas de
trabalho serdo revistas e simplificadas, com incentivo & automacdo de atividades
gue possam aumentar a produtividade, racionalizar esforcos e potencializar a
celeridade processual;

VIII - gestdo integrada e colaborativa: sempre que possivel, os recursos do sistema
deveréo ser utilizados de forma a favorecer a atuacao integrada e colaborativa entre
gabinete e secretaria ou cartorio, de modo que essas estruturas contribuam entre si
para a maior celeridade e eficiéncia na tramitacao processual,

IX - cooperacao: a celeridade é uma construcao coletiva, de modo que todos os que
atuam no processo deverdo cooperar entre si para que se obtenha, em tempo
razoavel, a prestacao jurisdicional.

Paragrafo unico. O incentivo e o zelo pela manutencéo das diretrizes definidas neste
artigo sdo de responsabilidade de todos aqueles que de alguma forma utilizam o
eproc ou trabalham na sua implantagéo, sustentacéo, desenvolvimento e evolucao.

Secéo lll
Da implantacéo e da expansao

Art. 4° A implantacdo e a expansao do eproc, no ambito do TIMG, ocorrerdo de
forma gradativa, conforme cronograma e regras especificas definidas em ato
conjunto da Presidéncia do TIMG.

Art. 5° A partir da implantacdo do eproc na unidade judiciaria, 0 ajuizamento de
NOVOS processos somente serd admitido por meio desse sistema.

§ 1° Caso a implantacdo do eproc abarque apenas determinada competéncia da
unidade judiciaria, 0 ajuizamento de novos processos nessa competéncia somente
sera admitido por meio do novo sistema.

§ 2° As peticbes intermediarias e 0s incidentes ou recursos interpostos nos proprios
autos eletrbnicos de processos que tramitam no eproc deverdo ser protocolizados
por meio desse sistema.

§ 3° Os processos eletronicos ajuizados antes da implantacdo do eproc na unidade
judiciaria ou de competéncia ndo abarcada pela implantacdo continuardo tramitando
no sistema legado, até que, na primeira hipétese, seja autorizada a migracédo, e, na
segunda, o eproc seja implantado na competéncia remanescente e haja autorizacdo
para a migracao.

8§ 4° Os incidentes processuais em apartado e as acdes conexas de processos
eletrbnicos dos sistemas legados que vierem a ser ajuizados apdés a data da
implantagéo do eproc deverao ser distribuidos exclusivamente nesse sistema.

§ 5° O cumprimento de sentenca sera requerido:
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| - nos processos que tramitam no eproc, mediante peticdo intermediaria nos
préprios autos eletronicos;

Il - nos processos que tramitam no PJe, mediante peticdo intermediaria nos proprios
autos eletronicos;

[l - nos processos em meio fisico, mediante distribuicdo de novo processo no eproc,
se ja implantado na comarca, ou no PJe, enquanto ndo ocorrer a implantacdo do
novo sistema.

Art. 6° Tramitardo no eproc do Segundo Grau de Jurisdi¢ao:

| - os recursos de competéncia do Tribunal de Justica interpostos contra decisdes
proferidas em processos que tramitam no eproc do Primeiro Grau de Jurisdicéo;

Il - as acbes originarias de competéncia do Tribunal de Justica relacionadas a
processos do Primeiro Grau de Jurisdicdo, desde que esses processos estejam no
eproc;

lll - as acBes originarias de competéncia do Tribunal de Justica que ndo tenham
processos relacionados no Primeiro Grau de Jurisdicao.

Paragrafo unico. Os recursos, os conflitos de competéncia e as demais medidas
judiciais relacionadas a decisfes proferidas em processos que tramitam no PJe, no
ambito do Primeiro Grau de Jurisdicdo, deverdo ser interpostos no JPe enquanto
nao for efetivada a migracao dos referidos processos para o eproc.

Art. 7° E de responsabilidade do postulante ajuizar a acio ou interpor o recurso no
sistema correto, devendo ser observada, imprescindivelmente, a data de
implantac&o do eproc.

§ 1° Em caso de distribuicdo equivocada no PJe de acdo ou recurso que deveria ter
sido distribuido no eproc, a parte autora sera intimada para, no prazo de 5 (cinco)
dias, realizar a distribuicdo correta, sob pena de ndo prosseguimento do feito.

§ 2° Realizada a distribuicdo no sistema adequado dentro do prazo previsto no § 1°
deste artigo, cabera a parte autora comunicar o fato nos autos do PJe, para que a
secretaria promova a respectiva baixa do processo.

8 3° Em caso de distribuicdo equivocada no eproc de ag¢ao ou recurso que deveria
ter sido distribuido no sistema legado, o julgador, a seu critério, podera optar pelo
tramite da demanda no eproc ou determinar as providéncias do 8§ 1° deste artigo.

8 4° Nas hipoteses prevista nos 88 1° e 2° deste artigo, devera ser realizado novo
recolhimento das custas iniciais no momento da distribuicdo correta do feito,
cabendo ao interessado solicitar a restituicdo dos valores recolhidos no processo
ajuizado equivocadamente, observado o procedimento previsto na Portaria Conjunta
da Presidéncia n® 984, de 19 de maio de 2020.
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8§ 5° O disposto neste artigo ndo se aplica a redistribuicdo por declinio de
competéncia, que sera disciplinada a partir do art. 27 desta Portaria Conjunta.

CAPITULO Il
DO ACESSO, DO CADASTRAMENTO, DO USO INADEQUADO DO EPROC E DAS
RESPONSABILIDADES DOS USUARIOS

Secao |
Das formas de acesso

Art. 8° O eproc serd acessado por meio da internet, a partir do Portal TIMG, ou
diretamente, pelos seguintes enderecos eletrénicos:

| - eproclG.tjmg.jus.br, para o Primeiro Grau de Jurisdicdo e turmas recursais;
Il - eproc2G.tjmg.jus.br, para o Segundo Grau de Jurisdicao.

8§ 1° O acesso ao eproc sera realizado por usuario previamente cadastrado,
mediante uso de certificado digital ou login e senha.

8§ 2° Antes do primeiro acesso, 0 usuario devera realizar a ativagdo da autenticacédo
em dois fatores 2FA, que confere seguranca adicional mediante a combinacdo da
senha pessoal com dispositivo movel de sua propriedade.

8 3° No caso de acesso por login e senha, a troca de senha podera ser realizada no
eproc pelo préprio usuério.

8§ 4° Os documentos e atos praticados pelos usuarios serdo assinados
eletronicamente mediante certificado digital ou login e senha.

8§ 5° Sera de exclusiva responsabilidade dos usuéarios o uso e o sigilo das suas
credenciais de acesso e da sua assinatura digital.

8 6° Em relacdo aos usuarios internos, é vedado o empréstimo do certificado digital
ou do login e senha, sob pena de responsabilizacéo.

Secao Il
Do cadastramento

Art. 9° O cadastramento dos usuarios internos levara em consideracéo a lotacéo e o
cargo exercido, sendo o cadastramento inicial de responsabilidade da Corregedoria-
Geral de Justica - CGJ, quando de Primeiro Grau de Jurisdi¢cdo, ou da Primeira Vice-
Presidéncia, quando de Segundo Grau de Jurisdi¢céo.

§ 1° A troca, a supresséo ou a atribuicdo de novo perfil, bem como a alteragéo de

lotacdo de usuarios ja cadastrados no eproc serdo atribuicdes do gerente na sua
unidade judiciaria, devendo atuar com zelo e observancia das normas vigentes.
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§ 2° Havendo o encerramento do vinculo do usuario com a unidade, o gerente
devera remover a lotacdo em até 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de
responsabilizacgéo.

8 3° No ambito do plantdo judiciario, o cadastramento de usuéarios sera de
responsabilidade do gerente de secretaria ou de quem receber perfil especifico para
esse fim, incumbindo-lhe zelar pela exatiddo do cadastramento e pela observancia
do periodo correspondente ao plantéo.

Art. 10. Os usuarios terdo acesso as funcionalidades do eproc conforme o perfil que
lhes for atribuido, sendo de sua inteira responsabilidade a utilizacdo dessas
funcionalidades de acordo com as suas respectivas atribuicdes funcionais.

8 1° A atribuicéo de perfil ao usuério tem a finalidade exclusiva de permitir o acesso
ao eproc, ndo implicando o reconhecimento de cargo, funcdo ou atribuicdo para
qualquer outra finalidade juridica, funcional ou administrativa.

8 2° A definicdo dos perfis de usuérios e das suas funcionalidades cabera a CGJ e a
Primeira Vice-Presidéncia no ambito de suas competéncias.

Art. 11. Sera de responsabilidade do advogado realizar o seu autocadastramento no
eproc, que podera ocorrer com ou sem certificado digital.

8 1° Na hipotese de autocadastramento sem certificado digital, o advogado devera,
apos a finalizacdo do pré-cadastro no sistema, encaminhar solicitacdo de
confirmacéo e liberacdo de acesso por meio da abertura de chamado no Portal de
Servicos de Informatica do TIMG, anexando o0s seguintes documentos:

| - foto da Carteira da Ordem dos Advogados do Brasil - OAB;

Il - foto do tipo "selfie” segurando o documento de identificacéo legivel com foto.

§ 2° O advogado devera manter atualizados, em seu cadastro no eproc, o0 numero
de telefone e o endereco de e-mail, sendo possivel, em relacdo a este ultimo, indicar
expressamente se ele sera utilizado para o recebimento de notificacdes de prazos e
de distribuicdo, bem como para a recuperacao de senha.

§ 3° O advogado podera associar pessoas como assistentes ao seu perfil no eproc
de acordo com sua conveniéncia e por sua responsabilidade.

Art. 12. O cadastro de sociedade de advogados serd realizado mediante o
requerimento de seu responsavel, por meio da abertura de chamado no Portal de
Servigos de Informatica do TIMG, anexando os seguintes documentos:

| - contrato social e Ultimas alteracdes;

Il - carteira da OAB do sécio majoritario;
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Il - cartdo do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ, da Secretaria da
Receita Federal do Brasil;

IV - certiddo da OAB referente ao registro da sociedade;

V - foto tipo "selfie" do responsavel pela sociedade que sera cadastrado como
Advogado-Titular, segurando documento de identificagcéo legivel com foto.

Art. 13. O cadastramento dos procuradores dos entes publicos, dos defensores
publicos e dos membros do Ministério Publico, assim como dos assistentes, sera
feito por intermédio de suas respectivas instituicdes, por usuario gestor devidamente
cadastrado como Procurador-Chefe no eproc.

Paragrafo Unico. Caberd a CGJ apenas o cadastramento inicial do usuario gestor
das instituicBes mencionadas no caput deste artigo, uma vez que, ap0s esse
procedimento, competira ao proprio gestor o cadastramento dos demais usuarios da
respectiva instituicao.

Art. 14. Independentemente da modalidade empregada para cadastramento do
usuario, sua efetivacdo implica na aceitacdo do disposto nesta Portaria Conjunta e
na legislacdo em vigor com pertinéncia temética.

Secao Il
Do uso inadequado

Art. 15. O uso inadequado do eproc podera ensejar o bloqueio total, preventivo e
temporario do acesso do usuario, conforme a gravidade do fato apurado.

8 1° Considera-se uso inadequado a pratica de atividades que evidenciem ataque
cibernético, violacdo de dados, consultas automatizadas ou uso desproporcional dos
ativos computacionais que cause prejuizo as partes ou a atividade jurisdicional, bem
Ccomo a seguranca, a estabilidade e ao desempenho do sistema.

§ 2° Realizado o bloqueio, o usuério sera contatado pela Diretoria Executiva de
Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - DIRTEC para identificacdo da causa do
problema e, se for o caso, regularizacdo do seu acesso.

§ 3° Em caso de uso inadequado por advogado, por procurador de ente publico ou
por membros da Defensoria Publica ou do Ministério Publico, sera enviada
comunicacao as respectivas instituicées para providéncias cabiveis.

8§ 4° A DIRTEC podera realizar acdo preventiva de bloqueio de usuarios com a
finalidade de evitar uso inadequado do sistema.

8 5° O usuario responséavel pelo uso inadequado do eproc estard sujeito ainda as
san¢des administrativas, civeis e penais cabiveis.

Secéo IV
Das responsabilidades dos usuarios
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Art. 16. Sao responsabilidades dos usuarios do eproc:

| - prover o acesso a internet e a correta configuracdo do computador para utilizacédo
do sistema;

Il - manter atualizados os seus dados cadastrais;
[l - resguardar o sigilo das suas credenciais de acesso e de sua assinatura digital;

IV - resguardar o sigilo de processos, de documentos e de midias audiovisuais
classificados como sigilosos, sob pena de responsabilizacéo;

V - acompanhar o regular envio e recebimento das peticbes, dos documentos
instrutorios e das demais pecas processuais transmitidos eletronicamente;

VI - utilizar corretamente as funcionalidades do sistema, sem adulterar dados,
manipular registros processuais ou comprometer a integridade das informacoes;

VII - abster-se de préaticas que causem instabilidade ao sistema, incluindo o uso
nocivo de robds de consulta;

VIl - comunicar imediatamente eventuais falhas ou vulnerabilidades identificadas,
contribuindo para a seguranca e continuidade do sistema,;

IX - acompanhar, no Portal TIMG, a divulgacéo dos periodos em que o sistema ndo
estiver disponivel, inclusive em razdo de manutencdo programada ou de
manuteng¢ao emergencial.

CAPITULO Il
DA DISPONIBILIDADE E DA INDISPONIBILIDADE DO EPROC

Art. 17. O eproc estard disponivel ininterruptamente, ressalvados os periodos de
manutencgao.

8 1° As manutengdes programadas serdo informadas com antecedéncia no Portal
TIMG e serédo realizadas, preferencialmente, nos finais de semana, nos feriados ou
durante a madrugada, em dias Uteis.

8 2° As manutenc¢des emergenciais também serdo informadas no Portal TIMG,
considerando a urgéncia da sua implementacao.

Art. 18. Considera-se indisponibilidade a interrupcdo de acesso ao sistema ou a um
dos seus servicos essenciais, como a consulta aos autos digitais, a transmissao
eletrdnica de atos processuais ou 0 acesso aos atos de comunicacao, decorrente de
falha técnica nos equipamentos e programas do TIMG, certificada pela DIRTEC.
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8 1° N&o havera indisponibilidade se a impossibilidade de acesso ao sistema
decorrer de falhas na conexdo de internet, nos equipamentos ou nos programas dos
USuarios externos.

8§ 2° A indisponibilidade do Portal TIMG néo implica, necessariamente, a
indisponibilidade do sistema, que também poderd ser acessado pelos links
constantes nos incisos | e Il do art. 8° desta Portaria Conjunta.

Art. 19. A indisponibilidade do eproc serd aferida e certificada pela DIRTEC,
preferencialmente em tempo real ou, no maximo, até as 12 horas do dia seguinte ao
da indisponibilidade.

Art. 20. Os prazos que vencerem no dia da ocorréncia da indisponibilidade prevista
no art. 18 desta Portaria Conjunta serdo prorrogados para o dia util seguinte a
retomada de funcionamento, quando:

| - a indisponibilidade for superior a 60 (sessenta) minutos, ininterruptos ou néo, se
ocorrida entre o periodo das 6h as 23h; ou

Il - ocorrer indisponibilidade entre o periodo das 23h as 24h.

8§ 1° As indisponibilidades ocorridas entre a zero hora e as 6h dos dias de expediente
forense e as ocorridas em feriados e finais de semana, a qualquer hora, néo
produzirdo o efeito a que se refere o caput deste artigo.

§ 2° Até que sobrevenha solugcdo sistémica automatizada para prorrogacdo de
prazo, em caso de indisponibilidade certificada pela DIRTEC que impeca o
peticionamento no ultimo dia do prazo, o interessado devera protocolar pedido no
respectivo processo, juntando a certiddo que ateste o fato, a fim de requerer a
prorrogacéo do prazo.

Art. 21. O disposto neste capitulo se aplica, no que couber, a indisponibilidade do
MNI.

Art. 22. Tratando-se de distribuicdo de peticdo inicial, no caso de indisponibilidade
do eproc, cabera ao postulante aguardar a retomada do sistema para realizar a
distribuicdo da acao.

8§ 1° Somente nos casos em que Seja necessdria a pratica de ato urgente ou
destinado a impedir perecimento de direito, a peticao inicial podera ser apresentada,
em meio fisico ou digital, ao distribuidor de feitos, no Primeiro Grau de Jurisdi¢do, ou
a unidade responséavel pela atividade, no Segundo Grau de Jurisdicdo, para
distribuicdo manual.

§ 2° Realizada a distribuicdo manual, sera fornecido recibo ao peticionante, o qual
sera desde ja advertido das disposicdes constantes do 8§ 4° deste artigo, sendo a
peticdo inicial e seus respectivos documentos encaminhados imediatamente a
unidade para qual o feito foi distribuido.
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§ 3° Téo logo seja retornada a disponibilidade do eproc, caberd a secretaria da
unidade judiciaria em que tramita o processo, no Primeiro Grau de Jurisdicdo, ou a
unidade responsavel pela atividade, no Segundo Grau de Jurisdi¢do, realizar a
digitalizacdo do que foi processado fisicamente com a conseguinte inclusdo no
sistema.

8 4° As pecas fisicas recebidas e produzidas deverdo ser retiradas, na unidade, pelo
peticionante em até 45 (quarenta e cinco) dias da inclusdo do feito no sistema, sob
pena de descarte.

Art. 23. Tratando-se de protocolo de peticdo intermediaria, no caso de
indisponibilidade do eproc, cabera ao peticionante aguardar a retomada do sistema
para realizar o peticionamento.

§ 1° Somente nos casos em que seja necessaria a pratica de ato urgente ou
destinado a impedir perecimento de direito, a peticdo intermediaria podera ser
apresentada, em meio fisico ou digital, a secretaria da unidade judiciaria em que
tramita o processo, no Primeiro Grau de Jurisdi¢cdo, ou a unidade responséavel pela
atividade, no Segundo Grau de Jurisdicao.

§ 2° Sera fornecido recibo da entrega ao peticionante, o qual sera desde ja advertido
das disposicdes constantes do 8§ 4° deste artigo.

§ 3° Tao logo seja retornada a disponibilidade do eproc, caberd a secretaria ou ao
cartorio realizar a digitalizacdo do que foi processado fisicamente com a conseguinte
inclusdo no sistema.

8 4° As pecas fisicas recebidas e produzidas deveréo ser retiradas, na unidade, pelo
peticionante em até 45 (quarenta e cinco) dias da sua inclusédo no sistema, sob pena
de descarte.

) C,AAPI'TULO \Y; N
DA DISTRIBUICAO, DA CONFERENCIA INICIAL, DA REDISTRIBUICAO E DO
PETICIONAMENTO NO EPROC

Secéo |
Da distribuicao de feitos

Art. 24. A distribuicdo da peticao inicial no eproc sera feita diretamente por aquele
que tenha capacidade postulatéria, sendo o feito autuado automaticamente.

§ 1° Durante a distribuicédo, o postulante devera observar, no que couber, o disposto
na Secao IV deste Capitulo, que trata "Do peticionamento no eproc".

8 2° ApoOs a distribuicdo, o sistema fornecera informacdes sobre o niumero atribuido
ao processo, 0 6rgédo julgador para o qual foi distribuida a acéo e, se for o caso, a
data, o local e o horério de realizacdo da audiéncia inicial, sendo considerada a
parte autora imediatamente intimada.
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Art. 25. A distribuigdo sera realizada pelo distribuidor de feitos, no Primeiro Grau de
Jurisdicdo, ou pela unidade responsavel pela atividade, no Segundo Grau de
Jurisdigéo, diretamente no eproc quando:

| - tratar-se de processos recebidos em meio fisico, em meio eletrébnico ou gravados
em midias digitais, oriundos de outros oOrgaos julgadores do TIJMG ou de outro
Estado que ndo disponha de sistema compativel, até que sobrevenha solucdo
tecnoldgica que possibilite a interoperabilidade entre sistemas.

Il - tratar-se de procedimento cuja distribuicdo independa da atuacédo de advogado,
de modo que, nos juizados especiais, essa distribuicdo seré realizada pelo setor de
atermacao.

8 1° Nas hipoteses previstas neste artigo, cabera ao distribuidor de feitos ou ao
servico de atermacédo, no Primeiro Grau de Jurisdicdo, ou a unidade responsavel
pela atividade, no Segundo Grau de Jurisdicao, realizar o cadastramento dos dados,
a digitalizacdo, o download e a classificacdo das pecas, bem como proceder a
distribuicdo do feito no eproc.

§ 2° Eventual documento fisico ou midia digital recebido(a) pela distribuicdo ou pelo
setor de atermacdo sera imediatamente devolvido(a) ao ofertante apos a
digitalizacdo ou o download e a respectiva incluséo no sistema.

§ 3° Caso ndo seja possivel a devolucdo imediata, o ofertante sera advertido de que
o documento ou a midia podera ser retirado(a) em até 45 (quarenta e cinco) dias,
sob pena de descarte.

8§ 4° O distribuidor de feitos ou o servico de atermacédo, no Primeiro Grau de
Jurisdicdo, ou a unidade responsavel pela atividade, no Segundo Grau de
Jurisdicdo, quando for o caso, observard o disposto no art. 35 desta Portaria
Conjunta.

Secao Il
Da conferéncia inicial

Art. 26. Recebida a distribuicdo do processo, o servidor responsavel pela
conferéncia inicial confrontara os dados da peticdo inicial com as informacfes
cadastradas no eproc, realizando, quando for o caso, a complementacdo do
cadastro e as correcdes necessarias.

§ 1° Na validacao dos dados cadastrados de que trata o caput deste artigo, deveréo
ser observados, entre outros, 0s seguintes aspectos:

| - se a classe processual esta correta, bem como a vinculagdo dos assuntos
pertinentes a demanda;

Il - se todas as partes e os advogados da parte autora estdo devidamente

cadastrados e se a qualificacdo constante na peticao inicial e nos documentos que a
instruem esta convergente;
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lll - se, nos casos de pedidos de segredo de justica, de gratuidade da justica, de
liminar ou de tutela antecipada, houve a devida marcacao no sistema,

IV - se o instrumento de mandato outorgado ao advogado esta anexado, ressalvada
a hipotese de protesto expresso pela juntada da procuracdo no prazo de 15 (quinze)
dias;

V - se foi juntado comprovante de recolhimento das custas, da taxa judiciaria e das
despesas judiciais e se o valor recolhido € compativel com o valor da causa indicado
na peticdo inicial, quando cabivel;

VI - se existe processo que tramita ou tramitou em meio fisico ou eletrénico
envolvendo as mesmas partes, objeto e causa de pedir;

VII - se ha juizo prevento para o feito.

§ 2° O cadastramento da demanda devera ser complementado ou corrigido quando
a parte indicada no polo passivo oferecer resposta ou quando houver intervencéo de
terceiros.

8§ 3° No ambito do Primeiro Grau de Jurisdi¢ao:

| - devera ser expedida certiddo de triagem que ateste a realizacdo da conferéncia
inicial e dos acertos realizados;

Il - a conferéncia de que trata este artigo serd dispensada quando o cadastro e a
distribuicdo decorrerem do distribuidor de feitos ou do servigo de atermacéo;

lll - fica facultado ao diretor do foro, observados os critérios de conveniéncia e
oportunidade, bem como o equilibrio e a harmonia da divisdo do trabalho na
comarca, autorizar que a conferéncia inicial disposta neste artigo seja realizada pelo
distribuidor de feitos ou outro 6rgéo a ser designado.

8 4° No ambito do Segundo Grau de Jurisdi¢cdo, além das atividades previstas no 8
1° deste artigo, as unidades responsaveis pela validacdo dos dados cadastrados
deverdo:

| - realizar a analise e a regularizacdo das informacdes processuais;

Il - verificar a competéncia, nos termos regimentais;

Il - elaborar minuta com indicagdo das inconsisténcias existentes, quando
necessario.

Secéo lll
Da redistribuicdo de processos
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Art. 27. No ambito do Primeiro Grau de Jurisdicdo, havendo a necessidade de
redistribuicdo, por declinio de competéncia, de processo eletrdnico para outra
unidade judiciaria, deverd@o ser observadas as seguintes disposic¢des:

| - quando se tratar de redistribuicdo de processo inicialmente distribuido no eproc
para unidade judiciaria que ja possua o referido sistema implantado na competéncia
do feito, a redistribuicdo sera realizada pela unidade de origem por meio do proprio
sistema;

Il - quando se tratar de redistribuicdo de processo inicialmente distribuido no eproc
para unidade judicidria que ndo possua o referido sistema implantado na
competéncia do feito, cabera a unidade de origem realizar o download do processo e
encaminha-lo, por malote digital, ao distribuidor de feitos da comarca de destino para
insercao no PJe, com a conseguinte baixa do feito no eproc;

[l - quando se tratar de redistribuicdo de processo inicialmente distribuido no PJe
para unidade judiciaria que ja possua o eproc implantado na competéncia do feito,
caberd a unidade judiciaria de origem realizar a redistribuicdo pelo proprio PJe,
devendo a unidade de destino migrar o processo para o eproc, quando autorizado.

Art. 28. No ambito do Segundo Grau de Jurisdicdo, havendo a necessidade de
redistribuicdo, por declinio de competéncia, de processo eletrbnico para outra
unidade judiciaria, deverao ser observadas as seguintes disposicdes:

| - quando se tratar de redistribuicdo de processo inicialmente distribuido no eproc
para unidade judiciaria que ja possua o referido sistema implantado na competéncia
do feito, a redistribuicdo sera realizada pela unidade de origem por meio do préprio
sistema.

Il - quando se tratar de redistribuicdo de processo inicialmente distribuido no eproc
para unidade judiciaria em que o referido sistema néo tenha sido implantado, cabera
a unidade judiciaria de origem encaminha-lo a unidade responsavel pela atividade
para inclusédo do feito no JPe, com a conseguinte baixa do remanescente no eproc.

lll - quando se tratar de redistribuicdo de processo inicialmente distribuido no JPe
para unidade judiciaria na qual o eproc ja tenha sido implantado, caberd a unidade
judiciaria de origem verificar se o processo guarda relacdo com feito que tramita no
PJe do Primeiro Grau de Jurisdi¢gdo, de modo que:

a) havendo relacdo, a redistribuicdo sera realizada por meio do Sistema de
Acompanhamento Processual da 22 Instancia - SIAP, no qual o processo continuara
tramitando;

b) ndo havendo relacdo, cabera a unidade judiciaria de origem encaminha-lo a
unidade responsavel pela atividade para inclusdo do feito no eproc, com a
conseguinte baixa do remanescente no JPe.

Art. 29. Quando se tratar de declinio de competéncia em processo inicialmente
distribuido no eproc para outro tribunal, até que sobrevenha solucdo tecnologica que
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possibilite a interoperabilidade entre sistemas distintos, cabera a unidade de origem
realizar o download do processo e encaminha-lo por malote digital, realizando a
baixa do feito remanescente no eproc.

Art. 30. Os casos omissos relacionados a redistribuicdo de processos serdo tratados
pela CGJ e pela Primeira Vice-Presidéncia no ambito de suas competéncias.

Secao IV
Do peticionamento

Art. 31. O peticionamento eletrénico sera realizado diretamente no eproc ou via
interoperabilidade por quem tenha capacidade postulatéria, ocorrendo de forma
automética, nos autos digitais, a juntada das peticbes, das manifestacbes e dos
documentos.

Art. 32. Cabera ao peticionante:

| - cadastrar todas as partes do processo com o0 numero do Cadastro de Pessoas
Fisicas - CPF ou do CNPJ;

Il - preencher corretamente os campos e os dados solicitados pelo sistema durante o
peticionamento, especialmente em relacdo a classe, ao assunto, ao valor da causa,
ao sigilo, a solicitacao de gratuidade judiciaria, as urgéncias e as prioridades legais;

lll - cadastrar todos os procuradores que atuardo no processo, sob pena de néo
serem intimados dos atos praticados;

IV - categorizar corretamente as peticdes transmitidas;
V - categorizar corretamente os documentos que instruem a peticdo, ordenando-0s
de forma individualizada e légica, de modo a facilitar o contraditorio e a andlise

jurisdicional;

VI - anexar documentos e midias audiovisuais em conformidade com os formatos e
os tamanhos admitidos pelo sistema;

VII - garantir a integridade e a legibilidade dos arquivos transmitidos;

VIIl - garantir a equivaléncia entre os dados informados no sistema e os dados
constantes na peticao transmitida;

IX - revisar todas as informacdes antes do envio e realizar a transmisséao eletrénica
das peti¢cdes, dos documentos instrutdrios e das demais pecas processuais.

8§ 1° Se houver mais de um autor ou réu, todos os indicados na peticdo inicial

deverdo ser cadastrados no sistema pelo procurador da parte autora no
peticionamento inicial.
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§ 2° O cadastramento das partes sem a indicacdo de CPF ou CNPJ sera admitido
apenas em carater excepcional, devendo, posteriormente, sempre que possivel, o
postulante e o juizo adotar as diligéncias cabiveis para a obtencdo da respectiva
informac&o.

8 3° No caso de pedido liminar ou de tutela de urgéncia, o peticionante devera
marcar a opc¢ao correspondente no sistema, a fim de que o pedido seja submetido a
apreciacdo imediata do magistrado.

8 4° A auséncia da marcacdo mencionada no 8§ 3° deste artigo comprometera a
celeridade da andlise do pedido, sem prejuizo de sua apreciacgdo em momento
posterior.

8 5° O peticionante estara sujeito a responsabilizacdo, nas esferas administrativa,
civil e penal, pelo fornecimento de informacdes falsas ou pelo preenchimento
fraudulento dos dados solicitados pelo sistema.

Art. 33. O correto preenchimento dos dados solicitados pelo eproc durante o
peticionamento € fundamental para garantir a celeridade processual e o pleno
funcionamento das automatizacdes do sistema, sendo certo que o fornecimento
incompleto ou inadequado de informacdes:

| - atrasara a tramitacdo do processo, pois 0s dados que deveriam ser corretamente
informados pelos peticionantes deveréo ser incluidos, complementados ou corrigidos
manualmente por servidor da Justica;

Il - inviabilizara o aproveitamento dos fluxos automatizados, exigindo, para o impulso
do processo, a intervencao manual por servidor da Justica.

Art. 34. O eproc recebera arquivos com formatos e tamanhos maximos indicados no
momento do peticionamento.

§ 1° O peticionante podera juntar tantos arquivos quantos se fizerem necessarios a
ampla e integral defesa dos interesses da parte, devendo assegurar-se de que 0s
arquivos eletrénicos a serem enviados estejam livres de artefatos maliciosos, sob
pena de responsabilidade.

8§ 2° A classificacdo dos documentos anexados as peticdes deverd guardar
correspondéncia com o contetdo dos arquivos e 0s campos exigidos pelo sistema,
devendo sua ordenac¢do seguir sequéncia logica que favoreca o exame dos autos, 0
contraditorio e a adequada analise jurisdicional.

§ 3° Quando a forma de apresentacdo dos documentos puder ensejar prejuizo ao
contraditorio e a analise jurisdicional, poderd o magistrado determinar nova
apresentacao, com a excluséo dos anteriormente juntados.

8 4° Fazem a mesma prova que 0s originais as reproducdes digitalizadas de

qualquer documento publico ou particular, ressalvada a alegacdo motivada e
fundamentada de adulteracao.
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8 5° Os originais dos documentos digitalizados mencionados no 8§ 4° deste artigo
deverdo ser preservados pela parte até o final do prazo para propositura de agéo
rescisoria.

8§ 6° Tratando-se de reproducdo digitalizada de titulo executivo extrajudicial, de
documento ou objeto relevante & instrucdo do processo, 0 magistrado podera
determinar seu depodsito em secretaria ou cartério, observado o procedimento
estabelecido nos 88 3° ao 5° do art. 35 desta Portaria Conjunta.

8§ 7° Os documentos que forem juntados eletronicamente em autos digitais e
reputados manifestamente impertinentes pelo magistrado poderdo ter sua
visualizacao tornada indisponivel por expressa determinacéo judicial.

Art. 35. Os documentos ou objetos cuja digitalizacdo ou inclusédo no sistema se
mostre tecnicamente inviavel poderdo ser apresentados na secretaria ou no cartério
do juizo no prazo de 10 (dez) dias, contados do envio de peticdo eletrdnica
comunicando o fato.

§ 1° Serdo considerados tecnicamente inviaveis de digitalizacdo ou inclusdo no
eproc, o0s documentos ou objetos que apresentem alguma das seguintes
caracteristicas:

| - grande volume, assim considerados os documentos que, individualmente,
contenham mais de 10.000 (dez mil) paginas;

I - midias audiovisuais de tamanho elevado cujo fracionamento em arquivos
compativeis com o sistema possa comprometer a integridade ou a continuidade do
conteudo;

Il - formato fisico incompativel com a digitalizacdo, como objetos, plantas
arquitetdnicas ou descritivas de imoveis e radiografias;

IV - formato digital incompativel com os suportados pelo eproc;

V - ilegibilidade, podendo a digitalizagdo comprometer ainda mais a visualizagao
legivel do conteudo.

8§ 2° A alegacdo de inviabilidade técnica devera ser devidamente justificada ao
magistrado, a quem cabera decidir sobre a possibilidade de juntada do documento
ou objeto em meio fisico ou por midia digital apartada, apds o esgotamento de todas
as alternativas viaveis, considerando-se as circunstancias faticas que envolvam o
peticionante.

§ 3° Admitida a apresentacdo, em apartado, do documento ou objeto em meio fisico
ou digital, o magistrado podera:

| - determinar o seu arquivamento na secretaria ou no cartorio; ou
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Il - somente colher registro dos elementos e informacdes necessarias ao
processamento do feito, com posterior devolucao a parte, que devera preserva-lo até
o prazo final para propositura de agao rescisoria.

8 4° No caso do inciso | do 8§ 3° deste artigo, os documentos permanecerao na
secretaria ou no cartorio do juizo até o transito em julgado da sentenca ou do
acordao, devendo ser certificados, no processo eletrbnico, a apresentacdo e a
guarda destes documentos.

§ 5° Os documentos mencionados no § 4° deste artigo serdo arquivados e
identificados com:

| - o nUmero do processo eletrbnico;
Il - a designacao do érgao julgador; e
[Il - os nomes das partes.

8 6° ApoOs o transito em julgado, os referidos documentos ou objetos serédo
devolvidos, incumbindo-se a parte preserva-los até o final do prazo para propositura
de acdao rescisoria.

§ 7° Em caso de indeferimento da alegacdo de inviabilidade técnica de digitalizacédo
ou de inclusdo no eproc, o magistrado fixara prazo para que a parte digitalize e
inclua o documento no sistema.

Art. 36. Os documentos e bens apreendidos serdo arquivados na secretaria ou no
cartorio da unidade judiciaria, salvo determinagdo judicial em sentido diverso ou
guando houver regulamentacédo especifica quanto a guarda em outras instituicoes,
nos termos da legislagéo vigente e das normas do Conselho Nacional de Justica -
CNJ e do TIMG.

Art. 37. Se a peticdo eletrbnica for enviada para atender prazo processual, seréo
consideradas tempestivas as transmitidas até as 23h59m59s do seu ultimo dia,
observado o horario oficial de Brasilia.

§ 1° Para efeito de tempestividade, ndo serdo considerados o horario em que foi
estabelecida a conexao na internet pelo peticionante, o horario em que este acessou
0 eproc nem o horério consignado no seu equipamento.

§ 2° A nao obtencdo de acesso ao eproc e eventual defeito de transmisséo ou
recepcdo de dados ndo imputaveis a indisponibilidade técnica do sistema nao
servirdo de escusa para o descumprimento de prazo processual, salvo deliberacao
expressa da autoridade judiciaria competente.

§ 3° Caso o peticionante se limite a responder a intimagcdo para a pratica de ato
processual com a expressao "ciente", sem apresentar a manifestacdo devida, o
respectivo expediente de comunicacdo serd encerrado, podendo o magistrado
reconhecer a preclusdo consumativa quanto a pratica do referido ato.
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8§ 4° O peticionante podera, por meio de recurso proprio do eproc, renunciar ao prazo
processual que lhe foi concedido, hipétese em que tal manifestacdo produzira efeitos
imediatos e sera registrada automaticamente nos autos digitais.

Art. 38. O recolhimento de custas judiciais, das taxas judiciarias e das despesas
processuais sera disciplinado em ato proprio.

CAPITULO V
DA CONSULTA, DO SEGREDO DE JUSTICA E DO SIGILO DE DOCUMENTOS
NO EPROC

Secéo |
Da consulta publica

Art. 39. Salvo nos casos de segredo de justica, os dados basicos dos processos que
tramitam no eproc poderdo ser consultados por qualquer pessoa na pagina do
sistema, independentemente de prévia demonstracdo de interesse ou
credenciamento, nos termos da legislacdo em vigor e das normas do CNJ e do
TIMG sobre o tema.

§ 1° S&o dados béasicos do processo de livre acesso:

| - nimero, classe e assuntos;

Il - nome das partes e de seus advogados;

[l - movimentacao processual; e

IV - inteiro teor das decisdes, sentencas, votos e acordaos.

§ 2° Na consulta publica ndo sera visualizado o teor das pecas e dos documentos
enviados pelos usuarios externos.

8§ 3° O uso indevido de dados obtidos por meio da consulta processual podera
ensejar a aplicacdo de san¢des administrativas, civis e penais ao responsavel.

Secéo I
Da consulta processual

Art. 40. Os advogados, os procuradores dos entes publicos e os membros da
Defensoria Publica e do Ministério Publico, quando devidamente cadastrados e
autenticados no sistema, poderao consultar o inteiro teor de qualquer processo que
nao esteja submetido a segredo de justica, ainda que nao estejam formalmente
vinculados ao feito.

8 1° O eproc registrara usuario externo, data e horario das consultas processuais
efetivadas por quem nao for procurador do processo.
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§ 2° A realizacdo de consultas robotizadas que comprometam a disponibilidade, a
estabilidade ou a seguranca do sistema sera considerada "uso inadequado do
sistema", sujeitando-se o responsavel as sancdes previstas no art. 15 desta Portaria
Conjunta.

§ 3° O uso indevido de dados obtidos por meio da consulta processual, ainda que
publicos, poderd ensejar a aplicagdo de san¢cBes administrativas, civis e penais ao
usuario responsavel, sem prejuizo da apuracdo de responsabilidade ética pelo
respectivo 6rgéo de classe.

Art. 41. Os advogados, os procuradores dos entes publicos e os membros da
Defensoria Publica e do Ministério Publico formalmente vinculados ao processo
terdo acesso a integra dos autos, ainda que estes tramitem em segredo de justica,
ressalvados os documentos ou pecas que estejam protegidos por sigilo restrito.

Secao Il
Da chave do processo e da chave de documento

Art. 42. As partes ou aqueles que nao possuirem perfil de acesso ao eproc poderéo
consultar o processo ou documento especifico por meio da "chave do processo" e da
"chave de documento", respectivamente.

8 1° A entrega da chave do processo ou do documento devera observar a protecédo
do sigilo e dos direitos das partes, principalmente em processos sob segredo de
justica.

8§ 2° A chave do processo deverd ser fornecida a parte diretamente por seus
procuradores ou pela unidade judiciaria, hipétese em que sera exigido o
comparecimento pessoal do interessado, ressalvadas as situacdes em gque a chave
for enviada como contrafé.

§ 3° Caberd aos detentores de chave de processo ou de chave de documento
sigiloso zelar pela preservacéo do sigilo, sob pena de responsabilizacéo.

Secao IV
Do segredo de justica e sigilo de documentos

Art. 43. No peticionamento inicial, o postulante podera requerer segredo de justica
para os autos digitais ou sigilo para um ou mais documentos do processo, por meio
de indicagdo em campo proprio.

8§ 1° Em toda e qualquer peticdo podera ser requerido sigilo para essa ou para
documento a ela vinculado.

§ 2° Requerido o segredo de justica do processo ou sigilo de documento, estes

permanecerao sigilosos até que o magistrado decida em sentido contrario, de oficio
ou a requerimento da outra parte.
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Art. 44. O segredo de justica do processo ou o sigilo de documento publico podera
ser determinado por ordem judicial.

CAPITULO VI
DA PRATICA DOS ATOS PROCESSUAIS NO EPROC

Secéo |
Das disposicdes gerais

Art. 45. Toda movimentacdo gerada no eproc sera registrada com a indicacao da
data e horario de sua realizacéo e a identificacdo do usuario que Ihe deu causa.

§ 1° A movimentagcdo processual registrada no eproc sera de responsabilidade
exclusiva do usuério que realizou o lancamento.

§ 2° O cancelamento de movimentacgdo sera registrado no eproc.

Art. 46. Os eventos registrados na movimentacao ou registros do processo no eproc
equivalem a certificacdo da pratica do ato processual para todos os fins de direito.

Paragrafo anico. Dentre outras, fica dispensada a certificacdo de concluséo, de vista
do processo, de encaminhamento a publicacdo, de publicacdo, de disponibilizacédo
em diario eletroénico, de decurso do prazo e de transito em julgado quando lancadas
devidamente nos autos digitais as suas respectivas movimentacgoes.

Art. 47. Os documentos nao pertinentes ao processo ou a ele indevidamente
juntados poderdo ser desentranhados por expressa determinacado judicial mediante
registro no Sistema eproc.

Art. 48. Considera-se realizado o ato processual no dia e hora do seu envio ao
eproc, sendo considerado o horario oficial de Brasilia.

Art. 49. Os oficios e demais documentos expedidos no eproc, quando destinados a
pessoas ou instituicbes ndo cadastradas nos autos digitais, serdo encaminhados
eletronicamente a partir do proprio sistema, permitindo-se, quando cabivel, que a
resposta dos destinatarios seja realizada também por meio do sistema.

Art. 50. Com excec¢édo do disposto no art. 35 desta Portaria Conjunta, toda peca

fisica recebida ou produzida pela unidade judiciaria durante a tramitacdo do
processo no eproc serd digitalizada e incluida no sistema.

Paragrafo unico. O original da peca digitalizada ficara a disposicdo das partes, na
unidade judiciaria, para retirada e preservacdo nos termos do 8 5° do art. 34 desta
Portaria Conjunta, pelo prazo de 45 (quarenta e cinco) dias contados da data de sua
inclusédo no eproc, sob pena de descarte.

Art. 51. A secretaria ou o cartério, a0 menos uma vez por semana, verificara se

existem processos inseridos em localizadores indevidamente ou paralisados
injustificadamente.
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Secao Il
Da utilizac&o dos recursos tecnoldgicos do eproc para automatizagcao de acdes
repetitivas e atos processuais

Art. 52. O eproc disponibilizara aos usuarios internos recursos que permitem a
simplificagéo do trabalho e a automatizacédo de acdes repetitivas e atos processuais,
dentre os quais destacam-se:

| - o agendamento: recurso que permite a programacdo de atos que seréo
executados apds assinatura de documentos, como o langamento de movimentagao
processual, a intimacdo das partes, a remessa dos autos aos servi¢os auxiliares e o
gerenciamento de localizadores;

Il - a preferéncia: recurso que permite a configuracdo personalizada de um ato
processual como paradigma para ser utilizado em situacfes repetitivas durante a
tramitacdo dos processos;

Il - a automatizacdo da tramitacdo do processo - ATP: recurso que permite ao
usuario interno, por si s6 e independentemente de conhecimentos de programacao
computacional, criar regras que automatizam a tramitacao processual.

8 1° As unidades judiciarias e o0s servigos auxiliares utilizardo 0s recursos
mencionados neste artigo observando as seguintes diretrizes:

| - atuacdo integrada entre o gabinete e a secretaria ou o cartério em busca das

melhores solucdes voltadas a racionalizacdo das rotinas, a padronizacdo de
procedimentos e ao uso eficiente dos recursos tecnolégicos disponiveis;

Il - mapeamento do processo de trabalho, com a identificacéo de rotinas de atuacgéo,
incluindo as acdes repetitivas passiveis de padronizacdo por meio do recurso da
preferéncia, bem como os atos processuais suscetiveis de automatizacéo;

[l - monitoramento continuo da efetividade dos recursos utilizados, com revisdo
periodica das rotinas implementadas e adoc¢éo de ajustes necessarios a melhoria da
gestao processual.

§ 2° A funcionalidade que permitir4 a criacdo de ATP estara disponivel apenas para
0s magistrados e para os gerentes de secretaria ou de cartorio, 0s quais poderéo
atribuir perfil especifico com essa funcionalidade a outros usuarios que demonstrem
aptidao e conhecimento técnico para a criagdo de regras de automatizacao.

Art. 53. O gabinete e a secretaria ou o0 cartorio da unidade judiciaria deveréo
empregar os recursos disponiveis no eproc como instrumentos de gestéao integrada
e colaborativa, com vistas a racionalizacao do trabalho e a elevagéo da eficiéncia na
tramitacdo processual.

8§ 1° A secretaria ou o cartério, sempre que possivel e desde que devidamente
orientado e supervisionado pelo gabinete, realizara a conclusdo do processo de
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acordo com o ato jurisdicional a ser proferido e, nos casos que néo exigirem analise
juridica aprofundada, podera indicar a minuta correspondente utilizando, quando
viavel, o recurso da preferéncia disposto no inciso Il do caput do art. 52 desta
Portaria Conjunta.

§ 2° O gabinete devera, sempre que possivel, realizar o agendamento dos atos
processuais que serdo praticados apos a assinatura do despacho, da decisdo, da
sentenca ou do acordao, utilizando, quando viavel, o recurso da preferéncia disposto
no inciso Il do caput do art. 52 desta Portaria Conjunta.

Art. 54. Os usuérios internos deverdo dedicar-se a assimilagdo e ao uso efetivo dos
recursos oferecidos pelo eproc que potencializam a eficiéncia e a celeridade
processual, especialmente aqueles mencionados no art. 52 desta Portaria Conjunta.

§ 1° Cabera ao magistrado e ao gerente da unidade judiciaria a iniciativa de utilizar,
de forma efetiva, os recursos oferecidos pelo eproc, bem como incentivar e
acompanhar sua adequada utilizacao pelos demais usuarios internos da unidade.

8 2° Na hipotese de a unidade judiciaria ndo utilizar, de forma efetiva, 0os recursos
mencionados no art. 52 desta Portaria Conjunta, caberd ao magistrado e ao gerente
apresentar justificativa fundamentada, conforme o caso, a CGJ ou a Primeira Vice-
Presidéncia, indicando os motivos que impedem a sua adocgao.

§ 3° Compete a Presidéncia, a Primeira Vice-Presidéncia e a CGJ, no ambito de
suas respectivas atribuicdes:

| - incentivar e acompanhar a adequada utilizacdo do eproc e de seus recursos pelos
usudrios internos;

Il - promover capacitacbes, suportes, acdes e campanhas voltadas ao uso
estratégico e eficiente das funcionalidades do sistema.

CAPITULO VI
DAS COMUNICAGOES DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 55. No eproc, as comunicac¢des dos atos processuais ocorrerdao pelos seguintes
meios:

| - Domicilio Judicial Eletrénico;

Il - Diario de Justica Eletrénico Nacional - DJEN;
[l - préprio sistema,;

IV - correios, com a expedigao de carta registrada;

V - servidor, no exercicio de atribuicbes proprias de oficial de justica, com a
expedicdo de mandado;
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VI - demais meios admitidos em lei e regulamentados por normativos do CNJ e do
TIMG.

§ 1° O acesso ao Domicilio Judicial Eletrénico e ao DJEN sera de responsabilidade
dos seus respectivos usuarios, nos termos da Resolucdo do CNJ n° 455, de 27 de
abril de 2022.

§ 2° Os editais serdo publicados no DJEN.

Secao |
Da citacéo

Art. 56. A citacdo daqueles cadastrados no Domicilio Judicial Eletrénico serdo
encaminhadas eletronicamente a essa plataforma, nos termos da Resolucdo do CNJ
n° 455, de 2022.

8§ 1° O cadastro no Domicilio Judicial Eletrénico é obrigatorio para as pessoas
juridicas de direito publico e privado, para a Advocacia Publica, para a Defensoria
Publica e para o Ministério Publico.

§ 2° A contagem de prazo dar-se-a na forma disposta na legislacdo processual e na
Resolucdo do CNJ n° 455, de 2022.

8§ 3° A gestdo das comunicagBes no Domicilio Judicial Eletrbnico é de inteira
responsabilidade da pessoa nele cadastrada.

8§ 4° Nos casos urgentes ou nos casos de indisponibilidade da plataforma, cabera ao
magistrado verificar a conveniéncia de se realizar a comunicagédo processual pelos
meios ordinarios, especialmente se entender que a intimacdo no Domicilio Judicial
Eletrénico possa causar prejuizo a prestacao jurisdicional ou a quaisquer das partes.

8§ 5° Quando a pessoa juridica ou a pessoa fisica ndo possuir cadastro no Domicilio
Judicial Eletrdnico, a sua citacdo sera realizada pelos meios ordinarios, como
correios ou servidor, no exercicio de atribuicdes proprias de oficial de justica.

Secéo I
Da intimacao

Art. 57. Nos casos em que a lei ndo exigir intimacdo pessoal, as partes
representadas por advogado serdo intimadas necessaria e exclusivamente por
intermédio de seu procurador, por meio do DJEN, observadas as disposi¢fes da
Resolucdo do CNJ n° 455, de 2022.

§ 1° A contagem de prazo dar-se-a na forma disposta na legislacdo processual e na
Resolucdo do CNJ n° 455, de 2022.

§ 2° A gestéo das comunicagdes enviadas ao DJEN é de inteira responsabilidade do
advogado.
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8 3° A eventual concomitancia da intimacdo por outros meios possuira valor
meramente informativo.

8§ 4° Nos casos urgentes ou nos casos de indisponibilidade da plataforma, cabera ao
magistrado verificar a conveniéncia de se realizar a comunicagéo processual pelos
meios ordinarios, especialmente se entender que a intimacao no DJEN possa causar
prejuizo a prestacgéo jurisdicional ou a quaisquer das partes.

Art. 58. A intimacdo pessoal daqueles cadastrados no Domicilio Judicial Eletrénico
serdo encaminhadas a essa plataforma, nos termos da Resolucdo do CNJ n° 455,
de 2022.

Paragrafo unico. Caso o destinatario ndo possua cadastro no Domicilio Judicial
Eletronico, a intimacéo pessoal sera realizada pelos meios ordinarios.

Art. 59. As intimacdes realizadas em audiéncia ou em secretaria ou cartério seréo
registradas por meio de funcionalidade especifica no eproc pela unidade
jurisdicional.

Art. 60. O TIMG podera firmar convénios prevendo procedimentos especiais para a
formalizacdo de intimacBes em carater de urgéncia nos casos gue possam causar
perecimento do direito ou prejuizo a quaisquer das partes.

Secéo lll
Da comunicacao por meio dos correios

Art. 61. A expedicdo de carta com aviso de recebimento - AR sera realizada no
eproc utilizando, como regra, o tipo de documento que permita o aproveitamento dos
servicos automatizados dos correios.

§ 1° Expedida a carta nos termos do caput deste artigo, ela serd encaminhada
automaticamente aos correios, a quem cabera:

| - aimpressédo e a entrega ao destinatario;

Il - a juntada, nos autos digitais, do AR, entregue ou ndo entregue.

§ 2° Apenas em caso de falha ou indisponibilidade da integracédo do eproc com 0s
servicos automatizados dos correios, sera admitida a expedicdo de carta em

desacordo com o disposto neste artigo.

Secéo IV
Da comunicagao por mandado judicial

Art. 62. Quando necessaria, a comunicagdo ou a pratica do ato judicial podera ser
realizada mediante expedicdo de mandado.

8 1° No caso de ordem judicial que possa ser cumprida por servidor no exercicio de
atribuicdes proprias de oficial de justica em comarca onde o eproc esteja implantado,
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0 mandado podera ser expedido diretamente via sistema para a central de
mandados da comarca destinataria, a qual ficara responsavel pelo cumprimento,
dispensando-se, nessa hipétese, a expedi¢cdo de carta precatoria.

8§ 2° A CGJ regulamentara o disposto no § 1° deste artigo.

Art. 63. Cumprido o mandado, o servidor no exercicio de atribuicdes préprias de
oficial de justica lavrara certiddo diretamente nos autos eletrénicos, podendo juntar,
quando for o caso, arquivos digitais pertinentes a diligéncia.

Paragrafo unico. A insercdo da certiddo no eproc serd considerada juntada do
mandado, para todos os efeitos legais.

Art. 64. No teor do mandado judicial e da carta enviada por correios devera constar,
conforme o caso, a "chave de documentos”, que funcionara como contrafé.

Secao V
Da carta precatoria e da carta de ordem

Art. 65. A carta precatdria serd expedida eletronicamente pelo juizo deprecante, a
guem também cabera seu envio ao juizo deprecado.

Art. 66. A tramitacdo da carta precatéria entre unidades judiciarias do TIMG
observara as seguintes regras:

| - quando o processo originario tramitar no PJe, a carta precatoria sera distribuida e
devolvida por meio desse sistema, ainda que o eproc tenha sido implantado nos
juizos deprecante e deprecado;

Il - quando o processo originario tramitar no eproc e o referido sistema ja tenha sido
implantado no juizo deprecado, a carta precatoria sera distribuida e devolvida por
meio do eproc;

[ll - quando o processo origindrio tramitar no eproc e o referido sistema néo tenha
sido implantado no juizo deprecado, a carta precatéria sera distribuida e devolvida
por meio do PJe. (Nova redacdo dada pela Portaria Conjunta da Presidéncia n°®
1746/2025))
A AV O

Art. 67. A distribuicdo eletrbnica da carta precatoria sera realizada pela secretaria do
juizo deprecante ou, facultativamente, pelo advogado.
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8§ 1° A distribuicdo realizada pela secretaria do juizo deprecante devera ser
certificada nos autos originarios e as partes, devidamente intimadas para fins de
acompanhamento.

§ 2° Caso o advogado opte por distribuir a carta precatéria, deverd manifestar
expressamente a sua intencdo na peticAo em que requerer o ato, devendo
comprovar a distribuicdo no prazo de 15 (quinze) dias, contados da intimagao da
expedicao da carta precatoria pela unidade judiciaria.

Art. 68. Independentemente da forma de distribuicio mencionada no art. 67 desta
Portaria Conjunta, para o devido cumprimento da carta precatéria, incumbe ao
advogado juntar, no juizo deprecado, o comprovante de recolhimento das custas e
despesas processuais do ato, sendo desnecessaria nova intimacdo para esse fim,
ressalvadas as hipdteses de concessdo de assisténcia judiciaria gratuita ou de
isencao legal.

Art. 69. Cumprida ou ndo cumprida a carta precatoria, cabera ao juizo deprecado
trasladar para o processo originario apenas os documentos que comprovem 0s atos
praticados no 6rgao, baixando a carta na sua unidade.

Art. 70. Quando se tratar de remessa de carta precatéria para 6rgdo julgador
pertencente a outro tribunal, até que sobrevenha solucao tecnologica que possibilite
a interoperabilidade entre sistemas distintos, a unidade judiciaria deprecante:

| - remetera o expediente por meio de malote digital; ou

Il - procedera a distribuicdo, caso o tribunal deprecado exija expressamente que 0
procedimento seja realizado diretamente no seu préprio sistema de processo
eletronico.

Art. 71. Até que sobrevenha solucdo tecnoldgica que permita a integracao entre os
sistemas dos tribunais do pais, cabera ao juizo deprecante vinculado a outro tribunal
encaminhar a carta precatoria ao distribuidor de feitos do juizo deprecante do TIMG,
por meio do Malote Digital.

Art. 72. Cabera a unidade judiciaria do Segundo Grau de Jurisdicdo realizar a
distribuicdo da carta de ordem diretamente no eproc, nas comarcas em que O
sistema ja estiver implantado na competéncia objeto da diligéncia.

CAPITULO VIII
DAS AUDIENCIAS

Art. 73. Os termos de audiéncia poderdo ser confeccionados no eproc e assinados
digitalmente apenas pelo magistrado presidente do ato, especialmente se a
audiéncia tiver sido gravada.

Paragrafo Unico. No caso de o magistrado determinar a assinatura de todos os

participes da audiéncia, o termo podera ser feito em meio fisico, com posterior
digitalizacado e inclusdo nos autos do processo eletrdnico, eliminando-se os originais.
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Art. 74. Os autos digitais deverao ser encaminhados ao Centro Judiciario de Solucéo
de Conflitos e Cidadania - CEJUSC pela secretaria da unidade judiciaria com, pelo
menos, 2 (dois) dias de antecedéncia da data de realizacdo da audiéncia.

Paragrafo unico. O CEJUSC devolvera os autos a unidade judiciaria de origem em
até 5 (cinco) dias apo6s se desincumbir de suas atribuicdes.

CAPITULO IX
DO SUBSTABELECIMENTO

Art. 75. O substabelecimento com ou sem reserva dos poderes outorgados pela
parte sera feito pelo substabelecente em rotina propria no eproc somente para
advogado previamente cadastrado no sistema, dispensada a juntada de qualquer
documento.

Paragrafo dnico. A revogacdo de substabelecimento com reserva sera feita
diretamente no sistema pelo substabelecente.

CAPITULOX ]
DO PERITO E DEMAIS AUXILIARES DO JUIZO E DOS CARTORIOS
EXTRAJUDICIAIS

Art. 76. Os peritos, 0s 6rgaos técnicos ou cientificos, os tradutores, os intérpretes, 0s
leiloeiros e os demais auxiliares da justica ja cadastrados no Sistema Eletrdnico
Auxiliares da Justica - Sistema AJ serdo cadastrados no eproc pela CGJ.

§ 1° Caso algum auxiliar credenciado no Sistema AJ ndo esteja cadastrado no
eproc, este devera abrir chamado no Portal de Servicos de Informatica do TIMG
solicitando o cadastramento.

§ 2° Salvo situacdes excepcionais, as intimagdes e as manifestacdes dos auxiliares
da justica dar-se-ao por meio do proprio eproc.

Art. 77. Os cartérios extrajudiciais serdo cadastrados no eproc pela CGJ.

Paragrafo unico. As intimacdes e as manifestacdes dos cartérios extrajudiciais dar-
se-ao por meio do proprio eproc.

CAPITULO XI
DOS PROCESSOS NO TRIBUNAL

Art. 78. Nos processos eletrbnicos que tramitam no eproc, as apelacdes serdo
interpostas diretamente nos autos digitais, cabendo a unidade judiciaria realizar a
remessa ao Segundo Grau de Jurisdicdo por meio do sistema, ap0s o devido
processamento.

Art. 79. O agravo de instrumento contra decisdo proferida em processo que tramita
no eproc terd a sua interposicgéo iniciada no sistema do Primeiro Grau de Jurisdigéo,
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por intermédio de funcionalidade especifica, que levara o0 agravante
automaticamente ao sistema do Segundo Grau de Jurisdicdo, onde o recurso sera
processado em autos apartados e com nova humeracao.

8 1° O agravante juntard apenas a peticdo inicial do agravo de instrumento com as
suas razdes, devendo indicar precisamente, no eproc, a decisdo agravada,
dispensada a juntada de quaisquer pecas existentes no processo principal.

8 2° A parte agravante demonstrara a tempestividade do recurso mediante a
indicacdo do evento que gerou sua intimacao.

§ 3° Interposto o0 agravo de instrumento no eproc, serd lancada movimentagao
automatica acerca da distribuicdo e do niUmero do recurso nos autos originarios.

8 4° A movimentagdo tratada no § 3° deste artigo servira como comprovacao da
interposicdo do agravo, sendo dispensada a apresentacao de peticdo pelo agravante
para esse fim.

8 5° Os pedidos de informagdes e as respectivas respostas serdo encaminhados por
meio do eproc, utilizando-se as funcionalidades especificas do sistema.

8 6° Além da baixa, toda decisdo proferida no agravo sera comunicada nos autos
originarios de forma automaética.

Art. 80. No caso de o agravante ndo ser parte do processo na origem, o agravo
deverd ser interposto diretamente no eproc do Segundo Grau de Jurisdicdo, fazendo
referéncia ao niumero do processo do Primeiro Grau de Jurisdicao.

Art. 81. O pedido de sustentacdo oral devera ser realizado por funcionalidade
especifica do eproc.

Art. 82. O disposto neste Capitulo se aplica, no que couber, as acées autbnomas e
aos recursos interpostos em turma recursal.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 83. Os 6rgaos e instituicbes publicas poderdao submeter a analise do TIMG
pedido de integracdo do eproc com sistemas proprios de gestdo de processos
judiciais eletrdnicos, por meio do MNI.

Paragrafo unico. A solicitacdo de cadastro e acesso ao eproc por meio do MNI
devera ser realizada por meio de oficio dirigido ao Presidente do TIMG.

Art. 84. O TIMG podera estabelecer convénios com 6rgaos publicos tanto para troca
de informagbes quanto para o envio e o recebimento de documentos por meio do
eproc.

Art. 85. Serdo regulamentados por atos normativos proprios:
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| - o plantéo judicial;
Il - a migracdo de processos dos sistemas legados para o eproc;
[l - custas e certiddes.

Art. 86. Eventuais processos fisicos serdo digitalizados e virtualizados no sistema
legado, com posterior migracdo para o eproc, observadas as normas especificas
gue regulamentam cada etapa.

Art. 87. Os processos eletronicos e seus respectivos anexos fisicos ou eletrénicos
ficardo sujeitos aos procedimentos de gestdo documental, incluindo a eliminacao
depois de cumpridos 0s requisitos proprios.

Art. 88. Nas comarcas em que for implantado o eproc, ficardo a disposicdo das
partes, dos advogados e dos interessados equipamentos para consulta ao contetdo
dos autos digitais, digitalizacdo e envio de pecas processuais e documentos em
meio eletronico.

Art. 89. A CGJ e a Primeira Vice-Presidéncia, no ambito de suas atribuicdes,
disponibilizardo no Portal TIMG cartilhas, manuais e demais materiais de apoio que
detalhem, entre outros conteddos, o0s procedimentos previstos nesta Portaria
Conjunta.

Art. 90. Os casos omissos de natureza jurisdicional serdo resolvidos pelo magistrado
responsavel pelo processo, e os demais, pela CGJ, pela Primeira Vice-Presidéncia
ou pela Presidéncia do TIMG, conforme suas competéncias institucionais.

Art. 91. Eventuais duvidas e problemas técnicos relativos a utilizacdo do Sistema
eproc deverdo ser direcionados diretamente aos Canais de Atendimento dos
usuarios internos e externos, disponiveis no Portal TIMG.

Art. 92. O PJe e o JPe continuarao regidos pelos seus respectivos regulamentos.

Art. 93. Esta Portaria Conjunta entra em vigor na data de sua publicacao.

Belo Horizonte, 24 de setembro de 2025.
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